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T.C.
PAMUKKALE UNiVERSITESI
YABANCI DiLLER YUKSEKOKULU

YABANCI DiL KURSLARININ ACILMASINA ILISKIN
USUL VE ESASLAR HAKKINDA YONERGE

BiRINCi BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amag ve kapsam

MADDE 1 - (1) Bu Yénergenin amaci, Pamukkale Universitesi Yabanci Diller
Yiiksekokulunun tiniversitelerin 6grenci ve personeline, kamu ve 06zel sektdre yonelik
diizenleyecegi yabanci dil ku1sla1mm/hlzmetlelmm planlamas1 ve yuritiilmesine dair usul ve
esaslar diizenlemektir. (2

(2) Bu Yonerge, Pamukkale Umversxtem Yabanc1 Diller Yiiksekokulunun {iniversitelerin
ogrenci ve personeline, kamu ve “ozel’ sektdre yonelik diizenleyecegi yabanci dil
kurslarinin/hizmetlerinin planlamasi ve yurutulmesme dair usul ve esaslari kapsar.

Dayanak

MADDE 2 — (1) Bu Yénerge; Pamukkale Universitesi Doner Sermaye Isletmesi
Yonetmeliginin 4/1-a maddesine dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar

MADDE 3 — (1) Bu Yonergede gecen;

a) Koordinatér: Yabanci Diller Yiiksekokulu Uluslararasi Yabanci Dil Sinavlart ve
Kurslar Koordinatdriind,

b) Kurs: Yabanci Diller Yiiksekokulu tarafindan belirli tarihler arasinda ve belirli siire
icin diizenlenen, katilimeilarin yabanci dil becerilerini gelistirmek amaciyla farkli dil veya
seviyelerde yapilabilecek 6gretim faaliyetini,

¢) Kursiyer: Yabanci Diller Yiiksekokulu Uluslararasi Yabanci Dil Sinavlari ve Kurslar
Koordinatorliigiince agilan kurslara kesin kayit yaptiran kisiyi,

d) Miidiir: Pamukkale Universitesi Yabanci Diller Yiiksekokul Miidiiriinii,
e) Ogretim Elemani: Kursta dersleri yiiriiten 6greticiyi,
f) Rektor: Pamukkale Universitesi Rektoriinii,

g) Senato: Pamukkale Universitesi Senatosunu,
h) Universite: Pamukkale Universitesini,

i)  Universite Yonetim Kurulu: Pamukkale Universitesi Yonetim Kurulunu,

j)  Yonerge: T.C. Pamukkale Universitesi Yabanci Diller Yiiksekokulu Yabanei Dil
Kurslar Yonergesini,

k) Yiuksekokul: Yabanci Diller Yiiksekokulunu,
)  Yonetim Kurulu: Yabanci Diller Yiiksekokulu Yonetim Kurulunu, ifade eder.

IKINCi BOLUM
Basvuru, Kayit, Ucretlendirme, Egitim-Ogretim ve Degerlendirme

Basvuru o

MADDE 4 - (1) Kurslara, yabanct dil beceulenm ge]lwrmek\xgteyen tim adaylar
basvuru yapablllr F k¥ e \
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(2) Bagvuru takvimi ve bagvuru sartlari Yiiksekokul Yonetim Kurulu tarafindan
belirlenir ve Yiiksekokul veya Universite internet sayfasinda duyurulur.

Kayit ve ilisik kesilmesi

MADDE 5 — (1) Kayit i¢in gerekli belgeler:

a) Kurs Sézlesmesi,

b) Kimlik karti, pasaport veya yabanci kimlik numarasmnin bulundugu belge fotokopisi,

¢) Kurs ticretinin Universite Déner Sermaye Isletme Midiirliigii hesabina yatirildigina
dair dekont,

(2) Kurslarla ilgili formlar Yiksekokul Miudirliigtinden veya Yiksekokul internet
sitesinden temin edilebilir.

(3) Kayit igin gerekli belgeler Yiiksekokul Miidiirliigiine elden teslim edilir.

(4) Asagidaki hallerde, Koordinatoriin teklifiyle Yiiksekokul Yonetim Kurulunun
karariyla kursiyerin kurs programi ile iligigi kesilir,

a) Pamukkale Universitesi yerleskesmde ‘bireysel ya da bir gruba dahil olarak, genel
giivenligi, huzuru ve isleyisi bozacak davranisvé eylemlerde bulunulmast,

b) Yasalara gore sug kapsamina/girendiger’dayranis ve eylemlerin kurs egitimi sirasinda
gergeklesmesi,

¢) Programin akademik isleyisini bozacak davranig ve eylemlerde bulunulmast,

d) Kopya ¢ekilmesi, gekmeye ya da gektirmeye tesebbiiste bulunulmasi,

e) Derslik ya da bina i¢inde taginir/ tasinmaz malzemelere kasitli olarak zarar verilmesi,

(5) Kursiyerler kayit yaptirdiklari programa iligkin olarak, bu Yonergede belirtilen
tlim genel ve 6zel kosullar1 kabul etmig sayilirlar.

Ucretlendirme ve iicret iadeleri

MADDE 6 — (1) Kurslar iicrete tabidir.

(2) Kurs ticretleri Yiiksekokul Yonetim Kurulunun 6nerisi tizerine Universite Yonetim
Kurulu tarafindan belirlenir. Kurs ticretleri 7 (yedi) katilimer dikkate alinarak belirlenir.

(3) Son kayit tarihinden 6nce kurs talebini geri gekmek isteyen kisilerin ticretleri talep
etmeleri halinde iade edilir.

(4) Yiiksekokul Yoénetim Kurulunca iptaline karar verilen kurslar igin, kursiyer tarafindan
yatirilmis ticretler iade edilir.

(5) Programa kayit yaptiran, ancak program basladiktan sonra derslerin diizeyinin ve
hizinin kendilerine uygun olmadigin diisiinen kursiyerler, programin bagladig: tarihten itibaren
programlanan ilk iki (2) ders giinii i¢erisinde programa devam etmekten vazgegip licret iadesini
yazili olarak talep edebilirler. Ancak, bu siireden sonra programdan ayrilmak isteyenlere bu
maddenin altinci fikrasinda yazili olan sartlar hari¢ olmak {izere higbir kosulda licret iadesi
yapilmaz.

(6) Kursiyer, uzun siireli hastalik, kaza, aile fertlerinden birinin vefati gibi beklenmeyen
durumlarda resmi olarak belgelendirilmesi halinde, girdigi ders ticretleri alinir ve kalan kurs ticreti
talep dilekgesinde yazili olan ve kendisine ait banka IBAN hesap numarasina iade edilir.

(7) Kursa kaydolmasina ragmen, kurs basladiktan sonra herhangi bir sebepten/mazeretten
dolay1 derslere devam edemeyecegini yazili olarak bildirmeyen kursiyerin 6dedigi kurs {icreti iade
edilmez ve bu kisilere herhangi bir katilim belgesi verilmez.

Egitim-6gretim

MADDE 7 — (1) Kurslarda gorev alacak 6gretim elemanlar1 Yiiksekokul Miidiirii
tarafindan belirlenir. Ders igeriklerinin planlanmasi, ders materyallerinin se¢imi, kurs takvimi,
haftalik ders programlari, siniflara yerlestirilecek kursiyer sayilari ve derslerin koordinasyon isleri
yine Yiksekokul Miidiirli tarafindan gorevlendirilen &gretim elemanlarl veya yetkilendirilen
Midiir Yardimeisi tarafindan kararlastirilir ve ytriitiiltir. / “

(2) Derslere %60 devam zorunlulugu bulunmaktadir. Kur81yel in derse devam durumlarl dersi
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veren 6gretim elemant tarafindan devam gizelgesi ile takip edilir.

(3) Devam sartini saglayan kursiyere kurs sonunda “Kurs Bitirme Sinav1” yapulir.

(4) Devam zorunlulugu sartini yerine getirmeyenler kurs sonunda yapilacak olan kurs
bitirme sinavina giremeyecekler ve herhangi bir katilim vs. belge verilmeyecektir.

Olgme ve degerlendirme

MADDE 8 - (1) Sinav takvimi, sinavlarin hazirlanmasi, uygulanmasi ve
degerlendirilmesi kurs derslerini yiiriiten 6gretim elemaninca Yiiksekokul Yonetim Kurulunca
alinan kararlar ve Yonergeye gore yapilir. Kurs sonunda yapilan “Kurs Bitirme Sinavi” sonuglari
Koordinator tarafindan tist yazi ile Miidiirliige bildirilir.

(2) Kursiyerlere kurs bitiminde bagsari belgesi verilebilmesi igin kurs bitirme smavi
notunun 100 tam puan tizerinden en az 60 olmasi1 gerekmektedir.

(3) Kaursiyerlere ulusal ya da uluslararast yabanci dil sinavlarma hazirlamak amaciyla
diizenlenen kurslarda bu maddenin ikincyi_fllggqs%n}daki ‘sartjar aranmaz.

Belgelendirme

MADDE 9 — (1) Kurslara kaydoia adaylara Yiiksekokul Miidiirliigii tarafindan kursiyer
belgesi verilir. Katildig1 kursu bu yonergenin/7:.vé/8.inci maddelerindeki sartlar1 saglayarak basari
ile tamamlayan kursiyerlere “Basar1 Belgesi” verilir.

(2) Talep edilmesi halinde, kursiyerin basart durumuna bakilmaksizin, derslere devam
kosulunu saglayarak katildig1 kursu belirten “Katilim Belgesi” verilir.

(3) Kurs bitiminde devam sartint getiren kursiyerlerden “Kurs Bitirme Sinavina”
girmeyen veya kurs bitirme sinavi basari notu sartini yerine getirememis olan kursiyerlere talep
etmesi halinde katilim belgesi verilir.

(4) “Basar1 Belgesi” veya “Katilim Belgesi” verilecek 6grencilere ait bilgiler liste halinde
Koordinatorlikge tist yazi ile Mudiirliige bildirilir.

Duyurular

MADDE 10 - Kurslara bagvuru, kayit, e§itim-6gretim ve sinavlarla ilgili tim
duyurular koordinatérliik¢e Yabanci Diller Yiiksekokulu veya Universitemiz internet sayfasinda
yayinlanir.

Akademik ve idari isler

MADDE 11 - (1) Yabanci dil kurslari ile ilgili kurum i¢i ve kurum dig1 yazigmalar, kursa
kayit islemleri, kursiyerlere verilecek belgelerin hazirlanmasi, duyurularin yaymnlanma ve
Yiiksekokul Yénetim Kurulunun verecegi diger akademik ve idari isler Yiiksekokul Miidiirii
tarafindan gorevlendirilen akademik ve idari personel tarafindan yiiriitiiliir.

(2) Egitim vermek isteyen &gretim elemanlari, koordinatorliikge hazirlanan “Kurs Oneri
Formu” doldurularak Yiiksekokul Yo6netim Kurulunca degerlendirilmek {izere koordinatorliige
teslim eder.

(3) Ogretim elemanlar1 Yiiksekokuldaki gorevlerini aksatmamak kosuluyla haftada en
fazla 8 saat kurs verebilir.

Mali isler

MADDE 12 - (1) Kurs ticretleri Yiiksekokul Yonetim Kurulu tarafindan belirlenir ve
Universite Yonetim Kurulunun onayma sunulur. Doner sermaye gelirlerinden yapilacak ek
odemeler Yiiksekogretim Kurumlarinda Déner Sermaye Gelirlerinden Yapilacak Ek Odemenin
Dagitilmasinda Uygulanacak Usul ve Esaslara Iliskin Y&netmelik uyarinca yapilir.

(2) Yabanci dil kurslarinin mali islerinde Doner Sermayeli Isletmeler Biitge ve Muhasebe
Yénetmeligi ve 2547 sayili Kanun’un degisik 58 inci maddesine gdre ¢ikarilan Doner Sermaye
[sletmelerinin Kurulmasinda Uyulacak Esaslara Iliskin Y6netmelik hukumlerl uygulanir.

(3) Kurstan elde edilecek doner sermaye gelirleri tizerinden, kursta ders vermis dgretim
elemanlarinin ticretlerinin (ek 6demelerinin) 6denmesi ﬁllen derslerm gergekresmls olmasi ve
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tahsilatin gergeklesmis olmasina bagli olarak kurs bitiminde veya aylik olarak 6denebilir.
(4) Kurslara katilimci sayist her bir kurs i¢in 20°den fazla, 7°den az olamaz.

Disiplin isleri
MADDE 13 — Kursiyerlerin, kurslardaki davraniglari hakkindaki disiplin kararlar
Yiiksekokul Yonetim Kurulu tarafindan verilir.

UCUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Yonergede bulunmayan hiikiimler
MADDE 14 - Bu Yonergede bulunmayan hususlar i¢in Yiiksekokul Yonetim Kurulunun
nerisi lizerine Senato tarafindan alinan kararlar-uygulanir.

Yiiriirliik ve yiiriitme 377 Hiep e
MADDE 15 - Bu Yonerge, Senato tarafmdan onaylandigi tarihte yiiriirliige girer ve Rektor
tarafindan yiiriittlur.

13 -09- 202, V| Sayil
SENATO Kama ek!du [

mza ile imzalanmagtir,




Evrak Tarih ve Sayisi: 16.09.2024-E.582072
Evrak Tarih ve Sayisi: 29.08.2024-E.578886

T.C.
PAMUKKALE UNiVERSITESI 5
YABANCI DiLLER YUKSEKOKULU MUDURLUGU ] o
(ULUSLARARASI YABANCI DiL SINAVLARI VE KURSLAR KOORDINATORLUGU)

KURS SOZLESMESI

Asagida isim (unvan) ve adresleri yazili bulunan Kurum ile Katilimci arasinda, tamamen kendi istek ve serbest iradeleri ile
belirtilen gartlarla "KURS SOZLESMESI" yapilmustir.

1. GENEL BiLGILER

Unvam Yabanci Diller Yiiksekokulu Miidiirliigii
Adres / iletisim Kinikli Kampiisii — Pamukkale/DENIZLI
E-Posta ydyo@pau.edu.tr

KURUM

Adi Soyadi

T.C. Kimlik No

Dogum Yeri / Yili
(gg/aa/yyyy)

Cep Tel No

KATILIMCI

E-Posta

Tebligat Adresi

KURS ADI

KURS

2. KAYIT ILE ILGILI ESASLAR
Kurs kaydi, kursa katilacak olan kiginin sahsi miiracaati tizerine yapilir. Kursa katihm kabulii, kurs kapsaminda belirlenen
kontenjan dahilinde, yapilan miiracaat 6nceligine ve diger kurs katilim gartlarinin tamaminin saglanmasi durumunda yapilr.

3. KURS SURELERI VE SEKLI

Kurs, Kurum tarafindan belirlenecek tarihler arasinda uygulanacaktir. Kurslari baglama tarihi Kurum tarafindan, SMS, telefon
veya diger iletisim araglar1 yolu ile katilimciya bildirilecektir.

Kurs igerigi Kurum tarafindan belirlenir. Kurum tarafindan belirlenen program igerigine katilimcinin itiraz hakki
bulunmamaktadir.

Katilimcinin kayit oldugu kurs programinin uygulanmasi ile ilgili zaman ¢izelgesi Kurum tarafindan belirlenerek katilimciya
bildirilir. Katilimel, s6z konusu zaman ¢izelgesine uymakla yiikiimliidiir.

Kurs, Kurum tarafindan belirlenen mecralarda gergeklestirilecektir.

4. KURUM’un YOKUMLULUKLERI

Kurum, bu kurs sézlesmesinin 3. maddesinde belirtilen hususlar1 Kurs Programi kapsaminda icra etmekle yiikiimliidiir.

Kurs programi ve sézlesme imzalanan katilimer bilgileri Kurum tarafindan kayit altina alinacak, denetim durumunda tiim
evraklarin tam olmasindan sorumlu olacaktir.

5. KATILIMCININ YOKUMLULUKLERI

a) Katilime, bu Kurs Sozlesmesinin 3. maddesinde belirtilen siirelerde kursa katilmakla yiikiimliidiir.
b) Katihma kayit esnasinda vermis oldugu bilgilerin tam ve dogru oldugunu, bu bilgilerin hatali veya eksik olmasindan
kaynaklanabilecek zararlardan sorumlu oldugunu ve bu hallerde higbir hak talep edemeyecegini kabul etmis sayilir.

) Katilima, kigisel bilgilerindeki ¢alistigt Kurum, adres, telefon vb. her tiirlii degisiklikte giincel bilgiyi Kurum'a bildirmekle
yiktimliidar.

d) Katilimci, kursa devam zorunlulugunu yerine getirmekle yiikiimlidiir. Bu yiikiimliiliigii yerine getirmeyen katilimci, kurs hakkini
kaybeder ve Kurum'a yatirmis oldugu kurs iicretleri ile ilgili Yabanci Dil Kurslarinin Agilmasina iligkin Usul ve Esaslar Hakkinda
Yonergenin 6.maddesi hiikiimleri uygulanir. /,»"":“"’ .
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e) Katilime kurs ticretini tam olarak 6demediginde kayit yapiimamig sayilir,

f) Kursiyer tarafindan Kurum taginir veya taginmazlarina verilen her tiirlii zararin tespiti ve zarari verence karsilanmast ile her tiirlii
disiplin isleri Yabanci Dil Kurslarinin A¢ilmasina {liskin Usul ve Esaslar Hakkinda Yénergenin 5 ve 13.maddeleri hiikiimleri uygularak
yapilir.

h) Kurs hizmeti ile ilgili tiim fikri ve sinai haklar, Kurum'’a ait olup, uzaktan kursun ya da fiziken katilimciya sunulan eserlerin izinsiz
olarak kullanilmasi, gogaltilmasi, yayilmasi, satisa sunulmasi ve benzeri durumlarda katilimci hakkinda hukuki ve cezai yaptirim
uygulanacaktir. Katilimer sézlesmeye aykir1 davranigi sonrasinda Kurum'un ugradigi veya ileride ugrayabilecegi tiim zararlari
tazmin etmekle ylikiimlidiir.

I) Katilima isbu sozlesme ile 6698 Sayili Kigisel Verilerin Korunmasi Hakkinda kanun uyarinca kisisel veri ve iletisim bilgilerinin
kursun igleyisi amaciyla toplanmasina, kaydedilmesine ve paylasilmasina izin vermis sayilir.

6. ILISIK KESILMESI VE DEVAMSIZLIK

a) Kurslarda verilen derslere %60 devam zorunlulugu vardir.

b) Kayt sildirerek ilisik kesilmesine iliskin kogullar Yabanci Dil Kurslarinin Agilmasina iliskin Usul ve Esaslar Hakkinda Yénergenin
5.maddesinde diizenlenmistir.

7.MUCBIR SEBEPLER LD s g
Taraflardan Kurum'un ¢alisma imkanlarini kisthen veya“tamanien; gegici veya daimi olarak durduracak sekilde ve derecede
meydana gelen kanunlarla belirlenmis dogal afetler; harp;/seferberlik; yangin, infilak, grev, lokavt, durdurma, resmi merciler
tarafindan alinmig kararlar ve Kurum'un kontrolii haricinde Zuhur eden haller miicbir sebep sayilir. Bu gibi durumlar karsisinda
miicbir sebebin devami siiresince Kurum yiikiimliliklerini yerine getirmemesi veya ge¢ getirmesi nedeniyle sorumlu olmayacaktir.
Kurum miicbir hallerin meydana gelisini miiteakiben derhal yazili veya diger iletisim araglariyla katilimciya durumu bildirecektir.
Mevcut mevzuatta degisiklik yapilmasy, sinavin durdurulmasi veya ertelenmesi halinde kurslarda da buna paralel davranilacaktir.

8. GIZLILIK ve REKABET YASAGI

Taraflar, gerek sozlesme siiresince ve gerekse sézlesmenin sona ermesi veya feshi halinde bile, birbirleriyle ¢alismalari
siiresince diger taraf ile ilgili olarak dogrudan ve/veya dolayli olarak edindikleri bu s6zlesmeye konu faaliyetlerden dogan ticari sir
veya ozel nitelikteki bilgileri, ticari sonuglar, istatistiki bilgileri, Kurum'a ait bilgileri, uzaktan egitim bilgi ve bilgisayar/internet
sifrelerini, dokiiman, egitim dokiimani vs. belgeleri, uzmanlik bilgilerini, {i¢iincii sahislara agiklamamayi ve gizliligi tam olarak
korumay1 kabul, beyan ve taahhiit ederler.

Resmi Kurum ve kuruluglar tarafindan gelen yasal olarak tedariki zorunlu bilgi istekleri bu maddenin disinda
degerlendirilecektir. Resmi Kurum ve kuruluglarin bu yondeki bilgi talepleri Katilimei tarafindan Kurum'’a bildirilecektir.

9. GENEL HUKUKI YOKUMLULUKLER
a) Kurs sozlesmesinde yer almayan hususlar igin ilgili kanun/Kurum mevzuati uygulanacaktir.

b) Bu kurs sézlesmesinin uygulamasinda gikacak uyusmazhklarda DENIZLI Mahkemeleri ve icra Daireleri yetkilidir.

10. ki sayfa ve 10 maddeden olusan isbu Kurs Sézlesmesi ...... jgr— / 20.... tarihinde taraflarca tek niisha olarak tanzim edilip,
okunarak imza altina alinmistir. I bu sézlesme taraflarin imzalamasimi miiteakip yiiriirliige girer.

KATILIMCI KURUM ADINA
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Evrak Tarih ve Sayisi: 16.09.2024-E.582072

Evrak Tarih ve Sayisi: 29.00.2024-E.578686

T.C.
PAMUKKALE UNIVERSITESI
YABANCI DILLER YUKSEKOKULU MUDURLUGU ) o
(ULUSLARARASI YABANCI DiL SINAVLARI VE KURSLAR KOORDINATORLUGU)

KURS ONERI FORMU

Ogretim Elemani Ad1 Soyadi
Onerilen Kursun Adi

Kurs Programinin Amaci

Kurs Baglama Tarihi

Kurs Giinleri

Kurs Programinin Stiresi (Hafta) :

Haftalik Ders Sayisi

Toplam Ders Saati

Kurs Ucreti

Kursiyer I¢in On Kosul
Kullanilacak Kaynak/Materyal

Kurs Programinin Icerigi:

HAFTA ICERIK OGRENCININ KAZANIMI
R UNE |
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