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İlgi : 29.08.2024 tarihli ve 573676 sayılı yazı
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SENATO KARARLARI

Toplantı Tarihi ı 13.09.2024
Toplantı Sayısı : 17
Toplantı Saati : 1,9.00

KARAR 1- Üniversitemiz Yabancı Diller Yüksekokulu 'oYabancı Dil Kurslarının
Açılmasına İliştin Usul ve Esaslar Hakkında Yönerge' nin Ek' te yer aldığı şekliyle
kabulüne 2547 sayı|ı Kanun'un |4lb-2 maddesi uyarmca oy birliğiyle karar verildi.
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T.C.
PAMUKKALE ÜNİVERSİTESİ

YABANCI DİLLER YÜrsnroruı,u
YABANCI DİL KURSLARININ AÇILMASINA İLİŞKİN

USUL VE ESASLAR HAKKINDA YÖNERGE

ginixci nöı,üıvı
Amaç, Kapsam, Dayanakve Tanımlar

Amaç ve kapsam
MADDB 1 - (l) Bu Yöııergeııin amacı, Paınukkale Üıriversitesi Yabancı Diller

Yüksekokulunun üıriversitelerin öğreırci ve persoııeline, kaınıı ve özel sektöre yönelik
düzeııleyeceği yabaııcı dil kurslarıııııı/lıizmetleriıriır plaıılaınası ve yiirütülınesine dair usul ve
esasla rı düzeııleınektir.

(2) Bu Yöırerge, Paını"ıkkale Üııivcrsitesi Yabaııcı Diller Yüksekokulunun üniversiteleriır
öğrenci ve persoıreline, kaıııu ve özel sektörç yönelik düzenleyeceği yabancı dil
kurslarının/hizınetlerinin planlaınası ve yürütülmesiıre dair usul ve esasları kapsar.

Dayanak
MADDE 2 - (|) Bu Yönerge; Pamukkale Üniversitesi Döner Sermaye İşletmesi

Yönetmeliğinin 4/ I -a maddesine dayanılarak hazırlanmıştır.

Tanımlar
MADDE 3 - (1) Bu Yönergede geçen;
a) Koordinatör: Yabancı Diller Yüksekokulu Uluslararası Yabançı Dil Sınavları ve

Kurslar Koordinatörünü,
b) Kurs: Yabancı Diller Yüksekokulu tarafindan belirli tarihler arasında ve belirli süre

için düzenlenen, katılımcıların yabancı dil becerilerini geliştirmek amacıyla farklı dil veya
seviyelerde yapılabilecek öğretim faal iyetini,

c) Kursiyer: Yabancı Diller Yüksekokulu Uluslararası Yabancı Dil Sınavları ve Kurslar
Koordinatörlüğünce açılan kurslara kesin kayıt yaptıran kişiyi,

d) Müdür: Pamukkale Üniversitesi Yabancı Diller Yüksekokul Müdürünü,
e) Öğretim Elemanı: Kursta dersleri yürüten öğreticiyi,

0 Rektör: Pamukkale Üniversitesi Rektörünü,
g) Senato: Pamukkale Üniversitesi Senatosunu,
h) Üniversite: Pamukkale Üniversitesini,

D Üniversite Yönetim Kurulu: Pamukkale Üniversitesi Yönetim Kurulunu,
j) Yönerge: T.C. Pamukkale Üniversitesi Yabancı Diller Yüksokokulu Yabanoı Dil

Kurslar Yönergesini,
k) Yüksekokul: Yabancı Diller Yüksekokulunu,
l) Yönetim Kurulu: Yabancı Diller Yüksekokulu Yönetim Kurulunu, ifade eder.

irixci göLüvI
Başvuru, Kayıt, Ücretlendirme, Eğitim-Öğretim ve Değerlendirme

Başvuru
MADDE 4 - (1) Kurslara, yabancı

başvuru yapabilir.
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(2) Başvuru takvimi ve başvuru şartları Yüksekokul Yönetim Kurulu tarafindan
belirlenir ve Yüksekokul veya Üniversite internet sayfasında duyurulur.

Kayıt ve ilişik kesilmesi
MADDE 5 = (l) Kayıt için gerekli belgeler:

a) Kurs Sözleşmesi,
b) Kimlik kartı, pasaport veya yabancı kimlik numarasının bulunduğu belge fotokopisi,

c) Kurs ücretinin Üniversite Döner Sermaye İşletme Müdürlüğü hesabına yatırıldığına
dair dekont,

(2) Kurslarla ilgili formlar Yüksekokul Müdürlüğünden veya Yüksekokul internet
sitesinden temin edilebilir.

(3) Kayıt için gerekli belgeler Yüksekokul Müdürlüğüne elden teslim edilir.
(4) Aşağıdaki hallerde, Koordinatörün teklifiyle Yüksekokul Yönetim Kurulunun

kararıyla kursiyerin kurs programı ile ilşiği.Kqsjlit_* , u ^a) Pamukkale Üniversitesi yerl6§keğ"frfdb, bi{e§6€l ya da bir gruba dahil olarak, genel
güven 1 iği, huzuru ve iş ley i ş i bozacak daİr.fadfğ5f$"y lem l erde bulunulmas ı,

b) Yasalara göre suç kapsamınafgİtqŞSiffifdaY.anış ve eylemlerin kurs eğitimi sırasında
gerçekleşmesi,

c) Programın akademik işleyişini bozacak davranış ve eylemlerde bulunulması,

d) Kopya çekilmesi, çekmeye ya da çektirmeye teşebbüste bulunulması,

e) Derslik ya da bina içinde taşınır/ taşınmaz malzemelere kasıtlı olarak zarar verilmesi,

(5) Kursiyerler kayıt yaptırdıkları programa ilişkin olarak, bu Yönergede belirtilen
tüm genel ve özel koşulları kabul etmiş sayılırlar.

ücretlendirme ve ücret iadeleri
MADDE 6 - (1) Kurslar ücrete tabidir.
(2) Kurs ücretleri Yüksekokul Yönetim Kurulunun önerisi üzerine Üniversite Yönetim

Kurulu tarafindan belirlenir. Kurs ücretleri 7 (yedi) katılımcı dikkate alınarak belirlenir.
(3) Son kayıt tarihinden önce kurs talebini geri çekmek isteyen kişilerin ücretleri talep

etmeleri halinde iade edilir.
(4) Yüksekokul Yönetim Kurulunca iptaline karar verilen kurslar için, kursiyer tarafından

yatırılmış ücretler iade edilir.
(5) Programa kayıt yaptıran, ancak program başladıktan sonra derslerin düzeyinin ve

hızının kendilerine uygun olmadığını düşünen kursiyerler, programın başladığı tarihten itibaren
programlanan ilk iki (2) ders günü içerisinde programa devam etmekten vazgeçip ücret iadesini
yazılıı o|arak talep edebilirler. Ancak, bu süreden sonra programdan ayrılmak isteyenlere bu
maddenin altıncı fıkrasında yazı|ı o|an şartlar hariç olmak üzere hiçbir koşulda ücret iadesi
yapı|maz.

(6) Kursiyer, uzun süreli hastalık,kaza, aile fertlerinden birinin vefatı gibi beklenmeyen
durumlarda resmi olarak belgelendirilmesi halinde, girdiği ders ücretleri alınır ve kalan kurs ücreti
talep dilekçesinde yazı|ı olan ve kendisine ait banka İgaN hesap numarasına iade edilir.

(7) Kursa kaydolmasına rağmen, kurs başladıktan sonra herhangi bir sebepten lmazeretten
dolayı derslere devam edemeyeceğiniyazı|ı olarak bildirmeyen kursiyerin ödediği kurs ücreti iade
edilmez ve bu kişilere herhangi bir katılım belgesi verilmez.

Eğitim-öğretim
MADDE 7 - (|) Kurslarda görev alacak öğretim elemanları Yüksekokul Müdürü

tarafından belirlenir. Ders içeriklerinin planlanması, ders materyallerinin seçimi, kurs takvimi,
haftalık ders programları, sınıflara yerleştirilecek kursiyer sayıları ve derslerin koordinasyon işleri
yine Yüksekokul Müdürü tarafindan görevlendirilen öğretim ele yetkilendirilen
Müdür Yardımcısı tarafından kararlaştırı 1ır ve yürütülür.

(2) D ers lere Yo60 dev am zoruırlu lu ğu bu lunmaktad ır.
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veren öğretim elemanı tarafuıdan devam çizelgesi ile takip edilir.
(3) Devam şartını sağlayan kursiyere kurs sonundaooKurs Bitirme Sınavı" yapılır.
(4) Devam zorunluluğu şartını yerine getirmeyenler kurs sonunda yapılacak olan kurs

bitirme stnavına giremeyecekler ve herhangi bir katılım vs. belge verilmeyecektir.

Ölçme ve değerlendirme
MADDE 8 - (l) Sınav takvimi, sınavların hazırlanması, uygulanması ve

değerlendirilmesi kurs derslerini yürüten öğretim elemanınca Yüksekokul Yönetim Kurulunca
alınan kararlar ve Yönergeye göre yapıhr. Kurs sonunda yapılan "Kurs Bitirme Sınavı" sonuçları
Koordinatör tarafından :'i,st y azı ile Müdürlüğe bildirilir.

(2) Kursiyerlere kurs bitiminde başarı belgesi verilebilmesi için kurs bitirme smavl
notunun 100 tam puan üzerinden en az 60 olması gerekmektedir.

(3) Kursiyerlere ulusal ya da uluslararası yabancı dil sınavlarına hazırlamak amacıyla
düzenlenen kurslarda tiu maddenin ikinci fikrasındaki sartlar atanmaz.

Belgelendirme fÜ2Ü6f {'fü
MADDE 9 - (l) Kurslara k^ydf{rİ§{_İflrl !üksekokul Müdürlüğü tarafindan kursiyer

belgesi verilir. Katıldığı kursu bu yönerğefii6}:tİ"v"ğ8İlrığımaddelerindeki şartları sağlayarak başarı
ile tamamlayan kursiyerlere "Başarı Belgesi" verilir.

(2) Talep edilmesi halinde, kursiyerin başarı durumuna bakılmaksızın, derslere devam
koşulunu sağlayarak katıldığı kursu beliıten "Katılım Belgesi" verilir.

(3) Kurs bitiminde devam şartını getiren kursiyerlerden "Kurs Bitirme Sınavına"
girmeyen veya kurs bitirme sınavı başarı notu şartını yerine getirememiş olan kursiyerlere talep
etmesi halinde katılım belgesi verilir.

(4) "Başarı Belgesi" veya "Katılım Belgesi" verilecek öğrencilere ait bilgiler liste halinde
Koordinatörlükçe üst yazı ile Müdürlüğe bildirilir.

Duyurular
MADDE 10 - Kurslara başvuru, kayıt, eğitim-öğretim ve sınavlarla ilgili tüm

duyurular koordinatörlükçe Yabancı Diller Yüksekokulu veya Üniversitemiz internet sayfasında
yayınlanır.

Akademik ve idari işler
MADDE 11 - (1) Yabancı dil kursları ile ilgili kurum içi ve kurum dışı yazışmalar, kursa

kayıt işlemleri, kursiyerlere verilecek belgelerin hazır|anması, duyuruların yayınlanma ve
Yüksekokul Yönetim Kurulunun vereceği diğer akademik ve idari işler Yüksekokul Müdürü
tarafından görevlendirilen akademik ve idari personel tarafından yürütülür.

(2) Eğitim vermek isteyen öğretim elemanları, koordinatörlükçe hazırlanan "Kurs Öneri
Formu" doldurularak Yüksekokul Yönetim Kurulunca değerlendirilmek üzere koordinatörlüğe
teslim eder.

(3) Öğretim elemanları Yüksekokuldaki görevlerini aksatmamak koşuluyla haftada en
faz|a 8 saat kurs verebilir.

Mali işler
MADDE 12 - (1) Kurs ücretleri Yüksekokul Yönetim Kurulu tarafından belirlenir ve

Üniversite Yönetim Kurulunun onayına sunulur. Döner sermaye gelirlerinden yapılacak ek
ödemeler Yükseköğretim Kurumlarında Döner Sermaye Gelirlerinden Yapılacak Ek Ödemenin
Dağıtılmasında Uygulanacak Usul ve Esaslara İlişkin Yönetmelik uyarınca yapılır.

(2) Yabancı dil kurslarının mali işlerinde Döner Sermayeli İşletmeler Bütçe ve Muhasebe
Yönetmeliği ve 2547 sayılı Kanun'un değişik 58 inci maddesine göre çıkarılan Döner Sermaye
İşletmeIerinin Kurulmasında Uyulacak Esaslara İlişkin Yönetmelik leri ııygulanır.

(3) Kurstan elde edilecek döner sermaye gelirleri üzeri vermiş öğretim
eleınanlarının ücretlerinin (ek ödemelerinin) ödenmesi fii

..tftJ (l..."sayıı,
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,ı, kursta
leriır geı

n*ı h*§çş§ffi${thfffiffi,
-3-

iş olınası ve

Bu belge,güvenli elektronik imza ile imzalanmıştır.

Evrak Tarih ve Sayısı: 16.09.2024-E.582072

10.160.1.65 
1888
20.09.2024



Evrak Tarih ve Sayısı: l0.08.2024-E.578g86

tahsilatın gerçekleşmiş olmasına bağlı olarak kurs bitiminde veya aylık olarak ödenebilir.
(4) Kurslara katılımcı sayısl her bir kurs için 20'den fazla,7'den az olamaz,

Disiplin işleri
MADDE 13 - Kursiyerlerin, kurslardaki davranışları hakkındaki disiplin kararları

yüksekokul yönetim kurulu tarafından verilir.

üçüNcü nöı,üıvı
Çeşitli ve Son Hükümler

Yönergede bulunmayan hükümler
MADDE 14 - Bu Yönergede bulunmayan hususlar için Yüksekokul Yönetim Kurulunun

önerisi üzerine Senato tarafındaır alınaıı kararlar uygqtallr.

Yürürlük ve yürütme ,rlf /$"ü.",,{-,?

MADDE 15 - Bu Yöırerge, Seırato tarafından onaylandığı tarihte yüriirlüğe girer ve Rektör
taraflndan yürütülür.

§ElılAT0 l{aı,arı ekidir"
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Evrak Tarih ve Sayısı: l9.08.2024_E.5780S6

T.C.
PAMUKKALE ÜNİvsnsİrrsİ

YABANCİ DİLLER YÜKSEKOKULU İVİÜnÜnİÜĞÜ
(ULUSLARARASI YABANCI DİL SINAVLARİ VE KURSLAR KOORDİNATÖnİÜĞÜ1

kuRs sözınşrtırsı
Aşağıda isim (unvan) ve adresleri yazılı bulunan Kurum ile Katılımcı arasında, tamamen kendi istek ve serbest iradeleri ile

belirtilen şartlarla'KURS SÖZLEŞMESİ" yapılmıştır.

1. GENEL BiLGİLER

2 Unvanı Yabaırcı Diller Yiiksekokıılu Müdürli.iğti

Adres / İletişim Kınıklı Kampüsü - Panrukkale/DENİZlİ

E-Posta ydyo@pau.edu.tr

(J
2
EJ
F

Adı Soyadı vU"r'uü. v_ r 7{J

T.C. KimlikNo
Doğum Yeri / Yilı
[pplaalvvvv}

Cep Tel No

E-Posta

Tebligat Adresi

2. KAYIT İı,s iıciLi ESASLAR
Kurs kaydı, kursa katılacak olan kişinin şalısi müracaatı üzeriıre yapılır. Kursa katılım kabulü, kurs kapsamında belirlenen

konten.jaır dAlıilinde, yapılaıı müracaat önceliğine ve diğer kurs l<atıIıııı şartlarıırın tamamıılıül sağlanması durumunda yapılır.

3. KURS SÜRELERİ VE ŞEKLİ
Kurs, Kurum tarafıııdan belirlenecek tarihler arasında uygulanacaktır, Kursları başlaına tarihi Kurum tarafıırdan, SMS, telefon

veya diğer iletişim araçları yolu ile katılınıcıya bildirilecel<tir.
Kıırs içeriği Kurum tarafından belirlenir. I(urum tarafından beIirlenen program içeriğine katılımcının itiraz hakkı

b ı-ı l u n ı-ıı aı-ıra ktad ı r.
Katılııncının kayıt olduğu l<urs programının uygulaııması ile ilgili zaman çize|gesi Kurum tarafından belirlenerel< katılımcıya

biIdirilir. Katılııncı, söz konusu zaman çizelgesine uymakla yükümlüdür.
Kurs, Kurtıııı tarafından belirleıreı-ı mecralarda gerçekleştirilecektir.

4. KURUM'un yÜxÜrurÜıÜxıunİ
Kurum, bu l<urs sözleşınesinin 3. maddesinde belirtileıı husrısları Kurs Programı kapsamında icra etmekle yükümlüdür.
Kurs programı ve sözleşme imzalanaır katılııırcı bilgileri Kı.ırı.ım tarafından kayıt altına alınacak, denetim durumunda tüm

evral<larıı-ı tam olınasındaır soruınlu olacaktır.

5. KATILIMclNIN YÜKÜMLÜrÜrı,rnİ
a) Katılınrcı, bu Kurs Sözleşmesiııin 3. maddesinde belirti]en sürelerde kursa katı[mal<la yükümlüdür.
b) Kahlımcı kayıt esnasında verırıiş olduğu bilgilerin tam ve doğru olduğunu, bu bilgilerin hatalı veya eksik olmasından
kaynaklaıiabilecek zararlardan sorı.ımlu olduğuıru ve bu halIerde lriçbir hak talep edeııreyeceğini kabul etmiş sayılır.
c) Katılımcı, kişisel bilgilerindeki çalıştığı Kurum, adres, te}efon vb. her türlü değişiklikte güncel bilgiyi Kurum'a bildirmekle
yükümlüdür.
d) Katılımcı, kursa devam zorunluluğunu yerine getirmekle yükümlüdür. Bu yükümlülüğü yerine getirmeyen katıhmcı, kurs hakkını
kaybeder ve Kurum'a yatırmış olduğu kurs ücretleri ile ilgili Yabancı Dil Kurs]arının Açılmasına İllşkln Usul ve Esaslar Hakkında
Yöııergenin 6.maddesi hükümleri uygulaırır.

1 3..:09:..ffi4.Taılh .lhl l
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e) Katılıırrcı kurs ücretini tam olarak ödenıediğinde kayıtyapılmanıış sayıhr.

f) I(ursiyer tarafından Kurum taşınır veya taşınmazlarııra verilen her türlü zararın tespiti vezarar| verence karşılanmast ile her türlü
disiplin işleri Yabancı Dil Kıırslarının Açılınasııra İüişkin Usul ve Esaslar Hakkında Yönergenin 5 ve 13.maddeleri hükümleri uygularak
yapılır.
h) Kurs hizmeti ile ilgili tüm fikri ve sınai lral<lar, Kurum'a ait olup, uzal(tan l<ursun ya da fiziken katılımcıya sunulan eserlerin izinsiz
olarak kullanılınası, çoğaltılması, yayılması, satışa suntılıııası ve benzeri durumlarda katılımcı hakkında hukuki ve cezai yaptırım
uygulanacaktır. Katılımcı sözleşmeye aykırı davranışı sonrasında Kurıım'un uğradığı veya ileride uğrayabileceği tüm zararları
tazmiır etmekle yi,ikümlüdür.
I) Katılınıcı işbu sözleşıne ile 669B Sayılı Kişisel Verilerin Korunması Hakkıııda kanun uyarıııca kişisel veri ve iletişini bilgilerinin
kursun işleyişi anracıyla toplanıııasına, kaydedilmesiıre ve paylaşılınasına izin verıniş sayılır.

6. itİŞiK KEsİLMEsİ VE DEVAMSIZLlK
a) Kurslarda verilen derslere %60 devam zorunluluğu vardır.
b) Kayt sildirerek ilişik kesilmesine ilişl<iıı l<oşullar Yabancı Dil Kurslarının Açılmasına İlişkln Usul ve Esaslar Hakkında Yönergenin
S.maddesinde düzenleırmişti 

j: j.

Taraflardan Kurum'un çalışııra inrkAırlarıırı kısınbn veya'tanıamen, geçici veya daimi olarak durduracak şekilde ve derecede
meydaıra geleıı kanunlarla belirleırmiş doğal afetler,'hhrp; seferber'lik, yangın, iırfilak, grev, Iokavt, durdurma, resmi merciler
tarafıırdan alıııınış kararlar ve Kurum'un koı-ıtrolü haricinde zuhur eden haller mücbir sebep sayılır. Bu gibi durumlar karşısında
mücbir sebebin devamı süresiııce Kuruın ytikümlülüklerini yerine getirınemesi veya geç getirmesi nedeniyle sorumlu olmayacaktır.
Kurum ınücbir l-ıalleriır ııreydana gelişini müteakiben derhal yazılı veya diğer iletişim araçlarıyla katılımcıya durumu bildirecektir.
Mevcut ınevzuatta değişiklik yapılıırası, sınavın durdurulınası veya ertelenmesi halinde kurslarda da buna paralel davranılacaktır,

B. GİzLİtİK ve REKABET YASAĞI
Taraflar, gerek sözleşıne süresince ve gerekse sözleşmenin sona ermesi veya feshi halinde bile, birbirleriyle çalışmaları

siiresince diğer tarafile ilgili olarak doğrudan vefveya dolaylı olarak ediııdikleri bu sözleşıneye konu faaliyetlerden doğan ticari sır
veya özel nitelikteki bilgileri, ticari sonuçları, istatistiki bilgileri, Kurum'a ait bilgileri, uzaktan eğitim bilgi ve bilgisayar/internet
şifrelerini, doküınan, eğitim dol<ümanı vs. belgeleri, tızırraırlık bilgilerini, iiçüncü şahıslara açıklanramayı ve gizliliği tam olarak
l<orumayı kabul, beyan ve taahhtit ederler,

Resıni Kurum ve kı.ırultışlar tarafından gelen yasal olarak tedariki zorunlu bilgi istekleri bu maddenin dışında
değerlendirilecektir. Resıni Kuruın ve kuruluşlarıır bu yöndeki bilgi talepleri Katılınrcı tarafındaıı Kurum'a bildirilecektir.

9. GENEL HUKUKİ YÜKÜMLÜLÜKLER
a) Kurs sözleşınesinde yer alınayaıı lıususlar için ilgili kanuır/Kurum ınevzuatı uygulanacaktır.

b) Bu l<urs sözleşmesiniı-ı uygulamasında çıkacak uyuşııraz[ıklarda DENİZLİ Mahkeıneleri ve İcra Daireleri yetkilidir.

10. İl<i sayfa ve 10 ınaddeclen oluşan işbu Kurs Sözleşnıesi .. , / .,..,. / 20.... tarihinde taraflarca tek nüsha olarak tanzim edilip,
okunarak iınza altına alıırınıştır. İş bu sözleşme tarafların inrzalamasını müteakip yürürliiğe girer.

KATILIMCI
{ ı\ ş,§ -§eıvıı «.i -İ şi,şı:* §

KURUM ADINA

1 l..:!l..%rih .. J}1,1,. ...§ayııı

§El'lAT0 ltararı ekidir,
?
;

§i:§tı i,ıtı§ç,şc,ş{iv*ş"ı§§ çı§*ktş"rış,ı§k §tıtp";ı §}tı iyşı.ışı§tı,t;iış;iıı.

Bu belge,güvenli elektronik imza ile imzalanmıştır.

Evrak Tarih ve Sayısı: 16.09.2024-E.582072

10.160.1.65 
1888
20.09.2024



Evrak Tarih ve $ayısı: 19.00.202,t_E.578086

Oğretim Elenranı Adı Soyadı

Önerileır l(ursun Adı

Kıırs Programıııın Amacı

I(urs Başlanra Tarilıi

kurs Günleri

Kurs Progranıınııı Süresi (HaftaJ

Haftalık Ders Sayısı

Toplam Ders Saati

kurs Ücreti

Kursiyer İçin Ön Koşul

Kullanılacak Kaynak/Materyal

T.C.
PAMUKKALE Ünıİvrnsİrnsİ

YABANCI DİLLER YÜKSEKOKULU İVİÜnÜnİÜĞÜ
(ULUSIARARASI YABANCI DİL SINAVLARI VE KURSLAR KOORDİNATÖRLÜĞÜ)

KURS ÖİİİUnİ FORMU

öĞnnNciNiN KAzANIMı

' !il,..g.Iarıh ..J.}l l.,..sayııı
StllAI0 Kararı ekidır.

ijIr:maırıırııı Ad ı Scıyadı

irriza.
{r/

§t; §**,*§ç4tı,şşüveııi§ ş§eP-trşnik §*şxtı §ü* §ıı,ır";*§r;ntı,tsi;ttıı,"-

İ.İğretiın
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