
 
 
 

Kamu Hizmetleri Sunumunda Uyulacak Usul ve Esaslara İlişkin Yönetmelik kapsamında 
Fakültemizde yürütülen hizmetlere ilişkin yıllar bazında hazırlanan (2012-2018) Hizmet Envanteri 
tabloları ekte sunulmuştur. 
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Öğrenci belgesi 
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sonuçlandırılması 
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Alınacağı Üniversiteden 
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Kurulu’nun uygun görmesi 
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ders sınavı 
başvurusu 
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   1 – Dilekçe 
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(Öğr.İşl.Bürosundan 
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ÖĞRENCİ 
İŞLERİ 

Kayıt dondurma. Pamukkale 
Üniversites
i Önlisans, 

Lisans 
Eğitim Ve 
Öğretim 

Yönetmeliğ
i'nin ilgili 
maddeleri  
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   1 – Dilekçe 

2 – PAÜ Önlisans Lisans 

Eğitim ve Öğretim 

Yönetmeliği Uygulama 

Esasları Yönergesinin 7. 

maddesine göre mazeret 
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İŞLERİ 
kayıt işlemleri 
(Yerinde Kayıt) 

Pamukkale 
Üniversites
i Önlisans, 

Lisans 
Eğitim Ve 
Öğretim 
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ı    1-Mezun olunan okuldan 

alınan Lise Diploması aslı ya 

da yeni tarihli Mezuniyet 

Belgesinin aslı ile mezun 

olduğu liseden onaylı sureti 
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veya noter onaylı sureti. 2-

Ortaöğretim kurumlarından 

mezun olamayarak 

bütünleme veya üç ders 

sınavına girecek adayların  

bu durumunu belirtir resmi 

belge ile beraber kayıt 

esnasında dolduracakları 

geçici kayıt dilekçesi. 

3-Nüfus Cüzdanı Fotokopisi 

(T.C. Kimlik Numarası 

olmak zorundadır.), 

4-6 adet 4.5 cm x 6 cm 

boyutunda biyometrik 

fotoğraf, (Fotoğrafların 

arkasına T.C. Kimlik No, 

Öğrenci Numarası, Adı ve 

Soyadı yazılacaktır.) 

5-Askerlik çağına gelmiş 

veya daha yukarı yaştaki 

erkek adaylar için askerlik 

şubelerinden alınacak “bir 

fakülte veya yüksekokula 

kaydolmasında askerlikçe bir 

sakınca olmadığı’na dair 

belge 
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İŞLERİ 
Kesin kayıt işlemleri 
(E-Kayı 
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Üniversites
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Lisans 
Eğitim Ve 
Öğretim 

Yönetmeliğ
i'nin ilgili 
maddeleri 

     a- Birinci aşama 
1-www.turkiye.gov.tr 

üzerinden kayıt işleminin 

yapılması. 

 
b- İkinci aşama 

1-Üniversite Yönetiminin 

belirlediği tarihte aşağıdaki 

evrakların teslim edilmesi 

2-Mezun olunan okuldan 

alınan Lise Diploması aslı ya 

da yeni tarihli Mezuniyet 

Belgesinin aslı ile mezun 

olduğu liseden onaylı sureti 

veya noter onaylı sureti. 

3-Nüfus Cüzdanı Fotokopisi 

(T.C. Kimlik Numarası 

olmak zorundadır.), 

4-6 adet 4.5 cm x 6 cm 

boyutunda biyometrik 

fotoğraf, (Fotoğrafların 

arkasına T.C. Kimlik No, 

Öğrenci Numarası, Adı ve 

 
Ö
ğr

en
ci

 İ
şl

er
i 

 
M

em
ur

, F
ak

.S
kr

., 
D

ek
an

 
  

B
öl

üm
 / 

A
na

bi
lim

 / 
P

rg
ra

m
 B

aş
ka

nl
ık

la
rı

 

  

 
15

 d
ak

ik
a 20 

5 

 
ev

et
 



 
 

Soyadı yazılacaktır.) 

5-Askerlik çağına gelmiş 

veya daha yukarı yaştaki 

erkek adaylar için askerlik 

şubelerinden alınacak “bir 

fakülte veya yüksekokula 

kaydolmasında askerlikçe 

bir sakınca Olmadığı’na dair 
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1  - Kayıt Silme Formu’nun 
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2  – Rektörlük Öğrenci İşlerine 

Öğrenci kimlik kartı teslim 

edilmesi 

 F
ak

ül
te

 Ö
ğr

en
ci

 İ
şl

er
i 

 M
em

ur
, F

ak
.S

kr
., 

D
ek

an
 

 Ö
ğr

en
ci

 İ
şl

er
i D

ai
re

 
B

aş
ka

nl
ığ

ı 

  

 
1 

gü
n 

 
 

 
ev

et
 

13 

 
28

99
63

19
 

 
30

2.
01

.0
6 ÖĞRENCİ 

İŞLERİ 
Yatay Geçiş 

Başvuru 

İşlemleri (Web 

üzerinden 

yapılmaktadır.) 

Yükseköğretim Kurumlarında Önlisans Ve Lisans Düzeyindeki Programlar Arasında Geçiş, Çift Anadal, Yan Dal İle Kurumlar Arası Kredi Transferi Yapılması Esaslarına İlişkin Yönetmelik 

 
Ö
ğr

en
ci

le
r 

 
F

ak
ül

te
 D

ek
an

lığ
ı 

   1 - Dilekçe 
2 - Not durum belgesi 
(transkript) 

3 - Disiplin cezası alıp 

almadığına dair belge 4 - 

Öğrenci belgesi 

5 - ÖSYM sonuç belgesi 6 

- Ders içerikleri (Onaylı) 

 
Ö
ğr

en
ci

 İ
şl

er
i 

 
M

em
ur

, F
ak

.S
kr

., 
D

ek
an

 
  Ö
ğr

en
ci

 İ
şl

er
i D

ai
re

 
B

aş
ka

nl
ığ

ı 

  

 
15

 d
ak

ik
a 

 
 

 
ev

et
 

14 

 28
99

63
19

 
 30

2.
15

.0
6 

ÖĞRENCİ 
İŞLERİ 

Diploma verilmesi Pamukkale 
Üniversites
i Önlisans, 

Lisans 
Eğitim Ve 
Öğretim 

Yönetmeliğ
i'nin ilgili 
maddeleri 

 M
ez

un
la

r 
 F

ak
ül

te
 D

ek
an

lığ
ı 

   1-İlişik kesme belgesinin ilgili 

birimlere imzalatılması 2- 

Öğrenci kimlik kartının 

teslimi 

3-Mezun Anket Formunun 

pusula bilgi sisteminden 

doldurulması 4-Diploma 

defterine imza 

F
ak

ül
te

 Ö
ğr

en
ci

 İ
şl

er
i 

M
em

ur
, F

ak
.S

kr
., 

D
ek

an
 

 Ö
ğr

en
ci

 İ
şl

er
i D

ai
re

 
B

aş
ka

nl
ığ

ı 

  

 
1 

gü
n 

 
 

 
ev

et
 

15 

 
28

99
63

19
 

 
30

4.
03

 

ÖĞRENCİ 
İŞLERİ 

Staj İşlemleri Pamukkale 
Üniversites
i Önlisans, 

Lisans 
Eğitim Ve  

Ö
ğr

en
ci

le
r 

 
F

ak
ül

te
 

D
ek

an
lığ

ı 

   Kurum/Kuruluş tarafından 
imzalanan ve kaşelenen Zorunlu 
Staj formu 

 
B

öl
üm

le
r 

 M
em

ur
, 

F
ak

.S
kr

., 
D

ek
an

 

   

 
4 

ay
 

 

 
ev

et
 



 
 

Öğretim 
Yönetmeliğ
i'nin ilgili 
maddeleri 

16 

 
28

99
63

19
 

 
90

3.
02

.0
1 PERSON

EL 

İŞLERİ 

Araştırma 
Görevlisi ve 
öğretim görevlisi 
Atama İşlemleri 

Öğretim 
Üyesi 

Dışındaki 
Öğretim 
Elemanı 

Kadroların
a Naklen 

Veya 
Açıktan 

Yapılacak 
Atamalard

a 
Uygulanac
ak Merkezi 

Sınav İle 
Giriş 

Sınavların
a İlişkin 
Usul ve 
Esaslar 

Hakkında 
Yönetmelik 

dikkate 
alınarak 

kadro 
ilanında 
belirtilen 
genel ve 

özel şartlar 
ile istenilen 

belgeler  
ko
şu

lla
rı

 s
ağ

la
ya

n 
ad

ay
la

r 
 

F
ak

ül
te

 D
ek

an
lığ

ı 

   İlan metninde istenen belgeler 

 
D

ek
an

lık
 

 
M

em
ur

, F
ak

.S
kr

., 
D

ek
an

 
  

P
er

so
ne

l D
ai

re
 B

aş
ka

nl
ığ

ı 

  

 
1 

ay
 

 

 
ev

et
 

17 

 
28

99
63

19
 

 
30

2.
04

 

PERSON

EL 

İŞLERİ 

Doktor öğretim 
üyesi atama 
işlemleri 

öğretim 
üyeliğine 

yükseltilm
e ve atama  

ko
şu

lla
rı

 
sa
ğl

ay
an

 
ad

ay
la

r 
 F

ak
ül

te
 

D
ek

an
lığ

ı    İlan metninde istenen belgeler 

 
D

ek
an

lık
 

 M
em

ur
, 

F
ak

.S
kr

., 
D

ek
an

 
 P

er
so

ne
l 

D
ai

re
 

B
aş

ka
nl

ığ
ı   

 
3 

ay
 

 

 
ev

et
 



 
 

yönetmeliğ
i 

18 

 28
99

63
19

 
 90

3.
02

.0
1 

PERSON

EL 

İŞLERİ 

Doktor Öğretim 

Üyesi Görev 

süresi uzatma 

işlemleri. 

2547 sayılı 
kanunun 

ilgili 
maddeleri 

 G
ör

ev
de

 o
la

n 
D

r.
Ö
ğr

.ü
ye

le
ri

 
F

ak
ül

te
 

D
ek

an
lığ

ı 

   1. Görev Süresi Uzatma Talep 
Formu 2- dileçe 3-jüri 
raporları,yönetim kurulu 

 D
ek

an
lık

 
M

em
ur

, 
F

ak
.S

kr
., 

D
ek

an
 

 P
er

so
ne

l 
D

ai
re

 
B

aş
ka

nl
ığ

ı 

  

 
2 

ay
 

 

 
ev

et
 

19 

 
28

99
63

19
 

 
90

3.
02

.0
1 PERSON

EL 

İŞLERİ 

Araştırma 
Görevlisi ve 
öğretim görevlisi 
uzatma İşlemleri 

2547 sayılı 
kanunun 

ilgili 
maddeleri  G

ör
ev

de
 

ol
an

la
r 

 F
ak

ül
te

 
D

ek
an

lığ
ı    İlgilinin dilekçesi,görev süresi 

talep formu,Bölüm başkanlığı 

görüşü 

 B
öl

üm
 

B
aş

ka
nl

ık
l

ar
ı 

 M
em

ur
, 

F
ak

.S
kr

., 
D

ek
an

 
 P

er
so

ne
l 

D
ai

re
 

B
aş

ka
nl

ığ
ı   

 
1 

ay
 

 

 
ev

et
 

20 

 28
99

63
19

 
 90

3.
07

.0
1-

2-
3 PERSON

EL 

İŞLERİ 

Yurt içi/Yurtdışı 

Görevlendirme 

işlemleri 

2547 sayılı 
kanunun 

39.maddesi 

 tü
m

 a
ka

de
m

ik
 

pe
rs

on
el

 
F

ak
ül

te
 

D
ek

an
lığ

ı 

   1 . Dilekçe 
2 . Davetiye (Varsa) 
3 . Bildiri Özeti (Varsa) 
4.Telafi Ders Programı 
(Varsa 5.Bölüm 
Başkanlığının Teklifi B

öl
üm

 
B

aş
ka

nl
ık

la
rı

 
M

em
ur

, 
F

ak
.S

kr
., 

D
ek

an
 

 P
er

so
ne

l 
D

ai
re

 
B

aş
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nl
ığ
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28

99
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.-1

-2
-3

-4
-5

 

PERSON

EL 

İŞLERİ 

Kurum 

Personelinin 

Yıllık ve Mazeret 

İzin İsteğinin 

Sonuçlandırılması 

657 sayılı 
kanunun 
ilgili 
maddeeri 

 tü
m

 a
ka

de
m

ik
 v

e 
id

ar
i p

er
so

ne
l 

 F
ak

ül
te

 
D

ek
an

lığ
ı 

   PAÜ Pusula sisteminden 

alınan İzin Formu ve sıralı 

amirlerin İmzalaması 

B
öl

üm
 

B
aş

ka
nl

ık
la

rı
 v

e 
fa

kü
lte

 
Se

kr
et

er
liğ

i 
M

em
ur

, F
ak

.S
kr

., 
B

öl
üm

 B
aş

ka
nı

 
D

ek
an
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gü
n  

 
ev

et
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İDARİ VE 

MALİ 

İŞLER 

Geçici Görev 
Yolluğu 

6245 
SAYILI 
HARCIR
AH 
KANUNU 

 gö
re

vl
i p

er
so

ne
l 

 F
ak

ül
te

 D
ek

an
lığ

ı 

   1 . Fakülte Yönetim Kurulu 
Kararı 
2 . Görevlendirme onayı 
3 . Yurtiçi/Yurtdışı geçici görev 
yolluğu beyan namesi 
4 . Ödeme emri belgesi 
5 . Merkezi Yönetim Harcama 

Belgeleri Yönetmeliğinin 

22.ve25 maddelerine göre 

eklenecek belgeler 

 
D

ek
an

lık
 

M
em

ur
, F

ak
.S

kr
., 

B
öl

üm
 

B
aş

ka
nı

 D
ek

an
 

  St
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te
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ka
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ığ
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28

9
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0 

İDARİ VE Yurtiçi Sürekli 
Görev Yolluğu 

6246 
SAYILI  gö

re
vl

i 
pe

rs
on

el
 

 F
ak

ül
te

 
D

ek
an

lı
ğı

    Merkezi Yönetim Harcama 

 
D

ek
an

lı
k 

 M
em

ur
, 

F
ak

.
Sk

r.
, 

D
ek

a
n   St

ra
t

ej
i 

D
ai

r
e B

aş
k

an
lığ

ı 

  

 
10

 
gü

n  

 
ev

et
 



 
 

MALİ 

İŞLER 

HARCIR
AH 
KANUNU 

Belgeleri Yönetmeliğinin 23. 

Maddesine göre eklenecek 

belgeler 

23 

 
28

99
63

19
 

 TAŞINIR 

KAYIT 

İŞLEMLE

Rİ 

Tüketim 
Malzemesi Çıkış 
İşlemleri 

Taşınır 
mal 
yönetmeliğ
i 

 m
al

ze
m

e 
ve

ri
le

n 
pe

rs
on

el
 

 F
ak

ül
te

 
D

ek
an

lığ
ı 

   . İstek Birim Yetkilisinin 

hazırlayıp imzaladığı Taşınır 

İstek Belgesi 2. Taşınır İşlem 

Fişi 

 
D

ek
an

lık
 

 M
em

ur
, 

F
ak

.S
kr

., 
D

ek
an
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HİZMETİ 
SUNMAKLA 

GÖREVLİ/YET
KİLİ 

KURUMLARIN/
BİRİMLERİN 

ADI 

HİZMETİN SUNUM SÜRECİNDE 

 
M E R K E Z İ İ D A R E

 

 
T A Ş R A

 
B İ R İ M L E R İ 

 
M A H A L L İ İ D A R E

 

 D
İ
Ğ E R

 
(Ö Z E L

 
SE K T Ö R

 
V B

.) 

             B A Ş V U R U D A
 
İ S T E N E N

 
B E L G E L E R

 

 İL K
 

B A Ş V U R U
 

M A K A M I  
P A R A F

 
L İ S T E S İ 

 K U R U M U N
 

V A R
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İÇ

 
Y A Z
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I G E
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E K E
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Ş Y A

Z
IŞ M A
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 M E V Z U A T T A
 

B E L
İ R T Ġ L E N
 

H
İ Z M E T
İ N
 

T A M A M L A N M A
 S Ü R E Sİ
 

H İZ M E T
İ

N
 

O R T A L A M A
 

T A M A M L A N M A
 

S Ü R E Sİ
 

 Y I L L I K
 

İŞ L E M
 

S A Y IS I 
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1 

ÖĞRENC
İ İŞLERİ 

Öğrenci belgesi 
talebi 

Pamukkal
e 

Üniversite
si Önlisans, 

Lisans 
Eğitim Ve 
Öğretim 

Yönetmeliğ
i'nin ilgili 
maddeleri  

Ö
ğr

en
ci

 
 F

ak
ül

te
 D

ek
an

lığ
ı 

   Öğrenci kimlik kartı ve kişi 
beyanı (Öğr.İşl..Bürosu veya e - 

Devlet ’ten de alınabilir.) 

 
Ö
ğr

en
ci

 İ
şl

er
i 

 M
em

ur
, F

ak
.S

kr
. 
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 D
ak
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a 
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ÖĞRENC
İ İŞLERİ 

Not durum 

belgesi 

(transkript) 

talebi 

Pamukkal
e 

Üniversite
si Önlisans, 

Lisans 
Eğitim Ve 
Öğretim 

Yönetmeliğ
i'nin ilgili 
maddeleri  

Ö
ğr

en
ci

 
 F

ak
ül

te
 D

ek
an

lığ
ı 

   Öğrenci kimlik kartı ve kişi 
beyanı 

 
Ö
ğr

en
ci

 İ
şl

er
i 

 M
em

ur
, F

ak
.S

kr
. 
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ÖĞRENC
İ İŞLERİ 

Sınav notuna itiraz 
talebi ve 
sonuçlandırılması 

Pamukkal
e 

Üniversite
si Önlisans, 

Lisans  
Ö
ğr

en
ci

le
r 

 F
ak

ül
te

 
D

ek
an

lığ
ı 

   Dilekçe 

 B
öl

üm
 

B
aş

ka
nl

ık
la

rı
 

 B
öl

üm
 

B
aş

ka
nı

 

   

 
1 

H
af

ta
 

 
 

 
ev

et
 



 
 

Eğitim Ve 
Öğretim 

Yönetmeliğ
i'nin ilgili 
maddeleri 
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30

2.
99

 

ÖĞRENC
İ İŞLERİ 

Başka 
üniversitelerin yaz 
okulundan ders 
alabilmek için izin 
belgesi 

Pamukkal
e 

Üniversite
si Yaz 

Dönemi 
Eğitim Ve 
Öğretim 

Yönetmeli
ği  

Ö
ğr

en
ci

le
r 

 F
ak

ül
te

 D
ek

an
lığ

ı 

   1 – Dilekçe 
2 - Ders içerikleri (Derslerin 

Alınacağı Üniversiteden 

Onaylı) 

3 - Fakülte Yönetim 
Kurulu’nun uygun görmesi 

 B
öl

üm
 B

aş
ka

nl
ık

la
rı

 
 M

em
ur

, F
ak

.S
kr

., 
D

ek
an

 

 Ö
ğr

en
ci

 İ
şl

er
i D

ai
re

 
B

aş
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ığ
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ÖĞRENC
İ İŞLERİ 

Mezuniyet tek 
ders sınavı 
başvurusu 

Pamukkal
e 

Üniversite
si Önlisans, 

Lisans 
Eğitim Ve 
Öğretim 

Yönetmeliğ
i'nin ilgili 
maddeleri  

Ö
ğr

en
ci

le
r 

 F
ak

ül
te

 D
ek

an
lığ

ı 

   1 – Dilekçe 
2 - Transkript 

(Öğr.İşl.Bürosundan 
alınabilir.) 

 B
öl

üm
 B

aş
ka

nl
ık

la
rı

 
 M

em
ur

, F
ak

.S
kr

., 
D

ek
an

 

 Ö
ğr

en
ci

 İ
şl

er
i D

ai
re

 
B

aş
ka

nl
ığ
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2 

ÖĞRENC
İ İŞLERİ 

Kayıt dondurma. Pamukkal
e 

Üniversite
si Önlisans, 

Lisans 
Eğitim Ve 
Öğretim 

Yönetmeliğ
i'nin ilgili 
maddeleri  

Ö
ğr

en
ci

le
r 

 F
ak

ül
te

 D
ek

an
lığ

ı 

   1 – Dilekçe 
2 – PAÜ Önlisans Lisans 

Eğitim ve Öğretim 

Yönetmeliği Uygulama 

Esasları Yönergesinin 7. 

maddesine göre mazeret 

belgesi 

 B
öl

üm
 B

aş
ka

nl
ık

la
rı

 
 M

em
ur

, F
ak

.S
kr

., 
D

ek
an

 

 Ö
ğr

en
ci

 İ
şl

er
i D

ai
re

 
B

aş
ka

nl
ığ
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01
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1 ÖĞRENC
İ İŞLERİ 

kayıt işlemleri 
(Yerinde Kayıt) 

Pamukkal
e 

Üniversite
si Önlisans, 

Lisans 
Eğitim Ve 
Öğretim 

Yönetmeliğ
i'nin ilgili 
maddeleri 

 
Ö
ğr

en
ci

le
r 

 
F

ak
ül

te
 D

ek
an

lığ
ı    1-Mezun olunan okuldan 

alınan Lise Diploması aslı ya 

da yeni tarihli Mezuniyet 

Belgesinin aslı ile mezun 

olduğu liseden onaylı sureti 

veya noter onaylı sureti. 2-

Ortaöğretim kurumlarından 

mezun olamayarak 

bütünleme veya tek ders 

sınavına girecek adayların 

bu durumunu belirtir resmi 

belge ile beraber kayıt 

esnasında dolduracakları 

geçici kayıt dilekçesi. 

3-Nüfus Cüzdanı Fotokopisi 

(T.C. Kimlik Numarası 

olmak zorundadır.), 

4-6 adet 4.5 cm x 6 cm 

boyutunda biyometrik 

fotoğraf, (Fotoğrafların 

arkasına T.C. Kimlik No, 

Öğrenci Numarası, Adı ve 

Soyadı yazılacaktır.) 

5-Askerlik çağına gelmiş 

veya daha yukarı yaştaki 

erkek adaylar için askerlik 

şubelerinden alınacak “bir 

 
Ö
ğr

en
ci

 İ
şl

er
i D

ai
re

 B
aş

ka
nl

ığ
ı 

    

 
15

 d
ak

ik
a 

 
 

 
ev

et
 



 
 

fakülte veya yüksekokula 

kaydolmasında askerlikçe 

bir sakınca olmadığı’na dair 

belge 
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ÖĞRENC
İ İŞLERİ 

kayıt işlemleri (E-
Kayıt) 

Pamukkal
e 

Üniversite
si Önlisans, 

Lisans 
Eğitim Ve 
Öğretim 

Yönetmeliğ
i'nin ilgili 
maddeleri  

Ö
ğr

en
ci

le
r 

 F
ak

ül
te

 D
ek

an
lığ

ı 

   Öğrenci bilgi sistemi üzerinden 
ders seçimi 

 
E

-K
ay

ıt 
 M

em
ur

, F
ak

.S
kr

., 
D

ek
an

 

 B
öl

üm
 / 

A
na

bi
lim

 / 
P

rg
ra

m
 

B
aş

ka
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ık
la

rı
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1 ÖĞRENC

İ İŞLERİ 
Kesin kayıt işlemleri Pamukkal

e 
Üniversite
si Önlisans, 

Lisans 
Eğitim Ve 
Öğretim 

Yönetmeliğ
i'nin ilgili 
maddeleri 

     a- Birinci aşama 
1-www.turkiye.gov.tr 

üzerinden kayıt işleminin 

yapılması. 

 
b- İkinci aşama 

1-Üniversite Yönetiminin 

belirlediği tarihte aşağıdaki 

evrakların teslim edilmesi 

2-Mezun olunan okuldan 

alınan Lise Diploması aslı ya 

da yeni tarihli Mezuniyet 

Belgesinin aslı ile mezun 

olduğu liseden onaylı sureti 

veya noter onaylı sureti. 

3-Nüfus Cüzdanı Fotokopisi 

 
Ö
ğr

en
ci

 İ
şl

er
i 

 
M

em
ur

, F
ak

.S
kr

., 
D

ek
an
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 / 

P
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aş
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nl

ık
la

rı
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ev
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(T.C. Kimlik Numarası 

olmak zorundadır.), 

4-6 adet 4.5 cm x 6 cm 

boyutunda biyometrik 

fotoğraf, (Fotoğrafların 

arkasına T.C. Kimlik No, 

Öğrenci Numarası, Adı ve 

Soyadı yazılacaktır.) 

5-Askerlik çağına gelmiş 

veya daha yukarı yaştaki 

erkek adaylar için askerlik 

şubelerinden alınacak “bir 

fakülte veya yüksekokula 

kaydolmasında askerlikçe 

bir sakınca Olmadığı’na 

dair belge 

10 
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ÖĞRENC
İ İŞLERİ 

Kayıt yenileme (ders 
kaydı) 

Pamukkal
e 

Üniversite
si Önlisans, 

Lisans 
Eğitim Ve 
Öğretim 

Yönetmeliğ
i'nin ilgili 
maddeleri  

Ö
ğr

en
ci

le
r 

 F
ak

ül
te

 D
ek

an
lığ

ı 
   Öğrenci bilgi sistemi üzerinden 

ders seçimi 

 P
us

ul
a 

bi
lg

i s
is

te
m

i 

   

   Ö
ğr

en
ci

 İ
şl

er
i D

ai
re

 
B

aş
ka

nl
ığ

ı S
it

es
in

de
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A
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de
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vi
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3 ÖĞRENC
İ İŞLERİ 

Muafiyet talebi Pamukkal
e 

Üniversite
si Önlisans,  

Ö
ğr

en
ci

le
r 

 F
ak

ül
te

 
D

ek
an

lığ
ı    1 - Dilekçe (hangi derslerden 

muaf olunmak istendiği 

belirtilecektir ) 

 
B

öl
üm

le
r  

 Ö
ğr

en
ci

 
İş

le
ri

 
D

ai
re

 
B

aş
ka

nl
ığ

ı 

  

 
15

 
da

ki
ka

 
 

 
Su

nu
lu

yo
r 



 
 

Lisans 
Eğitim Ve 
Öğretim 

Yönetmeliğ
i'nin ilgili 
maddeleri 

2 - Onaylı not durum 

belgesi (transkript) 3 - 

Onaylı ders içerikler 

1 - Dilekçe (hangi derslerden 

muaf olunmak istendiği 

belirtilecektir ) 

2 - Onaylı not durum 

belgesi (transkript) 3 - 

Onaylı ders içerikler 
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ÖĞRENC
İ İŞLERİ 

Kendi isteği ile kayıt 
sildirme 

Pamukkal
e 

Üniversite
si Önlisans, 

Lisans 
Eğitim Ve 
Öğretim 

Yönetmeliğ
i'nin ilgili 
maddeleri  

Ö
ğr

en
ci

le
r 

 F
ak

ül
te

 D
ek

an
lığ

ı 

   
1  - Kayıt Silme Formu’nun 

doldurularak ilişiğinin 

olmadığına dair ilgili 

birimlere imzalatılması 

2  – Rektörlük Öğrenci 

İşlerine Öğrenci kimlik 

kartı teslim edilmesi 

 F
ak

ül
te

 Ö
ğr

en
ci

 İ
şl

er
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 M
em

ur
, F

ak
.S

kr
., 

D
ek

an
 

 Ö
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6 ÖĞRENC

İ İŞLERİ 
Yatay Geçiş 

Başvuru 

İşlemleri (Web 

üzerinden 

yapılmaktadır.) 

Yükseköğretim Kurumlarında Önlisans Ve Lisans Düzeyindeki Programlar Arasında Geçiş, Çift Anadal, Yan Dal İle Kurumlar Arası Kredi Transferi Yapılması Esaslarına İlişkin Yönetmelik 

 
Ö
ğr

en
ci

le
r 

 
F

ak
ül

te
 D

ek
an

lığ
ı 

   1 - Dilekçe 
2 - Not durum belgesi 
(transkript) 

3 - Disiplin cezası alıp 

almadığına dair belge 4 - 

Öğrenci belgesi 

5 - ÖSYM sonuç belgesi 6 

- Ders içerikleri (Onaylı) 

 
Ö
ğr

en
ci

 İ
şl

er
i 

 
M

em
ur

, F
ak

.S
kr

., 
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an

 
  Ö
ğr

en
ci

 İ
şl

er
i D

ai
re

 
B

aş
ka

nl
ığ

ı 

  

 
15

 d
ak

ik
a 

 
25

 
 

ev
et

 

14 

 28
99

63
19

 
 30

2.
15

.0
6 ÖĞRENC
İ İŞLERİ 

Diploma verilmesi Pamukkal
e 

Üniversite
si Önlisans,  M

ez
un

la
r 

 F
ak

ül
te

 
D

ek
an

lığ
ı    1-İlişik kesme belgesinin 

ilgili birimlere 

imzalatılması 2- Öğrenci 

F
ak

ül
te

 
Ö
ğr

en
ci

 
İş

le
ri

 

M
em

ur
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F
ak

.S
kr

., 
D

ek
an

 
 Ö
ğr

en
ci

 
İş

le
ri

 D
ai

re
 

B
aş

ka
nl

ığ
ı   
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gü
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ev
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Lisans 
Eğitim Ve 
Öğretim 

Yönetmeliğ
i'nin ilgili 
maddeleri 

kimlik kartının teslimi 

3-Mezun Anket Formunun 

pusula bilgi sisteminden 

doldurulması 4-Diploma 

defterine imza 
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ÖĞRENC
İ İŞLERİ 

Staj İşlemleri Pamukkal
e 

Üniversite
si Önlisans, 

Lisans 
Eğitim Ve 
Öğretim 

Yönetmeliğ
i'nin ilgili 
maddeleri  

Ö
ğr

en
ci

le
r 

 
F

ak
ül

te
 D

ek
an

lığ
ı 

   Kurum/Kuruluş tarafından 
imzalanan ve kaşelenen Zorunlu 
Staj formu 

 
B

öl
üm

le
r 

 M
em

ur
, F

ak
.S

kr
., 

D
ek

an
    

 
4 

ay
 

 

 
ev

et
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1 PERSON

EL 

İŞLERİ 

Araştırma 
Görevlisi ve 
öğretim görevlisi 
Atama İşlemleri 

Öğretim 
Üyesi 

Dışındaki 
Öğretim 
Elemanı 

Kadroları
na Naklen 

Veya 
Açıktan 

Yapılacak 
Atamalard

a 
Uygulanac

ak 
Merkezi 
Sınav İle 

Giriş 
Sınavların

a İlişkin 
Usul ve 
Esaslar 

Hakkında  
ko
şu

lla
rı

 s
ağ

la
ya

n 
ad

ay
la

r 
 

F
ak

ül
te

 D
ek

an
lığ

ı 

   İlan metninde istenen belgeler 

 
D

ek
an

lık
 

 
M

em
ur

, F
ak

.S
kr

., 
D

ek
an

 

  
P

er
so

ne
l D

ai
re

 B
aş

ka
nl

ığ
ı 

  

 
1 

ay
 

 

 
ev

et
 



 
 

Yönetmelik 
dikkate 

alınarak 
kadro 

ilanında 
belirtilen 
genel ve 

özel 
şartlar ile 
istenilen 
belgeler 

17 

 
28

99
63

19
 

 
30

2.
04

 

PERSON

EL 

İŞLERİ 

Doktor öğretim 
üyesi atama 
işlemleri 

öğretim 
üyeliğine 

yükseltilm
e ve atama 
yönetmeliğ

i  
ko
şu

lla
rı

 
sa
ğl

ay
an

 
ad

ay
la

r 
 F

ak
ül

te
 

D
ek

an
lığ

ı 

   İlan metninde istenen belgeler 

 
D

ek
an

lık
 

 M
em

ur
, 

F
ak

.S
kr

., 
D

ek
an

 
 P

er
so

ne
l D

ai
re

 
B

aş
ka

nl
ığ

ı 

  

 
3 

ay
 

 

 
ev

et
 

18 

 28
99

63
19

 
 90

3.
02

.0
1 

PERSON

EL 

İŞLERİ 

Doktor Öğretim 

Üyesi Görev 

süresi uzatma 

işlemleri. 

2547 sayılı 
kanunun 

ilgili 
maddeleri 

 G
ör

ev
de

 o
la

n 
D

r.
Ö
ğr

.ü
ye

le
ri

 
F

ak
ül

te
 

D
ek

an
lığ

ı 

   1. Görev Süresi Uzatma Talep 
Formu 2- dileçe 3-jüri 
raporları,yönetim kurulu 

 D
ek

an
lık

 
M

em
ur

, 
F

ak
.S

kr
., 

D
ek

an
 

 P
er

so
ne

l 
D

ai
re

 
B

aş
ka

nl
ığ

ı 

  

 
2 

ay
 

 

 
ev

et
 

19 

 
28

99
63

19
 

 
90

3.
02

.0
1 PERSON

EL 

İŞLERİ 

Araştırma 
Görevlisi ve 
öğretim görevlisi 
uzatma İşlemleri 

2547 sayılı 
kanunun 

ilgili 
maddeleri  G

ör
ev

de
 

ol
an

la
r 

 F
ak

ül
te

 
D

ek
an

lığ
ı    dilekçe,görev süresi talep 

formu,bölüm başkanlığı 
görüşü 

 B
öl

üm
 

B
aş

ka
nl

ık
l

ar
ı 

 M
em

ur
, 

F
ak

.S
kr

., 
D

ek
an

 
 P

er
so

ne
l 

D
ai

re
 

B
aş

ka
nl

ığ
ı   

 
1 

ay
 

 

 
ev

et
 

20 

 28
99

63
19

 
 90

3.
07

.0
1-

2-
3 PERSON

EL 

İŞLERİ 

Yurt içi/Yurtdışı 

Görevlendirme 

işlemleri 

2547 sayılı 
kanunun 

39.maddes
i 

 tü
m

 a
ka

de
m

ik
 

pe
rs

on
el

 
F

ak
ül

te
 

D
ek

an
lığ

ı 

   1 . Dilekçe 
2 . Davetiye (Varsa) 
3 . Bildiri Özeti (Varsa) 
4.Telafi Ders Programı 
(Varsa 5.Bölüm 
Başkanlığının Teklifi B

öl
üm

 
B

aş
ka

nl
ık

la
rı

 
M

em
ur

, 
F

ak
.S

kr
., 

D
ek

an
 

 P
er

so
ne

l 
D

ai
re

 
B

aş
ka

nl
ığ

ı 

  

 15
 g

ün
 

 

 
ev

et
 

21 

 
28

99
63

19
 

 90
3.

05
.-1

-2
-3

-
4-

5 

PERSON

EL 

İŞLERİ 

Kurum 

Personelinin 

Yıllık ve Mazeret 

İzin İsteğinin 

657 sayılı 
kanunun 
ilgili 
maddeeri 

 tü
m

 
ak

ad
em

ik
 v

e 
id

ar
i 

pe
rs

on
el

 

 F
ak

ül
te

 
D

ek
an

lığ
ı 

   PAÜ Pusula sisteminden 

alınan İzin Formu ve sıralı 

amirlerin İmzalaması 

B
öl

üm
 

B
aş

ka
nl

ık
la

rı
 

ve
 fa

kü
lte

 
Se

kr
et

er
liğ

i 

M
em

ur
, 

F
ak

.S
kr

., 
B

öl
üm

 
B

aş
ka

nı
 

D
ek

an
 

   

 
3 

gü
n  

 
ev

et
 



 
 

Sonuçlandırılmas

ı 

22 

 
28

99
63

19
 

 
93

4.
02

.1
9 

İDARİ VE 

MALİ 

İŞLER 

Geçici Görev 
Yolluğu 

6245 
SAYILI 
HARCIR
AH 
KANUNU 

 gö
re

vl
i p

er
so

ne
l 

 F
ak

ül
te

 D
ek

an
lığ

ı 

   1 . Fakülte Yönetim Kurulu 
Kararı 
2 . Görevlendirme onayı 
3 . Yurtiçi/Yurtdışı geçici görev 
yolluğu beyan namesi 
4 . Ödeme emri belgesi 
5 . Merkezi Yönetim Harcama 

Belgeleri Yönetmeliğinin 

22.ve25 maddelerine göre 

eklenecek belgeler 

 
D

ek
an

lık
 

M
em

ur
, F

ak
.S

kr
., 

B
öl

üm
 

B
aş

ka
nı

 D
ek

an
 

  St
ra

te
ji

 D
ai

re
 B

aş
ka

nl
ığ

ı 

  

 
10

 g
ün

 

 

 
ev

et
 

23 

 
28

99
63

19
 

 
93

4.
02

.2
0 

İDARİ VE 

MALİ 

İŞLER 

Yurtiçi Sürekli 
Görev Yolluğu 

6246 
SAYILI 
HARCIR
AH 
KANUNU  gö

re
vl

i 
pe

rs
on

el
 

 F
ak

ül
te

 
D

ek
an

lığ
ı 

   Merkezi Yönetim Harcama 

Belgeleri Yönetmeliğinin 23. 

Maddesine göre eklenecek 

belgeler 

 
D

ek
an

lık
 

 M
em

ur
, 

F
ak

.S
kr

., 
D

ek
an

 
  St

ra
te

ji
 D

ai
re

 
B

aş
ka

nl
ığ

ı 

  

 
10

 g
ün

 

 

 
ev

et
 

23 

 
28

99
63

19
 

 TAŞINIR 

KAYIT 

İŞLEML

ERİ 

Tüketim 
Malzemesi Çıkış 
İşlemleri 

Taşınır 
mal 
yönetmeliğ
i 

 m
al

ze
m

e 
ve

ri
le

n 
pe

rs
on

el
 

 F
ak

ül
te

 
D

ek
an

lığ
ı 

   İstek Birim Yetkilisinin 

hazırlayıp imzaladığı Taşınır 

İstek Belgesi 2. Taşınır İşlem 

Fişi 

 
D

ek
an

lık
 

 M
em

ur
, 

F
ak

.S
kr

., 
D

ek
an
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da
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ev
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SI
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O
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 ST
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N
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A
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D
O
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A

 P
L

A
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O
D
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H
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 A
D

I 
                

H
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N
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    H
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M
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T
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D
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E
V

Z
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A
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IN
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V
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D
D
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N
U

M
A

R
A

SI
 

 H
İZ

M
E

T
T

E
N

 
Y

A
R

A
R

L
A

N
A

N
L

A
R

 

HİZMETİ 
SUNMAKLA 

GÖREVLİ/YET
KİLİ 

KURUMLARIN/
BİRİMLERİN 

ADI 

HİZMETİN SUNUM SÜRECİNDE 

 
M E R K E Z İ İ D A R E

 

 
T A Ş R A

 
B İ R İ M L E R İ 

 
M A H A L L İ İ D A R E

 

 D
İ
Ğ E R

 
(Ö Z

E
L

 
SE K T Ö R

 
V B

.) 

             B A Ş V U R U D A
 
İ S T E N E N

 
B E L G E L E R

 

 İL K
 

B A Ş V U R U
 

M A K A M I  
P A R A F

 
L İ S T E S İ 

 K U R U M U N
 

V A R
S

A
 

Y A
P

M A
S

I G
E

R
E

K
E

N
 
İÇ

 
Y

A
Z

I
Ş M A

L
A

R
 

 K U
R

U M U
N

 
V

A
R

S
A

 
Y

A
P M A

S
I G

E
R

E
K

E
N

 
D

I
Ş Y

A
Z

I
ŞM A

L
A

R
 

M E V Z U A T T A
 

B E L
İ R T Ġ L E N
 

H
İ Z M E T
İ N
 

T A M A M L A N M A
 

SÜ R E
S İ 

H
İ

Z M E T
İ

N
 

O R T A L A M A
 

T A M A M L A N M A
 

S Ü R E
S
İ  Y IL L

I
K

 
İŞ L E M

 
S A Y IS I 

 
1 

 
28

99
63

19
 

 
30

2.
10

.0
1 

ÖĞRENC
İ İŞLERİ 

Öğrenci belgesi 
talebi 

Pamukkal
e 

Üniversite
si 

Önlisans, 
Lisans 

Eğitim Ve 
Öğretim 

Yönetmeli
ği'nin ilgili 
maddeleri  

Ö
ğr

en
ci

 
 F

ak
ül

te
 D

ek
an

lığ
ı 

   Öğrenci kimlik kartı ve kişi 
beyanı (Öğr.İşl..Bürosu veya e 

- Devlet ’ten de alınabilir.) 

 
Ö
ğr

en
ci

 İ
şl

er
i 

 M
em

ur
, F

ak
.S

kr
. 

   

 
10

 D
ak

ik
a 

 

 
ev

et
 

2 

 
28

99
63

19
 

 
30

2.
04

.1
6 

ÖĞRENC
İ İŞLERİ 

Not durum 

belgesi 

(transkript) 

talebi 

Pamukkal
e 

Üniversite
si 

Önlisans, 
Lisans 

Eğitim Ve 
Öğretim 

Yönetmeli
ği'nin ilgili 
maddeleri  

Ö
ğr

en
ci

 
 F

ak
ül

te
 D

ek
an

lığ
ı 

   Öğrenci kimlik kartı ve 
kişi beyanı 

 
Ö
ğr

en
ci

 İ
şl

er
i 

 M
em

ur
, F

ak
.S

kr
. 

   

 
10

 D
ak

ik
a 

 

 
ev

et
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2.
04

.
13

 

ÖĞRENC
İ İŞLERİ 

Sınav notuna itiraz 
talebi ve 
sonuçlandırılması 

Pamukkal
e 

Üniversite  
Ö
ğr

en
ci

le
r 

 F
ak

ül
te

 
D

ek
an

lı
ğı

 

   Dilekçe 

 B
öl

üm
 

B
aş

ka
nl

ık
la

rı
 

 B
öl

üm
 

B
aş

ka
n

ı 

   

 1 
H

af
ta

  

 
ev

et
 



 
 

si 
Önlisans, 

Lisans 
Eğitim Ve 
Öğretim 

Yönetmeli
ği'nin ilgili 
maddeleri 

4 

 
28

99
63

19
 

 
30

2.
99

 

ÖĞRENC
İ İŞLERİ 

Başka 
üniversitelerin 
yaz okulundan 
ders alabilmek 
için izin belgesi 

Pamukkal
e 

Üniversite
si Yaz 

Dönemi 
Eğitim Ve 
Öğretim 

Yönetmeli
ği  

Ö
ğr

en
ci

le
r 

 F
ak

ül
te

 D
ek

an
lığ

ı 

   1 – Dilekçe 
2 - Ders içerikleri (Derslerin 

Alınacağı Üniversiteden 

Onaylı) 

3 - Fakülte Yönetim 
Kurulu’nun uygun görmesi 

 B
öl

üm
 B

aş
ka

nl
ık

la
rı

 
 M

em
ur

, F
ak

.S
kr

., 
D

ek
an

 
 Ö
ğr

en
ci

 İ
şl

er
i D

ai
re

 
B

aş
ka

nl
ığ

ı 

  10 
gün 

 

 
ev

et
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99
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30

2.
04

.0
9 

ÖĞRENC
İ İŞLERİ 

Mezuniyet tek 
ders sınavı 
başvurusu 

Pamukkal
e 

Üniversite
si 

Önlisans, 
Lisans 

Eğitim Ve 
Öğretim 

Yönetmeli
ği'nin ilgili 
maddeleri  

Ö
ğr

en
ci

le
r 

 F
ak

ül
te

 D
ek

an
lığ

ı 

   1 – Dilekçe 
2 - Transkript 

(Öğr.İşl.Bürosundan 
alınabilir.) 

 B
öl

üm
 B

aş
ka

nl
ık

la
rı

 
 M

em
ur

, F
ak

.S
kr

., 
D

ek
an

 
 Ö
ğr

en
ci

 İ
şl

er
i D

ai
re

 B
aş

ka
nl

ığ
ı   10 

gün 

 

 
ev

et
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2.
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.0
2 

ÖĞRENC
İ İŞLERİ 

Kayıt dondurma. Pamukkal
e 

Üniversite
si 

Önlisans, 
Lisans  

Ö
ğr

en
ci

le
r 

 F
ak

ül
te

 
D

ek
an

lığ
ı 

   1 – Dilekçe 
2 – PAÜ Önlisans Lisans 

Eğitim ve Öğretim 

Yönetmeliği Uygulama 

Esasları Yönergesinin 7. 

 B
öl

üm
 

B
aş

ka
nl

ık
la

rı
 

 M
em

ur
, 

F
ak

.S
kr

., 
D

ek
an

 
 Ö
ğr

en
ci

 İ
şl

er
i 

D
ai

re
 

B
aş

ka
nl

ığ
ı 

  10 
gün 

 

 
ev

et
 



 
 

Eğitim Ve 
Öğretim 

Yönetmeli
ği'nin ilgili 
maddeleri 

maddesine göre mazeret 

belgesi 

7 

 
28

99
63

19
 

 
30

2.
01

.0
1 ÖĞRENC

İ İŞLERİ 
kayıt işlemleri 
(Yerinde Kayıt) 

Pamukkal
e 

Üniversite
si 

Önlisans, 
Lisans 

Eğitim Ve 
Öğretim 

Yönetmeli
ği'nin ilgili 
maddeleri 

 
Ö
ğr

en
ci

le
r 

 
F

ak
ül

te
 D

ek
an

lığ
ı    1-Mezun olunan okuldan 

alınan Lise Diploması aslı 

ya da yeni tarihli Mezuniyet 

Belgesinin aslı ile mezun 

olduğu liseden onaylı sureti 

veya noter onaylı sureti. 2-

Ortaöğretim 

kurumlarından mezun 

olamayarak bütünleme veya 

tek ders sınavına girecek 

adayların bu durumunu 

belirtir resmi belge ile 

beraber kayıt esnasında 

dolduracakları geçici kayıt 

dilekçesi. 

3-Nüfus Cüzdanı Fotokopisi 

(T.C. Kimlik Numarası 

olmak zorundadır.), 

4-6 adet 4.5 cm x 6 cm 

boyutunda biyometrik 

fotoğraf, (Fotoğrafların 

arkasına T.C. Kimlik No, 

Öğrenci Numarası, Adı ve 

 
Ö
ğr

en
ci

 İ
şl

er
i D

ai
re

 B
aş

ka
nl

ığ
ı 

    

 
15

 d
ak

ik
a  

 
ev

et
 



 
 

Soyadı yazılacaktır.) 

5-Askerlik çağına gelmiş 

veya daha yukarı yaştaki 

erkek adaylar için askerlik 

şubelerinden alınacak “bir 

fakülte veya yüksekokula 

kaydolmasında askerlikçe 

bir sakınca olmadığı’na dair 

belge 

8 

 
28

99
63

19
 

 
31

0.
02

 

ÖĞRENC
İ İŞLERİ 

kayıt işlemleri (E-
Kayıt) 

Pamukkal
e 

Üniversite
si 

Önlisans, 
Lisans 

Eğitim Ve 
Öğretim 

Yönetmeli
ği'nin ilgili 
maddeleri  

Ö
ğr

en
ci

le
r 

 F
ak

ül
te

 D
ek

an
lığ

ı 

   Öğrenci bilgi sistemi üzerinden 
ders seçimi 

 
E

-K
ay

ıt 
 M

em
ur

, F
ak

.S
kr

., 
D

ek
an

 
 B

öl
üm

 / 
A

na
bi

lim
 / 

P
rg

ra
m

 
B

aş
ka

nl
ık

la
rı

 

  

 
15

 d
ak

ik
a 

 

 
ev

et
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30
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.0
1 ÖĞRENC

İ İŞLERİ 
Kesin kayıt 
işlemleri (E-Kayı 

Pamukkal
e 

Üniversite
si 

Önlisans, 
Lisans 

Eğitim Ve 
Öğretim 

Yönetmeli
ği'nin ilgili 
maddeleri 

     a- Birinci aşama 
1-www.turkiye.gov.tr 

üzerinden kayıt işleminin 

yapılması. 

 
b- İkinci aşama 

1-Üniversite Yönetiminin 

belirlediği tarihte aşağıdaki 

evrakların teslim edilmesi 

2-Mezun olunan okuldan 

 
Ö
ğr

en
ci

 İ
şl

er
i 

 
M

em
ur

, F
ak

.S
kr

., 
D

ek
an

 
  

B
öl

üm
 / 

A
na

bi
lim

 / 
P

rg
ra

m
 

B
aş

ka
nl

ık
la

rı
 

  

 
15

 d
ak

ik
a  

 
ev

et
 



 
 

alınan Lise Diploması aslı 

ya da yeni tarihli Mezuniyet 

Belgesinin aslı ile mezun 

olduğu liseden onaylı sureti 

veya noter onaylı sureti. 

3-Nüfus Cüzdanı 

Fotokopisi (T.C. Kimlik 

Numarası olmak 

zorundadır.), 

4-6 adet 4.5 cm x 6 cm 

boyutunda biyometrik 

fotoğraf, (Fotoğrafların 

arkasına T.C. Kimlik No, 

Öğrenci Numarası, Adı ve 

Soyadı yazılacaktır.) 

5-Askerlik çağına gelmiş 

veya daha yukarı yaştaki 

erkek adaylar için askerlik 

şubelerinden alınacak “bir 

fakülte veya yüksekokula 

kaydolmasında askerlikçe 

bir sakınca Olmadığı’na 

dair belge 

10 

 
28

99
63

19
 

 
30

2.
02

 

ÖĞRENC
İ İŞLERİ 

Kayıt yenileme 
(ders kaydı) 

Pamukkal
e 

Üniversite
si 

Önlisans, 
Lisans  

Ö
ğr

en
ci

le
r 

 F
ak

ül
te

 
D

ek
an

lığ
ı 

   Öğrenci bilgi sistemi üzerinden 
ders seçimi 

 P
us

ul
a 

bi
lg

i 
si

st
em

i 

   

   Ö
ğr

en
ci

 İ
şl

er
i 

D
ai

re
 B

aş
ka

nl
ığ

ı 
Si

te
si

nd
e 

Y
ay

ın
la

na
n 

A
ka

de
m

ik
 

T
ak

vi
m

de
 

B
el

ir
ti

le
n  

 



 
 

Eğitim Ve 
Öğretim 

Yönetmeli
ği'nin ilgili 
maddeleri 
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28

99
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30

2.
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.0
3 

ÖĞRENC
İ İŞLERİ 

Muafiyet talebi Pamukkal
e 

Üniversite
si 

Önlisans, 
Lisans 

Eğitim Ve 
Öğretim 

Yönetmeli
ği'nin ilgili 
maddeleri 

 
Ö
ğr

en
ci

le
r 

 F
ak

ül
te

 D
ek

an
lığ

ı 

   1 - Dilekçe (hangi 

derslerden muaf olunmak 

istendiği belirtilecektir ) 

2 - Onaylı not durum 

belgesi (transkript) 3 - 

Onaylı ders içerikler 

1 - Dilekçe (hangi 

derslerden muaf olunmak 

istendiği belirtilecektir ) 

2 - Onaylı not durum 

belgesi (transkript) 3 - 

Onaylı ders içerikler 

 
B

öl
üm

le
r 

 

 Ö
ğr

en
ci

 İ
şl

er
i D

ai
re

 B
aş

ka
nl

ığ
ı 

  

 
15

 d
ak

ik
a 

 

 
Su

nu
lu

yo
r 

12 

 
28

99
63

19
 

 
30

2.
99

.0
6.

01
 

ÖĞRENC
İ İŞLERİ 

Kendi isteği ile kayıt 
sildirme 

Pamukkal
e 

Üniversite
si 

Önlisans, 
Lisans 

Eğitim Ve 
Öğretim 

Yönetmeli
ği'nin ilgili 
maddeleri  

Ö
ğr

en
ci

le
r 

 F
ak

ül
te

 D
ek

an
lığ

ı 

   
1  - Kayıt Silme Formu’nun 

doldurularak ilişiğinin 

olmadığına dair ilgili 

birimlere imzalatılması 

2  – Rektörlük Öğrenci 

İşlerine Öğrenci kimlik 

kartı teslim edilmesi 

 F
ak

ül
te

 Ö
ğr

en
ci

 İ
şl

er
i 

 M
em

ur
, F

ak
.S

kr
., 

D
ek

an
 

 Ö
ğr

en
ci

 İ
şl

er
i D

ai
re

 B
aş

ka
nl

ığ
ı   

 
1 

gü
n  

 
ev

et
 

13 

 28
99

63 19
 

 30
2.

01
.

06
 

ÖĞRENC
İ İŞLERİ 

Yatay Geçiş 

Başvuru 

Yükseköğretim Kurumlarında Önlisans Ve Lisans Düzeyindeki Programlar Arasında Geçiş, Çift Anadal, Yan Dal İle Kurumlar Arası Kredi Transferi Yapılması Esaslarına İlişkin Yönetmelik  Ö
ğr

en
c

ile
r 

 
F

ak
ü

lt
e 

D
ek

a
nl

ığ
ı    1 - Dilekçe 

2 - Not durum belgesi 
(transkript)  

Ö
ğr

e
nc

i 
İş

le
r

i 

 
M

em
ur

, 
F

ak
.S

kr
., 

D
ek

a
n 

  Ö
ğr

en
ci

 
İş

le
ri

 
D

ai
re

 
B

aş
ka

nl
ığ

ı   

 
15

 
da

ki
ka

  

 
ev

et
 



 
 

İşlemleri (Web 

üzerinden 

yapılmaktadır.) 

3 - Disiplin cezası alıp 

almadığına dair belge 4 - 

Öğrenci belgesi 

5 - ÖSYM sonuç belgesi 

6 - Ders içerikleri 

(Onaylı) 

14 

 28
99

63
19

 
 30

2.
15

.0
6 

ÖĞRENC
İ İŞLERİ 

Diploma verilmesi Pamukkal
e 

Üniversite
si 

Önlisans, 
Lisans 

Eğitim Ve 
Öğretim 

Yönetmeli
ği'nin ilgili 
maddeleri  M

ez
un

la
r 

 F
ak

ül
te

 D
ek

an
lığ

ı 

   1-İlişik kesme belgesinin 

ilgili birimlere 

imzalatılması 2- Öğrenci 

kimlik kartının teslimi 

3-Mezun Anket Formunun 

pusula bilgi sisteminden 

doldurulması 4-Diploma 

defterine imza 

F
ak

ül
te

 Ö
ğr

en
ci

 İ
şl

er
i 

M
em

ur
, F

ak
.S

kr
., 

D
ek

an
 

 Ö
ğr

en
ci

 İ
şl

er
i D

ai
re

 B
aş

ka
nl

ığ
ı   

 
1 

gü
n  

 
ev

et
 

15 

 
28

99
63

19
 

 
30

4.
03

 

ÖĞRENC
İ İŞLERİ 

Staj İşlemleri Pamukkal
e 

Üniversite
si 

Önlisans, 
Lisans 

Eğitim Ve 
Öğretim 

Yönetmeli
ği'nin ilgili 
maddeleri  

Ö
ğr

en
ci

le
r 

 
F

ak
ül

te
 D

ek
an

lığ
ı 

   Kurum/Kuruluş tarafından 
imzalanan ve kaşelenen Zorunlu 
Staj formu 

 
B

öl
üm

le
r 

 M
em

ur
, F

ak
.S

kr
., 

D
ek

an
 

   

 
4 

ay
 

 

 
ev

et
 

16 

 
28

99
63

19
 

 
90

3.
02

.0
1 PERSON

EL 

İŞLERİ 

Araştırma 
Görevlisi ve 
öğretim görevlisi 
Atama İşlemleri 

Öğretim 
Üyesi 

Dışındaki 
Öğretim 
Elemanı 

Kadroları  
ko
şu

lla
rı

 
sa
ğl

ay
an

 
ad

ay
la

r 
 

F
ak

ül
te

 
D

ek
an

lığ
ı    İlan metninde istenen belgeler 

 
D

ek
an

lık
 

 
M

em
ur

, 
F

ak
.S

kr
., 

D
ek

an
 

  
P

er
so

ne
l 

D
ai

re
 

B
aş

ka
nl

ığ
ı   

 
1 

ay
 

 

 
ev

et
 



 
 

na Naklen 
Veya 

Açıktan 
Yapılacak 
Atamalard

a 
Uygulanac

ak 
Merkezi 
Sınav İle 

Giriş 
Sınavların

a İlişkin 
Usul ve 
Esaslar 

Hakkında 
Yönetmeli
k dikkate 
alınarak 

kadro 
ilanında 
belirtilen 
genel ve 

özel 
şartlar ile 
istenilen 
belgeler 

17 

 
28

99
63

19
 

 
30

2.
04

 

PERSON

EL 

İŞLERİ 

Doktor öğretim 
üyesi atama 
işlemleri 

öğretim 
üyeliğine 

yükseltilm
e ve atama 
yönetmeli

ği  
ko
şu

lla
rı

 
sa
ğl

ay
an

 
ad

ay
la

r 
 F

ak
ül

te
 

D
ek

an
lığ

ı 

   İlan metninde istenen belgeler 

 
D

ek
an

lık
 

 M
em

ur
, 

F
ak

.S
kr

., 
D

ek
an

 
 P

er
so

ne
l D

ai
re

 
B

aş
ka

nl
ığ

ı 

  

 
3 

ay
 

 

 
ev

et
 

18 

 28
99

63
19

 
 90

3.
02

.0
1 

PERSON

EL 

İŞLERİ 

Doktor Öğretim 

Üyesi Görev 

süresi uzatma 

işlemleri. 

2547 
sayılı 

kanunun 
ilgili 

maddeleri  G
ör

ev
de

 o
la

n 
D

r.
Ö
ğr

.ü
ye

le
ri

 
F

ak
ül

te
 

D
ek

an
lığ

ı 

   1. Görev Süresi Uzatma Talep 
Formu 2- dileçe 3-jüri 
raporları,yönetim kurulu 

 D
ek

an
lık

 
M

em
ur

, 
F

ak
.S

kr
., 

D
ek

an
 

 P
er

so
ne

l 
D

ai
re

 
B

aş
ka

nl
ığ

ı 

  

 
2 

ay
 

 

 
ev

et
 



 
 

19 
 

28
99

63
19

 
 

90
3.

02
.0

1 

PERSON

EL 

İŞLERİ 

Araştırma 
Görevlisi ve 
öğretim görevlisi 
uzatma İşlemleri 

2547 
sayılı 

kanunun 
ilgili 

maddeleri  G
ör

ev
de

 
ol

an
la

r 
 F

ak
ül

te
 

D
ek

an
lığ

ı 

   dilekçe,görev süresi talep 
formu,bölüm başkanlığı 
görüşü 

 B
öl

üm
 

B
aş

ka
nl

ık
la

rı
 

 M
em

ur
, 

F
ak

.S
kr

., 
D

ek
an

 
 P

er
so

ne
l 

D
ai

re
 

B
aş

ka
nl

ığ
ı 

  

 
1 

ay
 

 

 
ev

et
 

20 

 28
99

63
19

 
 90

3.
07

.0
1-

2-
3 PERSON

EL 

İŞLERİ 

Yurt içi/Yurtdışı 

Görevlendirme 

işlemleri 

2547 
sayılı 

kanunun 
39.maddes

i  tü
m

 a
ka

de
m

ik
 

pe
rs

on
el

 
F

ak
ül

te
 

D
ek

an
lığ

ı 

   1 . Dilekçe 
2 . Davetiye (Varsa) 
3 . Bildiri Özeti (Varsa) 
4.Telafi Ders Programı 
(Varsa 5.Bölüm 
Başkanlığının Teklifi B

öl
üm

 
B

aş
ka

nl
ık

la
rı

 
M

em
ur

, 
F

ak
.S

kr
., 

D
ek

an
 

 P
er

so
ne

l 
D

ai
re

 
B

aş
ka

nl
ığ

ı 

  

 15
 g

ün
 

 

 
ev

et
 

21 

 
28

99
63

19
 

 90
3.

05
.-1

-2
-3

-4
-5

 

PERSON

EL 

İŞLERİ 

Kurum 

Personelinin 

Yıllık ve 

Mazeret İzin 

İsteğinin 

Sonuçlandırılmas

ı 

657 sayılı 
kanunun 
ilgili 
maddeeri 

 tü
m

 a
ka

de
m

ik
 v

e 
id

ar
i 

pe
rs

on
el

 
 F

ak
ül

te
 D

ek
an

lığ
ı 

   PAÜ Pusula sisteminden 

alınan İzin Formu ve sıralı 

amirlerin İmzalaması 

B
öl

üm
 B

aş
ka

nl
ık

la
rı

 v
e 

fa
kü

lte
 S

ek
re

te
rl

iğ
i 

M
em

ur
, F

ak
.S

kr
., 

B
öl

üm
 

B
aş

ka
nı

 D
ek

an
 

   

 
3 

gü
n  

 
ev

et
 

22 

 
28

99
63

19
 

 
93

4.
02

.1
9 

İDARİ 

VE 

MALİ 

İŞLER 

Geçici Görev 
Yolluğu 

6245 
SAYILI 
HARCIL
AH 
KANUN
U 

 gö
re

vl
i p

er
so

ne
l 

 F
ak

ül
te

 D
ek

an
lığ

ı 
   1 . Fakülte Yönetim Kurulu 

Kararı 
2 . Görevlendirme onayı 
3 . Yurtiçi/Yurtdışı geçici 
görev yolluğu beyan namesi 
4 . Ödeme emri belgesi 
5 . Merkezi Yönetim Harcama 

Belgeleri Yönetmeliğinin 

22.ve25 maddelerine göre 

eklenecek belgeler 

 
D

ek
an

lık
 

M
em

ur
, F

ak
.S

kr
., 

B
öl

üm
 

B
aş

ka
nı

 D
ek

an
 

  St
ra

te
ji

 D
ai

re
 B

aş
ka

nl
ığ

ı 

  

 
10

 g
ün

 

 

 
ev

et
 

23 

 
28

99
63

19
 

 
93

4.
02

.2
0 

İDARİ 

VE 

MALİ 

İŞLER 

Yurtiçi Sürekli 
Görev Yolluğu 

6246 
SAYILI 
HARCIL
AH 
KANUN  gö

re
vl

i 
pe

rs
on

el
 

 F
ak

ül
te

 
D

ek
an

lığ
ı 

   Merkezi Yönetim Harcama 

Belgeleri Yönetmeliğinin 23. 

Maddesine göre eklenecek 

belgeler 

 
D

ek
an

lık
 

 M
em

ur
, 

F
ak

.S
kr

., 
D

ek
an

 
  St

ra
te

ji
 D

ai
re

 
B

aş
ka

nl
ığ

ı 

  

 
10

 g
ün

 

 

 
ev

et
 



 
 

U 
23 

 
28

99
63

19
 

 TAŞINIR 

KAYIT 

İŞLEML

ERİ 

Tüketim 
Malzemesi Çıkış 
İşlemleri 

taşınır 
mal 
yönetmeli
ği 

 m
al

ze
m

e 
ve

ri
le

n 
pe

rs
on

el
 

 F
ak

ül
te

 
D

ek
an

lığ
ı 

   . İstek Birim Yetkilisinin 

hazırlayıp imzaladığı Taşınır 

İstek Belgesi 2. Taşınır İşlem 

Fişi 

 
D

ek
an

lık
 

 M
em

ur
, 

F
ak

.S
kr

., 
D

ek
an

 

   

 
30

da
ki

ka
 

 

 
ev

et
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T A Ş R A

 
B İ R İ M L E R İ 

 
M A H A L L İ İ D A R E

 

 D
İ
Ğ E R

 
(Ö Z E L

 
SE K T Ö R

 
V B

.) 

             B A Ş V U R U D A
 
İ S T E N E N

 
B E L G E L E R

 

 İL K
 

B A Ş V U R U
 

M A K A M I  
P A R A F

 
L İ S T E S İ 

 K U R U M U N
 

V A R
S

A
 

Y A
P

M A
S

I G E
R

E K E
N

 
İÇ

 
Y A

Z
IŞ M A

L
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 K U R U M U N
 

V A R
S

A
 

Y A
P

M A
S

I G
E

R
E

K
E

N
 

D
I
Ş Y

A
Z

I
Ş M A

L
A

R
 

M E V Z U A T T A
 

B E L
İ R T Ġ L E N
 

H
İ Z M E T
İ N
 

T A M A M L A N M A
 S Ü R E

S İ 

H İZ M E T
İ

N
 

O R T A L A M A
 

T A M A M L A N M A
 

S Ü R E Sİ
 

 Y I L L I K
 

İŞ L E M
 

S A Y IS I   

                     
1 

 
28

99
63

19
 

 
30

2.
10

.0
1 

ÖĞRENC
İ İŞLERİ 

Öğrenci belgesi 
talebi 

Pamukkal
e 

Üniversite
si 

Önlisans, 
Lisans 

Eğitim Ve 
Öğretim 

Yönetmeli
ği'nin 
ilgili 

maddeleri  
Ö
ğr

en
ci

 
 F

ak
ül

te
 D

ek
an

lığ
ı 

   Öğrenci kimlik kartı ve kişi 
beyanı (Öğr.İşl..Bürosu veya 
e - Devlet ’ten de alınabilir.) 

 
Ö
ğr

en
ci

 İ
şl

er
i 

 M
em

ur
, F

ak
.S

kr
. 

   

 
10

 D
ak

ik
a 

 
 

 
ev

et
 

 

2 

 
28

99
63

19
 

 
30

2.
04

.1
6 

ÖĞRENC
İ İŞLERİ 

Not durum 

belgesi 

(transkript) 

talebi 

Pamukkal
e 

Üniversite
si 

Önlisans, 
Lisans 

Eğitim Ve 
Öğretim 

Yönetmeli
ği'nin 
ilgili 

maddeleri  
Ö
ğr

en
ci

 
 F

ak
ül

te
 D

ek
an

lığ
ı 

   Öğrenci kimlik kartı ve 
kişi beyanı 

 
Ö
ğr

en
ci

 İ
şl

er
i 

 M
em

ur
, F

ak
.S

kr
. 

   

 
10

 D
ak

ik
a 

 

 
ev

et
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28
99

63
19
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.1

3 
ÖĞRENC
İ İŞLERİ 

Sınav notuna itiraz 
talebi ve 
sonuçlandırılması 

Pamukkal
e 

Üniversite
si 

Önlisans, 
Lisans 

Eğitim Ve 
Öğretim 

Yönetmeli
ği'nin 
ilgili 

maddeleri  
Ö
ğr

en
ci

le
r 

 F
ak

ül
te

 D
ek

an
lığ

ı 

   Dilekçe 

 B
öl

üm
 B

aş
ka

nl
ık

la
rı

 
 B

öl
üm

 B
aş

ka
nı

 

   

 
1 

H
af

ta
  

 
ev

et
 

 

4 
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99
63
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30

2.
99

 

ÖĞRENC
İ İŞLERİ 

Başka 
üniversitelerin 
yaz okulundan 
ders alabilmek 
için izin belgesi 

Pamukkal
e 

Üniversite
si Yaz 

Dönemi 
Eğitim Ve 
Öğretim 

Yönetmeli
ği  

Ö
ğr

en
ci

le
r 

 F
ak

ül
te

 D
ek

an
lığ

ı 

   1 – Dilekçe 
2 - Ders içerikleri 

(Derslerin Alınacağı 

Üniversiteden Onaylı) 

3 - Fakülte Yönetim 
Kurulu’nun uygun 

görmesi 

 B
öl

üm
 B

aş
ka

nl
ık

la
rı

 
 M

em
ur

, F
ak

.S
kr

., 
D

ek
an

 
 Ö
ğr

en
ci

 İ
şl

er
i D

ai
re

 
B

aş
ka

nl
ığ

ı 

  10 
gün 

 

 
ev

et
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30

2.
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.0
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ÖĞRENC
İ İŞLERİ 

Mezuniyet tek 
ders sınavı 
başvurusu 

Pamukkal
e 

Üniversite
si 

Önlisans, 
Lisans 

Eğitim Ve 
Öğretim 

Yönetmeli
ği'nin 
ilgili 

maddeleri  
Ö
ğr

en
ci

le
r 

 F
ak

ül
te

 D
ek

an
lığ

ı 

   1 – Dilekçe 
2 - Transkript 

(Öğr.İşl.Bürosundan 
alınabilir.) 

 B
öl

üm
 B

aş
ka

nl
ık

la
rı

 
 M

em
ur

, F
ak

.S
kr

., 
D

ek
an

 
 Ö
ğr

en
ci

 İ
şl

er
i D

ai
re

 B
aş

ka
nl

ığ
ı 

  10 
gün 

 

 
ev

et
 

 

6  2 8 9 9 6 3 1 9  
3 0 2 . 1 1 . 0 2 ÖĞRENC Kayıt dondurma. Pamukkal  
Ö ğ r e n c il e r 

 F a k ül te
 

D e k a nl ığ ı    1 – Dilekçe  B öl ü m
 

B aş k a nl ık la rı
 

 M e m ur , F
a

k. Sk r.
, 

D
e

ka n  Ö ğ r e n c i İ ş l e r i D a i r e B a ş k a n lı ğ ı   10 

 

 ev et
 

 



 
 

İ İŞLERİ e 
Üniversite

si 
Önlisans, 

Lisans 
Eğitim Ve 
Öğretim 

Yönetmeli
ği'nin 
ilgili 

maddeleri 

2 – PAÜ Önlisans Lisans 

Eğitim ve Öğretim 

Yönetmeliği Uygulama 

Esasları Yönergesinin 7. 

maddesine göre mazeret 

belgesi 

gün 

7 

 
28

99
63

19
 

 
30

2.
01

.0
1 ÖĞRENC

İ İŞLERİ 
kayıt işlemleri 
(Yerinde Kayıt) 

Pamukkal
e 

Üniversite
si 

Önlisans, 
Lisans 

Eğitim Ve 
Öğretim 

Yönetmeli
ği'nin 
ilgili 

maddeleri 

 
Ö
ğr

en
ci

le
r 

 
F

ak
ül

te
 D

ek
an

lığ
ı    1-Mezun olunan okuldan 

alınan Lise Diploması aslı 

ya da yeni tarihli 

Mezuniyet Belgesinin aslı 

ile mezun olduğu liseden 

onaylı sureti veya noter 

onaylı sureti. 2-

Ortaöğretim 

kurumlarından mezun 

olamayarak bütünleme 

veya tek ders sınavına 

girecek adayların bu 

durumunu belirtir resmi 

belge ile beraber kayıt 

esnasında dolduracakları 

geçici kayıt dilekçesi. 

3-Nüfus Cüzdanı 

Fotokopisi (T.C. Kimlik 
 

Ö
ğr

en
ci

 İ
şl

er
i D

ai
re

 B
aş

ka
nl

ığ
ı 

    

 
15

 d
ak

ik
a  

 
ev

et
 

 



 
 

Numarası olmak 

zorundadır.), 

4-6 adet 4.5 cm x 6 cm 

boyutunda biyometrik 

fotoğraf, (Fotoğrafların 

arkasına T.C. Kimlik No, 

Öğrenci Numarası, Adı ve 

Soyadı yazılacaktır.) 

5-Askerlik çağına gelmiş 

veya daha yukarı yaştaki 

erkek adaylar için askerlik 

şubelerinden alınacak “bir 

fakülte veya yüksekokula 

kaydolmasında askerlikçe 

bir sakınca olmadığı’na 

dair belge 

8 

 
28

99
63

19
 

 
31

0.
02

 

ÖĞRENC
İ İŞLERİ 

kayıt işlemleri 
(E-Kayıt) 

Pamukkal
e 

Üniversite
si 

Önlisans, 
Lisans 

Eğitim Ve 
Öğretim 

Yönetmeli
ği'nin 
ilgili 

maddeleri  
Ö
ğr

en
ci

le
r 

 F
ak

ül
te

 D
ek

an
lığ

ı 

   Öğrenci bilgi sistemi üzerinden 
ders seçimi 

 
E

-K
ay

ıt 
 M

em
ur

, F
ak

.S
kr

., 
D

ek
an

 
 B

öl
üm

 / 
A

na
bi

lim
 / 

P
rg

ra
m

 
B

aş
ka

nl
ık

la
rı

 

  

 
15

 d
ak

ik
a 

 

 
ev

et
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28
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30
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1 ÖĞRENC
İ İŞLERİ 

Kesin kayıt 
işlemleri 

Pamukkal
e 

Üniversite
si 

Önlisans, 
Lisans 

Eğitim Ve 
Öğretim 

Yönetmeli
ği'nin 
ilgili 

maddeleri 

     a- Birinci aşama 
1-www.turkiye.gov.tr 

üzerinden kayıt işleminin 

yapılması. 

 
b- İkinci aşama 

1-Üniversite Yönetiminin 

belirlediği tarihte 

aşağıdaki evrakların 

teslim edilmesi 

2-Mezun olunan okuldan 

alınan Lise Diploması aslı 

ya da yeni tarihli 

Mezuniyet Belgesinin aslı 

ile mezun olduğu liseden 

onaylı sureti veya noter 

onaylı sureti. 

3-Nüfus Cüzdanı 

Fotokopisi (T.C. Kimlik 

Numarası olmak 

zorundadır.), 

4-6 adet 4.5 cm x 6 cm 

boyutunda biyometrik 

fotoğraf, (Fotoğrafların 

arkasına T.C. Kimlik No, 

Öğrenci Numarası, Adı ve 

Soyadı yazılacaktır.) 

5-Askerlik çağına gelmiş 
 

Ö
ğr

en
ci

 İ
şl

er
i 

 
M

em
ur

, F
ak

.S
kr

., 
D

ek
an

 
  

B
öl

üm
 / 

A
na

bi
lim

 / 
P

rg
ra

m
 B

aş
ka

nl
ık

la
rı

 

  

 
15

 d
ak

ik
a  

 
ev

et
 

 



 
 

veya daha yukarı yaştaki 

erkek adaylar için askerlik 

şubelerinden alınacak “bir 

fakülte veya yüksekokula 

kaydolmasında askerlikçe 

bir sakınca Olmadığı’na 

dair belge 

10 

 
28

99
63

19
 

 
30

2.
02

 

ÖĞRENC
İ İŞLERİ 

Kayıt yenileme 
(ders kaydı) 

Pamukkal
e 

Üniversite
si 

Önlisans, 
Lisans 

Eğitim Ve 
Öğretim 

Yönetmeli
ği'nin 
ilgili 

maddeleri  
Ö
ğr

en
ci

le
r 

 F
ak

ül
te

 D
ek

an
lığ

ı 

   Öğrenci bilgi sistemi üzerinden 
ders seçimi 

 P
us

ul
a 

bi
lg

i s
is

te
m

i 

   

   Ö
ğr

en
ci

 İ
şl

er
i D

ai
re

 
B

aş
ka

nl
ığ

ı S
it

es
in

de
 Y

ay
ın

la
na

n 
A

ka
de

m
ik

 T
ak

vi
m

de
 B

el
ir

ti
le

n  
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30
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3 

ÖĞRENC
İ İŞLERİ 

Muafiyet talebi Pamukkal
e 

Üniversite
si 

Önlisans, 
Lisans 

Eğitim Ve 
Öğretim 

Yönetmeli
ği'nin 
ilgili 

maddeleri 

 
Ö
ğr

en
ci

le
r 

 F
ak

ül
te

 D
ek

an
lığ

ı 

   1 - Dilekçe (hangi 

derslerden muaf 

olunmak istendiği 

belirtilecektir ) 

2 - Onaylı not durum 

belgesi (transkript) 3 - 

Onaylı ders içerikler 

1 - Dilekçe (hangi 

derslerden muaf 

olunmak istendiği 

belirtilecektir ) 
 

B
öl

üm
le

r 

 

 Ö
ğr

en
ci

 İ
şl

er
i D

ai
re

 B
aş

ka
nl

ığ
ı 

  

 
15

 d
ak

ik
a 

 

 
Su

nu
lu

yo
r 

 



 
 

2 - Onaylı not durum 

belgesi (transkript) 3 - 

Onaylı ders içerikler 
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28

99
63

19
 

 
30

2.
99

.0
6.

01
 

ÖĞRENC
İ İŞLERİ 

Kendi isteği ile 
kayıt sildirme 

Pamukkal
e 

Üniversite
si 

Önlisans, 
Lisans 

Eğitim Ve 
Öğretim 

Yönetmeli
ği'nin 
ilgili 

maddeleri  
Ö
ğr

en
ci

le
r 

 F
ak

ül
te

 D
ek

an
lığ

ı 

   
1  - Kayıt Silme Formu’nun 

doldurularak ilişiğinin 

olmadığına dair ilgili 

birimlere imzalatılması 

2  – Rektörlük Öğrenci 

İşlerine Öğrenci kimlik 

kartı teslim edilmesi 

 F
ak

ül
te

 Ö
ğr

en
ci

 İ
şl

er
i 

 M
em

ur
, F

ak
.S

kr
., 

D
ek

an
 

 Ö
ğr

en
ci

 İ
şl

er
i D

ai
re

 B
aş

ka
nl

ığ
ı 

  

 
1 

gü
n  

 
ev

et
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28

99
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30

2.
01

.0
6 ÖĞRENC

İ İŞLERİ 
Yatay Geçiş 

Başvuru 

İşlemleri (Web 

üzerinden 

yapılmaktadır.

) 

Yükseköğretim Kurumlarında Önlisans Ve Lisans Düzeyindeki Programlar Arasında Geçiş, Çift Anadal, Yan Dal İle Kurumlar Arası Kredi Transferi Yapılması Esaslarına İlişkin Yönetmelik 

 
Ö
ğr

en
ci

le
r 

 
F

ak
ül

te
 D

ek
an

lığ
ı 

   1 - Dilekçe 
2 - Not durum belgesi 
(transkript) 

3 - Disiplin cezası alıp 

almadığına dair belge 4 - 

Öğrenci belgesi 

5 - ÖSYM sonuç belgesi 

6 - Ders içerikleri 

(Onaylı) 

 
Ö
ğr

en
ci

 İ
şl

er
i 

 
M

em
ur

, F
ak

.S
kr

., 
D

ek
an

 
  Ö
ğr

en
ci

 İ
şl

er
i D

ai
re

 
B

aş
ka

nl
ığ

ı 
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ÖĞRENC
İ İŞLERİ 

Diploma verilmesi Pamukkal
e 

Üniversite
si 

Önlisans, 
Lisans 

Eğitim Ve 
Öğretim 

 M
ez

un
la

r 
 F

ak
ül

te
 D

ek
an

lığ
ı 

   1-İlişik kesme belgesinin 

ilgili birimlere 

imzalatılması 2- Öğrenci 

kimlik kartının teslimi 

3-Mezun Anket Formunun 

pusula bilgi sisteminden 

doldurulması 4-Diploma 
F

ak
ül

te
 Ö
ğr

en
ci

 İ
şl

er
i 

M
em

ur
, F

ak
.S

kr
., 

D
ek

an
 

 Ö
ğr

en
ci

 İ
şl

er
i D

ai
re

 
B

aş
ka

nl
ığ

ı 

  

 
1 

gü
n  

 
ev

et
 

 



 
 

Yönetmeli
ği'nin 
ilgili 

maddeleri 

defterine imza 
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99
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4.
03

 

ÖĞRENC
İ İŞLERİ 

Staj İşlemleri Pamukkal
e 

Üniversite
si 

Önlisans, 
Lisans 

Eğitim Ve 
Öğretim 

Yönetmeli
ği'nin 
ilgili 

maddeleri  
Ö
ğr

en
ci

le
r 

 
F

ak
ül

te
 D

ek
an

lığ
ı 

   Kurum/Kuruluş tarafından 
imzalanan ve kaşelenen Zorunlu 
Staj formu 

 
B

öl
üm

le
r 

 M
em

ur
, F

ak
.S

kr
., 

D
ek

an
 

   

 
4 

ay
 

 

 
ev

et
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99
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3.
02

.0
1 PERSON

EL 

İŞLERİ 

Araştırma 
Görevlisi ve 
öğretim görevlisi 
Atama İşlemleri 

Öğretim 
Üyesi 

Dışındaki 
Öğretim 
Elemanı 

Kadroları
na Naklen 

Veya 
Açıktan 

Yapılacak 
Atamalar

da 
Uygulana

cak 
Merkezi 
Sınav İle 

Giriş 
Sınavların

a İlişkin 
Usul ve 
Esaslar 

Hakkında  
ko
şu

lla
rı

 s
ağ

la
ya

n 
ad

ay
la

r 
 

F
ak

ül
te

 D
ek

an
lığ

ı 

   İlan metninde istenen belgeler 

 
D

ek
an

lık
 

 
M

em
ur

, F
ak

.S
kr

., 
D

ek
an

 
  

P
er

so
ne

l D
ai

re
 B

aş
ka

nl
ığ

ı 

  

 
1 

ay
 

 

 
ev

et
 

 



 
 

Yönetmeli
k dikkate 
alınarak 

kadro 
ilanında 
belirtilen 
genel ve 

özel 
şartlar ile 
istenilen 
belgeler 

17 

 
28

99
63

19
 

 
30
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PERSON

EL 

İŞLERİ 

Doktor öğretim 
üyesi atama 
işlemleri 

öğretim 
üyeliğine 

yükseltilm
e ve 

atama 
yönetmeli

ği  
ko
şu

lla
rı

 s
ağ

la
ya

n 
ad

ay
la

r 
 F

ak
ül

te
 D

ek
an

lığ
ı    İlan metninde istenen belgeler 

 
D

ek
an

lık
 

 M
em

ur
, F

ak
.S

kr
., 

D
ek

an
 

 P
er

so
ne

l D
ai

re
 

B
aş

ka
nl

ığ
ı 

  

 
3 

ay
 

 

 
ev

et
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 90

3.
02

.0
1 

PERSON

EL 

İŞLERİ 

Doktor Öğretim 

Üyesi Görev 

süresi uzatma 

işlemleri. 

2547 
sayılı 

kanunun 
ilgili 

maddeler
i  G

ör
ev

de
 o

la
n 

D
r.

Ö
ğr

.ü
ye

le
ri

 
F

ak
ül

te
 

D
ek

an
lığ

ı 

   1. Görev Süresi Uzatma Talep 
Formu 2- dileçe 3-jüri 
raporları,yönetim kurulu 

 D
ek

an
lık

 
M

em
ur

, 
F

ak
.S

kr
., 

D
ek

an
 

 P
er

so
ne

l D
ai

re
 

B
aş

ka
nl

ığ
ı 

  

 
2 

ay
 

 

 
ev

et
 

 

19 

 
28

99
63

19
 

 
90

3.
02

.0
1 

PERSON

EL 

İŞLERİ 

Araştırma 
Görevlisi ve 
öğretim görevlisi 
uzatma İşlemleri 

2547 
sayılı 

kanunun 
ilgili 

maddeler
i  G

ör
ev

de
 o

la
nl

ar
 

 F
ak

ül
te

 
D

ek
an

lığ
ı 

   dilekçe,görev süresi talep 
formu,bölüm başkanlığı 
görüşü 

 B
öl

üm
 

B
aş

ka
nl

ık
la

rı
 

 M
em

ur
, 

F
ak

.S
kr

., 
D

ek
an

 
 P

er
so

ne
l D

ai
re

 
B

aş
ka

nl
ığ

ı 

  

 
1 

ay
 

 

 
ev

et
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 28
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 90

3.
07

.0
1-

2-
3 PERSON

EL 

İŞLERİ 

Yurt içi/Yurtdışı 

Görevlendirme 

işlemleri 

2547 
sayılı 

kanunun 
39.madde

si  tü
m

 a
ka

de
m

ik
 

pe
rs

on
el

 
F

ak
ül

te
 

D
ek

an
lığ

ı 

   1 . Dilekçe 
2 . Davetiye (Varsa) 
3 . Bildiri Özeti (Varsa) 
4.Telafi Ders Programı 
(Varsa 5.Bölüm 
Başkanlığının Teklifi B

öl
üm

 
B

aş
ka

nl
ık

la
rı

 
M

em
ur

, 
F

ak
.S

kr
., 

D
ek

an
 

 P
er

so
ne

l 
D

ai
re

 
B

aş
ka

nl
ığ

ı 

  

 15
 g

ün
 

 

 
ev

et
 

 

21 

 2 8 9 9 6 3 1 9  90 3. 05 .- 1- 2- 3- 4- 5 PERSON Kurum 657 sayılı 

 tü m
 

a k a d e m i k v e i d a ri
 

p e rs o n el
 

 F
a

kü lt
e 

D
e

ka nl
ı

ğı
    PAÜ Pusula sisteminden B

öl ü m
 

B
a
şk an lık la

r
ı ve

 
fa kü lte

 
Se kr et

e
rl

i
ği

 

M
e m ur , F ak .S kr ., B öl ü m
 

B aş ka nı
 

D ek an
 

   

 
3 

gü
n  

 ev
e t  



 
 

EL 

İŞLERİ 

Personelinin 

Yıllık ve 

Mazeret İzin 

İsteğinin 

Sonuçlandırılma

sı 

kanunun 
ilgili 
maddeeri 

alınan İzin Formu ve sıralı 

amirlerin İmzalaması 

22 

 
28

99
63

19
 

 
93

4.
02

.1
9 

İDARİ 

VE 

MALİ 

İŞLER 

Geçici Görev 
Yolluğu 

6245 
SAYILI 
HARCIL
AH 
KANUN
U 

 gö
re

vl
i p

er
so

ne
l 

 F
ak

ül
te

 D
ek

an
lığ

ı 

   1 . Fakülte Yönetim Kurulu 
Kararı 
2 . Görevlendirme onayı 
3 . Yurtiçi/Yurtdışı geçici 
görev yolluğu beyan 
namesi 
4 . Ödeme emri belgesi 
5 . Merkezi Yönetim 

Harcama Belgeleri 

Yönetmeliğinin 22.ve25 

maddelerine göre 

eklenecek belgeler 

 
D

ek
an

lık
 

M
em

ur
, F

ak
.S

kr
., 

B
öl

üm
 B

aş
ka

nı
 

D
ek

an
 

  St
ra

te
ji

 D
ai

re
 B

aş
ka

nl
ığ

ı 

  

 
10

 g
ün

 

 

 
ev

et
 

 

23 

 
28

99
63

19
 

 
93

4.
02

.2
0 

İDARİ 

VE 

MALİ 

İŞLER 

Yurtiçi Sürekli 
Görev Yolluğu 

6246 
SAYILI 
HARCIL
AH 
KANUN
U  gö

re
vl

i p
er

so
ne

l 
 F

ak
ül

te
 

D
ek

an
lığ

ı 

   Merkezi Yönetim Harcama 

Belgeleri Yönetmeliğinin 

23. Maddesine göre 

eklenecek belgeler 

 
D

ek
an

lık
 

 M
em

ur
, 

F
ak

.S
kr

., 
D

ek
an

 
  St

ra
te

ji
 D

ai
re

 
B

aş
ka

nl
ığ

ı 

  

 
10

 g
ün

 

 

 
ev

et
 

 

23 

 
28

99
63

19
  TAŞINIR 

KAYIT 

İŞLEML

ERİ 

Tüketim 
Malzemesi Çıkış 
İşlemleri 

taşınır 
mal 
yönetmeli
ği 

 m
al

ze
m

e 
ve

ri
le

n 
pe

rs
on

el
 

 F
ak

ül
te

 
D

ek
an

lığ
ı 

   . İstek Birim Yetkilisinin 

hazırlayıp imzaladığı 

Taşınır İstek Belgesi 2. 

Taşınır İşlem Fişi 

 
D

ek
an

lık
 

 M
em

ur
, 

F
ak

.S
kr

., 
D

ek
an

 

   

 
30

da
ki

ka
 

 

 
ev
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SI

R
A

 N
O

: 
 

K
U

R
U

M
 K

O
D

U
 

 ST
A

N
D

A
R

T
 

D
O

SY
A

 P
L

A
N

I 
K

O
D

U
 

     
H
İZ

M
E

T
İN

 A
D

I 
                

H
İZ

M
E

T
İN

 
T

A
N

IM
I 

    H
İZ

M
E

T
İN

 
D

A
Y

A
N

D
IĞ

I 
M

E
V

Z
U

A
T

IN
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D
I 

V
E

 M
A

D
D
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N
U

M
A

R
A

SI
 

 H
İZ

M
E

T
T

E
N

 
Y

A
R

A
R

L
A

N
A

N
L

A
R

 

HİZMETİ 
SUNMAKLA 

GÖREVLİ/YET
KİLİ 

KURUMLARIN/
BİRİMLERİN 

ADI 

HİZMETİN SUNUM SÜRECİNDE 

 
M E R K E Z İ İ D A R E

 

 
T A Ş R A

 
B İ R İ M L E R İ 

 
M A H A L L İ İ D A R E

 

 D
İ
Ğ E R

 
(Ö Z

E
L

 
SE K T Ö R

 
V B

.) 

             B A Ş V U R U D A
 
İ S T E N E N

 
B E L G E L E R

 

 İL K
 

B A Ş V U R U
 

M A K A M I  
P A R A F

 
L İ S T E S İ 

 K U R U M U N
 

V A R
S

A
 

Y A
P

M A
S

I G E
R

E K E
N

 
İÇ

 
Y A

Z
IŞ M A

L
A R

 

 K U R U M U N
 

V A R
S

A
 

Y A
P

M A
S

I G
E

R
E

K
E

N
 

D
I
Ş Y

A
Z

I
Ş M A

L
A

R
 

M E V Z U A T T A
 

B E L
İ R T Ġ L E N
 

H
İ Z M E T
İ N
 

T A M A M L A N M A
 S Ü R E

S İ 

H İZ M E T
İ

N
 

O R T A L A M A
 

T A M A M L A N M A
 

S Ü R E Sİ
 

 Y IL L
I

K
 

İŞ L E M
 

S A Y IS I 

 
1 

 
28

99
63

19
 

 
30

2.
10

.0
1 

ÖĞRENC
İ İŞLERİ 

Öğrenci belgesi 
talebi 

Pamukkal
e 

Üniversite
si 

Önlisans, 
Lisans 

Eğitim Ve 
Öğretim 

Yönetmeliğ
i'nin ilgili 
maddeleri  

Ö
ğr

en
ci

 
 F

ak
ül

te
 D

ek
an

lığ
ı 

   Öğrenci kimlik kartı ve kişi 
beyanı (Öğr.İşl..Bürosu veya e - 

Devlet ’ten de alınabilir.) 

 
Ö
ğr

en
ci

 İ
şl

er
i 

 M
em

ur
, F

ak
.S

kr
. 

   

 
10

 D
ak

ik
a 

 

 
ev

et
 

2 

 
28

99
63
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30

2.
04

.1
6 

ÖĞRENC
İ İŞLERİ 

Not durum 

belgesi 

(transkript) 

talebi 

Pamukkal
e 

Üniversite
si 

Önlisans, 
Lisans 

Eğitim Ve 
Öğretim 

Yönetmeliğ
i'nin ilgili 
maddeleri  

Ö
ğr

en
ci

 
 F

ak
ül

te
 D

ek
an

lığ
ı 

   Öğrenci kimlik kartı ve kişi 
beyanı 

 
Ö
ğr

en
ci

 İ
şl

er
i 

 M
em

ur
, F

ak
.S

kr
. 

   

 
10

 D
ak

ik
a 

 

 
ev

et
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13

 

ÖĞRENC
İ İŞLERİ 

Sınav notuna itiraz 
talebi ve 
sonuçlandırılması 

Pamukkal
e 

Üniversite  
Ö
ğr

en
ci

le
r 

 F
ak

ül
te

 
D

ek
an

lı
ğı

 

   Dilekçe 

 B
öl

üm
 

B
aş

ka
nl

ık
la

rı
 

 B
öl

üm
 

B
aş

ka
n

ı 

   

 1 
H

af
ta

  

 
ev

et
 



 
 

si 
Önlisans, 

Lisans 
Eğitim Ve 
Öğretim 

Yönetmeliğ
i'nin ilgili 
maddeleri 

4 

 
28

99
63

19
 

 
30

2.
99

 

ÖĞRENC
İ İŞLERİ 

Başka 
üniversitelerin 
yaz okulundan 
ders alabilmek 
için izin belgesi 

Pamukkal
e 

Üniversite
si Yaz 

Dönemi 
Eğitim Ve 
Öğretim 

Yönetmeli
ği  

Ö
ğr

en
ci

le
r 

 F
ak

ül
te

 D
ek

an
lığ

ı 

   1 – Dilekçe 
2 - Ders içerikleri (Derslerin 

Alınacağı Üniversiteden 

Onaylı) 

3 - Fakülte Yönetim 
Kurulu’nun uygun görmesi 

 B
öl

üm
 B

aş
ka

nl
ık

la
rı

 
 M

em
ur

, F
ak

.S
kr

., 
D

ek
an

 
 Ö
ğr

en
ci

 İ
şl

er
i D

ai
re

 
B

aş
ka

nl
ığ

ı 

  10 
gün 

 

 
ev

et
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30
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ÖĞRENC
İ İŞLERİ 

Mezuniyet tek 
ders sınavı 
başvurusu 

Pamukkal
e 

Üniversite
si 

Önlisans, 
Lisans 

Eğitim Ve 
Öğretim 

Yönetmeliğ
i'nin ilgili 
maddeleri  

Ö
ğr

en
ci

le
r 

 F
ak

ül
te

 D
ek

an
lığ

ı 

   1 – Dilekçe 
2 - Transkript 

(Öğr.İşl.Bürosundan 
alınabilir.) 

 B
öl

üm
 B

aş
ka

nl
ık

la
rı

 
 M

em
ur

, F
ak

.S
kr

., 
D

ek
an

 
 Ö
ğr

en
ci

 İ
şl

er
i D

ai
re

 B
aş

ka
nl

ığ
ı   10 

gün 

 

 
ev

et
 

6 

 
28

99
63

19
 

 
30

2.
11

.0
2 

ÖĞRENC
İ İŞLERİ 

Kayıt dondurma. Pamukkal
e 

Üniversite
si 

Önlisans, 
Lisans  

Ö
ğr

en
ci

le
r 

 F
ak

ül
te

 
D

ek
an

lığ
ı 

   1 – Dilekçe 
2 – PAÜ Önlisans Lisans 

Eğitim ve Öğretim 

Yönetmeliği Uygulama 

Esasları Yönergesinin 7. 

 B
öl

üm
 

B
aş

ka
nl

ık
la

rı
 

 M
em

ur
, 

F
ak

.S
kr

., 
D

ek
an

 
 Ö
ğr

en
ci

 İ
şl

er
i 

D
ai

re
 

B
aş

ka
nl

ığ
ı 

  10 
gün 

 

 
ev

et
 



 
 

Eğitim Ve 
Öğretim 

Yönetmeliğ
i'nin ilgili 
maddeleri 

maddesine göre mazeret 

belgesi 
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28

99
63

19
 

 
30

2.
01

.0
1 ÖĞRENC

İ İŞLERİ 
kayıt işlemleri 
(Yerinde Kayıt) 

Pamukkal
e 

Üniversite
si 

Önlisans, 
Lisans 

Eğitim Ve 
Öğretim 

Yönetmeliğ
i'nin ilgili 
maddeleri 

 
Ö
ğr

en
ci

le
r 

 
F

ak
ül

te
 D

ek
an

lığ
ı    1-Mezun olunan okuldan 

alınan Lise Diploması aslı 

ya da yeni tarihli Mezuniyet 

Belgesinin aslı ile mezun 

olduğu liseden onaylı sureti 

veya noter onaylı sureti. 2-

Ortaöğretim 

kurumlarından mezun 

olamayarak bütünleme veya 

tek ders sınavına girecek 

adayların bu durumunu 

belirtir resmi belge ile 

beraber kayıt esnasında 

dolduracakları geçici kayıt 

dilekçesi. 

3-Nüfus Cüzdanı Fotokopisi 

(T.C. Kimlik Numarası 

olmak zorundadır.), 

4-6 adet 4.5 cm x 6 cm 

boyutunda biyometrik 

fotoğraf, (Fotoğrafların 

arkasına T.C. Kimlik No, 

Öğrenci Numarası, Adı ve 

 
Ö
ğr

en
ci

 İ
şl

er
i D

ai
re

 B
aş

ka
nl

ığ
ı 

    

 
15

 d
ak

ik
a  

 
ev

et
 



 
 

Soyadı yazılacaktır.) 

5-Askerlik çağına gelmiş 

veya daha yukarı yaştaki 

erkek adaylar için askerlik 

şubelerinden alınacak “bir 

fakülte veya yüksekokula 

kaydolmasında askerlikçe 

bir sakınca olmadığı’na dair 

belge 

8 

 
28

99
63

19
 

 
31

0.
02

 

ÖĞRENC
İ İŞLERİ 

kayıt işlemleri (E-
Kayıt) 

Pamukkal
e 

Üniversite
si 

Önlisans, 
Lisans 

Eğitim Ve 
Öğretim 

Yönetmeliğ
i'nin ilgili 
maddeleri  

Ö
ğr

en
ci

le
r 

 F
ak

ül
te

 D
ek

an
lığ

ı 

   Öğrenci bilgi sistemi üzerinden 
ders seçimi 

 
E

-K
ay

ıt 
 M

em
ur

, F
ak

.S
kr

., 
D

ek
an

 
 B

öl
üm

 / 
A

na
bi

lim
 / 

P
rg

ra
m

 
B

aş
ka

nl
ık

la
rı

 

  

 
15

 d
ak

ik
a 

 

 
ev

et
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99
63

19
 

 
30

2.
01

.0
1 ÖĞRENC

İ İŞLERİ 
Kesin kayıt işlemleri Pamukkal

e 
Üniversite

si 
Önlisans, 

Lisans 
Eğitim Ve 
Öğretim 

Yönetmeliğ
i'nin ilgili 
maddeleri 

     a- Birinci aşama 
1-www.turkiye.gov.tr 

üzerinden kayıt işleminin 

yapılması. 

 
b- İkinci aşama 

1-Üniversite Yönetiminin 

belirlediği tarihte aşağıdaki 

evrakların teslim edilmesi 

2-Mezun olunan okuldan 

 
Ö
ğr

en
ci

 İ
şl

er
i 

 
M

em
ur

, F
ak

.S
kr

., 
D

ek
an

 
  

B
öl

üm
 / 

A
na

bi
lim

 / 
P

rg
ra

m
 

B
aş

ka
nl

ık
la

rı
 

  

 
15

 d
ak

ik
a  

 
ev

et
 



 
 

alınan Lise Diploması aslı 

ya da yeni tarihli Mezuniyet 

Belgesinin aslı ile mezun 

olduğu liseden onaylı sureti 

veya noter onaylı sureti. 

3-Nüfus Cüzdanı Fotokopisi 

(T.C. Kimlik Numarası 

olmak zorundadır.), 

4-6 adet 4.5 cm x 6 cm 

boyutunda biyometrik 

fotoğraf, (Fotoğrafların 

arkasına T.C. Kimlik No, 

Öğrenci Numarası, Adı ve 

Soyadı yazılacaktır.) 

5-Askerlik çağına gelmiş 

veya daha yukarı yaştaki 

erkek adaylar için askerlik 

şubelerinden alınacak “bir 

fakülte veya yüksekokula 

kaydolmasında askerlikçe 

bir sakınca Olmadığı’na 

dair belge 

10 

 
28

99
63

19
 

 
30

2.
02

 

ÖĞRENC
İ İŞLERİ 

Kayıt yenileme 
(ders kaydı) 

Pamukkal
e 

Üniversite
si 

Önlisans, 
Lisans 

Eğitim Ve  
Ö
ğr

en
ci

le
r 

 F
ak

ül
te

 D
ek

an
lığ

ı    Öğrenci bilgi sistemi üzerinden 
ders seçimi 

 P
us

ul
a 

bi
lg

i s
is

te
m

i    

   Ö
ğr

en
ci

 İ
şl

er
i 

D
ai

re
 

B
aş

ka
nl

ığ
ı 

Si
te

si
nd

e 
Y

ay
ın

la
na

n 
A

ka
de

m
ik

 
T

ak
vi

m
de

 B
el

ir
ti

le
n  

 



 
 

Öğretim 
Yönetmeliğ
i'nin ilgili 
maddeleri 
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28

99
63

19
 

 
30

2.
04

.0
3 

ÖĞRENC
İ İŞLERİ 

Muafiyet talebi Pamukkal
e 

Üniversite
si 

Önlisans, 
Lisans 

Eğitim Ve 
Öğretim 

Yönetmeliğ
i'nin ilgili 
maddeleri 

 
Ö
ğr

en
ci

le
r 

 F
ak

ül
te

 D
ek

an
lığ

ı 

   1 - Dilekçe (hangi 

derslerden muaf olunmak 

istendiği belirtilecektir ) 

2 - Onaylı not durum 

belgesi (transkript) 3 - 

Onaylı ders içerikler 

1 - Dilekçe (hangi 

derslerden muaf olunmak 

istendiği belirtilecektir ) 

2 - Onaylı not durum 

belgesi (transkript) 3 - 

Onaylı ders içerikler 

 
B

öl
üm

le
r 

 

 Ö
ğr

en
ci

 İ
şl

er
i D

ai
re

 B
aş

ka
nl

ığ
ı 

  

 
15

 d
ak

ik
a 

 

 
Su

nu
lu

yo
r 
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30

2.
99

.0
6.

01
 

ÖĞRENC
İ İŞLERİ 

Kendi isteği ile kayıt 
sildirme 

Pamukkal
e 

Üniversite
si 

Önlisans, 
Lisans 

Eğitim Ve 
Öğretim 

Yönetmeliğ
i'nin ilgili 
maddeleri  

Ö
ğr

en
ci

le
r 

 F
ak

ül
te

 D
ek

an
lığ

ı 
   

1  - Kayıt Silme Formu’nun 

doldurularak ilişiğinin 

olmadığına dair ilgili 

birimlere imzalatılması 

2  – Rektörlük Öğrenci 

İşlerine Öğrenci kimlik 

kartı teslim edilmesi 

 F
ak

ül
te

 Ö
ğr

en
ci

 İ
şl

er
i 

 M
em

ur
, F

ak
.S

kr
., 

D
ek

an
 

 Ö
ğr

en
ci

 İ
şl

er
i D

ai
re

 B
aş

ka
nl

ığ
ı   

 
1 

gü
n  

 
ev

et
 

13 

 
28

99
63

19
 

 
30

2.
01

.0
6 ÖĞRENC
İ İŞLERİ 

Yatay Geçiş 

Başvuru 

İşlemleri (Web 

Yükseköğretim Kurumlarında Önlisans Ve Lisans Düzeyindeki Programlar Arasında Geçiş, Çift Anadal, Yan Dal İle Kurumlar Arası Kredi Transferi Yapılması Esaslarına İlişkin Yönetmelik 

 Ö
ğr

en
ci

le
r 

 
F

ak
ül

te
 

D
ek

an
lığ

ı 

   1 - Dilekçe 
2 - Not durum belgesi 
(transkript) 

3 - Disiplin cezası alıp 

 
Ö
ğr

en
ci

 
İş

le
ri

 
 

M
em

ur
, 

F
ak

.S
kr

., 
D

ek
an

 
  Ö
ğr

en
ci

 
İş

le
ri

 
D

ai
re

 
B

aş
ka

nl
ığ

ı   

 
15

 d
ak

ik
a  

 
ev

et
 



 
 

üzerinden 

yapılmaktadır.) 

almadığına dair belge 4 - 

Öğrenci belgesi 

5 - ÖSYM sonuç belgesi 6 

- Ders içerikleri (Onaylı) 

14 

 28
99

63
19

 
 30

2.
15

.0
6 

ÖĞRENC
İ İŞLERİ 

Diploma verilmesi Pamukkal
e 

Üniversite
si 

Önlisans, 
Lisans 

Eğitim Ve 
Öğretim 

Yönetmeliğ
i'nin ilgili 
maddeleri  M

ez
un

la
r 

 F
ak

ül
te

 D
ek

an
lığ

ı 

   1-İlişik kesme belgesinin 

ilgili birimlere 

imzalatılması 2- Öğrenci 

kimlik kartının teslimi 

3-Mezun Anket Formunun 

pusula bilgi sisteminden 

doldurulması 4-Diploma 

defterine imza 

F
ak

ül
te

 Ö
ğr

en
ci

 İ
şl

er
i 

M
em

ur
, F

ak
.S

kr
., 

D
ek

an
 

 Ö
ğr

en
ci

 İ
şl

er
i D

ai
re

 B
aş

ka
nl

ığ
ı   

 
1 

gü
n  

 
ev

et
 

15 

 
28

99
63

19
 

 
30

4.
03

 

ÖĞRENC
İ İŞLERİ 

Staj İşlemleri Pamukkal
e 

Üniversite
si 

Önlisans, 
Lisans 

Eğitim Ve 
Öğretim 

Yönetmeliğ
i'nin ilgili 
maddeleri  
Ö
ğr

en
ci

le
r 

 
F

ak
ül

te
 D

ek
an

lığ
ı 

   Kurum/Kuruluş tarafından 
imzalanan ve kaşelenen Zorunlu 
Staj formu 

 
B

öl
üm

le
r 

 M
em

ur
, F

ak
.S

kr
., 

D
ek

an
 

   

 
4 

ay
 

 

 
ev

et
 

16 

 
28

99
63

19
 

 
90

3.
02

.0
1 PERSON

EL 

İŞLERİ 

Araştırma 
Görevlisi ve 
öğretim görevlisi 
Atama İşlemleri 

Öğretim 
Üyesi 

Dışındaki 
Öğretim 
Elemanı 

Kadroları
na Naklen 

Veya 
Açıktan  

ko
şu

lla
rı

 s
ağ

la
ya

n 
ad

ay
la

r 
 

F
ak

ül
te

 D
ek

an
lığ

ı    İlan metninde istenen belgeler 

 
D

ek
an

lık
 

 
M

em
ur

, F
ak

.S
kr

., 
D

ek
an

 
  

P
er

so
ne

l D
ai

re
 

B
aş

ka
nl

ığ
ı 

  

 
1 

ay
 

 

 
ev

et
 



 
 

Yapılacak 
Atamalard

a 
Uygulanac

ak 
Merkezi 
Sınav İle 

Giriş 
Sınavların

a İlişkin 
Usul ve 
Esaslar 

Hakkında 
Yönetmeli
k dikkate 
alınarak 

kadro 
ilanında 
belirtilen 
genel ve 

özel 
şartlar ile 
istenilen 
belgeler 

17 

 
28

99
63

19
 

 
30

2.
04

 

PERSON

EL 

İŞLERİ 

Doktor öğretim 
üyesi atama 
işlemleri 

öğretim 
üyeliğine 

yükseltilm
e ve atama 
yönetmeliğ

i  
ko
şu

lla
rı

 
sa
ğl

ay
an

 
ad

ay
la

r 
 F

ak
ül

te
 

D
ek

an
lığ

ı 
   İlan metninde istenen belgeler 

 
D

ek
an

lık
 

 M
em

ur
, 

F
ak

.S
kr

., 
D

ek
an

 
 P

er
so

ne
l D

ai
re

 
B

aş
ka

nl
ığ

ı 

  

 
3 

ay
 

 

 
ev

et
 

18 

 28
99

63
19

 
 90

3.
02

.0
1 

PERSON

EL 

İŞLERİ 

Doktor Öğretim 

Üyesi Görev 

süresi uzatma 

işlemleri. 

2547 sayılı 
kanunun 

ilgili 
maddeleri 

 G
ör

ev
de

 o
la

n 
D

r.
Ö
ğr

.ü
ye

le
ri

 
F

ak
ül

te
 

D
ek

an
lığ

ı 

   1. Görev Süresi Uzatma Talep 
Formu 2- dileçe 3-jüri 
raporları,yönetim kurulu 

 D
ek

an
lık

 
M

em
ur

, 
F

ak
.S

kr
., 

D
ek

an
 

 P
er

so
ne

l 
D

ai
re

 
B

aş
ka

nl
ığ

ı 

  

 
2 

ay
 

 

 
ev

et
 

19 

 
28

99
63

19
 

 
90

3.
02

.
01

 

PERSON

EL 

Araştırma 
Görevlisi ve 
öğretim görevlisi 

2547 sayılı 
kanunun 

ilgili  G
ör

ev
d

e ol
an

la
r 

 F
ak

ül
te

 
D

ek
an

lı
ğı

 

   dilekçe,görev süresi talep 
formu,bölüm başkanlığı 
görüşü 

 B
öl

üm
 

B
aş

ka
nl

ık
la

rı
 

 M
em

ur
, 

F
ak

.S
kr

., 
D

ek
an

 
 P

er
so

n
el

 
D

ai
re

 
B

aş
ka

n
lığ

ı 

  

 
1 

ay
 

 

 
ev

et
 



 
 

İŞLERİ uzatma İşlemleri maddeleri 

20 

 28
99

63
19

 
 90

3.
07

.0
1-

2-
3 PERSON

EL 

İŞLERİ 

Yurt içi/Yurtdışı 

Görevlendirme 

işlemleri 

2547 sayılı 
kanunun 

39.maddes
i 

 tü
m

 a
ka

de
m

ik
 

pe
rs

on
el

 
F

ak
ül

te
 

D
ek

an
lığ

ı 

   1 . Dilekçe 
2 . Davetiye (Varsa) 
3 . Bildiri Özeti (Varsa) 
4.Telafi Ders Programı 
(Varsa 5.Bölüm 
Başkanlığının Teklifi B

öl
üm

 
B

aş
ka

nl
ık

la
rı

 
M

em
ur

, 
F

ak
.S

kr
., 

D
ek

an
 

 P
er

so
ne

l 
D

ai
re

 
B

aş
ka

nl
ığ

ı 

  

 15
 g

ün
 

 

 
ev

et
 

21 

 
28

99
63

19
 

 90
3.

05
.-1

-2
-3

-4
-5

 

PERSON

EL 

İŞLERİ 

Kurum 

Personelinin 

Yıllık ve Mazeret 

İzin İsteğinin 

Sonuçlandırılmas

ı 

657 sayılı 
kanunun 
ilgili 
maddeeri 

 tü
m

 a
ka

de
m

ik
 v

e 
id

ar
i p

er
so

ne
l 

 F
ak

ül
te

 D
ek

an
lığ

ı 

   PAÜ Pusula sisteminden 

alınan İzin Formu ve sıralı 

amirlerin İmzalaması 

B
öl

üm
 B

aş
ka

nl
ık

la
rı

 
ve

 fa
kü

lte
 S

ek
re

te
rl

iğ
i 

M
em

ur
, F

ak
.S

kr
., 

B
öl

üm
 B

aş
ka

nı
 

D
ek

an
 

   

 
3 

gü
n  

 
ev

et
 

22 

 
28

99
63

19
 

 
93

4.
02

.1
9 

İDARİ 

VE 

MALİ 

İŞLER 

Geçici Görev 
Yolluğu 

6245 
SAYILI 
HARCIR
AH 
KANUNU 

 gö
re

vl
i p

er
so

ne
l 

 F
ak

ül
te

 D
ek

an
lığ

ı 

   1 . Fakülte Yönetim Kurulu 
Kararı 
2 . Görevlendirme onayı 
3 . Yurtiçi/Yurtdışı geçici görev 
yolluğu beyan namesi 
4 . Ödeme emri belgesi 
5 . Merkezi Yönetim Harcama 

Belgeleri Yönetmeliğinin 

22.ve25 maddelerine göre 

eklenecek belgeler 

 
D

ek
an

lık
 

M
em

ur
, F

ak
.S

kr
., 

B
öl

üm
 

B
aş

ka
nı

 D
ek

an
 

  St
ra

te
ji

 D
ai

re
 B

aş
ka

nl
ığ

ı 

  

 
10

 g
ün

 

 

 
ev

et
 

23 

 
28

99
63

19
 

 
93

4.
02

.2
0 

İDARİ 

VE 

MALİ 

İŞLER 

Yurtiçi Sürekli 
Görev Yolluğu 

6245 
SAYILI 
HARCIR
AH 
KANUNU  gö

re
vl

i 
pe

rs
on

el
 

 F
ak

ül
te

 
D

ek
an

lığ
ı 

   Merkezi Yönetim Harcama 

Belgeleri Yönetmeliğinin 23. 

Maddesine göre eklenecek 

belgeler 

 
D

ek
an

lık
 

 M
em

ur
, 

F
ak

.S
kr

., 
D

ek
an

 
  St

ra
te

ji
 D

ai
re

 
B

aş
ka

nl
ığ

ı 

  

 
10

 g
ün

 

 

 
ev

et
 

23 

 
28

99
63

19
 

 TAŞINIR 

KAYIT 

İŞLEML

ERİ 

Tüketim 
Malzemesi Çıkış 
İşlemleri 

taşınır 
mal 
yönetmeliğ
i 

 m
al

ze
m

e 
ve

ri
le

n 
pe

rs
on

el
 

 F
ak

ül
te

 
D

ek
an

lığ
ı 

   İstek Birim Yetkilisinin 

hazırlayıp imzaladığı Taşınır 

İstek Belgesi 2. Taşınır İşlem 

Fişi 

 
D

ek
an

lık
 

 M
em

ur
, 

F
ak

.S
kr

., 
D

ek
an

 

   

 
30

da
ki

ka
 

 

 
ev

et
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S

A
 

Y A
P

M A
S

I G
E

R
E

K
E

N
 
İÇ

 
Y

A
Z

I
Ş M A

L
A

R
 

 K U R U M U N
 

V A R
S

A
 

Y A
P

M A
S

I G
E

R
E

K
E

N
 

D
I
Ş Y

A
Z

I
ŞM A

L
A

R
 

M E V Z U A T T A
 

B E L
İ R T Ġ L E N
 

H
İ Z M E T
İ N
 

T A M A M L A N M A
 S Ü R E

S İ 

H
İ

Z M E T
İ

N
 

O R T A L A M A
 

T A M A M L A N M A
 

S Ü R E
S
İ  Y IL L

I
K

 
İŞ L E M

 
S A Y IS I 
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2.
10

.0
1 

ÖĞRENC
İ İŞLERİ 

Öğrenci belgesi 
talebi 

Pamukkal
e 

Üniversite
si Önlisans, 

Lisans 
Eğitim Ve 
Öğretim 

Yönetmeliğ
i'nin ilgili 
maddeleri  

Ö
ğr

en
ci

 
 F

ak
ül

te
 D

ek
an

lığ
ı 

   Öğrenci kimlik kartı ve kişi 
beyanı (Öğr.İşl..Bürosu veya e - 

Devlet ’ten de alınabilir.) 

 
Ö
ğr

en
ci

 İ
şl

er
i 

 M
em

ur
, F

ak
.S

kr
. 

   

 
10

 D
ak

ik
a 

 

 
ev

et
 

2 

 
28

99
63

19
 

 
30

2.
04

.1
6 

ÖĞRENC
İ İŞLERİ 

Not durum 

belgesi 

(transkript) 

talebi 

Pamukkal
e 

Üniversite
si Önlisans, 

Lisans 
Eğitim Ve 
Öğretim 

Yönetmeliğ
i'nin ilgili 
maddeleri  

Ö
ğr

en
ci

 
 F

ak
ül

te
 D

ek
an

lığ
ı 

   Öğrenci kimlik kartı ve kişi 
beyanı 

 
Ö
ğr

en
ci

 İ
şl

er
i 

 M
em

ur
, F

ak
.S

kr
. 

   

 
10

 D
ak

ik
a 

 

 
ev

et
 

3 

 
28

99
63

19
 

 
30

2.
04

.1
3 

ÖĞRENC
İ İŞLERİ 

Sınav notuna itiraz 
talebi ve 
sonuçlandırılması 

Pamukkal
e 

Üniversite
si Önlisans, 

Lisans  
Ö
ğr

en
ci

le
r 

 F
ak

ül
te

 
D

ek
an

lığ
ı 

   Dilekçe 

 B
öl

üm
 

B
aş

ka
nl

ık
la

rı
 

 B
öl

üm
 

B
aş

ka
nı

 

   

 
1 

H
af

ta
  

 
ev

et
 



 
 

Eğitim Ve 
Öğretim 

Yönetmeliğ
i'nin ilgili 
maddeleri 

4 

 
28

99
63

19
 

 
30

2.
99

 

ÖĞRENC
İ İŞLERİ 

Başka 
üniversitelerin yaz 
okulundan ders 
alabilmek için izin 
belgesi 

Pamukkal
e 

Üniversite
si Yaz 

Dönemi 
Eğitim Ve 
Öğretim 

Yönetmeli
ği  Ö

ğr
en

ci
le

r 
 F

ak
ül

te
 D

ek
an

lığ
ı 

   1 – Dilekçe 
2 - Ders içerikleri (Derslerin 

Alınacağı Üniversiteden 

Onaylı) 

3 - Fakülte Yönetim 
Kurulu’nun uygun görmesi 

 B
öl

üm
 B

aş
ka

nl
ık

la
rı

 
 M

em
ur

, F
ak

.S
kr

., 
D

ek
an

 
 Ö
ğr

en
ci

 İ
şl

er
i D

ai
re

 
B

aş
ka

nl
ığ

ı 

  10 
gün 

 

 
ev

et
 

5 

 
28

99
63

19
 

 
30

2.
04

.0
9 

ÖĞRENC
İ İŞLERİ 

Mezuniyet tek 
ders sınavı 
başvurusu 

Pamukkal
e 

Üniversite
si Önlisans, 

Lisans 
Eğitim Ve 
Öğretim 

Yönetmeliğ
i'nin ilgili 
maddeleri  

Ö
ğr

en
ci

le
r 

 F
ak

ül
te

 D
ek

an
lığ

ı 

   1 – Dilekçe 
2 - Transkript 

(Öğr.İşl.Bürosundan 
alınabilir.) 

 B
öl

üm
 B

aş
ka

nl
ık

la
rı

 
 M

em
ur

, F
ak

.S
kr

., 
D

ek
an

 
 Ö
ğr

en
ci

 İ
şl

er
i D

ai
re

 
B

aş
ka

nl
ığ

ı 

  10 
gün 

 

 
ev

et
 

6 

 
28

99
63

19
 

 
30

2.
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.0
2 

ÖĞRENC
İ İŞLERİ 

Kayıt dondurma. Pamukkal
e 

Üniversite
si Önlisans, 

Lisans 
Eğitim Ve 
Öğretim 

Yönetmeliğ
i'nin ilgili 
maddeleri  

Ö
ğr

en
ci

le
r 

 F
ak

ül
te

 D
ek

an
lığ

ı 

   1 – Dilekçe 
2 – PAÜ Önlisans Lisans 

Eğitim ve Öğretim 

Yönetmeliği Uygulama 

Esasları Yönergesinin 7. 

maddesine göre mazeret 

belgesi 

 B
öl

üm
 B

aş
ka

nl
ık

la
rı

 
 M

em
ur

, F
ak

.S
kr

., 
D

ek
an

 
 Ö
ğr

en
ci

 İ
şl

er
i D

ai
re

 
B

aş
ka

nl
ığ

ı 

  10 
gün 

 

 
ev

et
 



 
 

7 
 

28
99

63
19

 
 

30
2.

01
.0

1 ÖĞRENC
İ İŞLERİ 

kayıt işlemleri 
(Yerinde Kayıt) 

Pamukkal
e 

Üniversite
si Önlisans, 

Lisans 
Eğitim Ve 
Öğretim 

Yönetmeliğ
i'nin ilgili 
maddeleri 

 
Ö
ğr

en
ci

le
r 

 
F

ak
ül

te
 D

ek
an

lığ
ı    1-Mezun olunan okuldan 

alınan Lise Diploması aslı ya 

da yeni tarihli Mezuniyet 

Belgesinin aslı ile mezun 

olduğu liseden onaylı sureti 

veya noter onaylı sureti. 2-

Ortaöğretim kurumlarından 

mezun olamayarak 

bütünleme veya tek ders 

sınavına girecek adayların 

bu durumunu belirtir resmi 

belge ile beraber kayıt 

esnasında dolduracakları 

geçici kayıt dilekçesi. 

3-Nüfus Cüzdanı Fotokopisi 

(T.C. Kimlik Numarası 

olmak zorundadır.), 

4-6 adet 4.5 cm x 6 cm 

boyutunda biyometrik 

fotoğraf, (Fotoğrafların 

arkasına T.C. Kimlik No, 

Öğrenci Numarası, Adı ve 

Soyadı yazılacaktır.) 

5-Askerlik çağına gelmiş 

veya daha yukarı yaştaki 

erkek adaylar için askerlik 

şubelerinden alınacak “bir 

 
Ö
ğr

en
ci

 İ
şl

er
i D

ai
re

 B
aş

ka
nl

ığ
ı 

    

 
15

 d
ak

ik
a  

 
ev

et
 



 
 

fakülte veya yüksekokula 

kaydolmasında askerlikçe 

bir sakınca olmadığı’na dair 

belge 

8 

 
28

99
63

19
 

 
31

0.
02

 

ÖĞRENC
İ İŞLERİ 

kayıt işlemleri (E-
Kayıt) 

Pamukkal
e 

Üniversite
si Önlisans, 

Lisans 
Eğitim Ve 
Öğretim 

Yönetmeliğ
i'nin ilgili 
maddeleri  

Ö
ğr

en
ci

le
r 

 F
ak

ül
te

 D
ek

an
lığ

ı 

   Öğrenci bilgi sistemi üzerinden 
ders seçimi 

 
E

-K
ay

ıt 
 M

em
ur

, F
ak

.S
kr

., 
D

ek
an

 
 B

öl
üm

 / 
A

na
bi

lim
 / 

P
rg

ra
m

 
B

aş
ka

nl
ık

la
rı

 

  

 
15

 d
ak

ik
a 

 

 
ev

et
 

9 

 
28

99
63

19
 

 
30

2.
01

.0
1 ÖĞRENC

İ İŞLERİ 
Kesin kayıt işlemleri Pamukkal

e 
Üniversite
si Önlisans, 

Lisans 
Eğitim Ve 
Öğretim 

Yönetmeliğ
i'nin ilgili 
maddeleri 

     a- Birinci aşama 
1-www.turkiye.gov.tr 

üzerinden kayıt işleminin 

yapılması. 

 
b- İkinci aşama 

1-Üniversite Yönetiminin 

belirlediği tarihte aşağıdaki 

evrakların teslim edilmesi 

2-Mezun olunan okuldan 

alınan Lise Diploması aslı ya 

da yeni tarihli Mezuniyet 

Belgesinin aslı ile mezun 

olduğu liseden onaylı sureti 

veya noter onaylı sureti. 

3-Nüfus Cüzdanı Fotokopisi 

 
Ö
ğr

en
ci

 İ
şl

er
i 

 
M

em
ur

, F
ak

.S
kr

., 
D

ek
an

 
  

B
öl

üm
 / 

A
na

bi
lim

 / 
P

rg
ra

m
 B

aş
ka

nl
ık

la
rı

 

  

 
15

 d
ak

ik
a  

 
ev

et
 



 
 

(T.C. Kimlik Numarası 

olmak zorundadır.), 

4-6 adet 4.5 cm x 6 cm 

boyutunda biyometrik 

fotoğraf, (Fotoğrafların 

arkasına T.C. Kimlik No, 

Öğrenci Numarası, Adı ve 

Soyadı yazılacaktır.) 

5-Askerlik çağına gelmiş 

veya daha yukarı yaştaki 

erkek adaylar için askerlik 

şubelerinden alınacak “bir 

fakülte veya yüksekokula 

kaydolmasında askerlikçe 

bir sakınca Olmadığı’na dair 

belge 

10 

 
28

99
63

19
 

 
30

2.
02

 

ÖĞRENC
İ İŞLERİ 

Kayıt yenileme (ders 
kaydı) 

Pamukkal
e 

Üniversite
si Önlisans, 

Lisans 
Eğitim Ve 
Öğretim 

Yönetmeliğ
i'nin ilgili 
maddeleri  

Ö
ğr

en
ci

le
r 

 F
ak

ül
te

 D
ek

an
lığ

ı 
   Öğrenci bilgi sistemi üzerinden 

ders seçimi 

 P
us

ul
a 

bi
lg

i s
is

te
m

i 

   

   Ö
ğr

en
ci

 İ
şl

er
i D

ai
re

 
B

aş
ka

nl
ığ

ı S
it

es
in

de
 

Y
ay

ın
la

na
n 

A
ka

de
m

ik
 

T
ak

vi
m

de
 B

el
ir

ti
le

n  

 
ev

et
 

11 

 
28

99
63

19
 

 
30

2.
04

.0
3 ÖĞRENC
İ İŞLERİ 

Muafiyet talebi Pamukkal
e 

Üniversite
si Önlisans,  

Ö
ğr

en
ci

le
r 

 F
ak

ül
te

 
D

ek
an

lığ
ı    1 - Dilekçe (hangi derslerden 

muaf olunmak istendiği 

belirtilecektir ) 

 
B

öl
üm

le
r  

 Ö
ğr

en
ci

 
İş

le
ri

 
D

ai
re

 
B

aş
ka

nl
ığ

ı 

  

 
15

 
da

ki
ka

 
 

 
ev

et
 



 
 

Lisans 
Eğitim Ve 
Öğretim 

Yönetmeliğ
i'nin ilgili 
maddeleri 

2 - Onaylı not durum 

belgesi (transkript) 3 - 

Onaylı ders içerikler 

1 - Dilekçe (hangi derslerden 

muaf olunmak istendiği 

belirtilecektir ) 

2 - Onaylı not durum 

belgesi (transkript) 3 - 

Onaylı ders içerikler 

12 

 
28

99
63

19
 

 
30

2.
99

.0
6.

01
 

ÖĞRENC
İ İŞLERİ 

Kendi isteği ile kayıt 
sildirme 

Pamukkal
e 

Üniversite
si Önlisans, 

Lisans 
Eğitim Ve 
Öğretim 

Yönetmeliğ
i'nin ilgili 
maddeleri  

Ö
ğr

en
ci

le
r 

 F
ak

ül
te

 D
ek

an
lığ

ı 

   
1  - Kayıt Silme Formu’nun 

doldurularak ilişiğinin 

olmadığına dair ilgili 

birimlere imzalatılması 

2  – Rektörlük Öğrenci 

İşlerine Öğrenci kimlik 

kartı teslim edilmesi 

 F
ak

ül
te

 Ö
ğr

en
ci

 İ
şl

er
i 

 M
em

ur
, F

ak
.S

kr
., 

D
ek

an
 

 Ö
ğr

en
ci

 İ
şl

er
i D

ai
re

 
B

aş
ka

nl
ığ

ı 

  

 
1 

gü
n  

 
ev

et
 

13 

 
28

99
63

19
 

 
30

2.
01

.0
6 ÖĞRENC

İ İŞLERİ 
Yatay Geçiş 

Başvuru 

İşlemleri (Web 

üzerinden 

yapılmaktadır.) 

Yükseköğretim Kurumlarında Önlisans Ve Lisans Düzeyindeki Programlar Arasında Geçiş, Çift Anadal, Yan Dal İle Kurumlar Arası Kredi Transferi Yapılması Esaslarına İlişkin Yönetmelik 

 
Ö
ğr

en
ci

le
r 

 
F

ak
ül

te
 D

ek
an

lığ
ı 

   1 - Dilekçe 
2 - Not durum belgesi 
(transkript) 

3 - Disiplin cezası alıp 

almadığına dair belge 4 - 

Öğrenci belgesi 

5 - ÖSYM sonuç belgesi 6 

- Ders içerikleri (Onaylı) 

 
Ö
ğr

en
ci

 İ
şl

er
i 

 
M

em
ur

, F
ak

.S
kr

., 
D

ek
an

 
  Ö
ğr

en
ci

 İ
şl

er
i D

ai
re

 
B

aş
ka

nl
ığ

ı 

  

 
15

 d
ak

ik
a  

 
ev

et
 

14 

 28
99

63
19

 
 30

2.
15

.0
6 ÖĞRENC
İ İŞLERİ 

Diploma verilmesi Pamukkal
e 

Üniversite
si Önlisans,  M

ez
un

la
r 

 F
ak

ül
te

 
D

ek
an

lığ
ı    1-İlişik kesme belgesinin 

ilgili birimlere 

imzalatılması 2- Öğrenci 

F
ak

ül
te

 
Ö
ğr

en
ci

 
İş

le
ri

 
M

em
ur

, 
F

ak
.S

kr
., 

D
ek

an
 

 Ö
ğr

en
ci

 
İş

le
ri

 D
ai

re
 

B
aş

ka
nl

ığ
ı   

 
1 

gü
n  

 
ev

et
 



 
 

Lisans 
Eğitim Ve 
Öğretim 

Yönetmeliğ
i'nin ilgili 
maddeleri 

kimlik kartının teslimi 

3-Mezun Anket Formunun 

pusula bilgi sisteminden 

doldurulması 4-Diploma 

defterine imza 

15 

 
28

99
63

19
 

 
30

4.
03

 

ÖĞRENC
İ İŞLERİ 

Staj İşlemleri Pamukkal
e 

Üniversite
si Önlisans, 

Lisans 
Eğitim Ve 
Öğretim 

Yönetmeliğ
i'nin ilgili 
maddeleri  

Ö
ğr

en
ci

le
r 

 
F

ak
ül

te
 D

ek
an

lığ
ı 

   Kurum/Kuruluş tarafından 
imzalanan ve kaşelenen Zorunlu 
Staj formu 

 
B

öl
üm

le
r 

 M
em

ur
, F

ak
.S

kr
., 

D
ek

an
    

 
4 

ay
 

 

 
ev

et
 

16 

 
28

99
63

19
 

 
90

3.
02

.0
1 PERSON

EL 

İŞLERİ 

Araştırma 
Görevlisi ve 
öğretim görevlisi 
Atama İşlemleri 

Öğretim 
Üyesi 

Dışındaki 
Öğretim 
Elemanı 

Kadroları
na Naklen 

Veya 
Açıktan 

Yapılacak 
Atamalard

a 
Uygulanac

ak 
Merkezi 
Sınav İle 

Giriş 
Sınavların

a İlişkin 
Usul ve 
Esaslar 

Hakkında  
ko
şu

lla
rı

 s
ağ

la
ya

n 
ad

ay
la

r 
 

F
ak

ül
te

 D
ek

an
lığ

ı 

   İlan metninde istenen belgeler 

 
D

ek
an

lık
 

 
M

em
ur

, F
ak

.S
kr

., 
D

ek
an

 
  

P
er

so
ne

l D
ai

re
 B

aş
ka

nl
ığ

ı 

  

 
1 

ay
 

 

 
ev

et
 



 
 

Yönetmelik 
dikkate 

alınarak 
kadro 

ilanında 
belirtilen 
genel ve 

özel 
şartlar ile 
istenilen 
belgeler 

17 

 
28

99
63

19
 

 
30

2.
04

 

PERSON

EL 

İŞLERİ 

Doktor öğretim 
üyesi atama 
işlemleri 

öğretim 
üyeliğine 

yükseltilm
e ve atama 
yönetmeliğ

i  
ko
şu

lla
rı

 
sa
ğl

ay
an

 
ad

ay
la

r 
 F

ak
ül

te
 

D
ek

an
lığ

ı 

   İlan metninde istenen belgeler 

 
D

ek
an

lık
 

 M
em

ur
, 

F
ak

.S
kr

., 
D

ek
an

 
 P

er
so

ne
l D

ai
re

 
B

aş
ka

nl
ığ

ı 

  

 
3 

ay
 

 

 
ev

et
 

18 

 28
99

63
19

 
 90

3.
02

.0
1 

PERSON

EL 

İŞLERİ 

Doktor Öğretim 

Üyesi Görev 

süresi uzatma 

işlemleri. 

2547 sayılı 
kanunun 

ilgili 
maddeleri 

 G
ör

ev
de

 o
la

n 
D

r.
Ö
ğr

.ü
ye

le
ri

 
F

ak
ül

te
 

D
ek

an
lığ

ı 

   1. Görev Süresi Uzatma Talep 
Formu 2- dileçe 3-jüri 
raporları,yönetim kurulu 

 D
ek

an
lık

 
M

em
ur

, 
F

ak
.S

kr
., 

D
ek

an
 

 P
er

so
ne

l 
D

ai
re

 
B

aş
ka

nl
ığ

ı 

  

 
2 

ay
 

 

 
ev

et
 

19 

 
28

99
63

19
 

 
90

3.
02

.0
1 PERSON

EL 

İŞLERİ 

Araştırma 
Görevlisi ve 
öğretim görevlisi 
uzatma İşlemleri 

2547 sayılı 
kanunun 

ilgili 
maddeleri  G

ör
ev

de
 

ol
an

la
r 

 F
ak

ül
te

 
D

ek
an

lığ
ı    dilekçe,görev süresi talep 

formu,bölüm başkanlığı 
görüşü 

 B
öl

üm
 

B
aş

ka
nl

ık
l

ar
ı 

 M
em

ur
, 

F
ak

.S
kr

., 
D

ek
an

 
 P

er
so

ne
l 

D
ai

re
 

B
aş

ka
nl

ığ
ı   

 
1 

ay
 

 

 
ev

et
 

20 

 28
99

63
19

 
 90

3.
07

.0
1-

2-
3 PERSON

EL 

İŞLERİ 

Yurt içi/Yurtdışı 

Görevlendirme 

işlemleri 

2547 sayılı 
kanunun 

39.maddes
i 

 tü
m

 a
ka

de
m

ik
 

pe
rs

on
el

 
F

ak
ül

te
 

D
ek

an
lığ

ı 

   1 . Dilekçe 
2 . Davetiye (Varsa) 
3 . Bildiri Özeti (Varsa) 
4.Telafi Ders Programı 
(Varsa 5.Bölüm 
Başkanlığının Teklifi B

öl
üm

 
B

aş
ka

nl
ık

la
rı

 
M

em
ur

, 
F

ak
.S

kr
., 

D
ek

an
 

 P
er

so
ne

l 
D

ai
re

 
B

aş
ka

nl
ığ

ı 

  

 15
 g

ün
 

 

 
ev

et
 

21 

 
28

99
63

19
 

 90
3.

05
.-1

-2
-3

-
4-

5 

PERSON

EL 

İŞLERİ 

Kurum 

Personelinin 

Yıllık ve Mazeret 

İzin İsteğinin 

657 sayılı 
kanunun 
ilgili 
maddeeri 

 tü
m

 
ak

ad
em

ik
 v

e 
id

ar
i 

pe
rs

on
el

 

 F
ak

ül
te

 
D

ek
an

lığ
ı 

   PAÜ Pusula sisteminden 

alınan İzin Formu ve sıralı 

amirlerin İmzalaması 

B
öl

üm
 

B
aş

ka
nl

ık
la

rı
 

ve
 fa

kü
lte

 
Se

kr
et

er
liğ

i 
M

em
ur

, 
F

ak
.S

kr
., 

B
öl

üm
 

B
aş

ka
nı

 
D

ek
an

 

   

 
3 

gü
n  

 
ev

et
 



 
 

Sonuçlandırılmas

ı 

22 

 
28

99
63

19
 

 
93

4.
02

.1
9 

İDARİ VE 

MALİ 

İŞLER 

Geçici Görev 
Yolluğu 

6245 
SAYILI 
HARCIL
AH 
KANUNU 

 gö
re

vl
i p

er
so

ne
l 

 F
ak

ül
te

 D
ek

an
lığ

ı 

   1 . Fakülte Yönetim Kurulu 
Kararı 
2 . Görevlendirme onayı 
3 . Yurtiçi/Yurtdışı geçici görev 
yolluğu beyan namesi 
4 . Ödeme emri belgesi 
5 . Merkezi Yönetim Harcama 

Belgeleri Yönetmeliğinin 

22.ve25 maddelerine göre 

eklenecek belgeler 

 
D

ek
an

lık
 

M
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ur
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B
aş

ka
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İDARİ VE 

MALİ 

İŞLER 

Yurtiçi Sürekli 
Görev Yolluğu 

6246 
SAYILI 
HARCIL
AH 
KANUNU  gö
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vl

i 
pe

rs
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el
 

 F
ak

ül
te

 
D

ek
an

lığ
ı 

   Merkezi Yönetim Harcama 

Belgeleri Yönetmeliğinin 23. 

Maddesine göre eklenecek 

belgeler 
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 TAŞINIR 

KAYIT 

İŞLEML

ERİ 

Tüketim 
Malzemesi Çıkış 
İşlemleri 

taşınır 
mal 
yönetmeliğ
i 

 m
al
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m

e 
ve

ri
le

n 
pe

rs
on

el
 

 F
ak

ül
te

 
D

ek
an

lığ
ı 

   . İstek Birim Yetkilisinin 

hazırlayıp imzaladığı Taşınır 

İstek Belgesi 2. Taşınır İşlem 

Fişi 
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ÖĞRENC
İ İŞLERİ 

Öğrenci belgesi 
talebi 

Pamukkal
e 

Üniversite
si Önlisans, 

Lisans 
Eğitim Ve 
Öğretim 

Yönetmeliğ
i'nin ilgili 
maddeleri  

Ö
ğr

en
ci

 
 F

ak
ül

te
 D

ek
an

lığ
ı 

   Öğrenci kimlik kartı ve kişi 
beyanı (Öğr.İşl..Bürosu veya e - 

Devlet ’ten de alınabilir.) 

 Ö
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ÖĞRENC
İ İŞLERİ 

Not durum 

belgesi 

(transkript) 

talebi 

Pamukkal
e 

Üniversite
si Önlisans, 

Lisans 
Eğitim Ve 
Öğretim 

Yönetmeliğ
i'nin ilgili 
maddeleri  

Ö
ğr

en
ci

 
 F

ak
ül

te
 D

ek
an

lığ
ı 

   Öğrenci kimlik kartı ve kişi 
beyanı 

 Ö
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3 ÖĞRENC
İ İŞLERİ 

Sınav notuna itiraz 
talebi ve 
sonuçlandırılması 

Pamukkal
e 

Üniversite
si Önlisans,  

Ö
ğr

en
ci

le
r 

 F
ak

ül
te

 
D

ek
an

lığ
ı    Dilekçe 

 B
öl

üm
 

B
aş

ka
nl

ık
l

ar
ı 

 B
öl

üm
 

B
aş

ka
nı
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Lisans 
Eğitim Ve 
Öğretim 

Yönetmeliğ
i'nin ilgili 
maddeleri 
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ÖĞRENC
İ İŞLERİ 

Başka 
üniversitelerin yaz 
okulundan ders 
alabilmek için izin 
belgesi 

Pamukkal
e 

Üniversite
si Yaz 

Dönemi 
Eğitim Ve 
Öğretim 

Yönetmeli
ği  

Ö
ğr

en
ci

le
r 

 F
ak

ül
te

 D
ek

an
lığ

ı 

   1 – Dilekçe 
2 - Ders içerikleri (Derslerin 

Alınacağı Üniversiteden 

Onaylı) 

3 - Fakülte Yönetim 
Kurulu’nun uygun görmesi 
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aş
ka

nl
ık
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ÖĞRENC
İ İŞLERİ 

Mezuniyet tek 
ders sınavı 
başvurusu 

Pamukkal
e 

Üniversite
si Önlisans, 

Lisans 
Eğitim Ve 
Öğretim 

Yönetmeliğ
i'nin ilgili 
maddeleri  

Ö
ğr

en
ci

le
r 

 F
ak

ül
te

 D
ek

an
lığ

ı 

   1 – Dilekçe 
2 - Transkript 

(Öğr.İşl.Bürosundan 
alınabilir.) 
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ÖĞRENC
İ İŞLERİ 

Kayıt dondurma. Pamukkal
e 

Üniversite
si Önlisans, 

Lisans 
Eğitim Ve 
Öğretim 

Yönetmeliğ
i'nin ilgili  

Ö
ğr

en
ci

le
r 

 F
ak

ül
te

 D
ek

an
lığ

ı 

   1 – Dilekçe 
2 – PAÜ Önlisans Lisans 

Eğitim ve Öğretim 

Yönetmeliği Uygulama 

Esasları Yönergesinin 7. 

maddesine göre mazeret 

belgesi 

 B
öl
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1 ÖĞRENC

İ İŞLERİ 
kayıt işlemleri 
(Yerinde Kayıt) 

Pamukkal
e 

Üniversite
si Önlisans, 

Lisans 
Eğitim Ve 
Öğretim 

Yönetmeliğ
i'nin ilgili 
maddeleri 

 
Ö
ğr

en
ci

le
r 

 
F

ak
ül

te
 D

ek
an

lığ
ı    1-Mezun olunan okuldan 

alınan Lise Diploması aslı ya 

da yeni tarihli Mezuniyet 

Belgesinin aslı ile mezun 

olduğu liseden onaylı sureti 

veya noter onaylı sureti. 2-

Ortaöğretim kurumlarından 

mezun olamayarak 

bütünleme veya tek ders 

sınavına girecek adayların 

bu durumunu belirtir resmi 

belge ile beraber kayıt 

esnasında dolduracakları 

geçici kayıt dilekçesi. 

3-Nüfus Cüzdanı Fotokopisi 

(T.C. Kimlik Numarası 

olmak zorundadır.), 

4-6 adet 4.5 cm x 6 cm 

boyutunda biyometrik 

fotoğraf, (Fotoğrafların 

arkasına T.C. Kimlik No, 

Öğrenci Numarası, Adı ve 

Soyadı yazılacaktır.) 

5-Askerlik çağına gelmiş 

veya daha yukarı yaştaki 

erkek adaylar için askerlik 

 
Ö
ğr

en
ci

 İ
şl

er
i D

ai
re
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aş

ka
nl

ığ
ı 

    

 
15
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et
 



 
 

şubelerinden alınacak “bir 

fakülte veya yüksekokula 

kaydolmasında askerlikçe 

bir sakınca olmadığı’na dair 

belge 
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ÖĞRENC
İ İŞLERİ 

kayıt işlemleri (E-
Kayıt) 

Pamukkal
e 

Üniversite
si Önlisans, 

Lisans 
Eğitim Ve 
Öğretim 

Yönetmeliğ
i'nin ilgili 
maddeleri  

Ö
ğr

en
ci

le
r 

 F
ak

ül
te

 D
ek

an
lığ

ı 

   Öğrenci bilgi sistemi üzerinden 
ders seçimi 
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İ İŞLERİ 
Kesin kayıt işlemleri Pamukkal

e 
Üniversite
si Önlisans, 

Lisans 
Eğitim Ve 
Öğretim 

Yönetmeliğ
i'nin ilgili 
maddeleri 

     a- Birinci aşama 
1-www.turkiye.gov.tr 

üzerinden kayıt işleminin 

yapılması. 

 
b- İkinci aşama 

1-Üniversite Yönetiminin 

belirlediği tarihte aşağıdaki 

evrakların teslim edilmesi 

2-Mezun olunan okuldan 

alınan Lise Diploması aslı ya 

da yeni tarihli Mezuniyet 

Belgesinin aslı ile mezun 

olduğu liseden onaylı sureti 

veya noter onaylı sureti. 

 
Ö
ğr

en
ci
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şl

er
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3-Nüfus Cüzdanı Fotokopisi 

(T.C. Kimlik Numarası 

olmak zorundadır.), 

4-6 adet 4.5 cm x 6 cm 

boyutunda biyometrik 

fotoğraf, (Fotoğrafların 

arkasına T.C. Kimlik No, 

Öğrenci Numarası, Adı ve 

Soyadı yazılacaktır.) 

5-Askerlik çağına gelmiş 

veya daha yukarı yaştaki 

erkek adaylar için askerlik 

şubelerinden alınacak “bir 

fakülte veya yüksekokula 

kaydolmasında askerlikçe 

bir sakınca Olmadığı’na 

dair belge 
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ÖĞRENC
İ İŞLERİ 

Kayıt yenileme (ders 
kaydı) 

Pamukkal
e 

Üniversite
si Önlisans, 

Lisans 
Eğitim Ve 
Öğretim 

Yönetmeliğ
i'nin ilgili 
maddeleri  

Ö
ğr

en
ci

le
r 

 F
ak

ül
te

 D
ek

an
lığ

ı 

   Öğrenci bilgi sistemi üzerinden 
ders seçimi 
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ÖĞRENC
İ İŞLERİ 

Muafiyet talebi Pamukkal
e 

Üniversite  
Ö
ğr

en
ci

le
r 

 F
ak

ül
t

e D
ek

an
l

ığ
ı 

   1 - Dilekçe (hangi derslerden 

muaf olunmak istendiği 

 B
öl

üm
le

r 

 

 Ö
ğr
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c
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şl

er
i 

D
ai

re
 

B
aş

ka
nl

ığ
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15
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Su

nu
l

uy
or

 



 
 

si Önlisans, 
Lisans 

Eğitim Ve 
Öğretim 

Yönetmeliğ
i'nin ilgili 
maddeleri 

belirtilecektir ) 

2 - Onaylı not durum 

belgesi (transkript) 3 - 

Onaylı ders içerikler 

1 - Dilekçe (hangi derslerden 

muaf olunmak istendiği 

belirtilecektir ) 

2 - Onaylı not durum 

belgesi (transkript) 3 - 

Onaylı ders içerikler 
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ÖĞRENC
İ İŞLERİ 

Kendi isteği ile kayıt 
sildirme 

Pamukkal
e 

Üniversite
si Önlisans, 

Lisans 
Eğitim Ve 
Öğretim 

Yönetmeliğ
i'nin ilgili 
maddeleri  

Ö
ğr

en
ci

le
r 

 F
ak

ül
te

 D
ek

an
lığ

ı 

   
1  - Kayıt Silme Formu’nun 

doldurularak ilişiğinin 

olmadığına dair ilgili 

birimlere imzalatılması 

2  – Rektörlük Öğrenci 

İşlerine Öğrenci kimlik 

kartı teslim edilmesi 

 F
ak

ül
te

 Ö
ğr

en
ci
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şl

er
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kr
., 
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an
 

 Ö
ğr

en
ci

 İ
şl

er
i D

ai
re

 
B

aş
ka

nl
ığ

ı 

  

 
1 

gü
n  

 
ev

et
 

13 

 B
30

2P
A

Ü
0Y

50
01

2 
 

30
2.

01
.0

6 ÖĞRENC
İ İŞLERİ 

Yatay Geçiş 

Başvuru 

İşlemleri (Web 

üzerinden 

yapılmaktadır.) 

Yükseköğretim Kurumlarında Önlisans Ve Lisans Düzeyindeki Programlar Arasında Geçiş, Çift Anadal, Yan Dal İle Kurumlar Arası Kredi Transferi Yapılması Esaslarına İlişkin Yönetmelik 

 
Ö
ğr

en
ci

le
r 

 
F

ak
ül

te
 D

ek
an

lığ
ı 

   1 - Dilekçe 
2 - Not durum belgesi 
(transkript) 

3 - Disiplin cezası alıp 

almadığına dair belge 4 - 

Öğrenci belgesi 

5 - ÖSYM sonuç belgesi 6 

- Ders içerikleri (Onaylı) 
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şl

er
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ÖĞRENC
İ İŞLERİ 

Diploma verilmesi Pamukkal
e 

Üniversite  M
ez

un
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ar
 

 F
ak

ül
te

 
D
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an

lı
ğı

 

   1-İlişik kesme belgesinin 

ilgili birimlere 

Fa
kü

lte
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si Önlisans, 
Lisans 

Eğitim Ve 
Öğretim 

Yönetmeliğ
i'nin ilgili 
maddeleri 

imzalatılması 2- Öğrenci 

kimlik kartının teslimi 

3-Mezun Anket Formunun 

pusula bilgi sisteminden 

doldurulması 4-Diploma 

defterine imza 
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ÖĞRENC
İ İŞLERİ 

Staj İşlemleri Pamukkal
e 

Üniversite
si Önlisans, 

Lisans 
Eğitim Ve 
Öğretim 

Yönetmeliğ
i'nin ilgili 
maddeleri  

Ö
ğr

en
ci

le
r 

 
F

ak
ül

te
 D

ek
an

lığ
ı 

   Kurum/Kuruluş tarafından 
imzalanan ve kaşelenen Zorunlu 
Staj formu 
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üm

le
r 

 M
em

ur
, F

ak
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., 

D
ek

an
    

 
4 

ay
 

 

 
ev

et
 

16 

 
B

30
2P

A
Ü

0Y
50

01
5 

 
90

3.
02

.0
1 PERSON

EL 

İŞLERİ 

Araştırma 
Görevlisi ve 
öğretim görevlisi 
Atama İşlemleri 

Öğretim 
Üyesi 

Dışındaki 
Öğretim 
Elemanı 

Kadroları
na Naklen 

Veya 
Açıktan 

Yapılacak 
Atamalard

a 
Uygulanac

ak 
Merkezi 
Sınav İle 

Giriş 
Sınavların

a İlişkin 
Usul ve  

ko
şu

lla
rı

 s
ağ

la
ya

n 
ad

ay
la

r 
 

F
ak

ül
te

 D
ek

an
lığ
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   İlan metninde istenen belgeler 

 
D

ek
an

lık
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an
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er
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aş
ka

nl
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Esaslar 
Hakkında 

Yönetmelik 
dikkate 

alınarak 
kadro 

ilanında 
belirtilen 
genel ve 

özel 
şartlar ile 
istenilen 
belgeler 
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Üyesi Görev 
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işlemleri. 

2547 sayılı 
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   1. Görev Süresi Uzatma Talep 
Formu 2- dileçe 3-jüri 
raporları,yönetim kurulu 

 D
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Araştırma 
Görevlisi ve 
öğretim görevlisi 
uzatma İşlemleri 
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   1 . Dilekçe 
2 . Davetiye (Varsa) 
3 . Bildiri Özeti (Varsa) 
4.Telafi Ders Programı 
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   PAÜ Pusula sisteminden 

alınan İzin Formu ve sıralı 
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İŞLERİ Yıllık ve Mazeret 

İzin İsteğinin 

Sonuçlandırılmas

ı 

maddeeri amirlerin İmzalaması 

22 

 B
30

2P
A

Ü
0Y

50
02

1 
 

93
4.

02
.1

9 

İDARİ 

VE MALİ 

İŞLER 

Geçici Görev 
Yolluğu 
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AH 
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   1 . Fakülte Yönetim Kurulu 
Kararı 
2 . Görevlendirme onayı 
3 . Yurtiçi/Yurtdışı geçici görev 
yolluğu beyan namesi 
4 . Ödeme emri belgesi 
5 . Merkezi Yönetim Harcama 

Belgeleri Yönetmeliğinin 

22.ve25 maddelerine göre 

eklenecek belgeler 
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   Merkezi Yönetim Harcama 

Belgeleri Yönetmeliğinin 23. 

Maddesine göre eklenecek 
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 TAŞINIR 

KAYIT 

İŞLEML
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Tüketim 
Malzemesi Çıkış 
İşlemleri 

taşınır 
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   . İstek Birim Yetkilisinin 

hazırlayıp imzaladığı Taşınır 

İstek Belgesi 2. Taşınır İşlem 

Fişi 
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