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PAU IiBF Istege Bagh Staj Rehberi

1 istege Bagli Staj Nedir?

Istege bagh staj, milfredatimzda zorunlu olmayan ancak mesleki gelisiminiz icin yapabileceginiz
staj tlriidiir. Bagaryla tamamladiginizda diploma ekinde yer alir.

1.1 Kimler Yapabilir?
e Hazirlik sinifi harig ilk iki dénem olmamak kaydiyla tiim 6grenciler
e Disiplin cezasi almamig 6grenciler

e Normal 6grenim siiresi i¢ginde olan 6grenciler

e Yaz doneminde kesin ders kaydi yapanlar, ders ve sinav déonemi diginda staj yapabilir

1.2 Kag¢ Kez Yapilabilir?

Maksimum 2 kez istege bagh staj yapabilirsiniz.

Onemli: Tkinci staji yapabilmek icin birinci staj siirecinizin basgarili olarak tamam-
lanmig olmas: gerekir.

1.3 Temel Kurallar

1. Staj Siiresi: Her dénem 20 is giiniidiir (Cumartesi, Pazar ve resmi tatiller sayilmaz)
2. Calisma Saati: Giinliik 8 saat, haftalik 40 saat

3. Bagvuru: Staj baglangicindan en az 2 hafta 6nce bagvuru zorunlu

4. Sigorta: Staj siiresince SGK sigortali olursunuz, primler tiniversite tarafindan 6denir

5. Devamsizlik: Mazeretsiz devamsizlik %10’u agarsa staj basarisiz sayilir
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2 Zorunlu Belgeler

! TUM DONEMLERDE ZORUNLU BELGELER !

Staj bagvurusu ve tamamlamasi i¢in agagidaki belgeler mutlaka hazirlanmalidir:
1. Staj Basvuru Formu

e Pusula Bilgi Sistemi — 6§renci Bilgi Sistemi — Staj i§lemleri iizerinden
bagvuru yapilacak

e Sistem fiizerinden olusturulan belge 3 niisha olarak gikarilacak
e El yazis1 KABUL EDILMEZ!

° i§yeri tarafindan imzalanip kaselenecek

e Staj yapacak Ogrenci tarafindan imzalanacak

e Boliim Staj Koordinatorii/Komisyon Uyesi tarafindan imzalanacak

2. Staj Defteri
e Web sayfasindan indirilecek
e Her giin diizenli olarak doldurulacak

o Igyeri staj sorumlusu tarafindan imzalanacak

e Bilgisayar ortaminda doldurulacak (El yaziss KABUL EDILMEZ!)

3. Staj Degerlendirme Formu
e Web sayfasindan indirilecek
° i§yeri staj sorumlusu tarafindan doldurulacak

e Imzalanip kagelendikten sonra kapali zarf icinde teslim edilecek

2.1 Belgeler Nereden Indirilir?

Belge Nereden?

Staj Bagvuru Formu Pusula Bilgi Sistemi — Ogrenci Bilgi Sis-
temi — Staj Islemleri

Staj Defteri https://www.pau.edu.tr/iibf/tr/
sayfa/staj-15

Staj Degerlendirme Formu https://www.pau.edu.tr/iibf/tr/
sayfa/staj-15



https://www.pau.edu.tr/iibf/tr/sayfa/staj-15
https://www.pau.edu.tr/iibf/tr/sayfa/staj-15
https://www.pau.edu.tr/iibf/tr/sayfa/staj-15
https://www.pau.edu.tr/iibf/tr/sayfa/staj-15
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3 Staj Donemleri

ARA DONEM STAJI

12 Ocak - 06 Subat 2026
(20 is giinii)

IKINCI ARA DONEM
STAJ I

15 Haziran - 10 Temmuz 2026
(20 is giinii)

IKINCI ARA DONEM
STAJ II

20 Temmuz - 14 Agustos 2026
(20 is giinii)

IKINCI ARA DONEM
STAJ III

17 Agustos - 11 Eyliil 2026
(20 is giinii)

Hangi D6énemi Se¢meliyim?
° istediginiz herhangi bir donemde staj yapabilirsiniz
e Birden fazla dénemde de staj yapabilirsiniz (maksimum 2 staj)

e Her donem icin ayr1 bagvuru yapmaniz gerekir

.
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4 Ara Donem Staji

ARA DONEM STAJI

12 OCAK - 06 SUBAT 2026

4.1 Bagvuru Siireci

7

BASVURU ADIMLARI

1 — Staj yerinizi belirleyiniz ve igyeri ile 6n goriigme yapiniz

2 — Sistem iizerinden (Pusula Bilgi Sistemi — Ogrenci Bilgi Sis-
temi — Staj Islemleri) bagvuru yapin ve olugturulan belgeyi
3 niisha olarak ¢ikarin

BASVURU TARIiHi
3 02 Oca 2026 Belgeleri Fakiilte Staj Birimine teslim edin

4 Bagvuru sonrasi Belgeleri igyerine gotiiriip imzalatin ve kaseletin

SON TESLIiM TARIHI

5 08 Oca 2026 i§yeri imzali belgeleri Bolim Staj Koordi-
natoriine/Komisyon Uyesine imzalatip Fakiilte Staj
Birimine teslim edin

6 08-09 Oca 2026 Staj Birimi SGK giris iglemlerini yapacak

STAJA BASLAYABILIRSINiZ!
7 12 Oca 2026 Staj baglangi¢ tarihi

Onemli Not: Bagvurular Pusula Bilgi Sistemi — Ogrenci Bilgi Sistemi — Staj Islemleri
iizerinden yapilir ve olugturulan belgeler 3 niisha olarak cikarilir.

Bilgi: Il diginda staj yapacaksamz, énce igyerinize formunuzu imzalatip sonra Fakiilte
Staj Birimine teslim edebilirsiniz.
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4.2 Staj Tamamlama Siireci

7

TAMAMLAMA ADIMLARI

1 06 Subat 2026 Staj sona erer, Staj Birimi SGK ¢ikig iglemlerini yapar

2 Staj sliresince Staj Defterinizi doldurun ve Staj Degerlendirme Formunu
igyerinizdeki staj sorumlusuna doldurtun

SON TESLiM: 08 MART 2026

3 30 giin iginde Tiim belgeleri (kapali zarf) Bolium Staj Evrak Sorumlusuna
teslim edin

BASARILI STAJLAR

4 Degerlendirme son- Basaril stajlar diploma ekinde yer alir
rasi

e N
Onemli: Staj bitiminden itibaren 30 giin i¢inde belge teslimi zorunludur. Geg teslimler
kabul edilmez.
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5 Ikinci Ara Dénem Staj I

IKINCI ARA DONEM STAJ 1

15 HAZIRAN - 10 TEMMUZ 2026

5.1 Basgvuru Siireci

a "

BASVURU ADIMLARI

1 — Staj yerinizi belirleyiniz ve igyeri ile 6n goriigme yapiniz

2 — Sistem tizerinden (Pusula Bilgi Sistemi — Ogrenci Bilgi Sis-
temi — Staj Islemleri) bagvuru yapin ve olugturulan belgeyi
3 niisha olarak ¢ikarin

BASVURU TARIHI
3 01 Haz 2026 Belgeleri Fakiilte Staj Birimine teslim edin

4 Bagvuru sonrasi Belgeleri igyerine gotiiriip imzalatin ve kageletin

SON TESLIiM TARIHI

5 11 Haz 2026 Isyeri  imzah belgeleri ~ Bolim  Staj Koordi-
natoriine/Komisyon Uyesine imzalatip Fakiilte Staj
Birimine teslim edin

6 11-12 Haz 2026 Staj Birimi SGK giris iglemlerini yapacak

STAJA BASLAYABILIRSINiZ!
7 15 Haz 2026 Staj baglangic tarihi

Onemli Not: Bagvurular Pusula Bilgi Sistemi — Ogrenci Bilgi Sistemi — Staj Islemleri
iizerinden yapilir ve olusturulan belgeler 3 niisha olarak ¢ikarilir.

Bilgi: il diginda staj yapacaksaniz, once igyerinize formunuzu imzalatip sonra Fakiilte
Staj Birimine teslim edebilirsiniz.
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5.2 Staj Tamamlama Siireci

7

TAMAMLAMA ADIMLARI

1 10 Temmuz 2026 Staj sona erer, Staj Birimi SGK ¢ikig iglemlerini yapar

2 Staj sliresince Staj Defterinizi doldurun ve Staj Degerlendirme Formunu
igyerinizdeki staj sorumlusuna doldurtun

SON TESLIiM: 09 AGUSTOS 2026

3 30 giin iginde Tiim belgeleri (kapali zarf) Bolium Staj Evrak Sorumlusuna
teslim edin

BASARILI STAJLAR

4 Degerlendirme son- Basaril stajlar diploma ekinde yer alir
rasi

e N
Onemli: Staj bitiminden itibaren 30 giin i¢inde belge teslimi zorunludur. Geg teslimler
kabul edilmez.
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6 Ikinci Ara Dénem Staj I1

IKINCI ARA DONEM STAJ II

20 TEMMUZ - 14 AGUSTOS 2026

6.1 Basgvuru Siireci

a "

BASVURU ADIMLARI

1 — Staj yerinizi belirleyiniz ve igyeri ile 6n goriigme yapiniz

2 — Sistem tizerinden (Pusula Bilgi Sistemi — Ogrenci Bilgi Sis-
temi — Staj Islemleri) bagvuru yapin ve olugturulan belgeyi
3 niisha olarak ¢ikarin

BASVURU TARIHI
3 06 Tem 2026 Belgeleri Fakiilte Staj Birimine teslim edin

4 Bagvuru sonrasi Belgeleri igyerine gotiiriip imzalatin ve kageletin

SON TESLIiM TARIHI

5 16 Tem 2026 Isyeri  imzah belgeleri ~ Bolim  Staj Koordi-
natoriine/Komisyon Uyesine imzalatip Fakiilte Staj
Birimine teslim edin

6 16-17 Tem 2026 Staj Birimi SGK giris iglemlerini yapacak

STAJA BASLAYABILIRSINiZ!
7 20 Tem 2026 Staj baglangic tarihi

Onemli Not: Bagvurular Pusula Bilgi Sistemi — Ogrenci Bilgi Sistemi — Staj Islemleri
iizerinden yapilir ve olusturulan belgeler 3 niisha olarak ¢ikarilir.

Bilgi: il diginda staj yapacaksaniz, once igyerinize formunuzu imzalatip sonra Fakiilte
Staj Birimine teslim edebilirsiniz.
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6.2 Staj Tamamlama Siireci

7

TAMAMLAMA ADIMLARI

1 14 Agustos 2026 Staj sona erer, Staj Birimi SGK ¢ikig iglemlerini yapar

2 Staj sliresince Staj Defterinizi doldurun ve Staj Degerlendirme Formunu
igyerinizdeki staj sorumlusuna doldurtun

SON TESLIiM: 13 EYLUL 2026

3 30 giin iginde Tiim belgeleri (kapali zarf) Bolium Staj Evrak Sorumlusuna
teslim edin

BASARILI STAJLAR

4 Degerlendirme son- Basaril stajlar diploma ekinde yer alir
rasi

e N
Onemli: Staj bitiminden itibaren 30 giin i¢inde belge teslimi zorunludur. Geg teslimler
kabul edilmez.

10
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7 Ikinci Ara Donem Staj III

IKINCI ARA DONEM STAJ III

17 AGUSTOS - 11 EYLUL 2026

7.1 Basvuru Siireci

a "

BASVURU ADIMLARI

1 — Staj yerinizi belirleyiniz ve igyeri ile 6n goriigme yapiniz

2 — Sistem tizerinden (Pusula Bilgi Sistemi — Ogrenci Bilgi Sis-
temi — Staj Islemleri) bagvuru yapin ve olugturulan belgeyi
3 niisha olarak ¢ikarin

BASVURU TARIHI
3 10 Agu 2026 Belgeleri Fakiilte Staj Birimine teslim edin

4 Bagvuru sonrasi Belgeleri igyerine gotiiriip imzalatin ve kageletin

SON TESLIiM TARIHI

5 14 Agu 2026 Isyeri  imzah belgeleri ~ Bolim  Staj Koordi-
natoriine/Komisyon Uyesine imzalatip Fakiilte Staj
Birimine teslim edin

6 14-15 Agu 2026 Staj Birimi SGK girig iglemlerini yapacak

STAJA BASLAYABILIRSINiZ!
7 17 Agu 2026 Staj baglangic tarihi

Onemli Not: Bagvurular Pusula Bilgi Sistemi — Ogrenci Bilgi Sistemi — Staj Islemleri
iizerinden yapilir ve olusturulan belgeler 3 niisha olarak ¢ikarilir.

Bilgi: il diginda staj yapacaksaniz, once igyerinize formunuzu imzalatip sonra Fakiilte
Staj Birimine teslim edebilirsiniz.

11
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7.2 Staj Tamamlama Siireci

7

TAMAMLAMA ADIMLARI

1 11 Eylal 2026 Staj sona erer, Staj Birimi SGK ¢ikig iglemlerini yapar

2 Staj sliresince Staj Defterinizi doldurun ve Staj Degerlendirme Formunu
igyerinizdeki staj sorumlusuna doldurtun

SON TESLIM: 11 EKIiM 2026

3 30 giin iginde Tiim belgeleri (kapali zarf) Bolium Staj Evrak Sorumlusuna
teslim edin

BASARILI STAJLAR

4 Degerlendirme son- Basaril stajlar diploma ekinde yer alir
rasi

e N
Onemli: Staj bitiminden itibaren 30 giin i¢inde belge teslimi zorunludur. Geg teslimler
kabul edilmez.

12



PAU IIBF Istege Bagh Staj Rehberi

8 Sik Sorulan Sorular

8.1 Bagvuru Hakkinda

S: Bagvuru formunu nasil dolduracagim?

Bagvuru formu artik web sitesinden indirilmiyor. Pusula Bilgi Sistemi — Ogrenci Bilgi
Sistemi — Staj i§lemleri iizerinden bagvuru yapacak ve sistem tlizerinden olusturulan belgeyi
3 niisha olarak gikaracaksiniz. El yazisi kesinlikle kabul edilmez!

S: Bagvuru yapmadan 6nce igsyerinden onay almali miyim?
Hayir. Once Pusula sistemi {izerinden bagvuru yapip belgeleri gikardiktan sonra, bu belgeleri
igyerine goturiip imzalatacaksiniz.

S: Son bagvuru tarihini kagirirsam ne olur?
Son bagvuru tarihini kagirirsaniz o dénem igin staj yapamazsiniz. Bir sonraki déneme
bagvurabilirsiniz.

8.2 Staj Siireci Hakkinda

S: Staj defterini nasil doldurmaliyim?

Staj defterinizi her giin diizenli olarak bilgisayar ortaminda doldurmalsiniz (el yazsi
kabul edilmez). Yaptigmz igleri detayl bir gekilde yazin ve igyerinizdeki staj sorumlusuna
imzalatin.

S: Stajdan 6nce ayrilirsam ne olur?

Staji yarida birakirsaniz, ayni giin veya ertesi giin Staj Birimine bildirmeniz zorunludur.
Bildirmezseniz gikacak SGK primi size yansir. Ayrica, yarim biraktiginiz staj i¢in yeni bagvuru
yapamazsiniz.

S: i§yerimi degistirebilir miyim?
Hayir, onaylanmig igyeri degisikligi yapilamaz. Staji iptal edip yeni bagvuru yapmaniz
gerekir.

8.3 Degerlendirme Hakkinda

S: Stajim diploma ekinde nasil goriintir?
Staj defteri ve degerlendirme formunuzu teslim ettikten sonra degerlendirme yapilir. Bagaril
olursaniz stajiniz otomatik olarak diploma ekinde yer alir.

S: Ikinci kez staj yapabilir miyim?
Evet, ancak ikinci staji yapabilmek icin birinci staj siirecinizin bagarili olarak tamam-
lanmis olmasi gerekir. Maksimum 2 kez istege bagh staj yapabilirsiniz.
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9 Onemli Uyarilar

! MUTLAKA DIiKKAT EDIN !

1. PUSULA SiSTEMi! Bagvurular sadece Pusula Bilgi Sistemi — (")grenci Bilgi Sis-
temi — Staj Islemleri {izerinden yapilir.

2. EL YAZISI YASAK! Tim belgeler bilgisayarda doldurulmalidir, el yazisi kesinlikle
kabul edilmez.

3. STAJ DEFTERI ZORUNLU! Her giin diizenli doldurun ve staj sorumlusuna

imzalatin.

4. KAPALI ZARF! Degerlendirme Formu staj sorumlusu tarafindan doldurulduktan
sonra agzi mihirli kapal zarf iginde teslim edilmelidir.

5. 30 GUN KURALI! Staj bitiminden 30 giin icinde belge teslimi Béliim Staj Evrak
Sorumlusuna yapilmalidir.

6. SGK BILDIRIMIi! Stajdan ayrilirsaniz ayni giin bildirin, aksi halde prim borcunuz
gikar.

7. YARIM BIRAKMA'! Yarim biraktiginiz staj icin yeni bagvuru yapamazsiniz.
8. ISYERI DEGISIKLIGI YOK! Onaylanms isyeri degistirilemez.

9. IKINCI STAJ SARTT! ikinci staji yapabilmek i¢in birinci staj siirecinizin bagarih
olarak tamamlanmis olmasi zorunludur.

10. DIPLOMA EKI! Bagariyla tamamlanan stajlar otomatik olarak diploma ekinde yer
alir.

G _

10 Iletisim Bilgileri

(.. h
PAU IIBF Staj Birimi
Web: https://www.pau.edu.tr/iibf/tr/sayfa/staj-15
E-posta: malper@pau.edu.tr
Telefon: 0258 296 2675
Adres: PAU ﬂBF, Kinikli Yerlegkesi, Denizli

Calisma Saatleri: Pazartesi - Cuma, 09:00 - 17:00
\ J

Pamukkale Universitesi
Iktisadi ve Idari Bilimler Fakiiltesi

Basarilar dileriz!
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