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Sorumlu Is Akis Adimlari

Muhasebe Birimi Sorumlusu,

Tasmir Kayit Yetkilisi Satinalma, devir alma , bagis, yardim ve

hibe yoluyla Merkez ambarina malzeme
girisi

Tasinir kayit yetkilisi malzemelerin
kontroliinii yaparak KBS sistemi
Uzerinden giris islemini gerceklestirir.

Tasinir kayit yetkilisi girisi yapilarak
Merkez ambarina alinan malzemeleri,
su, nem vb nedenlerden
etkilenmeyecek sekilde muhafazasini
saglayarak demirbas Urilinlerinin {izerine
bilgilerinin bulundugu barkodlari
yapistirir.

Tasinir kayit yetkilisi malzemelerin 3(ay)
da bir fiili sayimini yapar

Tasinir kayit yetkilisi KBS sistemi
Uzerinden malzemelerin tiiketim cikisi,
sayim tutanagi diizenler.

Tasinir kayit yetkilisi KBS sistemi
Uzerinden malzemelerin tiiketim cikisi
fisini kullanima sundugu kisilere ve
kendisi teslim ettigine dair imzalar.
Sayim tutanagini ise sayim komisyonu
Uyelerine imzalatir.

idari ve Mali isler Dairesi Baskanligi
Tasinir Birimine elden teslim eder.
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