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YAPI iSLERi VE TEKNiK DAIRE BASKANLIGI
GOREV TANIMI

UNVANI

Teknisyen

BAGLI OLDUGU BiRiM

Yapi Isleri ve Teknik Daire Baskanlig

hale ve Satin Alma Sube Miidiirligi

KENDISINE BAGLI BiRIMLER:

Yok

GOREV TANIMI:

Etiit, Proje Sube Miidiirliigiince hazirlanan/hazirlatilan projeleri Ihale ve Satin Alma Sube

Miidiirii gozetiminde yaklasik maliyetlerine gore ihale siirecini olusturmak.

GOREYV, YETKI VE SORUMLULUKLARI:

> Ihale islemleri ile ilgili tiim form ve yazigsmalar1 yapmak,

> Etiit Proje Sube Miidiirliigiince hazirlanan/hazirlatilan ihale dokiimanlarina gore Ihale
siirecini EKAP {izerinde baglatmak.

> Thale sonras1 sdzlesme evraklarini hazirlayarak firma ve daire baskanina sozlesmeyi
imzalatmak.

> Ihale ilanin1 EKAP ve Basim Ilan Kurumunda giiniinde yayimlanmasimi saglamak.
> TIhale siirecini sonlandirmak.

> Thalesi tamamlanip yer teslimi yapilan yapim islerinin SGK bildirimlerini mevzuat
stiresinde yapmak.



» Dogrudan Temin ile ilgili tim form ve yazismalar1 yapmak,

» Daire Bagkanliginca olusturulacak kontrol teskilatlari, muayene ve kabul komisyonlari
vb. komisyonlarda gorev yapmak.

> lsyerlerinde 6331sayil1 “Is Saglig1 ve Giivenligi Kanunu” ile ilgili hiikiimleri
uygulamak/ uygulatmak,

> I¢ Kontrol ve Kalite Yonetim Sistemi dogrultusunda ¢alismaktir.

» Bagli bulundugu yonetici veya iist yoneticileri tarafindan verilen alanmiyla ilgili diger is
ve islemleri mevzuat hiikiimlerine gore yapmak.

» Baskan ve Birim amiri tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmek.

GOREYV IiCIN ARANAN NITELIiKLER

657 Sayili Devlet Memurlart Kanun’unda belirtilen genel niteliklere sahip olmak,

Teknik lise veya dengi okul mezunu olmak.

VEKALET VERECEGIi-GOREV DEVRI YAPACAGI KiSi/KiSILER

Bilgisayar Isletmeni, Teknisyen

YASAL MEVZUAT / STANDARTLAR:

657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu,

124 Sayili Yiiksekogretim Ust Kuruluslari ile Yiiksekdgretim Kurumlarinin Idari Teskilati
Hakkinda Kanun Hiikkmiinde Kararname 28. Madde,

5018 sayili Kamu Mali Yo6netimi ve Kontrol Kanunu ile bu Kanuna dayanilarak yiiriirliige
konulan mevzuat,

4734 sayili Kamu Thale Kanunu ile bu Kanuna dayanilarak yiiriirliige konulan mevzuat.

4735 sayili Kamu Thale S6zlesmeleri Kanunu



