
                                                        T.C.  

PAMUKKALE ÜNİVERSİTESİ  

YAPI İŞLERİ VE TEKNİK DAİRE BAŞKANLIĞI 

GÖREV TANIMI 

 

 

 

 
 

Teknisyen 

 

 
 

Yapı İşleri ve Teknik Daire Başkanlığı 

 

İhale ve Satın Alma Şube Müdürlüğü 

 

Yok  

 

 
 

Etüt, Proje Şube Müdürlüğünce hazırlanan/hazırlatılan projeleri İhale ve Satın Alma Şube 

Müdürü gözetiminde yaklaşık maliyetlerine göre ihale sürecini oluşturmak. 

 

 

➢ İhale işlemleri ile ilgili tüm form ve yazışmaları yapmak,  

 

➢ Etüt Proje Şube Müdürlüğünce hazırlanan/hazırlatılan ihale dokümanlarına göre İhale 

sürecini EKAP üzerinde başlatmak.  

 

➢  İhale sonrası sözleşme evraklarını hazırlayarak firma ve daire başkanına sözleşmeyi 

imzalatmak.  

 

➢ İhale ilanını EKAP ve Basın İlan Kurumunda gününde yayınlanmasını sağlamak.  

 

➢ İhale sürecini sonlandırmak. 

 

➢ İhalesi tamamlanıp yer teslimi yapılan yapım işlerinin SGK bildirimlerini mevzuat 

süresinde yapmak.  

 

UNVANI 

BAĞLI OLDUĞU BİRİM 

GÖREV TANIMI: 

GÖREV, YETKİ VE SORUMLULUKLARI: 

KENDİSİNE BAĞLI BİRİMLER: 



➢ Doğrudan Temin ile ilgili tüm form ve yazışmaları yapmak,  

 

➢ Daire Başkanlığınca oluşturulacak kontrol teşkilatları, muayene ve kabul komisyonları 

vb. komisyonlarda görev yapmak. 

 

➢ İşyerlerinde 6331sayılı “İş Sağlığı ve Güvenliği Kanunu” ile ilgili hükümleri 

uygulamak/ uygulatmak,  

 

➢ İç Kontrol ve Kalite Yönetim Sistemi doğrultusunda çalışmaktır.  
 

➢ Bağlı bulunduğu yönetici veya üst yöneticileri tarafından verilen alanıyla ilgili diğer iş 

ve işlemleri mevzuat hükümlerine göre yapmak. 
 

➢ Başkan ve Birim amiri tarafından verilen diğer görevleri yerine getirmek. 

 

 

 

657 Sayılı Devlet Memurları Kanun’unda belirtilen genel niteliklere sahip olmak, 

Teknik lise veya dengi okul mezunu olmak. 

 
 

Bilgisayar İşletmeni, Teknisyen 

 

 
 

657 sayılı Devlet Memurları Kanunu, 

124 Sayılı Yükseköğretim Üst Kuruluşları ile Yükseköğretim Kurumlarının İdari Teşkilatı 

Hakkında Kanun Hükmünde Kararname 28. Madde, 

5018 sayılı Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol Kanunu ile bu Kanuna dayanılarak yürürlüğe 

konulan mevzuat,  

4734 sayılı Kamu İhale Kanunu ile bu Kanuna dayanılarak yürürlüğe konulan mevzuat. 

4735 sayılı Kamu İhale Sözleşmeleri Kanunu 

 

 

 

VEKALET VERECEĞİ-GÖREV DEVRİ YAPACAĞI KİŞİ/KİŞİLER 

YASAL MEVZUAT / STANDARTLAR: 

GÖREV İÇİN ARANAN NİTELİKLER 


