
UZAKTAN ERİŞİM YOLUYLA YAPILACAK SINAVLARDA İZLENECEK 

ADIMLAR 

Microsoft Teams uygulaması açılır. 

Soldaki panelden “Takvim” bölümü seçilir ve sağ üst köşedeki “+Yeni toplantı” sekmesine 

tıklanır. 

 



Yeni toplantı penceresi açılacaktır. Başlık (toplantı başlığı), katılımcılar ve tarih girildikten 

sonra sağ üst köşede yer alan “Gönder” sekmesine tıklanır.  

Katılımcılar mail adresleri yazılarak eklenir. 

 

 



Takvim penceresinde toplantı kaydı görülür ve üzerine tıklanarak toplantı linki 

alınabilir. 

 

Toplantı Linki Toplantı linki kopyalama 



Toplantı / Sınav başladıktan sonra “… Tümü” → “Kaydet ve döküm oluştur” → “Kaydı 

başlat” sekmesi ile kayıt alınmalıdır. 

 



Toplantı / Sınav bittikten sonra “… Tümü” → “Kaydet ve döküm oluştur” → “Kaydı 

durdur” sekmesi ile kayıt durdurulur. 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Soldaki panelden “Sohbet” bölümü seçilir. İlgi toplantı başlığı tıklanır. Video üzerindeki “…” 

→ “Streamde açın” tıklanır. 

 



Daha önce açılmış aktif oturumlar varsa kapatılır ve pau uzantılı oturum açılır. 

 

 

 

 

 



Açılan pencerede “…” → “İndir” seçeneği tıklanır. Bilgisayarınız “İndirilenler” dosyasından 

videoya erişilebilir ve kayıt cd/dvd/flash bellek üzerine yazdırılır. 

 

 


