PAMUKKALE UNIiVERSITESI REKTORLUGU

Ogrenci Isleri Daire Baskanhg

Yaz Isleri Personeli Gorev Tanim

Referans Alinan Yasal Mevzuat

1. 657 say1l1 Devlet Memurlar1 Kanunu.

2. 2547 sayil1 Yiiksekogretim Kanunu.

3. 3308 say1l1 Mesleki Egitim Kanunu.

4. 4857 sayili Is Kanunu.

5. 4982 say1l1 Bilgi Edinme Kanunu.

6. 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi1 Kanunu.

7. ilgili diger kanun, yonetmelik/yonerge, genelge, teblig, mevzuatlar.

Gorev Tanimi Yaz Isleri
Personeli

(A)

1. Ogrenci Isleri Daire Baskanliginca tarafina yénlendirilen kurum dis1 ve kurum i¢i yazismalarin takibini
yapmak

2. Ozel Ogrenci Islemleri

3. Ogrenci Yeni kayit(YKS,DGS,Miihendislik,[lahiyat,Saglhk Lisans Tamamlama vb.)Kayit Yenileme is
ve Islemleri Yazismalar

4. Is Akis Siiregleri Is ve Islemleri

5. Yatay Gegis Is ve Islemleri yazismalar

6. Baskanlik i¢ Kontrol / KIDR islemleri ve KAVDEM yazismalari

7. Onlisans/Lisans Anket izin Islemleri

8. Staj/ls Yeri Egitimi Uygulamalar1 yazismalari

9. Pedagojik Formasyon yazigmalari

10.Soru Talep ve istekleri cevaplamak gerektiginde Ilgili Akademik/idari Birimlerce ¢dziimlenmesi
gerken durumlarda genel bildirim sisteminden de ilgili birime bagvuru yapabilecegine dair gerekli
bilgilendirmeleri yapmak veya ilgili birimin iletisim bilgilerini vererek yonlendirme yapmak.

11 Kayit kabul personeli ve yazi igleri personelinin kanun genelge yonetmelik yonerge v.b. hiikiimlerinin
uygulanmasinda rehberlik etmek.

12.Birim amirlerinin vermis oldugu birimimize ait yerine getirilmesi gereken diger gorevleri yapmak.




