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THK.SSÖ.004-STAJ SİGORTA ÖDEMELERİ 
SÜREÇ SAHİBİ/SORUMLUSU: TAHAKKUK SERVİSİ AÇIKLAMA 
TAHAKKUK     

Onaylı 
Staj Yeri Onay Belgesi

SGK Veri Giriş
(Başlama ve Bitiş Tarihleri)

İşe Başlama Belgesi

E-Onay 
Gerçekleştirme Görevlisi

Onaylandı mı?

Onaylandı mı?

E-Onay
Harcama Yetkilisi 

Ödeme Yapılması İçin
Strateji Daire Başkanlığına 

Gönder
(Muhasebe Birimi)

Başlarken

Harcama Talep 
Belgesi

E-Onay 
Gerçekleştirme Görevlisi

Olura Sun
Harcama Yetkilisi

Olur verildi 
mi?

Ödeme Emri Belgesi

Islak İmzalı Ödeme 
Emri Belgesi

Ödeme Yapılması İçin
Strateji Daire Başkanlığına 

Gönder
(Muhasebe Birimi)

Hayır

Evet

Hayır

Evet

Hayır

Evet

Onaylı 
Staj Yeri Onay 

Belgesi

SGK Veri Giriş
(Başlama ve Bitiş 

Tarihleri)

Staj Süresi Bitti mi?

Genel Sağlık 
Sigortası

İşten Çıkış Belgesi

Hayır

Evet

Staj Bittiğinde
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SÜREÇ TANIMLAMA KARTI 

 

SÜREÇ KODU:  THK-SSÖ-004 

SÜREÇ ADI: STAJ İŞLEMLERİ VE SİGORTALAR  

SÜREÇ SAHİBİ: (BÖLÜM/POZİSYON/KİŞİ):  TAHAKKUK  

SÜRECİN AMACI: 
ÖĞRENCİLERİN STAJ İŞLEMLERİNİN RESMİYETE DÖKÜLMESİ VE STAJ İŞLEMLERİ İÇİN 
SİGORTANIN ÖDENMESİ  

SÜREÇLE İLGİLİ YASAL MEVZUAT/STANDART 
ADI/MADDESİ: 

5510 SAYILI KANUN  

SÜREÇLE İLGİLİ STRATEJİK PLAN 
HEDEFİ/GÖSTERGESİ: 

 

SÜRECİN HEDEFİ/HEDEFLERİ: 
  

1.  STAJ İŞLEMLERİNİ KOLAYLAŞTIRMAK 
2.  SİGORTA ÜCRETLERİNİN ÖDENMESİ 
3.  

SÜRECİN PERFORMANS GÖSTERGELERİ:  

 
İLGİLİ 
HEDEF 
NO.SU 

BAŞLANGIÇ 
DEĞERİ 

2019 
– 1 

2019 
– 2 

2020 
– 1 

2020 
– 2 

2021 
– 1 

2021 
– 2 

İZLEME 
SIKLIĞI 

1.SİGORTA ÜCRETLERİNİN ZAMANINDA 
YATMASI  

         

2.          
3.          

SÜRECİN TEDARİKÇİLERİ: TAHAKKUK  

SÜRECİN MÜŞTERİLERİ/KULLANICILARI: STAJ YAPAN ÖĞRENCİLER, STAJ YAPILAN İŞYERLERİ, SGK 

SÜRECİN DİĞER PAYDAŞLARI: ÖĞRENCİ İŞLERİ, STAJ KOMİSYONU, DANIŞMANLAR 

SÜRECİN TEMEL GİRDİLERİ: STAJ ONAY FORMU 

SÜRECİN ÇIKTILARI: ÖĞRENCİ SİGORTASININ YATIRILMASI VE STAJ SİSTEME GİRİLMESİ  

SÜREÇ İLE ETKİLEŞİMLİ DİĞER SÜREÇLER: STAJ BAŞVURU SÜRECİ 

 
 


