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1. AMAÇ: Bu sürecin amacı; PAU-SARUM hizmet alanı, tedavi üniteleri ve personel oda değişimi,  

bu alanların yeni oluşturulması için esasların belirlenmesidir.  

2. KAPSAM: Bu süreç PAU-SARUM binalarında gerçekleşen oda planlama ve organizasyon 

işlemlerinin tamamını kapsar. 

3. KISALTMALAR: 

3.1. HBYS: Hastane bilgi yönetim sistemi, 

3.2. PAU-SARUM: Pamukkale Üniversitesi Sağlık Araştırma ve Uygulama Merkezi. 

4.TANIMLAR 

5. SÜREÇ SAHİBİ: Merkez Müdürü 

6. İHTİYAÇ DUYULAN GİRDİLER: Öğretim üyesinin göreve başlaması veya atama, anabilim dalı 

hizmet alanı ve tedavi üniteleri ihtiyacı, idari hizmetler için alan ihtiyacının ortaya çıkması veya 

değişim için istek. 

7. İHTİYAÇ DUYULAN AYRINTILI KAYNAKLAR: 

7.1. Personel: Merkez Müdürü, Başmüdür, İlgili Birim Sorumluları, Anabilim Dalı Başkanları, 

Anabilim Dalı Sekreterleri ve İdari Birim Sorumluları 

7.2. Donanım: HBYS, Bilgisayarlar 

7.3. Fiziki Alan: PAU-SARUM Hizmet Binaları 

8. SÜREÇ KONTROLÜ: Resmi yazı, HBYS Teknik Atölye İstek Formu, HBYS Grafik İstek Formu 

9. ÇIKTI: Dayanıklı Taşınırlar Listesi, Hastane Kat Krokileri 

10. TEDARİKÇİLER: PAU-SARUM Taşınır Kayıt ve Kontrol Birimi, Demirbaş Planlama Birimi, 

Bilgi İşlem Birimi, Teknik Atölye Birimi, Kalite Yönetim Birimi. 

11. BU SÜRECİN ÇIKTISINI KULLANAN TARAFLAR: PAU SARUM personeli, Hastane Afet 

Yönetim Birimi, Hasta İletişim Birimi, Taşınır Kayıt Kontrol Birimi, Santral Birimi, İnsan Kaynakları 

Birimi, Ev İdaresi Koordinatörü 

12. SÜREÇ PERFORMANS KRİTERLERİ: 

12.1. Yeni oda planlama ve değişim sayısı 

13. İLGİLİ DOKÜMANLAR: 

13.1. BU SÜREÇLE İLGİLİ FORMLAR 

13.1.1. Resmi Yazılar 
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13.1.2.HBYS Teknik Atölye İstek Formu 

13.1.3. HBYS Grafik İstek Formu 

13.1.4. Dayanıklı Taşınırlar Listesi 
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Anabilim 
Dalı Hizmet 
Odası Talebi

ODA PLANLAMA VE DEĞİŞİM SÜRECİSORUMLULAR DÖKÜMANLAR

Öğretim 
Üyesi Oda 

Talebi

İdari Birim 
Büro Talebi

Resmi yada sözel talep edilir.

Talep değerlendirilir.

Hastane binalarında oda ve alanlar 
kontrol edilir.

Odanın blok/kat ve yer kararı verilir.

Karar ilgili öğretim üyesi/A.D 
Başkanı ve İdari Birim Sorumlusuna 

bildirilir.

Öğretim Üyesi/
A.D.Başkanı ve İdari 

Birim Sorumlusu

Merkez Müdürü

Merkez Müdürü/
Hastane Baş Müdürü

Merkez Müdürü/
Hastane Baş Müdürü

Merkez Müdürü

Resmi Yazı

Resmi Yazı

Çalışmaların yapılması ve ilgili 
birimlere bilgi verilmesi açısından 

İnsan Kaynakları Birimine bilgi 
verilir.

Merkez Müdürü

Teknik Atölyeye  oda 
altyapısı(Telefon, İnternet, lavabo 

vb.) ile ilgili istek yapılır.

Taşınır Kayıt ve Kontrol Biriminden 
Demirbaş İsteği yapılır.

Ev İdaresi Odanın temizlik ve oda 
yerleşimini istek yapılır.

Odanın yönlendirme tanımlamaları 
ve kroki  için ilgili birime bilgi verilir.

Öğretim Üyesi/
A.D.Başkanı ve İdari 

Birim Sorumlusu

Öğretim Üyesi/
A.D.Başkanı ve İdari 

Birim Sorumlusu

Oda faaliyete geçirilir.

HBYS Teknik Atölye 
İstek Formu

Resmi Yazı

HBYS Grafik İstek 
Formu

Dayanıklı Taşınırlar 
Listesi

Taşınır Kayıt ve 
Kontrol Birim 

SorumlusuÖğretim 
Üyesi/A.D.Başkanı ve 
İdari Birim Sorumlusu

Oda değişim planı 
ilk kez mi 

Yapılacak?
E H

Odanın uygunluğu  için çalışma 
yapılır.

Odanın değişimi için planlama 
yapılır.

Merkez Müdürü

Merkez Müdürü

Öğretim Üyesi/
A.D.Başkanı ve İdari 

Birim Sorumlusu

Öğretim Üyesi/
A.D.Başkanı ve İdari 

Birim Sorumlusu

Resmi Yazı

İnsan Kaynakları Birimi 
Hastane Afet Birimi ve 
Hasta İletişim Birimine 

Resmi yazı ile bilgi verir.

 


