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	SÜREÇ TANIMLAMA KARTI



	SÜREÇ KODU: 
	SD.TIP.008

	SÜREÇ ADI:
	Öğrenci belgesi verilmesi

	SÜREÇ SAHİBİ: (Bölüm/Pozisyon/Kişi): 
	Dekanlık/Öğrenci İşleri Birimi

	SÜRECİN AMACI:
	Fakültemiz öğrencilerinin öğrenci belgesi ve transkript alabilmeleri.

	SÜREÇLE İLGİLİ YASAL MEVZUAT/STANDART ADI/MADDESİ:
	

	SÜREÇLE İLGİLİ STRATEJİK PLAN HEDEFİ/GÖSTERGESİ:
	

	SÜRECİN HEDEFİ/HEDEFLERİ:


	

	1.
	Fakültemiz öğrencilerinin öğrenci belgesi ve transkript alabilmelerinin sağlanması

	2.
	

	3.
	

	SÜRECİN PERFORMANS GÖSTERGELERİ:
	

	
	İlgili Hedef No.su
	Başlangıç Değeri
	2019 – 1
	2019 – 2
	2020 – 1
	2020 – 2
	2021 – 1
	2021 – 2
	İzleme Sıklığı

	1.
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	SÜRECİN TEDARİKÇİLERİ:
	Fakülte Öğretim Elemanları, öğrenci işleri personeli

	SÜRECİN MÜŞTERİLERİ/KULLANICILARI:
	Öğrenciler ve Öğrenci işleri personeli

	SÜRECİN diğer PAYDAŞLARI:
	

	SÜRECİN temel GİRDİLERİ:
	Öğrencilerin dilekçeleri

	SÜRECİN ÇIKTILARI:
	Rektörlük oluru.

	SÜREÇ İLE ETKİLEŞİMLİ DİĞER SÜREÇLER:
	Dilekçe öğrenci işleri birimine verilir. Hazırlanan belgeler öğrenciye teslim edilir.





Başlangıç





Belge alacak öğrencinin öğrenci işlerine başvurması





Öğrenci otomasyon sisteminden belgenin çıktısının alınması





Çıktısı alınan belgenin onaylanması





Onaylanmış belgenin öğrenciye teslim edilmesi








Bitiş








	Hazırlayan
Unvan Ad, Soyad:

Memur Ahmet AYKUT
	İmza 
	Onaylayan                             

Unvan Ad, Soyad:              

Fak.Sek Naife ADAK


	İmza



