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SAĞLIK KÜLTÜR VE SPOR DAİRE BAŞKANLIĞI
	                                           MUTEMET GÖREV TANIMI
	A. KADRO VEYA POZİSYONUN

	Birimi
	Sağlık Kültür ve Spor Daire Başkanlığı

	Ünvanı
	Sürekli İşçi

	Sınıfı
	

	Görevi
	Mutemetlik

	Birim Yöneticisi
	Destek Hizmetleri Şube Müdürü

	Bağlı Bulunduğu Yönetici / Yöneticileri
	Daire Başkanı / Daire Başkan Yardımcısı

	Vekâlet
	Memur/Bilgisayar İşletmeni

	B. ATANACAKLARDA ARANACAK ÖZELLİKLER

	Eğitim Düzeyi
	Lisans

	Gerekli Hizmet Süresi
	[bookmark: _GoBack]Hizmet süresi şartı bulunmamaktadır.

	C. GÖREV / İŞLERE İLİŞKİN BİLGİLER

	Görevin Kısa Tanımı
	Kampüs yemek hizmeti mutemetlik işlemlerini yapmak.

	Görev / Yetki ve Sorumlulukları
	· Merkez öğrenci yemekhanesinin mutemetlik işlemlerini yapmak
· Yemek servis salonlarında oluşan aksaklıkları üst amirine bildirmek
· Halk Kampüs makinelerinin gün sonu işlemlerini almak ve dosyalamak 
· Yemek servis salonlarında yemek yiyen öğrenci ve personel sayılarının günlük raporlarını tutmak 
· Günlük yemek ücretlerinin muhasebeleştirilmesi ve Strateji Dair Başkanlığına bildirilmesi
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