2025-2026 EGITIM OGRETIM YILI PAU YDYO AR-GE KOORDINATORLUGU EKiP
SEMASI, GOREV DAGILIMI

A) Ar-Ge Koordinatorliigii EKip Semasi
Ogr. Gor. Dr. Yelda ORHON (Koordinator)

Ogr. Gor. Fulden EKIZLER

B) Gorev Dagilimi: Ar-Ge Koordinatorligi’nde yer alan 6gretim elemanlarinin
gorev tanimlari ve sorumluluklar: agsagida belirtilmigtir.

Ogr. Gor. Dr. Yelda ORHON (Koordinator)

¢ Planlama & Organizasyon

e Ekip tyeleri arasinda gorev dagilimini yapmak ve ig akigini organize etmek.

e Koordinatdrlik calisma takviminde belirtilen i ve gorevlerin yerine
getirilmesini saglamak.

¢ Veri Toplama Siireci Yonetimi

e Belirlenen hedefler dogrultusunda uygun anket ve veri toplama araclarini ekip
ile istisare ederek belirlemek.

e Hazirlanan anketleri ve raporlar: ekip uiyeleri ile son kontrollerini yaparak
onaylamak ve yonetime iletmek.

e iletisim & Temsil

e Yonetim ile yapilan toplantilarda koordinatorligu temsil etmek.

e Gerektiginde yonetim ile bilgi akis1 saglamak.

e Diger koordinatorliklerle iletisim ve ig birligini koordine etmek.

e Koordinatorliuk faaliyetleri ile ilgili duyuru ve hatirlatmalar1 e-posta ve diger
kanallardan iletmek.

Ogr. Gor. Fulden EKIZLER

Uygulama & Operasyon
e Belirlenen anket ve veri toplama araclarini uygun formatta hazirlamak.
» Gerektiginde veri toplama stirecinde i¢ ve dis paydaslarla iletisime ge¢mek ve
planlamay1 yapmak.
Raporlama & Arsivleme
e Uygulanan anketlerin raporlarini hazirlamak ve ekip ile paylagmak.
e Buraporlarin guvenli sekilde arsivlenmesini saglamak.
fletisim & Dokiimantasyon



e Koordinatorluk toplantilarinda ve yonetimle yapilan toplantilarda gerekli
notlar1 almak.



