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Personel Daire Baskanhgi Daire Baskan1 Gorev Tanimi

Referans Alinan Yasal Mevzuat

14.
15.

16.
17.

18.

19.
20.
21.
22.
23.
24.
25.
26.

657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu
2547 sayil Yiksekogretim Kanunu

Yiiksekdgretim Ust Kuruluslari ile Yiiksekogretim Kurumlarmin Idari Teskilati
Hakkinda Kanun Hikmiinde Kararname
4857 sayil1 Is Kanunu

4691 sayili Kanunu

6245 sayili Kanunu

3289 sayili Kanunu

7179 sayili Asker alma Kanunu

5510 sayil1 Sosyal Giivenlik ve Genel Saglik Sigortas1 Kanunu

. 5434 sayili Tiirkiye Cumhuriyeti Emekli Sandig1 Kanunu

. 696 sayil1 Kanun Hiikmiinde Kararname
. 4688 sayili Kamu Gorevlileri Sendikalar1 ve Toplu S6zlesme Kanunu
. 3628 sayil1 Mal Bildiriminde Bulunulmasi, Riisvet ve Yolsuzluklarla Miicadele Kanunu

Universitelerde Akademik Teskilat Y&netmeligi

Devlet Yiiksekogretim Kurumlarinda Ogretim Elemam1 Norm Kadrolarinin
Belirlenmesine ve Kullanilmasina Iliskin Yonetmelik

Ogretim Uyesi Yetistirme Programina Iliskin Usul ve Esaslar

Ogretim Uyesi Disindaki Ogretim Elemani Kadrolarma Yapilacak Atamalarda
Uygulanacak Merkezi Smav ile Giris Smavlarma Iliskin Usul ve Esaslar Hakkinda
Y 6netmelik

Yiiksekogretim Ust Kuruluslar ile Yiiksekogretim Kurumlari Personeli Gorevde
Yiikselme ve Unvan Degisikligi Y onetmeligi

Yiiksekogretim Personel Kanunu

4982 sayil1 Bilgi Edinme Kanunu

3071 sayili Dilek¢e Hakkinin Kullanilmasina Dair Kanun

Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkinda Y 6netmelik

Tebligat Kanunu’nun Uygulanmasina Dair Yo6netmelik

Devlet Arsiv Hizmetleri Hakkinda Y o6netmelik

Pamukkale Universitesi Imza Yetkileri Yonergesi

Diger Ilgili Kanun, Tiiziik, Y6netmelik, Yonerge ve Genelgeler

Gorev Tanim

Universitenin insan giicii planlamasi ve personel politikasiyla ilgili ¢alismalar yapmak,
personel sisteminin gelistirilmesiyle ilgili 6nerilerde bulunmak,

Universite personelinin atama, 6zliik ve emeklilik isleriyle ilgili islemleri yapmak,
Idari personelin hizmet dncesi ve hizmet ici egitimi programlarmi diizenlemek ve
uygulamak,

Verilecek benzeri gorevleri yapmak.
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Yetki ve Sorumluluklar:

1.

10.

11.
12.

13.
14.

Pamukkale Universitesi Insan Kaynaklar1 Politikalar1 gergevesinde is ve islemleri
yiiriitmek,

Sube Miidiirlerinin iist amiri olmak,
Birimin yazismalarinin yiiriitilmesini saglamak,

Birimdeki kadrolara iligkin gorevler, yetkiler ve sorumluluklar ile bu kadro gorevlerine
atanacaklarda aranan 6zel niteliklerde degisikligi gerektiren hususlar1 tespit etmek,
Genel Sekretere dnermek.

Daire faaliyetlerinin yiiriitiilebilmesi i¢in gerekli elemanlarin se¢iminde, gorevden
alinmalarinda, terfi ve atamalarinda, Odiillendirme ve cezalandirmalarinda Genel
Sekretere Oneride bulunmak. Astlarindan kendisine iletilen personel hareketlerine
iligkin Onerileri incelenmek, degerlendirmek Genel Sekretere 6neride bulunmak,

Personel Daire Bagkanligi uhdesine verilen sorumluluklart mevzuata uygun, tam,
zamaninda ve dogru olarak yerine getirmek/getirilmesini saglamak,

Gorev konulan ile ilgili mevzuat degisikliklerini takip ederek Genel Sekreteri
bilgilendirmek ve personele gerekli agiklamalarda bulunmak,

Genel Sekreter tarafindan Daire Baskanlifina havale edilen yazi, tutanak ve formlar
teslim almak,

Belirlenmis standartlara uyulmasini saglamak,

Astlar i¢in gerekli yonlendirmeyi yapmak, astlarin islerini koordine etmek, gerektiginde
yardimci olmak.

Daire personeline 1 dagitimi yaparak onlara gérev vermek ve sonuglarini almak.

Gorevinin gerektirdigi konularda Baskanliga bagli diger birimlerle igbirligi yaparak
koordinasyonu saglamak.

Birim kalite ¢alismalarin yiiriitmek.

Rektoriin verdigi diger gorevleri yapmak.

Diger Bilgiler

Baskan, Pamukkale Universitesi Rektorii ve Genel Sekreterine kars1 sorumludur.

Bagskana, gorevi baginda olmadig1 zaman miidiir vekalet eder.
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