PAMUKKALE UNIVERSITESI
MUHENDISLIK FAKULTESI
MAKINE MUHENDISLIGI BOLUMU
BOLUM STAJ UYGULAMA USUL VE ESASLARI
Amag

MADDE 1- (1) Bu uygulama usul ve esaslarin amaci, Pamukkale Universitesi Miihendislik
Fakultesi Makine Muhendisligi Bélumu égrencilerinin mesleki bilgi ve becerilerini geligtirmek Uzere
yapilan pratik uygulamalarin planlanmasi, yuritilmesi ve degerlendiriimesi ile ilgili usul ve esaslari
dizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu uygulama usul ve esaslar Pamukkale Universitesi Miihendislik Fakiiltesi
Makine Mihendisligi Béluma 6grencilerini kapsar.

Dayanak

MADDE 3- (1) Bu uygulama usul ve esaslari Pamukkale Universitesi Mithendislik Fakiltesi
Fakulte Staj Yénergesi'ne dayanilarak hazirlanmistir.

Staj Calismalarinin Zorunlulugu

MADDE 4- (1) Pamukkale Universitesi Mihendislik Fakiltesi Makine Mithendisligi Bélimiindeki
her égrenci, pratik ¢alisma deneyimi kazanmak ve uygulama yeteneklerini gelistirmek amaciyla ve
Pamukkale Universitesi Lisans Egitim ve Ogretim Yénetmeligi'ne gére mezun olabilmek igin Bélim Staj
Koordinatérligtl tarafindan uygun gérilen isyerlerinde bu uygulama usul ve esaslarin hiktumleri
uyarinca staj yapmak zorundadir.

(2) Ogretim programlarinda belirtilen ve egitim siresi iginde yapilan atélye, laboratuvar ve
benzeri galismalar staja dahil degildir.

Staj Siireleri ve Yerleri

MADDE 5- (1) Staj suresi, haftada en az 40 (kirk) saat ¢alisiimak tzere, toplam 40 (kirk) is
gunidur. Stajlar kesintisiz olarak yapilir. Staj bélme islemleri yapiimaz. Is yerinin Cumartesi ve resmi
tatil gtinlerinde ¢alistiginin belgelenmesi durumunda, bu glinlerde is guintine dahil edilir.

Bu sire iginde yapilacak staj bélumleri:
a) Staj 401 Meslek Staiji I: 20 is gunu
b) Staj 402 Meslek Staji II: 20 is glini

(2) Staj 402 kodlu Meslek Staji II'nin bagvurusunun onaylanabilmesi ve stajin baslatilabilmesi
icin Staj 401 kodlu Meslek Staji I'in basari ile tamamlanip basari notunun sisteme girilmis olma sarti
aranir.

MADDE 6- (1) Stajlarin yariyll veya yaz tatiline rastlayan aylarda yapilmasi esastir. Stajlar
akademik takvimde belirtilen bahar yariyili genel sinavlarinin bitisini takiben baslar ve guiz yariyili ders
baslangicinda son bulur. Ogrenci dersinin veya sinavinin olmadigi giinlerde staj yapabilir.

(2) Yaryil sonunda mezun durumunda olan ve derslere devam zorunlulugu olmayan égrenciler,
Makine Muhendisligi Bélim Staj Koordinatérlugu’'ne dilekge ile bagvurarak akademik 6gretim yariyili
icerisinde staj yapabilirler.

(3) Yaryil sonunda mezuniyet durumu séz konusu olup derslere devam zorunlulugu olan birinci
6gretim &grencilerinin hafta icinde U¢ bos ders guni var ise Makine Muhendisligi Bolum Staj
Koordinatérligi'ne dilekge ile bagvuru yaparak, egitim-6gretimi aksatmayacak sekilde, yariyil sureleri
icinde staj yapabilirler.




(4) Yariyil sonunda mezuniyet durumu séz konusu olup derslere devam zorunlulugu olan ikinci
dgretim dgrencileri Makine Muhendisligi Bolum Staj Koordinatérligu'ne dilekge ile bagvuru yaparak,
egitim-6gretimi aksatmayacak sekilde, yariyil stireleri iginde staj yapabilirler.

(5) Yaz okulunda ders alan égrencilerin hafta icinde en az (¢ bog ders gunil varsa Makine
Muhendisligi Bélum Staj Koordinatérlugu'ne dilekge ile bagvuru yaparak, egitim-6gretimi aksatmayacak
sekilde, yaz okulu déneminde staj yapabilirler.

(6) Yaz okulu iginde yapilacak stajlar igin staj bagvurulari yaz okulu ders programi belirlendikten
sonraki hafta igerisinde yapilir. Yaz okulu alan égrenciler staj gunlerini akademik takvime gére belirler.

MADDE 7- (1) Ogrenciler staji kendi bulacaklari ve Bélim Staj Koordinatérligiince uygunlugu
onaylanan igletmede yapabilir.

MADDE 8- (1) Staj yapilacak isletmede istihdam edilen en az bir adet isyerinde sigortali makine
muhendisi olmasi zorunludur.

(2) Ogrenciler, Bélim Staj Koordinatérlugi’'ntn énerisi ve Fakiilte Staj Koordinatorlugu'nin
onay! ile bélumlerde vyurutilen uygulamalar veya arastirma projeleri ¢ergevesinde Universite
bunyesinde staj yapabilirler.

Ogrenci Sorumlulugu
MADDE 9- (1) Staj yapan égrenciler:

a) Staj yaptiklari isyerlerinin resmi ¢alisma kurallarina, ¢alisma saatlerine, is saghd ve guvenligine
iliskin kurallarina, fikri ve ticari mulkiyet haklarina ve Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu (KVKK)
hiaktumlerine uymakla yukamludurler.

b) Staj yerlerinde kullandiklari her tirlt alet, malzeme, makine, arag ve geregleri 6zenle kullanmak
zorundadirlar. Bu yukumlulukleri yerine getirmemesi veya getirememesi halinde dogacak her tirli
sorumluluk égrenciye aittir.

(2) Staja baglamadan stajini iptal ettirmek veya staj yerini degistirmek isteyen 6grenci, staj
baglama tarihinden en ge¢ 10 is gini 6ncesinde, bu durumu Makine Muhendisligi Bélum Staj
Koordinatérligi’ne bildirmek zorundadir.

(3) Stajini bitis tarihinden énce birakan égrenci, ayni guin is yerine, 3 is gunu igerisinde de
Makine Muhendisligi Bolum Staj Koordinatérligu ve Fakilte Staj Sigorta Sorumlusuna dilekge ile
bildirmek zorundadir.

(4) Yukarida belirtilen hususlara uymayan, aykiri hareket eden 6grenciler hakkinda
Yiiksekodgretim Kurumlari Ogrenci Disiplin Yénetmeligi hitkiimleri uygulanir.

is Yeri Sorumlulugu

MADDE 10- (1) Staj yapan her 6grencinin is givenligi icinde verimli bir sekilde stajini yapmasi
icin gerekli tedbirleri almaktir.

(2) Ogrencilerin staj yaptiklari mesleki alanla ilgili becerilerini geligtirmektir.
Staj Basvurusu

MADDE 11- (1) Ogrenciler staj bagvurularini, staja baglama tarihinden en geg¢ 10 is gun
6ncesine kadar tamamlamalidir.

(2) Yaz dénemi disinda staj yapmak isteyen her 6grenci durumlarini agik bir sekilde belirten
dilekgelerini Makine Mihendisligi Bélumu Staj Koordinatérligi'ne teslim ederler.

(3) Staj yapacak 6grenciler, staj yapacagi yeri belirledikten sonra, pusula bilgi sistemi tizerinden
staj bagvurularini yapacaklardir. Pusula bilgi sisteminden alinan staj basvuru belgeleri, staj yapilacak
fabrika/firmaya kage ve imza iglemleri yaptirildiktan sonra, bélim web sayfasinda bulunan ilgili e-posta
adresine gonderiimelidir. Elden yapilacak staj basvurular kabul edilmez.

(4) Istege Bagl Staj yapacak dgrencilerin, zorunlu stajlarini tamamlamis olmasi gerekir.
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(5) Istege bagl staj taleplerinin uyguniugu, Makine Mihendisligi Bélum Staj Koordinatérlugunu
tarafindan degerlendirilir. Istege bagli stajda staj stresi 20 is gliniinden az, 30 is gininden fazla olamaz.

(6) Yurt disinda staj yapmak isteyen ogrenci, Makine Muhendisligi Bolum Staj
Koordinatérligunin  uygun gérmesi halinde stajini yapabilir. Ogrencinin sigorta primi Universite
tarafindan karsilanmaz.

(7) Ulusal Staj Programina kabul edilen égrenci, éncelikle Makine Mihendisligi Bélum Staj
Koordinatérliigiine bilgi vererek, stajinin zorunlu veya istege bagh staj yerine sayilip sayllamayacagini
dgrenmeli ve bagvurusunu buna gére yapmalidir.

(8) Uzun sireli staj taleplerinin uygunlugu, Makine Miihendisligi Bélum Staj Koordinatorliigu
tarafindan degerlendirilir. Uzun sireli staj stresi en fazla 60 is gtinii olacak gekilde uygulanir.

Stajin Yiiritiilmesi

MADDE 12- (1) Stajlara fiilen devam zorunlulugu bulunmaktadir.

(2) Ogrenci, Makine Muhendisligi Bolumt Staj Koordinatérligi'ne bilgi vermeden ve onay
almadan staj yerini ve surelerini degistiremez. Aksi durumlarda staji gegersiz sayilir.

(3) Ogrencilerin staj galismalari, gerekli géruldigu durumlarda, Makine Muhendisligi Bélimi
Staj Koordinatérliigiince is yerlerinde denetlenebilir. Denetleme sonucu 6grencilerin stajlari Makine
Miihendisligi Bélum Staj Koordinatériiglince degerlendirilip karara baglanir.

Staj Evraklarinin Hazirlanmasi ve Teslimi

MADDE 13- (1) Staj yapan her égdrenci, staj raporunu ve égrenci staj degerlendirme formunu,
staj calismasini izleyen 6gretim yariyil derslerinin baslangicindan itibaren en ge¢ 30 (otuz) gin
icerisinde teslim etmek zorundadir. Mazeretsiz olarak, suresi iginde teslim ediimeyen staj evraklari kabul
edilmez. Mazeret ile ilgili gerekgeler 6grencinin resmi bagvurusu tizerine Makine Muhendisligi Bélimu
Staj Koordinatérlugu tarafindan degerlendirilir.

(2) Staj raporu, bélim web sayfasinda yayinlanan “Staj Raporu Hazirlama Esaslarina” ve
“Ornek Staj Rapor Formatlarina” uygun olarak hazirlanir.

(3) Staj sonunda, Staj Raporu ve igyeri Staj Degerlendirme Formunu, tim sayfalar dizgtn ve
okunakli olacak sekilde, tek bir dosya haline getirilerek bolim web sayfasinda bulunan ilgili e-posta
adresine génderir

Stajlarin Genel Degerlendirme Esaslari

MADDE 14- (1) Staj raporu ve ekleri degerlendirilirken agsagidaki hususlar géz éniine alinarak
karar verilir;

a) Ogrenci tarafindan staj siiresince is yerinde yapilan galismalar ve 6grencinin kendisinin yapmis
oldugu isler staj raporuna, yapilan staj turtine gére “Staj Raporu Hazirlama Esaslarina” uygun olarak
raporlanir.

b) Ayni staj yerinde staj yapan égrencilerin ayni bilgi ve kaynaklardan istifade etmeleri dogaldir.
Bununla birlikte bu égrencilerin birbirine gok benzer rapor hazirlamalari kabul edilebilir bir durum degildir.
Bu tip stajlar benzerlik derecesine bagli olarak ya eksik kabul edilir ya da tamamen reddedilir.

c) Sadece kitaplardan ve brosurlerden kopyalanmis metin ve sekillerden ibaret raporlar kabul
edilmeyecektir. Eger kitap ve brosurlerden kugik alintilar yapilirsa mutlaka referans gésterilmelidir.

d) Ogrencilerin sunmus olduklari staj raporlarinin incelenmesi ve degerlendiriimesi sirasinda, Makine
Muhendisligi Bolumu Staj Koordinatérlugt gerekli gérdugu hallerde égrencileri staj ¢aligsmalari ile ilgili
miulakata ¢agirabilir. Staj raporlari yetersiz gorulen, cagrldigi halde muilakata gelmeyen ya da miilakatta
basarisiz olduklarina karar verilen &grencilerin staj galigmalari, Makine Muhendisligi Bélimi Staj
Koordinatérligiince kismen veya tamamen gegersiz sayilir. Basarisiz staj ¢aligmalar yenilenir.
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Staj Sonuglarinin Duyurulmasi

MADDE 15- (1) Ogrencilerin sunmus oldugu staj raporlari ve Is Yeri Staj Degerlendirme Formu
Staj kapsaminda atanan sorumlu 6gretim elemani tarafindan incelenir ve degerlendirilir.

(2) Makine Muhendisligi Bélimt Staj Koordinatérlugu, égrencilerin staj galismalarina iligkin
degerlendirmelerini, staj evraklarinin teslim tarihinden itibaren 30 (otuz) is gunt iginde Pusula Bilgi
Sistemi tizerinden ilan edilir.

Boliim Staj igerigi
MADDE 16- (1) Stajlarin Igerigi;
A) Staj 401 Meslek Staji |

Bu staj 6zellikle tretime donik sanayi kuruluglarinda yapilir. Genel olarak talagh ve kaynakli
uretim tekniklerinde, talagsiz tretimde (dokim, bikme, vb.), veya firma blnyesindeki talasli iiretimde
kullanilan ézel takim tezgahlarinin veya makinelerin galisma prensiplerinin 6grenilmesi ve cesitli isletme
uygulamalarinin yapilmasini kapsamaktadir. Bagvuru yapilacak firmanin biinyesinde mekanik tretim
yontemi igin kullanilan tezgahlardan (Torna, Freze, Matkap vb.) veya fiziksel-kimyasal tretim yéntemi
icin kullanilan tezgahlardan (Lazer, plazma, tel erozyon, kaynak vb.) en az 3 (ii¢) adet olmasi
gerekmektedir.

B) Staj 402 Meslek Staji Il

Bu staj, imalat ve 6zellikle montaj kismi olan sanayi kuruluslarinda ve ézel iretim (enerji tretimi,
muhendislik projelendirme vb.) yapan diger igletmelerde yapilir. Stajin ilk bélimi; isletmenin tretim
hedefleri, gelecekteki uretim projeleri, tretilecek Griniin projelendiriimesinden nihai Grinun elde
edilmesine kadar ki retim surecinin incelenmesidir. Bu kapsamda malzeme temini, malzeme stoklama,
urtin sevkiyati, isletmenin personel kapasitesi, igletmenin mamul kapasitesi, diger bilgiler ve
uygulamalar incelenerek fizibilite, zaman etiidl, metot etiidu ve fiyat analizi gibi iglemleri iceren
organizasyon kismidir. Diger bolumler ise isletmenin galisma alanina gére sorumlu makine
muhendisinin gézetiminde iglerin takibi ve “Staj Raporu Hazirlama Esaslarina” gére staj raporunun
hazirlanmasini igerir.

Sigortalama

MADDE 17- (1) Staj yapan 6égrenci hakkinda 5510 sayili Kanunun 5 inci maddesinin birinci
fikrasinin (b) bendi uyarinca “Is Kazasi ve Meslek Hastaligi Sigortasi” uygulanir. Ogrencinin bakmakla
yukamlt olunan kisi durumunda olmamasi halinde, 6grenciye ayrica “Genel Saglik Sigortasi” hukumleri
uygulanir.

(2) Ogrenci basvuru sirasinda “Genel Saglik Sigortasi” kapsaminda e-Devletten alacagi
“Mustehaklik Belgesini” Fakiilte Staj Sigorta Sorumlusuna teslim etmek zorundadir. Ogrenci eger “Genel
Saglik Sigortasi” kapsaminda mistehak durumunda degilse “Genel Saglk Sigortasi” da Universite
tarafindan karsilanir.

(3) Ulusal ve istege bagh staj yapan 6grencinin de ilgili sigorta primleri Universite tarafindan
karsilanir.

(4) Yurt diginda staj yapmak isteyen 6grencinin sigorta primi, giderleri ve diger sorumluluklari
Universite tarafindan karsilanmaz.

(5) Fakulte Staj Sigorta Sorumlusu, sigorta iglemlerinin denetim ve takibini yapmakla
yukumluddar.

Staj Siireci Akisi

MADDE 18- Staj suregleri bélim web sayfasinda bulunan bilgi ve dosyalar dikkate alinarak takip
edilir.
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Diger Konular

MADDE 19- (1) Makine Mihendisligi Bélum Staj Uygulama Usul ve Esaslarinda belirtiimeyen
konularda; Makine Mihendisligi Bélumi Staj Koordinatérlugu'ntin teklifi, Makine Miihendisligi Bslim
Bagkani'nin gérisi ile Fakulte Yonetim Kurulu'nca karar verilir.

MADDE 20- (1) Ogrenci Staj Degerlendirme Tutanaklari ile Staj Raporlari, en son iglem
gordukleri tarihten itibaren 2 (iki) yil stre ile ilgili e-posta adresinde muhafaza edilebilir.

Hiikiim bulunmayan haller

MADDE 21- (1) Makine Mihendisligi Bolum Staj uygulama Usul ve Esaslarinda yer almayan
hususlar hakkinda ilgili diger mevzuat hukiumleri, Universite Senatosu, Universite Yénetim Kurulu ve
Fakilte Yonetim Kurulunun aldigi kararlar uygulanir.

Yirirlik

MADDE 22- (1) Bu uygulama usul ve esaslari Pamukkale Universitesi Senatosunun onayi ile
yururlage girer. (2) Bu uygulama usul ve esaslarinin yirirlige girmesiyle eski Bslim staj uygulama usul
ve esaslarinin yukumlulugu ortadan kalkar.

Yiiritme

MADDE 23- (1) Bu uygulama usul ve esaslari hukiimleri Makine Mihendisligi Bslum Baskanlig
tarafindan yaruatalar.



