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Staj ¢aligmalarina baglamadan dnce mutlaka Staj Yonergesini okuyunuz.

¥

Staj yapacaginiz kurum/kurulusu belirleyiniz. (Program Baskani/Danigsman goriisii aliniz.)

¥

Pusula Bilgi Sistemi iizerinden “Staj Islemleri” meniisiinden staj bagvurunuzu yapiniz.
*T.C uyruklu 6grenciler SPAS kodunu (miistahakhik belgesi) e- devlet iizerinden alacaklardir.
**Yabanci uyruklu 6grenciler SPAS kodu olarak SGK000000000000 kodunu basvuru esnasinda
kullanacaklardir.
Basvurunuzu yaptiktan sonra sistemden ilk olarak “YAZDIR” butonunu tiklayiniz sonra
“ONAYA GONDER” butonunu tiklayarak formunuzu danisman onayma génderiniz.
“Staj Yeri Onay Formu” (3 niisha) ¢iktisini aliniz.

¥

Staj Yeri Onay Formunu 6nce danismaniniza, daha sonra staj yapacaginiz kurum/kurulusa kase ve imza
olacak sekilde onaylatiniz.

Staj i¢in gerekli dosyayt DSHMYO web sitesinden indiriniz.

¥

Onaylanan Staj Yeri Onay Formunun birini staj yapacaginiz kuruma, digerini staja baglamadan en ge¢ 10
giin oncesinden Yiiksekokulumuz Sigorta Birimine veriniz ve mutlaka is Kazasi ve Meslek Hastalig1
Sigortamzin yapilmasini saglayiniz. Aksi durumda STAJINIZ GECERSIZ sayilacaktir.

¥

Is Kazas1 ve Meslek Hastalig1 Sigortas1 yapildigina dair belgenizi (Sigortali ise giris bildirgesi) stajiniza
en gec 1 giin kala, http://shsigorta.pau.edu.tr linkinden T.C. kimlik numaraniz ile ¢iktisini aliniz ve bu
belgeyi staja baslayacaginiz kuruma teslim ediniz (Bu belgeyi kurum staj tarihinden 6nce talep
ediyorsa program baskani/danismanimz ile goriisiiniiz).

\ £

Staj sonunda staj degerlendirme formunu ve staj raporlarinizi staj yeri boliim sorumlusuna imzalatiniz.

¢

Stajiniz1 tamamladiktan sonra staj dosyasi ve kapali miihiirlii zarf icerisindeki kurum tarafindan
doldurulan staj degerlendirme formu ile devam ¢izelgesini Yiiksekokulumuz Sigorta Birimine 15 giin
icerisinde imza karsilig1 teslim ediniz/edilmesini saglayiniz.

¥

Pusula Bilgi Sisteminden staj not durumunuzu kontrol edebilirsiniz.



http://shsigorta.pau.edu.tr/
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* Calisan 6grenciler de sigorta girisi yaptirmak zorundadir. Sigorta girisinin ihmali durumunda 6grencinin staji iptal olur.

* Ogrenci, staj evraklarmin Yiiksekokulumuz Sigorta Birimine ulastirilmasindan sorumludur.

* Staj hafta baslarinda baslatilir.

* Stajda en fazla %50 mazeretli, %10 mazeretsiz devamsizlik yapilabilir ancak staj sonunda telafi zorunludur.

* Devamsizlik yapan 6grenciler sigortalarinin uzatilmasi i¢cin web sayfamizda yayinlanan “Staji Sigorta Uzatma Talebi Dilekcesi”
ni doldurup, danisman onayindan sonra stajlarinin bitiminden 6nce sigorta birimine iletmek zorundadir.



