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SÜREÇ SAHİBİ/SORUMLUSU: DENİZLİ TEKNİK BİLİMLER MESLEK YÜKSEKOKULU MÜDÜRLÜĞÜ 

 
SORUMLU (Pozisyon)                                                                                                                          İLGİLİ DOKÜMAN/KAYITLAR            

  

 
 
 
 
 

Kurumlar/Birimler             İlgili Evrak 

 
 
 
 

Yazı İşleri Birimi             İlgili Evrak 
 
 
 
 

Yazı İşleri Birimi             Bölümlerden Gelen Bildirimler 
 
 
 
 

Yazı İşleri Birimi             Bölümlerden Gelen Bildirimler 

 
 
 

Yazı İşleri Birimi                                                                                                             Bölümlerden Gelen Bildirimler 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Yazışmaların Doküman Yönetim 

Sistemi nden Müdürlük Makamı na 

iletilmesi

Gelen yazışmaların ve evrakların 

Müdürlük talimatı ile ilgili birimlere 

gönderilmesi

Toplanan cevapların üst makamlara veya 

birimlere yazılması

Bölümlerden gelen bildirimlerin 

toplanması

Bölümlerden gelen bildirimlerin 

Müdürlük Makamı na sunulması
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SÜREÇ TANIMLAMA KARTI 

SÜREÇ KODU:  DTBMYO.037 

SÜREÇ ADI: Yazı İşleri Süreci 

SÜREÇ SAHİBİ: (Bölüm/Pozisyon/Kişi):  Denizli Teknik Bilimler Meslek Yüksekokulu Müdürlüğü 

SÜRECİN AMACI: Birimler Arası Yazışmaların Düzenli Bir Biçimde Yürütülmesi 

SÜREÇLE İLGİLİ YASAL 

MEVZUAT/STANDART ADI/MADDESİ: 
10/10/1984 Tarih ve 3056 Sayılı Kanuna Bağlı Resmi Yazışmalarda 

Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkında Yönetmelik, 24/03/2016 Tarihli 
6698 Sayılı Kişisel Verilerin Korunması Kanunu, 15/01/2004 Tarihli 5070 

Sayılı Elektronik İmza Kanunu ve 10/11/2017 Tarihinde Yürürlüğe Giren 

Elektronik İmza Uygulama Esasları 

SÜREÇLE İLGİLİ STRATEJİK PLAN 

HEDEFİ/GÖSTERGESİ: 

 

SÜRECİN HEDEFİ/HEDEFLERİ:  

1.  

2.  

3.  

SÜRECİN PERFORMANS GÖSTERGELERİ:  

 İlgili 

Hedef 
No.su 

Başlangıç 

Değeri 

2019 
– 1 

2019 
– 2 

2020 
– 1 

2020 
– 2 

2021 
– 1 

2021 
– 2 

İzleme 

Sıklığı 

1.          

2.          

3.          

SÜRECİN TEDARİKÇİLERİ: Resmi Birimler 

SÜRECİN MÜŞTERİLERİ/KULLANICILARI: Resmi Birimler 

SÜRECİN DİĞER PAYDAŞLARI: Resmi Birimler 

SÜRECİN TEMEL GİRDİLERİ: Resmi Evrak 

SÜRECİN ÇIKTILARI: Resmi Evrak 

SÜREÇ İLE ETKİLEŞİMLİ DİĞER SÜREÇLER:  

 


