Dokiiman No ‘ DTBMYO.037
Yayin Tarihi ‘ 01.01.2020

YAZI iSLERI i$ AKI$ SURECI

Rev.No/Tarih  01/15.11.2021

Sayfa No ‘ 037

SUREC SAHiBi/SORUMLUSU: DENIZLi TEKNIK BIiLIMLER MESLEK YUKSEKOKULU MUDURLUGU

SORUMLU (Pozisyon) iLGiLi DOKUMAN/KAYITLAR

Yazismalarin Dokiman Ydnetim

Kurumlar/BirimIer Sistemi’nden Midurltk Makami’na ilgili Evrak
iletilmesi

|

. Gelen yazismalarin ve evraklarin .
Yazi |§|er| Birimi Midurluk talimatr ile ilgili birimlere ||gl|l Evrak
gdnderilmesi

|

Bslumlerden gelen bildirimlerin
toplanmasi

l

X Bslumlerden gelen bildirimlerin
Yazi Isleri Birimi Midirlik Makami’na sunulmasi Bolimlerden Gelen Bildirimler

l

Toplanan cevaplarin Ust makamlara veya
birimlere yazilmasi

1
O

Yazi Isleri Birimi Bolimlerden Gelen Bildirimler

Yazi Isleri Birimi Bolumlerden Gelen Bildirimler

Hazirlayan Onaylayan

Yiksekokul Sekreteri Yiksekokul Midiri



Dokiiman No ‘ DTBMYO0.037
Yayin Tarihi ‘ 01.01.2020
Rev.No/Tarih  01/15.11.2021
Sayfa No ‘ 037

YAZI iSLERI iS AKIS SURECI

SUREC TANIMLAMA KARTI
SUREC KODU: DTBMYO.037

SUREG ADI: Yazi isleri Sureci

SUREG SAHIBI: (Bslim/Pozisyon/Kisi): Denizli Teknik Bilimler Meslek Yiksekokulu Midirligi

SURECIN AMACI: Birimler Arasi Yazismalarin Dizenli Bir Bicimde Yiritilmesi
SURECLE iLGiLi YASAL 10/10/1984 Tarih ve 3056 Sayili Kanuna Bagli Resmi Yazismalarda
MEVZUAT/STANDART ADI/MADDESi: Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yénetmelik, 24,/03 /2016 Tarihli

6698 Sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu, 15/01/2004 Tarihli 5070
Sayili Elektronik imza Kanunu ve 10/11/2017 Tarihinde Yirirlige Giren
Elektronik imza Uygulama Esaslari

SURECLE iLGiLi STRATEJIK PLAN
HEDEFi/GOSTERGESI:

SURECIN HEDEFi/HEDEFLERI:

1.
2.
3.

SURECIN PERFORMANS GOSTERGELERI:

ilgili | Baslangig | 2019 | 2019 | 2020 | 2020 | 2021 | 2021 | jzleme
Hedef | Degeri -1 -2 -1 -2 -1 -2 Sikhgi
No.su

1.

2.

3.

SURECIN TEDARIKGILERI: Resmi Birimler

SURECIN MUSTERILERi/KULLANICILARI: | Resmi Birimler

SURECIN DIGER PAYDASLARI: Resmi Birimler
SURECIN TEMEL GiRDILERi: Resmi Evrak
SURECIN CIKTILARI: Resmi Evrak

SUREG iLE ETKILESIMLi DIGER SUREGLER:

Hazirlayan Onaylayan

Yiksekokul Sekreteri Yiksekokul Midiri



