PUKO iSLEMLERiI MODULU YONETICi KILAVUZU

Bu kilavuz, Pamukkale Universitesi birimlerinde yerine getirilen faaliyetlerin ve
iyilestirmelerin Planla-Uygula-Kontrol Et-Onlem Al dongiisiine gore isletilmesini saglamak
amaciyla olusturulan PUKO Islemleri modiiliiniin kullanimin1 tariflemektedir.

PUKO Islemleri Modiiliinde Kullanic1 ve Degerlendirici olmak iizere iki rol bulunmaktadir.
Kullanici, PUKO kaydini bagl oldugu birimlere agabilen kisi olup tiim personel tarafindan
yapilabilmektedir. Degerlendirici ise yetkilendirildigi birimler icin PUKO kayitlarinin kontrol
edilmesi ve izlenmesini saglayabilmektedir.

Degerlendiriciler birim yoneticileri tarafindan sorumlu olacagi birim/boliimler tanimlanarak
sistemde yetkilendirilir. Degerlendirici tarafindan yapilacak olan islemler; agilan PUKO
kaydinin onaylanmasi, tiim asamalarda PUKO acan kullaniciya geri bildirimde bulunulmasi,
tiim bilgiler girildikten sonra PUKO cevriminin kapatma onaymin verilmesidir.

PUKO kayitlarinin degerlendirilmesi asagida belirtilen esaslara gore yerine getirilecektir:
1) Planlanan faaliyetin belirlenen PUKO kaynagima uygun olup olmadig
2) Planlanan faaliyetin belirtilen stratejik amaca uygunlugu ve ulasip ulasmadigi
3) Planlanan faaliyetin segilen ana ve alt 6l¢iite uygunlugu
4) “Planla, Uygula, Kontrol et, Onlem al” kisimlarinda ifadelerin bu basliklara uygun
olarak yazilip yazilmadigi
5) Yiklenen kanitlarin uygun olup olmadigi
6) PUKO kapatilmas! i¢in belirlenen son tarihte tamamlanip tamamlanmadig

Degerlendiricilerin Yetkilendirilmesi

PUKO islemleri modiiliine, Pusula Bilgi Sistemi-Kalite Yonetim Bilgi Sisteminden erisim
saglanabilmektedir. Kalite Yonetim Bilgi Sistemi

Kurumsal Y8netim Uygulamalan Personel Uygulamalari Bildirim Uygulamalar

Egitim-Ofretim, Ofrenci Uygulamalari

@ Canli Ders sistemi @ Etitim Destek Sistemi o Altyapi Bilgi Sistemi @ Akademik Tesvik Bilgi Sistemi F1 Bildirim Takip
Sistemi
Eg itim Og etim Bilgi Egitim Yonetim Sistemi @ Bukalemun igerik Yonetim Sistemi BAP Bilgi Sistemi
||||| ) @ Genel Bildirim (Oneri)
Sistemi
e Erasmus Bilgi Sistemi @ Faaliyet Bilgi Sistemi @ GCRIS Akademik Argiv Veritabani
@ Enstitu Bilgi Sistemi
e Hazirlik Bilgi Sistemi @ Kalite Yonetim Bilgi Sistemi Personel Bilgi Sistemi
@Fr’may n Bilgi Sistemi
G Mezun izleme Sistemi % Kurumsal Veri Degerlendirme Sistemi @ Proje Bilgi Sistemi
Ktph e Bilgi Sistemi
Ogrenci isleri Bilgi 0 5KS Bilgi Sistemi @ Piimdersan
@ Orenci Bilgi Sistemi sisterm
Stratejik Yonetim Bilgi Sistemi @ Toplants Bilgi Sistemi
PDREM Randev Tip Fakilltesi Bilgi
Sistemi Sistemi
@ Yonetici Bilgi sistemi Ulastirma ve idari Hizmetler Bilgi Sistemi

Goriintii 1. Pusula Bilgi Sistemi Ana Ekrani

Acilan sayfada PUKO Islemleri meniisii alinda PUKO Yetkilendirme sayfasina girilir. Bu
sayfa yalnizca birim yoneticileri tarafindan goriintiilenebilmektedir.

“Kisi Ara” kismindan arama yapilarak yetki verilecek olan kisi bulunur. Altta ¢ikan listeden
ilgili kisinin satir1 tiklanarak segilir.

“Birim” kismindan degerlendirici olacagi birim/bdliim/program/anabilim dali segilir. “Yetki

Tiird” kismindan “Degerlendirici” secilir ve “KAYDET” butonuna tiklanarak yetki verilmis
olur.
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https://app.pusula.pau.edu.tr/sys/

Uygulamalanm

Kalite Yénetim Bilgi Sistemi

= Yetkilendirme Alam
Anasayfa

KiDR iglemieri Kigi Ara YUSUF KAYA ARA

Sicl Mo Tha A Sayach Birim
* islem yapmak istediginiz kisinin satirini seginz.
Frim | MUHASEBE VE VERGH -
Raporlar =
VetkiTord | /DEGERLENDIRICH

= Yetkili Kigiler

etk Oldugu Bokim

Goriintii 2. PUKO Degerlendirici Yetkilendirme

> PUKO kayd: direkt akademik birime veya alt birimlere acilabildiginden, akademik birim
(Fakiilte/MYO) ve boliim/program/anabilim dali i¢in ayr1 yetkilendirmeler yapilmalidir.

» Bir degerlendirici birden fazla boliim/program/anabilim dali igin yetkilendirilebilir. Bir
boliim/program i¢in de birden fazla degerlendirici yetkilendirilebilmektedir.

& Pusula = Yetkili sayfalarda ara Q

Uygulamalanim #  Kalite Yonetim Bilgi Sistemi > PUKO istemleri > PUKO Yetkilendirme

Kalite Yénetim Bilgi Sistemi

PUKO KULLANICI DEGISTIRME

= Yetkilendirme Alani

Anasayfa
KiDR islemleri N Kisi Ara YUSUF KAYA m
PUKG Islemleri Sicil No. TCNo Adi Soyadi Birim
® PUKO izlemeve
Deferlendirme * islem yapmak istediginiz kizinin satirini seginiz
® PUKO Kayit ve Giincelleme
Birfrm Seciniz v
® PUKO Yetkilendirme girm z
BUYUK HARFLE ARAYINIZ|
Raporlar .
Vet TG ¥ BULDAN MESLEK YOKSEKOKULU
BURO HIZMETLERI VE SEKRETERLIK
DIS TICARET
FINANS-BANKACILIK VE SIGORTACILIK
MIMARLIK VE SEHIR PLANLAMA
= Yetkili Kigiler |
I MUHASEBE VE VERGI
Ad Soyad Sil N PAZARLAMA VE REKLAMCILIK Bai Deg

+ SEYAHAT-TURIZM VE EGLENCE HIZMETLERI

Goriintii 3. PUKO Degerlendirici Yetkilendirme

PUKO Kullanic1 Degistirme

PUKO agan kullanicinin, birimden ayrilmasi, gérev degisikligi vb. sebeplerle degistirilmesi
gereken durumlarda, PUKO kaydinin devam ettirilmesi icin baska bir personele
devredilebilmektedir.

Bu islem i¢in PUKO Yetkilendirme sayfasinda “PUKO Kullanici Degistirme” sekmesi tiklanar.

llgili PUKO numarast segilir ve sorumlu kullanict gériintiilenir. “Kisi Ara” kismindan
devredilecek kullanici secilir ve “KAYDET” butonu tiklanarak islem tamamlanir.
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# Pusula — Yetkili sayfalarda ara Q

Uygulamalarim ] Kalite Yénetim Bilgi Sistemi > PUKO islemleri > PUKO Yetkilendirme

YETKILENDIRME

Kalite Yonetim Bilgi
Sistemi

= Yetkili Kullanici Degistirme

Anasayfa PUKO Numarasi | 7895202300101 2

KIiDR islemleri

PUKO islemleri

® PUKO izleme ve
Degerlendirme

® PUKO Kayit ve

Glncelleme

ilgili PUKO Kullanicisi IAY5E GUL AYDINLI ‘

Kisi Ara ‘ UMIT BASER -KALITE YONETIMi VE VERI DEGERLENDIRME uﬁ v ‘

® PUKO Yetkilendirme

Raporlar

Goriintii 4. PUKO Degerlendirici Yetkilendirme
Birim Raporlama Yetkisi

Yéneticilerin bagli oldugu birimlerde agilan PUKO kayitlarini goriintiileme  yetkileri
bulunmaktadir. Akademik/Idari Birim y&neticileri ve yardimeilari ile bdliim/program/anabilim
dali baskanlar1 otomatik olarak birim raporlama yetkisine sahiptirler. PUKO kayitlarina
“PUKO izleme ve Degerlendirme” sayfasindan erisim saglanmaktadir.

“Detay” butonundan PUKO’lerin detay bilgileri, mevcut durumlari ve geri bildirimler
goriintlilenebilir.

s
3
3

= PUKO Listes!

Anasayfa YiL SEGINiZ 2024 v

KIOR Islemleri

PUKO igtemleri

7805200400401  AA3.- Mesun igoler yonetimi  Mezumyet Ankets 30092025 Pariama ik Oy

311272024 Panisma i Oray

31032025 Parisma 1k Oray

Goriintii 5. PUKO Kayitlart Goriintiileme
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“Rapor Al” butonundan ise girilen tiim bilgiler rapor halinde goriintiilenebilir ve farkli
formatlarda bilgisayara kaydedilebilir.

& PAD . Pusula Bilgi Sistemi

& I:l Bul | Sonraki u$ - E’;Z'

T.C.

PAMUKKALE UNIVERSITESI
BIRiM iZLEME VE IYILES TIRME

PUKO FORMU
09.01.2025
Biri . |KaUTE YONETIMI VE VERI DEGERLENDIRME UYGULAMA VE
irim " |ARASTIRMA MERKEZI
PUKO Kaynag ; | Geligtirmeye Acik Yon

PUKO Kaynagi Aciklama

: |lzleme Sonucu Kurumsal Akreditasyon Raporu Onerisi ve Degerlendirme

PUKQO Numarasi

1 [7885202400201

Faaliyet Adi

: | Birim Bilgilendirme Toplantilan

Stratejik Plan Amag

. |A1. Kalite Anlayigi Kapsamindz Kurumsal Yinetim Sireglerini
Nk ve Siirekli Geligti

Stratejik Plan Hedef

@ [H1 ik ve idari biri

kalite givence sit

YOKAK Olgut Baghgn

: [A LIDERLIK, YONETISIM ve KALITE

ilgili YOKAK Olgiitii

i [A1. Liderlik ve Kalite

ilgili YOKAK Alt Olgiitii

i [A1.2 Liderlik

Siirece Dahil Olan i Paydaslar

: [Akademik Birimler KAVDEM ,

Siirece Dahil Olan Dig Paydaglar

PUKO Kapatilma Tarihi (Ongorilen) :|31.12 2024
R belirtilen agik yonler ile ilgili bilgilendirme:
. |yapiimasi. birimler dzelinds in Ve yap! belirtiimesi
Agiklama " | ve birimlerin geri donislerinin alinmasi amaciyla KAVDEM farafindan
akademik ve idari birimler ile toplant yapiimas: planianmigtir
Planlama Gergeklestirme Tarihi 1 |07.05.2024
Kanit : | Dosyayr Géruntile
KAVDEM tarafindan birimlerin Dekan, Dekan Yardimeilan, Fakilte Sekreteri,
Aciklama : | Baiim Bagkan ve katilimi ile bilgilendi

gergeklegfirilmigtir. .

Goriintii 5. PUKO Rapor Formati
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