	PAMUKKALE ÜNİVERSİTESİ  HUKUK MÜŞAVİRLİĞİ  KAMU HİZMET ENVANTERİ TABLOSU

	SIRA NO
	KURUM KODU
	STANDART DOSYA PLANI KODU

	HİZMETİN ADI

	HİZMETİN TANIMI

	HİZMETİN DAYANAĞI MEVZUATIN ADI VE MADDE NUMARASI

	HİZMETTEN YARARLANANLAR
	HİZMETİ SUNMAKLA GÖREVLİ/YETKİLİ KURUMLARIN/BİRİMLERİN ADI
	HİZMETİN SUNUM SÜRECİNDE

	
	
	
	
	
	
	
	MERKEZİ İDARE

	TAŞRA BİRİMLERİ
	MAHALİ İDARE
	DİĞER(ÖZEL SEKTÖR VB.)
	BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER
	   İLK BAŞVURU MAKAMI
	PARAF/İMZA LİSTESİ
	KURUMUN VARSA YAPMASI GEREKEN İÇ YAZIŞMALAR
	KURUMUN VARSA YAPMASI GEREKEN DIŞ YAZIŞMALAR
	MEVZUATTA BELİRTİLEN HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ

	HİZMETİN ORTALAMA TAMAMLANMA SÜRESİ
	YILLIK İŞLEM SAYISI
	HİZMETİN ELEKTRONİK OLARAK SUNULUP SUNULMADIĞI

	1
	71283653
	641030100 641000200 641040000 641990000
	Davaların Açılması, Takibi ve Neticelendirilmesi
	Üniversitenin öğrencileri, diğer kişi ve kurumlarla olan anlaşmazlık ve uyuşmazlıklarında adli ve idari mercilerde üniversitenin haklarını savunmak için her türlü davanın açılması, açılan davalara cevap verilmesi, 

davaların takip edilmesi ve neticelendirilmesini ifade eder

	124 sayılı Yükseköğretim Üst Kuruluşları ile Yükseköğretim Kurumlarının İdari Teşkilatı Hakkında Kanun Hükmünde Kararnamenin 35 inci maddesi
	Üniversite

 Birimleri
	Pamukkale Üniversitesi Hukuk Müşavirliği
	-
	-
	-
	Dava ile ilgili her türlü bilgi ve belgeler
	Pamukkale Üniversitesi Hukuk Müşavirliği
	                    1.Avukat

 
	Kurum

içi ilgili tüm birimler ve kişiler 
	İlgili tüm adli ve idari kurumlar ile kişiler           
	Davaların ve dava ile ilgili işlemlerin çok çeşitli olması nedeniyle ilgili mevzuattaki süreler burada belirtilememektedir; ancak ilgili mevzuatın öngördüğü hak düşürücü ve zamanaşımı süreleri geçmeden davanın açılması, takibi ve neticelendirilmesi sağlanacaktır.
	7-30  gün
	İşin niteliği gereği işlem sayısının belirlenmesi mümkün değildir
	   UYAP üzerinden     

 e-imza ile evrak gönderimi yapılabiliyor

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	71283653
	641030300 
	İcra Takibi Yapılması, Takip Edilmesi ve Neticelendirilmesi.
	Üniversitenin taraf olduğu her türlü icra takibinin yapılması, takip edilmesi ve neticelendirilmesini ifade eder
	124 sayılı Yükseköğretim Üst Kuruluşları ile Yükseköğretim Kurumlarının İdari Teşkilatı Hakkında Kanun Hükmünde Kararnamenin 35 inci maddesi
	Üniversite

 Birimleri
	Pamukkale Üniversitesi Hukuk Müşavirliği
	-
	-
	-
	İcra takibi ile ilgili her türlü bilgi ve belgeler
	Pamukkale Üniversitesi Hukuk Müşavirliği
	1.Avukat


	Kurum
içi ilgili tüm birimler ve kişiler 
	İlgili tüm adli ve idari kurumlar ile kişiler        
	Takiplerin ve takip ile ilgili işlemlerin çok çeşitli olması nedeniyle ilgili mevzuattaki süreler burada belirtilememektedir;ancak ilgili mevzuatın öngördüğü hak düşürücü ve zamanaşımı süreleri geçmeden takibin yapılması, takip edilmesi ve neticelendirilmesi sağlanacaktır.
	7 gün
	İşin niteliği gereği işlem sayısının belirlenmesi mümkün değildir
	UYAP üzerinden     

 e-imza ile evrak gönderimi yapılabiliyor

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	71283653
	045020000
	Hukuki ve İstişari Görüşler
	Mevzuatın uygulanmasında ya da yorumlanmasında ihtilafa düşülmesi durumunda konunun hukuki yönden araştırılarak ihtilaf hakkındaki görüşlerin sunulmasını ifade eder
	124 sayılı Yükseköğretim Üst Kuruluşları ile Yükseköğretim Kurumlarının İdari Teşkilatı Hakkında Kanun Hükmünde Kararnamenin 35 inci maddesi
	Üniversite

 Birimleri
	Pamukkale Üniversitesi Hukuk Müşavirliği
	-
	-
	-
	Hukuki ihtilafı ortaya koyan her türlü belge
	Pamukkale Üniversitesi Hukuk Müşavirliği
	1.Hukuk Müşaviri
)
	Kurum

içi ilgili tüm birimler ve kişiler 
	Yükseköğretim Kurulu, Devlet Personel Başkanlığı ve diğer kurumların danışma birimleri 
	Kurum dışı yazışmayı gerektirmemesi durumunda belgelerin tam olarak edinilmesinden itibaren 15 gün
	10 gün
	İşin niteliği gereği işlem sayısının belirlenmesi mümkün değildir
	Gönderimler DYS üzerinden elektronik imzalı yapılıyor. 

	4
	71283653
	653
	Arabuluculuk işlemleri ve toplantıları


	
	4857 sayılı İş Kanunu,

6325 sayılı Hukuk Uyuşmazlıklarında Arabuluculuk Kanunu,

7036 sayılı İş Mahkemeleri Kanunu     
	Üniversite

 Birimleri
	Pamukkale Üniversitesi Hukuk Müşavirliği
	-
	-
	-
	Hukuki ihtilafı ortaya koyan her türlü belge, tutanaklar
	Pamukkale Üniversitesi Hukuk Müşavirliği
	1.Avukat
2.Arabulucuk Komisyon Üyesi

3.Arabuluculuk Komsiyon başkanı

4.Arabulucu

5.Başvurucu/Vekili
)
	Kurum

içi ilgili tüm birimler ve kişiler 
	- 
	Arabulucu görevlendirmesinden  itibaren 3 hafta
	15 gün
	İşin niteliği gereği işlem sayısının belirlenmesi mümkün değildir
	Toplantı tutanakları e-imza ile imzalanıyor. 

	5
	712836530
	841020100 841020900
841021400
841021700
	Ödeme Emirleri
	Görev giderleri, avans ödeme/iade belgeleri vb.için gerekli belgelerin düzenlenmesini ifade eder 
	5018 sayılı Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol Kanunu
	Üniversite

 Birimleri
	Pamukkale Üniversitesi Hukuk Müşavirliği
	 -
	 -
	 -
	Ödemeyi gerektiren her türlü belge
	Pamukkale Üniversitesi Hukuk Müşavirliği
	1.Mutemed                  2.Gerçekleştirme görevlisi
3.Harcama yetkilisi
(İşlemin türüne ve verilen yetkiye göre ilgililer)
	Kurum

içi ilgili tüm birimler ve kişiler 
	İlgili tüm adli ve idari kurumlar ile kişiler  
	İstenen belgelerin tam olarak edinilmesinden itibaren 8 gün
	5 gün
	İşin niteliği gereği işlem sayısının belirlenmesi mümkün değildir
	İşlemler MYS üzerinden elektronik imzalı yapılıyor.

	6
	71283653
	841021700
	Personelin görevlendirme  işleri
	Birimde görevli personelin diğer Kamu Kurum ve Kuruluşlarında yürüteceği işlemler için görevlendirme belgelerinin hazırlanmasını ifade eder.
	657 sayılı Devlet Memurları Kanunu ve ilgili diğer mevzuat ile 5018 sayılı Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol Kanunu
	Üniversite

 Birimleri
	Pamukkale Üniversitesi Hukuk Müşavirliği
	-
	-
	-
	Şiddet olayına ilişkin her türlü bilgi ve belge ile Hukuki yardım talep Formu 
	Pamukkale Üniversitesi Hukuk Müşavirliği
	1.Avukat
(İşlemin türüne ve verilen yetkiye göre ilgililer)
	Kurum

içi ilgili tüm birimler ve kişiler 
	İlgili tüm adli ve idari kurumlar ile kişiler                         
	Mevzuatta bir düzenleme bulunmamaktadır.
	1 gün
	İşin niteliği gereği işlem sayısının belirlenmesi mümkün değildir
	Gönderimler DYS üzerinden elektronik imzalı yapılıyor.


	7
	71283653
	6410302
	Beyaz Kodlarda Kuki Yardım
	Üniversitenin  Sağlık Uygulama ve Araştırma Merkezinde (Hastane) çalışmakta olan personellere karşı, görevini ifa ettiği sırada hasta ve/veya yakınları tarafından gerçekleştirilen şiddet eylemleri ile ilgili olarak,  Beyaz kod vermeleri ve Üniversite avukatlarından hukuki yardım talep etmeleri halinde, mağdur personele hukuki yardımda bulunulmasını ifade eder.

	Yükseköğretim Kurumlarına Ait Birimlerde Görevli Sağlık
Çalışanlarına Karşı İşlenen Suçlar Nedeniyle Yapılacak
Hukuki Yardımın Usul Ve Esasları Hakkında Yönetmelik

	PAÜ Hastane

 personelleri
	Pamukkale Üniversitesi Hukuk Müşavirliği
	-
	-
	-
	-
	Pamukkale Üniversitesi Hukuk Müşavirliği
	1.Avukat
2.Hukuk Müşaviri
3.Genel Sekreter
4.Genel Sekreter Yard.

(İşlemin türüne ve verilen yetkiye göre ilgililer)
	Kurum

içi ilgili tüm birimler ve kişiler 
	İlgili tüm adli ve idari kurumlar ile kişiler                         
	Mevzuatta bir düzenleme bulunmamaktadır.
	7 gün
	İşin niteliği gereği işlem sayısının belirlenmesi mümkün değildir
	Gönderimler DYS üzerinden elektronik ve  UYAP üzerinden     

 e-imza ile  yapılabiliyor


