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1. AMAC: Universitemizdeki kurum i¢i ve kurum dis1 tim yazismalara yonelik diizenlemeleri

saglamaktir.

2.KAPSAM: Yazisma yetkisi verilen tiim personeli kapsamaktadir.

3. KISALTMALAR
3.1. DYS: Dokiiman Y Onetim Sistemi
3.2. E-imza: Elektronik imza

4. TANIMLAR

Dokiiman: Kurumsal faaliyetlerin yerine getirilmesi amaciyla idare tarafindan iiretilen ya da toplanan
ancak heniiz belge vasfi kazanmamis her tiirlii bilgiyi ifade eder. Dokiimanlarin {izerinde degisiklik
yapilmasina erisim yetkileri dogrultusunda izin verilir.

Belge: Herhangi bir bireysel islemin, kurumsal fonksiyonun veya kurumsal iglemin yerine getirilmesi
icin alinmis ya da idare tarafindan iretilmis; igerik, iliski ve formati ile ait oldugu fonksiyon veya
islem icin delil teskil ederek miilkiyet zincirini muhafaza eden, 1slak imzayla ya da giivenli elektronik
imzayla imzalanmis ve kurumsal belge kayit sistemleri i¢erisinde kayit altina alinmis her tiirli kayith
bilgi veya belgeyi ifade eder.

Evrak: Kamu, 6zel kurum ve kuruluslar arasinda veya gergek ve tiizel kisilerle iletisim kurmak igin
yazilan resmi yazi, belge ve elektronik belgedir.

Elektronik Belge Yonetimi: Kurumlarin giindelik islerini yerine getirirken olusturduklar: her tiirlii
dokiimantasyonun icerisinden kurum faaliyetlerinin delili olabilecek belgelerin ayiklanarak bunlarin
icerik, format ve iligkisel 6zelliklerini korumak ve bu belgeleri, iiretimden nihai tasfiyeye kadar olan
siire¢ icerisinde yonetmek.

Elektronik imza Kanunu: 15.01.2004 tarihinde kabul edilen ve elektronik imzanin hukuki ve teknik
yonleri ile kullanimina iligkin esaslarini diizenleyen 5070 sayili Kanun' dur.

Standart Dosya Plani: Kurumsal islemler ve bu islemler sonucunda olusturulan veya alinan
belgelerin {iretim yerleri ile olan iliskisi belirtilerek konu veya fonksiyon esasina gore dosyalanmasini

saglamak amaciyla gelistirilen ve Bagbakanlik tarafindan yayimlanan simiflama semasini ifade eder.

Basili hale getirilen dokiimanlar Kontrolsiiz Kopya niteligindedir.
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(25.03.2005 tarih ve 25766 sayili Resmi Gazete'de yayimlanarak, yiiriirliige konulan 2005/7 sayili
"Standart Dosya Plan1" konulu Basbakanlik Genelgesidir.)

Haberlesme Kodu: Kamu kurum ve kuruluslarinda evrakin geldigi ve gittigi yerin belirlenmesini
saglamaya yonelik olarak Bagbakanlik tarafindan hazirlanan 13.08.1991 tarih ve 1991/17 sayili
genelgedir.

Resmi Yazismalarda Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkinda Yonetmelik: Elektronik Belge ve
Elektronik Imza tanimlar1 ile resmi yazismalarda Bilisim Sistemlerinin kullanimina iliskin
diizenlemelerin yer aldigi, 03.12.2004 tarihli, 25659 sayili Resmi Gazetede yayimlanarak yiirtirliige
giren yonetmeliktir.

Sistem: Dokiiman y6netim sistemini tanimlar.

5.SORUMLULAR: Universitemizdeki yazigma yetkisi verilen tiim personel sorumludur.

6. FAALIYET AKISI
6.1. Kullanic1 Yonetimi

Bilgilendirme - Aciklamalar:

v’ Sistemde tanimli kurum dis1 giden, kurum dis1 gelen ve kurum igi tek numara olacak sekilde ii¢
numarator yer almaktadir.

v Dokiiman yonetim sistemi {izerinde kullanicinin, sisteme giris yapip yetkileri dahilinde islem
yapabilmesi i¢in oncelikle sisteme tanimlanmis olmasi gerekmektedir. Sisteme akademik, idari ve
sOzlesmeli tiim personel eklenmistir.

v' Sirket personeli/hizmet alimi personelinin resmi yazismalardaki hukuki kisitlamalar neticesinde
kurul karar ile sorumlulugu birim yetkililerine birakilmigtir. Birimde bu tip personelin eklenmesi
istenir ise Bilgi Islem Daire Baskanlifi’na ve Personel Daire Baskanligi'na resmi yaz1 yazilarak
kullanicinin sisteme tanimlanmasi saglanir.

v Kullanici, vekaleten gorevlendirilmis olsa dahi fiili olarak o gorevi yapiyor ise sisteme vekil
olarak degil asli gérev unvan bilgisi ile tanimlanir.

v Kaullanic bilgilerinde herhangi bir degisiklik (unvan degisikligi, gorev degisikligi vb...) olmasi

halinde derhal Personel Daire Baskanligi’na resmi yazi ile bildirilir.

Basili hale getirilen dokiimanlar Kontrolsiiz Kopya niteligindedir.
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v

Birimdeki kurum i¢i yazigmalar ilk teslim alip havale etme yetkisi sistemde Birim Evrak
Sorumlusu unvani ile tammlanir. Birim, yetkili olacak kisiyi resmi yazi ile Bilgi islem Daire
Baskanligi’na bildirir.

Kullanicinin  ayrilma/emekli/nakil vb... durumlarda sistemden kullanicinin  pasif hale
getirilebilmesi i¢in ayrilacak personelin DY {iizerindeki evraklarini kontrol edip tiim islemlerini
tamamlamasi gerekir.

DYS iizerinde dokiimanlarin olusturulma, okunma, degistirilme, silinme islemlerinin hangi
kullanici tarafindan ne zaman yapildigina dair detayli kayit tutulmaktadir.

Kullanici kayitlart diizenli olarak saklanmakta ve gézden gecirilmektedir.

24 saati gegen islem yapilmamis evraklarda sistem tarafindan otomatik olarak pau uzantili mail
adresine bilgilendirme maili gdnderilmektedir.

Personel, giinliik olarak DYS iizerinden evrakinin olup olmadigini kontrol etmek zorundadir.

Kullanic1 Esaslar:

v

v

v

Dokiiman Yonetim Sistemi igerisinde bulunan birimlerin birbirleri ile olan yazismalarinda ¢ikti
alimmamalidir.

Kullanicilarin kisisel sifrelerini gizli tutmasi ve kullanict sifresinin baskasiyla paylasilmamast,
kagitlara ya da elektronik ortamlara kaydedilmemesi, gerekmektedir.

Giivenli elektronik imzayla imzalanarak iiretilmis bir belgeden gonderilmek {izere ¢ikti alinmasi

halinde bu islem sadece idarece yetkilendirilmis gorevli tarafindan gergeklestirilecektir.

6.1.1. Vekalet Verme Islemi

Kullanicinin, vekalet vermesi gereken durumlarda (izin, gorevlendirme veya rapor almasi gibi

durumlarda) Pusula Sistemindeki girisin yani sira, DYS fiizerinden de vekalet vermesi zorunludur.

Vekalet verecek kisi, ana ekranda bulunan insan seklindeki ikona tiklamali ve vekalet alanindan

vekalet baslangici tarihi, vekalet bitis tarihi ve saatleri ile birlikte vekil olacak kullaniciyr segerek

Vekaleti Kaydet butonuna tiklamalidir. Uzun siireli izin alislarda birden fazla kisiye farkl tarihlerde

vekalet vermek isteniyor ise leri Tarihli Vekaletler alanindan istenen sayida vekalet Ekle butonu ile

eklenebilmektedir.

Vekalet eden kisi, vekil oldugu kisi ile ilgili islemlere ulasabilmek i¢in ana ekranindaki vekalet ettigi

kisiyi segerek islem yapmalidir.

Basili hale getirilen dokiimanlar Kontrolsiiz Kopya niteligindedir.
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Vekalet ile ilgili bilgi mailleri ve tim bilgilendirmeler pau uzantili maillere gelmektedir. Dolayisi ile

tim personel, sistem iizerinden herhangi bir bilgilendirme maili alma durumuna yonelik resmi

maillerini (pau uzantili) kontrol etmelidir.

6.2. Kurum I¢i Yazismalarin Yonetimi

Kurum i¢i yazigmalardaki yapilmasi gereken adimlari tanimlar.

6.2.1. Kurum I¢i Evrak Olusturma

v

Kurum i¢i yazigma yapilir iken yaziyr yazacak olan kisi tarafindan DYS iizerinden yazi hazirlanir
ve zorunlu tiim alanlar doldurularak Islak imza ile Onaya Sun veya E-imza ile Onaya Sun ile
dokiimanin belge formu kazanmasi adina akis baglatilir.

Yaziy1 yazacak olan kullanicinin birden fazla goérevinin olmasi durumunda Birim Evrak
Sorumlusu gibi resmi olmayan unvani var ise bu kullanict ile resmi yazi yazmamasi, ilgili
birimdeki resmi unvanini kullanmas1 gerekir.

Kurum i¢i yazisma yapilacak kisi ise Kisiye Dagitim alanindan ilgili kisi segilir, birime yazilacak
yazilarda ise sistem tizerinden ilgili birim segilir ve birimde Birim Evrak Sorumlusu var ise
otomatik olarak unvan alani1 dolu gelir; aksi takdirde birimdeki unvanlar arasindan ilgili unvan
secilir. Birimde, Birim Evrak Sorumlusu unvani var ise mutlaka belge o kisi segilerek
gonderilmelidir.

Ayn1 zamanda gonderilecek birim veya kiginin se¢imi sonrasinda Geregine ya da Bilgisine
seklindeki gonderim seceneklerine dikkat edilmelidir.

Bilgisine gonderilen evrak iizerinde islem yapilamayacagindan gonderilen kisi farkli kisilere o
evraki sevk edememektedir ancak; Geregine seklinde gelen evrakta ise islem yapilmasi
zorunlulugundan dolayi aktif is akisglart mevcuttur.

Belgenin gerek depolama gerek ise imha siirecinin dogru bir sekilde yonetilmesi adina standart
dosya planindaki kodlarin ve yazi yazacak birimin haberlesme Kodunun dogrulugu kontrol
edilmelidir.

Yazigsma yapacak birimin haberlesme kodu yok ise Genel Sekreterlik birimi ile iletisime gegilerek
gerekli prosediiriin tamamlanmas: ile birlikte Bilgi Islem Daire Baskanligi’nmn bilgilendirilmesi

durumunda kodun sisteme dahil edilmesi saglanir.

Basili hale getirilen dokiimanlar Kontrolsiiz Kopya niteligindedir.
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v’ Standart dosya planinda bulunmayan kodlar var ise yine Genel Sekreterlik ile iletisime gegilmesi
gerekir.

v' lgerik alan1 girisinde tablo eklenmesi gerekli ise tablonun Excel iizerinden hazirlanarak sisteme
kopyalanmasi, tablonun ilgili alana sigmamasi durumunda ise Ek olarak eklenmesi gerekir.

v' Belgenin asil formatini belirleyecek olan sablon se¢imine dikkat edilmelidir. Buna gére sablonlarin
kullanim alanlari;

Kurum ic¢i Giden Evrak Tek Imza-Rektorlik Makam: Idari birimler akademik birimlere,

akademik birimler de idari birimlere yazi1 gonderirken kullanilir.

Kurum I¢i Giden Evrak Tek Imza-Tek Kirthm: Ust bir birime bagl birimlerde, yazinin iist

alaninda {ist birim bilgisinin goriinmesi istenmiyor ise bu sablon kullanilir. Orn: Genel Sekreterlik-

Bilgi Islem Daire Baskanligi'nda Genel Sekreterlik biriminin de ekranda goriinmemesi durumunda

kullanilir.

Kurum I¢i Giden Tek Imzah: Ust birim bilgisinin de gériinmesinin istendigi durumlarda kullanilir.

Orn: Miihendislik Fakiiltesi- Endiistri Miihendisligi Boliimii seklindeki durumlarda kullanilir.

Olur 2(iki) imzah: Olur alinmas1 gereken durumlarda bu sablon kullamilir. Olur yazilarinda Evrakin

Gittigi Yer alaninda yazinin imza agamasindan sonra kime iletilmesi gerekiyor ise o kisi veya birim

secilmeli ve Makam Hitabi alanina evrakin st bilgisinde goriinmesi gereken bilgi yazilmalidir.

Olur 2(iki) imzah Yatay Sablon: Olur yazilarinin yatay pozisyonunda yazilmasi gereken durumlarda

kullanilir.

Odenek 3 (ii¢) imzali: Ug imza gereken 6denek yazilarida kullamilir.

Uygundur 2(iki) imzali: Olur yazis1 disinda sadece uygunluk alinmas1 gereken durumlarda kullanilir.

v" Uygun sablon se¢iminin ardindan paraf ve imza alanlari doldurulur. Resmi yazisma kurallari
dogrultusunda paraflayacak kisi sayisi Bes kisiyi gegmemelidir aksi takdirde Sef unvani paraf
alanindan ¢ikarilir.

v’ Paraflama isleminde elektronik imza kullanilmamalidir.

v' Imzalayacak kullanicilar alanina imza yetkilileri ydnergesi dahilinde imza yetkisi olan kisiler
secilir, se¢cim siras1 dahilinde gerek paraf gerekse imza sirasi belirlenir.

v' Imzalayacak kullanicinin izinli olmasi durumunda vekil kullanici bilinse dahi asil imzalayacak

kullanici segilmelidir.

Basili hale getirilen dokiimanlar Kontrolsiiz Kopya niteligindedir.
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v' Kisinin imza yetkisi var ise ve evraki kendisi yaziyor ise Imzalayacak Kullanicilar alanindaki Beni
Ekle butonunun kullanilmas1 gerekmektedir.

v Yazilan yaz ile ilgili olarak ek eklenmesi gerekiyor ise sol iistte yer alan Ekler alanindan dosya
secerek ya da Tara EKkle butonu ile ek eklenebilir.

v Ardindan sistem lizerinden imza igin onaya sunulur.

v’ Paraflama veya imzalama esnasinda herhangi bir kullanici imzalama veya paraflamayi reddeder ise
tim kullanicilara bilgilendirme mesaji ile birlikte yazi yazan kisiye de giincelleme gorevi sistem
tarafindan gonderilir. Boyle bir durumda yaz1 yazan kisi gerekli diizenleme sonrasinda yeniden
imza onayina sunmalidir.

v' Imzalanan evrak belge statiisiinii kazanmis olup belge iizerinde giincelleme yapilamaz. Islak imza
ile onaya sunulan evrakin aslinin bir niishasi imzal1 bir sekilde birimde saklanir.

v E-imza ile sistemde imzalanan evraklarda ise Elektronik imza Kanunu geregince imzal
niishanin saklanmasina gerek yoktur.

6.2.2. Kurum i¢i Evrak Ahm

Sistem tizerinden gonderilen her tiirlii evrak, ilk se¢im kriterine gore birimlere veya kisilere ulasir.

Birimdeki Birim Evrak Sorumlusu iist amir gorevinde degil ise amirinin kendisine sonlandirma ve

yonlendirme yetkisini verdigi evrak tiirleri disinda mutlaka ilgili birimdeki amirlerine evraki sevk etme

sorumlulugundadir.

Evrak, kisiye Geregine seklinde gelmis ise; kullanici Kategorik Gérevlerim alanindan evraki agip

inceleyebilir. Sol alt kosede yer alan Islemler alaninda dort is akist mevcuttur. Buna gore akislar ile

yapilabilecek adimlar:

Cevap Yaz: Bu akis, evraka resmi yazi ile cevap verilmesi gereken durumlarda kullanilir. Evrakin

Gittig1 Yer ve Dosya Kodu alanlar1 otomatik olarak bir onceki evraka gore doldurulur. Bu nedenle

farkli dosya kodu kullanilacak ise bu alanlar kontrol edilerek yeniden girilmeli ve evrak, evrak yazma

prosediiriine uygun olarak yazilmalidir.

Evraki Sonlandir: Evrak ile ilgili yapilmasi gereken durum tamamlanmis ise bu akis secilir. Burada

daha sonraki asamalarda evrak ile ilgili ne yapildi seklinde gelebilecek sorulara karsilik olarak

aciklayici birkag ciimle ile Not Ekle alaninin kullanilmasi gerekir.

Basili hale getirilen dokiimanlar Kontrolsiiz Kopya niteligindedir.
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Personellere Sevk Et: Evrak ile ilgili farkli kisilerin islem yapmasi gerekiyor ise bu akis kullanilir.
Akista, birim sonrasinda ilgili kisiler secilir ve evrakta kisilerin yapmasi gerekenler hakkinda not
(Notunuz alam) ile birlikte Sevk Et butonu sonrasinda sevk islemi gerceklestirilir.

Birimlere Sevk Et: Evraktaki islemi yapmasi gereken kisi tam olarak bilinemiyor ise bu akis
kullanilir. Burada birim se¢imi sonrasinda birimdeki Birim Evrak Sorumlusu secilmelidir, aksi
takdirde birimdeki unvan bilgisi dahilinde ilgili unvan segilir.

Evrak, kisiye Bilgisine seklinde gelmis ise; kisinin evraki incelemesinin sonunda Okudum olarak

isaretlenir ve islem tamamlanir.

6.3. Kurum Dis1 Yazismalarin Yo6netimi

Kurum dis1 yazigmalardaki adimlar1 tanimlar.

6.3.1. Kurum Dis1 Evrak Gonderimi

Kurum dig1 evrak gonderimi, kurum igi evrak gonderimi ile benzer sekilde gerceklestirilmektedir.
Evrakin Gittigi Yer alanindan gonderilmesi gereken duruma uygun olarak se¢im yapilir. Kurum digina
gonderilecek birim, Evrak Kurum/Birim Kodu alanindan bulunamiyor veya birim adresinin de
goriinmesinin istendigi durumlarda, Evrakin Gittigi Yer alanindan Diger secenegi segcilerek
Aciklama alanina veri girisi yapilir. Burada kurum i¢i evrak gonderiminden farkli olarak ii¢ sablon
daha yer almaktadir. Bunlar:

Kurum Dis1 Giden Evrak Dort imzalh: Evrak imzasinda, PAU Rektorliigii Vekilleri olacak sekilde
4 personel imzasinin gerektigi durumlarda kullanilir.

Kurum Disi Giden Tek imzal (Ingilizce): Evrak iizerindeki standart bilgilerin ingilizce olmasi
gereken durumlarda kullanilir. Yazi yazacak birimin ingilizce birim adi sistemde mevcut degil ise
Bilgi Islem Daire Baskanhg ile iletisime gecilmelidir.

Kurum Disi Giden Yaz Iki Imzali: Evrak imzasinda iki personel imzasmin olmasi gereken
durumlarda kullanilir.

Kurum dis1 evrak gonderiminde kurum i¢i evrak gonderiminden farkli olarak Zarf ve Postalama
islemleri yapilir.

Kurum dis1 giden evrakin imzalanmasinin ardindan yaziyr yazan kisinin, enVision simgesinin

altindaki Evrak->Zarflar-> Yeni Zarf adimlar1 sonrasinda ilgili alanlar doldurularak yazdigi evraki

Basili hale getirilen dokiimanlar Kontrolsiiz Kopya niteligindedir.
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zarflamasi gerekir. Ardindan evrak ¢iktisi alinarak postalama ile gorevli personele evraki teslim eder.
Zarf lizerinde alicinin agik adresinin yazilmasi gerekmektedir.

Zarflama islemi sonrasinda birimlerdeki postalama sorumlulari, ilgili zarfi enVision simgesinin
altindaki Evrak->Posta Gonderileri=> Yeni Posta Gonderisi adimlar1 sonrasinda ilgili alanlari
doldurarak sistem iizerinden postalama islemini yapar. Ayni zamanda postalama ile sorumlu personel
teslim aldig1 evrakin posta islemini gergeklestirir.

Yaziy1 yazan, paraflayan veya imzalayan kullanicilar ile evrakin sevk edildigi kisilerin evrakin
postalama bilgisini gorebilmeleri i¢in evrak detayli ara alanindaki Kolonlar alanini segerek Posta
Durumu’nu eklemesi gerekmektedir. Ayni zamanda evrak detaylari alaninda sag altta yer alan
mektup seklindeki ikona tiklayarak da postalama yapildi ise detaylar goriilebilmektedir.

Elektronik imza ile imzalanan evraklarda postalama islemi oncesinde E-imza kullanildigina dair
miihiir basilmasi gerekir.

6.3.2. Kurum Dis1 Gelen Evrak

Kurum disindan posta ile gelen ve elden teslim edilen evraklarin sisteme taranarak yiiklenmesi gerekir.
Kurum igindeki personel veya dgrenci tarafindan teslim edilen dilekgeler de kurum dis1 evrak olarak
sisteme taranarak eklenmelidir. Sisteme dahil edecek personelin Gelen Evrak Yetkisinin bulunmasi
gerekir. Bu yetkinin verilmesi igin resmi yazi ile Bilgi Islem Daire Baskanlig1’na basvurulur.

Yetkili personel, sistemden enVision simgesinin altindaki Evrak->Gelen Evrak—> Kurum Dis1 Gelen
Evrak->Ekle/Tara ve Ekle adimlari sonrasinda ilgili alanlari doldurarak Islemler altindaki

Personellere Sevk Et is akis1 ile evraki ilgili kisilere iletir.

6.4 Manuel Evrak Ekleme Yonetimi

Manuel evrak ekleme, sistem iizerinde yazilamayan farkli formatlardaki yazilarin sistem {izerinden
yiriitiilerek say1 ve tarih almasi igin yapilir.

enVision simgesinin altindaki Evrak->Giden Evrak->Manuel Kurum Disi Giden Evrak/Manuel
Kurum I¢i Giden Evrak->Ekle/Tara ve Ekle adimlar1 sonrasinda ilgili alanlar doldurularak evrak

onaya sunulur. Bu tarz evraklarda cikt1 lizerine say1 ve numara bilgisi el ile yazilir.

Basili hale getirilen dokiimanlar Kontrolsiiz Kopya niteligindedir.
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6.4 Evrak Arama Yoénetimi
Kullanicilar, gerek kurum igi gerek ise kurum dis1 evraklara kisa siirede ulagabilmek adina Evrak
Hizh Ara, Evrak Detayh Ara ve Kisayollarim alanlarindan herhangi birini segmelidir.
Ana ekraninda Kisayollarim paneli yok ise kullanici, Ayarlar->Portalpart Ekle adimlar1 sonrasinda
acilan ekrandan Kisayollarim panelini se¢ip Ekle butonuna tiklamalidir.
Kisayollarim ile kullanicinin arayabilecegi evraklar sunlardir:
v’ Parafladigim Evrak
Imzaladigim Evrak
Tarafima Zimmetlenenler
Son Islem Yaptigim Evrak
Islemimi Bekleyen Evrak

NN NN

Benim Sevk Ettigim Evrak

» Benim Cevapladigim Evrak
Istenen evrak ile ilgili olarak Kisayollarimdaki yukaridaki alanlardan herhangi biri segilir. Ardindan
acilan ekranda sag iist kosedeki Son Islem Tarihine Gore Filtre alanindan ne kadar siire dnceki
verilere ulagmak isteniyor ise se¢im gergeklestirilir. Ayn1 zamanda ekrana otomatik olarak gelen
Sonlanmamuslar ve Arsivlenmemisler secenekleri istege gore degistirilebilir. Tiim evraklara ulasmak
istenir ise Tiimii secenekleri secilmeli ve Isim Bitenleri de Goster alani isaretlenerek Sorgula butonu
tiklanmalidir. Bu akig, Evrak Hizhi Ara alaninda da ayni sekilde uygulanmaktadir.
Evrak Detaylh Ara alaninda evrak ile ilgili olarak bilinen herhangi bir 6zellige gore arama
yapilabilmektedir. Burada kullanici arama kriterlerini ve arama sonrasinda listelenecek bilgileri
ozellestirebilmektedir. Kriterler alani ile secim kriterlerine istenen alanlar se¢ilip Kaydet tusu ile
eklenir. Kolonlar alani ile de ayn1 sekilde arama sonrasinda listelenecek bilgiler diizenlenir.
Listeleme sonrasinda evraklarin sol koselerinde asag1 yondeki ok ile evrak ile ilgili detaylara, tarihceye

vb... bilgilere ulasilabilir.
7.ILGILI DOKUMANLAR

DYS Kurul Kararlari

Imza Yetkileri Yonergesi

Basili hale getirilen dokiimanlar Kontrolsiiz Kopya niteligindedir.
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Dokiiman No: Yayin Tarihi: Revizyon Tarihi: Revizyon No: Sayfa No:
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Standart Dosya Plan1 Genelgesi

Haberlesme Kodu Genelgesi

Elektronik imza Kanunu

Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkinda Y6netmelik

Elektronik Belge Standartlar ile ilgili “2008/16 sayili Bagbakanlik Genelgesi”

Kamu Hizmetlerinin Sunumunda Uyulacak Usul ve Esaslara Iliskin Yonetmelik(4. ve 11. Madde)
Elektronik Tebligat Yonetmeligi

Kayitl Elektronik Posta Sistemine Iliskin Usul ve Esaslar Hakkindaki Y 6netmelik

Elektronik Imza Kanunun Uygulanmasina Iliskin Usul ve Esaslara iliskin Yonetmelik

NOT : Bu Prosediir; Universitemiz Senatonun 29.04.2014 tarih ve 04/13 say1l1 karari ile kabul
edilmistir.

Basili hale getirilen dokiimanlar Kontrolsiiz Kopya niteligindedir.




