Egitim Destek Birimi Koordinatoérliigi Gorev ve Yukiimlilikleri

Egitim Destek Birimi Koordinatorlugu olarak, akademik yilin baglangicinda giiz ve bahar donemleri
icin EDS Uzerinden donem acilislari yapilir.

Guz donemi baslangicinda Sinav Koordinatorligi’nin uyguladigi Muafiyet Sinavi’ndan
gecemeyen, hazirlik biriminde egitim gorecek 68rencilerin Seviye Tespit Sinavi sonuglarinin, EDS
Koordinatorlugu, edspauydyo@gmail.com e-mail adresine iletilmesini takiben sinif ve 6grenci
sayisl baz alinarak, 6grenci yerlestirme islemleri yapilir. Harg problemi, sinifa yerlesememe
durumu vb. sikintilarin giderilmesi igin koordinatorlikte gorevli 6gretim elemanlari 6grenci isleri
ile koordineli sekilde ilerler.

Ayrica, ilgili Mudur Yardimcisi veya Hazirlik Birim Koordinatoru tarafindan koordinatorluk e-mail
adresine gonderilen 6gretim elemanlari ders programlarinin EDS sistemine girilmesi igin
koordinatorliuk calisanlant arasinda gorev dagiimi yapilir; herhangi bir cakisma olmasi
durumunda, duzeltmeler gorevlendirilen koordinatorlik calisani tarafindan yapilir ve kontrol
edilir.

Bahar donemi icin hazirlik biriminde egitimine devam edecek olan 6grenciler Hazirk Birim
Koordinatdru ve ydnetim tarafindan belirlenen kriterler ile siniflara yerlestirilir. Akabinde, yine
koordinatorlik mailine gelen bahar dénemi ders gérevlendirmeleri sisteme girilir.

Web sitesi duzenleme, sayfa ekleme ve bilgi gincelleme islemleri gorevli 6gretim elemani
tarafindan Pusula Sistemi - Bukalemun Gzerinden gergeklestirilir.

Ogr. Gor. Dr. Ayse Demir: Ogrenci isleri, gérevlendirme islemleri ve web sitesi ile ilgili
koordinasyonu saglar, yonetim ile koordinatorlukte gorevli 68retim elemanlari arasindaki iletisimi
kurar, 6grencilerin siniflara yerlestirilmesi igin planlama ve koordinasyondan, ayrica faaliyetlerin
gerceklesmesiile ilgili planlamadan sorumludur.

Ogr. Gor. Siveyla Ozcelik Karakus — Ogr. Gér. Gulfadim Arasli: ingilizce Hazirlik siniflari
gorevlendirme islemlerini Pusula Bilgi Sistemi Uzerinden gerceklestirir.

Ogr. Gor. Tuncay Karagay: Web sitesi ile ilgili diizenlemelerden sorumludur.

Ogr. Goér. Dr. Yusuf Ziya Ayhan: Fransizca Hazirlik siniflan icin gérevlendirme ve 6grenci
yerlestirme islemlerini yapar.

2025-2026 Akademik Yili Aksiyon Plani

Bu plan, 2024-2025 Akademik Takvimi'ndeki tarihler baz alinip, 2025-2026 yili icin faaliyet plani
dngorilen tarihleri kapsayacak sekilde hazirlanmistir. ilgili akademik takvim ve tarihler ilan
edildiginde olasi degisiklikler uygulanacaktir.

l. Gliiz Donemi

Eylal Basi: Sinav koordinatorligunden sinav sonuclarinin (muafiyet, seviye tespit vb.) teslim
alinmasi.

Eylul 2. Haftasi: Ogrenci kontenjanlari ve sinif sayilari hakkinda koordinatérlikte gérevli 6gretim
elemanlari ve Hazirlik Birim Koordinatori ile toplanti yapilmasi. Ogrenci yerlestirme kriterlerinin
netlestirilmesi.

Eylil 3. Haftasi: Ogrenci yerlestirme islemlerinin tamamlanmasi ve 6grenci listelerinin ilan
edilmesi.
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Eylul 3-4. Haftasi: Siniflara yerlesemeyen, harg borcu vb. olan 6grencilerin yerlestirilmesi, 6gretim
Uyeleri ders programlarinin sisteme girilmesi.

Eylil Sonu-Ekim Basi: Sistemde ders atamalarinin kontrol edilmesi ve olasi g¢akismalarin
giderilmesi.

Ocak Sonu: Dénem kapanis islemlerinin (not girigleri, sistem kapanisi vb.) tamamlanmasi.
Il. Bahar Donemi
Ocak Sonu: Sinav koordinatorliguinden sinav sonuglarinin teslim alinmasi.

Subat 1. Haftasi: Ogrenci kontenjanlari ve sinif sayilari hakkinda toplanti yapilmasi. Ogrenci
yerlestirme kriterlerinin netlestirilmesi.

Subat 1. Haftasi: Ogrenci yerlestirme islemlerinin tamamlanmasi.
Ogretim lyelerinin bahar dénemi ders programlarinin sisteme girilmesi.

Haziran Ortasi: Donem kapanis islemlerinin tamamlanmasi.

* Web sitesi duzenleme islemleri, sUre sinirlamasi olmaksizin ihtiya¢c dahilinde olmasi
durumunda gerceklestirilecektir.



