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SUREC SAHIBiI/SORUMLUSU:FAKULTE DEKANI ACIKLAMA

SORUMLU (Pozisyon)

Akademik Personel
Personel

Akademik Personel

Boliim Bagkanligt
-Fakiilte Dekani
-Fakiilte Yo6netim

Kurulu

Personel Isleri Birimi

Fakiilte Y0onetim
Kurulu

(Siire¢ Faaliyet Akis1 tanimlamasi sirasinda

kullanilabilecek simgeler ve aciklamalari)

BASLA

Pusula Bilgi Sistemi
tizerinden doldurulan
gorevlendirme
formunun ¢iktisinin
alinmasi

L

Gorev izin formunun ve
ekleri ile Bolim
Bagkanligina miiracaat
edilmesi

~

Kabulii onaylanan
talebin Dekanhk
Makamina iist yazi ile
bildirilmesi

Yolluk
yevmiye talebi
var m1?

Talebin Fakiilte
Yénetim kurulunda
goriisiilmesi

HAY IR»

Yonetim kurulu karart
ve eklerinin yazi ile

. Y onetim Kurulu
Personel Daire

Baskanligma karar1 olumlu

génderilmesi

s

Rektorlitk Goreviendirme
onaymin gelmesi

Dekanlik Onayina

sunulmasi

L.

Dekanlik onayi ile ilgili
personele bildirilmesi

ilgili personele

bildirilmesi

ILGILi DOKUMAN/KAYITLAR

S —

Gorevlendirme Formu

Gorevlendirme Formu

Yaz1

Yazi

Fakiilte YOnetim
Kurulu Karar1

Personel Isleri Birimi Yazi
Rektorlik goreviendirme onayinin
personele bildirilmesi
Personel Daire Baskanlig Atama Onay Yazisi
Gorevlendirme formlanmn
Pusula Bilgi Ssisteminden
kabul onay1 ve izin doniis
Personel Isleri Birimi onayimn veritmes; Yazi
Rektorliikk olurunun ve
goreviendirme formunun
. . zliik dosyasina
Personel Isleri Birimi Kaldirilmas1 Yazi
BITIS
Hazirlayan Onaylayan
Unvan Ad Soyad: Imza: Dekan Imza:

Birim Kalite Komitesi
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Sayfa No

Personel Isleri Birimi

SUREC TANIMLAMA KARTI
SUREC KODU: SD.TF.018
SUREC ADI: 39. Madde Gorevlendirmeleri Siireci

SUREC SAHIBI: (Boliim/Pozisyon/Kisi):

Fakiilte Dekam

ADI/MADDESI:

SURECIN AMACI: Akademik Personelin Kisa Siireli Yurti¢i-Yurtdis1 Gorevlendirmelerinin
(Yolluklu-Yevmiyeli) Yapilmasi.

SURECLE ILGILI YASAL - 2547 Sayil Yiiksekdgretim Kanunu

MEVZUAT/STANDART

SURECLE iLGILI STRATEJIiK PLAN
HEDEFiI/GOSTERGESI:

SURECIN HEDEFI/HEDEFLERI:

MUSTERILERiI/KULLANICILARI:

1.

2.

3.

SURECIN PERFORMANS

GOSTERGELERI:
Iigili | Baslangic | 2019 | 2019 | 2020 | 2020 | 2021 | 2021 | Izleme
Hedef | Degeri -1 -2 -1 -2 -1 -2 Stklig1
No.su

1.

2.

3.

SURECIN TEDARIKCILERI: Fakiilte Yo6netim Kurulu, Fakiilte Sekreteri, Boliim Baskanligi, Personel
Isleri Birimi

SURECIN Akademik Personel

SURECIN diger PAYDASLARI:

SURECIN temel GIRDILERI: Gorevlendirme Talep Dilekge
Hazirlayan Onaylayan
Unvan Ad Soyad: Imza: Dekan Imza:

Birim Kalite Komitesi
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SURECIN CIKTILARI: Fakiilte Yonetim Kurulu Karart
Gorevlendirme Olur Yazisi
SUREC ILE ETKILESIMLI DIGER
SURECLER:
Hazirlayan Onaylayan
Unvan Ad Soyad: Imza: Dekan Imza:

Birim Kalite Komitesi




