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	T.C.
      PAMUKKALE ÜNİVERSİTESİ
     ZİRAAT FAKÜLTESİ DEKANLIĞI
	              


SAYI	: 			                                                                                       		  27/10/2025
KONU	: Fakülte İdari Personel Toplantısı
Sayın: …………………………………..
	Fakültemiz idari personel toplantısı aşağıda belirtilen gün ve saatte yapılacaktır.
Toplantıya katılmanızı rica ederim.
Rıdvan GÜMGÜM
Fakülte Sekreteri
Toplantı Tarihi	: 31/10/2025
Toplantı Saati		: 14:30
Toplantı Yeri		: Ziraat Fakültesi Toplantı Salonu

GÜNDEM

1. Toplantı gündeminin okunması ve onaylanması.
2. 2025-2026 Eğitim Öğretim Yılının kutlanması ve yapılan özverili çalışmalar için teşekkür edilmesi konusunun görüşülmesi.
3. Bölümlere gelen yazıların Bölüm Başkanı dışında yalnız ilgili öğretim elemanlarına sevk edilmesi konusunun görüşülmesi.
4. İdari Personel için geçerli olan mesai saatlerine (08:00-17:00) dikkat edilmesi konusunun görüşülmesi.
5. İzin alma kurallarına uyulması konusunun görüşülmesi.
· Yüz yüze görüşme yoluyla durumun izah edilmesi,
· İzin belgesinin doldurularak imzalarının bizzat personel tarafından tamamlatılması,
· İmzaları tamamlanan izin formunun Personel Birimine teslim edilmesi,
· [bookmark: _GoBack]Mesajlaşma uygulamaları üzerinden izin talep edilmesinin uygun olmadığının hatırlatılması.
 
6. Güvenlik, temizlik ve destek konularının görüşülmesi.
7. Kurum içi iletişim ve bilgi akışının etkinliğinin artırılmasına yönelik tedbirlerin görüşülmesi.
8. Kurumsal aidiyet, motivasyon ve çalışma verimliliğini artırmaya yönelik önerilerin değerlendirilmesi.

9. Mesai saatleri içinde (zorunlu durumlar dışındaki özel işlerin mesai saatleri dışında ve hafta sonu yapılması uygundur.) izin istenmesi konusunun görüşülmesi.
10. Eğitim-öğretim, araştırma-geliştirme, uygulama ve hizmet süreçleri, toplumsal katkı faaliyetleri ile idari hizmetlerin değerlendirilmesi.
11. Kalite kültürünün farkındalığının sağlanması kalite bilincinin geliştirilmesi amacıyla; akademik, idari ve tüm öğrenciler nezdinde paylaşımı destekleyecek önerilerin değerlendirilmesi.
12. İstek, dilek, şikayet ve önerilerin görüşülmesi.
13. Alınan kararların okunması.     














Toplantı Tarihi	: 31/10/2025
Toplantı Saati		: 14:30
Toplantı Sayısı		: 01
Toplantı Yeri		: Ziraat Fakültesi Toplantı Salonu

TOPLANTI KATILIM LİSTESİ
	Sıra No:
	Adı Soyadı
	 Görevi
	İmza

	1
	Rıdvan GÜMGÜM
	Fakülte Sekreteri
	

	2
	Ümit EKİZ 
	Bölüm Sekreteri
Personel Yazı İşleri Memuru
Öğrenci İşleri Memuru
Evrak Kayıt Memuru
	

	3
	İbrahim KARAKOYUN
	Taşınır Kayıt Yetkilisi
	

	4
	Ahmet YAVUZ
	Mutemet
İŞ-KUR Gençlik Programı
	

	5
	Yakup YILDIZ
	Hizmetli
	

	6
	Ali DEMİRBAŞ
	Destek Personeli
	

	7
	Berke SELÇUK
	Destek Personeli
	

	8
	Emre İBERMEK
	Destek Personeli
	

	9
	Ali Berk SEMİZARK
	Destek Personeli
	

	10
	Salih ÖBELİK
	Destek Personeli
	

	11
	Ali ERSOY
	Koruma ve Güvenlik Görevlisi
	

	12
	İsmail ŞİMŞEK
	Destek Personeli
	

	11
	İsmail AKTAŞ
	Destek Personeli
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