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SÜREÇ TANIMLAMA KARTI  
  

SÜREÇ KODU:   C1.UBF.005  

SÜREÇ ADI:  Giden Evrak Süreci  

SÜREÇ SAHİBİ: (Bölüm/Pozisyon/Kişi):   Fakülte Dekanı   

SÜRECİN AMACI:  Dekanlık Tarafından Kurum Dışına Gönderilecek Evrakların Doküman 

Yönetim Sisteminde Hazırlanması ve İlgili Yerlere Ulaştırılması    

SÜREÇLE İLGİLİ YASAL 

MEVZUAT/STANDART 

ADI/MADDESİ:  

-Resmi Yazışmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkında Yönetmelik  
  

SÜREÇLE İLGİLİ STRATEJİK PLAN 

HEDEFİ/GÖSTERGESİ:  

  

SÜRECİN HEDEFİ/HEDEFLERİ:     

1.    

2.    

3.    

SÜRECİN PERFORMANS 

GÖSTERGELERİ:  

  

  İlgili  

Hedef  

No.su  

Başlangıç 

Değeri  

2021  

– 1  

2021  

– 2  

2022  

– 1  

2022  

– 2  

2023  

– 1  

2023  

– 2  

İzleme 

Sıklığı  

1.                    

2.                    

3.                    

SÜRECİN TEDARİKÇİLERİ:  Fakülte Sekreteri, İlgili Birim Personeli   

SÜRECİN  

MÜŞTERİLERİ/KULLANICILARI:  

Akademik ve İdari Personel  

SÜRECİN diğer PAYDAŞLARI:  Rektörlük Makamı ve Diğer Birimler  

SÜRECİN temel GİRDİLERİ:  Gelen Evrak  

SÜRECİN ÇIKTILARI:  Giden Evrak  



SÜREÇ İLE ETKİLEŞİMLİ DİĞER 

SÜREÇLER:  

Gelen Evrak Süreci  
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Hulusi Özkan BİLGİN                Prof. Dr. Turan KARADENİZ 

Fakülte Sekreteri V.                 Dekan V. 
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