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SÜREÇ TANIMLAMA KARTI 

 
SÜREÇ KODU:  SD.YDYO. 

SÜREÇ ADI: Hazırlık sınıfı muafiyet işlemleri 

SÜREÇ SAHİBİ: (Bölüm/Pozisyon/Kişi):  Yabancı Diller Yüksekokulu 

SÜRECİN AMACI: Öğrencileri Yüksekokulumuz Zorunlu Hazırlık 
Programından muaf olmasının sağlanması 

SÜREÇLE İLGİLİ YASAL 
MEVZUAT/STANDART ADI/MADDESİ: 

Yabancı Diller Yüksekokulu Önlisans ve Lisans Yabancı Dil 
Hazırlık ve Yabancı Dil Eğitim Ve Öğretim Yönetmeliği,  
Yabancı Diller Yüksekokulu Önlisans ve Lisans Yabancı Dil 
Hazırlık Eğitim ve Öğretim Yönergesi 
Yükseköğretim Kurumlarında Yabancı Dil Öğretimi ve 
Yabancı Dille Öğretim Yapılmasında Uyulacak Esaslara 
İlişkin Yönetmelik 
Diğer ilgili mevzuatlar 

SÜREÇLE İLGİLİ STRATEJİK PLAN 
HEDEFİ/GÖSTERGESİ: 

 

SÜRECİN HEDEFİ/HEDEFLERİ: 
 

- 

Hazırlık sınıfı muafiyet işlemleri Gerekli şartları sağlayan öğrencileri hazırlık sınıfından muaf 
etmek 

2. - 
SÜRECİN PERFORMANS 
GÖSTERGELERİ: 

 

1. - - - - - - - - - 
SÜRECİN TEDARİKÇİLERİ: Öğrenciler, akademik ve idari personel, üniversiteler, diğer 

resmi kuruluşlar 
SÜRECİN 
MÜŞTERİLERİ/KULLANICILARI: 

Öğrenciler, akademik ve idari personel, üniversiteler 

SÜRECİN diğer PAYDAŞLARI: Diğer resmi kuruluşlar 

SÜRECİN temel GİRDİLERİ: Dilekçe, hazırlık sınıfı başarı belgesi, not durum belgesi, 
YDS, YÖK-DİL PTE vb. dil belgeleri, ders içerikleri, 
diploma, geçerli sayılabilecek diğer belgeler 
 

SÜRECİN ÇIKTILARI: Hazırlık sınıfı muafiyet belgesi 
 

SÜREÇ İLE ETKİLEŞİMLİ DİĞER 
SÜREÇLER: 

Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı ve ilgili birimler 
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Öğrenci 
 
 
 
 
 
 
 
Yüksekokul Sekreteri 
Öğrenci İşleri 
 
 
 
 
 
 
Yüksekokul Sekreteri 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Öğrenci İşleri 
 

 

BAŞLA

Öğrenci dilekçesi ile birlikte muafiyet için 
gerekli belgeleri öğrenci işlerine sunar

Öğrencinin belgeleri mevzuata göre incelenir

Öğrencinin 
belgeleri eksik 

mi?
Evet

Öğrenciye hazırlık 
programından 

muaf olamayacağı 
bildirilir

Hayır

Öğrencinin belgeleri Yönetim 
Kuruluna sunulur

Yönetim 
Kurulu Kararı 
olumlu mu?

Hayır

Evet

Yönetim Kurulu Kararı Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı, 
ilgili birimler ve öğrenciye bildirilir. Ayrıca öğrencinin 

notu Hazırlık Bilgi Sistemine eklenir ve sistemden 
Öğrenci Bilgi Sistemine atılır.

BİTİŞ  

 
 
 
 
 
-Dilekçe 
-Dil sınav sonuç belgesi 
-Vb. geçerli sayılabilecek 
belgeler 
 
 
 
-Yüksekokul Hazırlık 
Sınıfı Yönetmeliği 
-Yüksekokul Hazırlık 
Sınıfı Modüler Eğitim 
Öğretim Yönergesi 
- YÖK Yabancı Dil 
Yönetmeliği 
-İlgili Mevzuatlar 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Yönetim Kurulu Kararı 

 


