T.C.
PAMUKKALE UNIiVERSITESI
YABANCI DiLLER YUKSEKOKULU

AKADEMIK VE SOSYAL AKTIiVITE KOORDINATORLUGU GOREV VE
SORUMLULUKLARI

Koordinator:

Akademik ve Sosyal Aktivite Koordinatorii, koordinatdrliik biinyesindeki tiim faaliyetlerin
planlanmasi, yiiriitilmesi ve degerlendirilmesinden genel olarak sorumludur. Koordinator,
koordinatorliik gorevlileriyle diizenli toplantilar yapar, gorevlerin takibini saglar ve alinan

kararlar1 ilgili miidiir yardimcisina yazili olarak bildirir.

e Koordinator, tiim etkinliklerin yillik eylem planinin hazirlar ve koordinatorliik ici is

boliimiinii planlar.

e Tiim akademik ve sosyal faaliyetlerin kurumun vizyon ve misyonuna uygun sekilde

gerceklestirilmesini denetler.

o Koordinatorliik iginde yapilan toplantilart yonetir ve sonuglarini midiir yardimeisina

raporlar.

e Gerekli durumlarda gorevli personeller arasinda gorev degisikligi yapabilir ve acil

durumlarda dogrudan organizasyonlara miidahale eder.
Akademik Aktivite Birimi Gorev ve Sorumluluklar1 Sorumlular:

Dog. Dr. Zeynep GENCER BALOGLU (Koordinatdr), Dog. Dr. Tamer SARI, Dog. Dr. Cenk
TAN.

Seminer Organizasyonlar:1 (PAYDEA Seminerleri)

e Dil, kiiltiir ve edebiyat alaninda diizenlenecek akademik seminerlerin igerik
planlamasini yapar. (Dog. Dr. Zeynep GENCER BALOGLU, Dog. Dr. Tamer SARI,
Dog. Dr. Cenk TAN)



e Konusmacilarla iletisime gecer, davet siirecini yliriitiir ve moderatorliik yapar. (Dog.
Dr. Zeynep GENCER BALOGLU, Dog. Dr. Tamer SARI, Dog. Dr. Cenk TAN)

e Yapilacak olan seminerin MS Teams platformundaki toplant1 odasini olusturup erisim
linkini alir ve resmi yazigsmalarin yapilarak duyuruya ¢ikilmasini organize eder. (Dog.
Dr. Zeynep GENCER BALOGLU)

e Yapilacak olan seminerin afiglerini hazirlar ve sunum sertifikasi diizenler. (Dog. Dr.
Cenk TAN)

¢ Donem sonunda faaliyet raporu hazirlar. (Dog. Dr. Tamer SARI)
Sosyal Aktivite Birimi Gorev ve Sorumluluklari

e Yiiksekokuldan tayin, emeklilik veya atama nedeniyle ayrilan akademik/idari
personele yonelik veda organizasyonlarini (yemek, plaket, hediye vs.) diizenler. (Ogr.
Gor. Hiillya ERTUGRUL, Ogr. Gér. Biisra AYCAN ARSLAN)

e Yiiksekokulda gorev yapan akademik/idari personelin atama / evlilik / dogum gibi
ozel giinlerine yonelik kutlamalar organize eder. (Ogr. Gér. Hiilya ERTUGRUL,
Ogr. Gor. Biisra AYCAN ARSLAN)

e Yiiksekokulumuzda geleneksel hale gelmis olan tavuk pilav hayri, 6gretmenler giinii
yemegi ve iftar yemegi etkinliklerini diizenler. (Ogr. Gor. Ayse Giil GURLER FILiZ)

e Organizasyon siirecine dair gorsel ve yazili materyalleri arsivler. (Ogr. Gor. Biisra
AYCAN ARSLAN)

e Yiiksekokulumuzu ziyarete gelen dgrencilerimize okul tanitimini yapar. (Ogr. Gor.
Hiilya ERTUGRUL, Ogr. Gér. Biisra AYCAN ARSLAN)

e Donem sonunda faaliyet raporu hazirlar (Ogr. Gor. Hiilya ERTUGRUL)



