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Hazırlayan Onaylayan 
  İmza:  İmza: 

 

SÜREÇ AKIŞ ŞEMASI 

 

 

 

 

 

 

 

Talep formu 

oluşturulması 

Onay 

verildi 

 

Onay 
verilmedi 

Telefon veya e-posta 

ile bilgilendirilir 

Belgeler teslim 

alınıp dosyalanır 

Prova ve ön 

hazırlık için birim 

bilgilendirilir 

Tüm evraklar etkinlik talep 

formu ile birlikte imzalanıp 

birime teslim edilir.                                  

( Etkinlik tiyatro ise tiyatro bilgi 

formu doldurulur . ) 

 

Etkinlik özel veya tüzel 

kişilere ait ise kültür 

merkezi kullanım 

ücretleri ilgili bankaya 

yatırılıp dekont teslim 

edilir 

SORUMLU(Pozisyon) İLGİLİ DOKÜMAN/KAYITLAR 

Etkinliğin yetkili 

birim tarafından 

değerlendirilmesi 

Etkinlik dışı afiş, sergi ve tanıtım 

amaçlı stant açmak isteniyorsa 

Sağlık Kültür Daire 

Başkanlığından gerekli izinler 

alınıp belgesi kültür merkezine 
teslim edilir 

BİTİŞ 

Etkinlik Sahibi 

Rektörlük 

Makamı 

Etkinlik Sahibi 

Etkinlik Sahibi 

Kültür Merkezi 

Birim Sorumlusu 

Etkinlik Sahibi 

Kültür Merkezi 

Birim Sorumlusu 

 

Rektörlük 

Makamı 

Etkinlik Talep 

Protokol Formu 

Tiyatro Bilgi 

Formu 

Salon Kullanım 

Bedeli için Ödenen 

Ücret Dekontu 

Stant Açma izin 

Yazısı 


