SUREC FORMAT FORMU

(Gelen Taleplerin Karsilanma Siiresi)

Dokiiman No

Yayin Tarihi

Rev.No/Tarih

SORUMLU(Pozisyon)

Etkinlik Sahibi

Rektorlik
Makami

Rektorlik

Makami

Etkinlik Sahibi

Kultir Merkezi
Birim Sorumlusu

SUREC AKIS SEMASI

|

Talep formu
olusturulmasi

Etkinligin yetkili
birim tarafindan
degerlendirilmesi

Onay

verildi

v

iLGILI DOKUMAN/KAYITLAR

Etkinlik Talep
Protokol Formu

Onay
verilmedi

Prova ve 6n
hazirlik igin birim
bilgilendirilir

Telefon veya e-posta
ile bilgilendirilir

\4

Stant A¢ma izin

Etkinlik digi afis, sergi ve tanitim
amagl stant agmak isteniyorsa

Yazisi
Etkinlik 6zel veya tiizel

kisilere ait ise kultur

Etkinlik Sahibi Saglik Kultir Daire merkezi kullanim Salon Kullanim
Baskanligindan gerekli izinler Ucretleri ilgili bankaya e e
alinip belgesi kultir merkezine yatirilip dekont teslim Bedeli icin Odenen
teslim edilir edilir Ucret Dekontu
Tim evraklar etkinlik talep . ilgi
formu ile birlikte imzalanip T|yatro Bi 8!
Etkinlik Sahibi birime teslim edilir. Formu
( Etkinlik tiyatro ise tiyatro bilgi
formu doldurulur.)
Kiltir Merkezi Belgeler teslim
.. alinip dosyalanir
Birim Sorumlusu b cosy
BITIS
Hazirlayan Onaylayan
fmza.‘ fmza.‘




