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SUREC SAHIiBi/SORUMLUSU: MALUYAM Calisma Birimi ACIKLAMA

SORUMLU (Pozisyon)

MALUYAM Calisma
Birimi Personeli

MALUYAM Calisma
Birimi Personeli

Sorumlu Yonetici

MALUYAM Calisma
Birimi Personeli

MALUYAM Calisma
Birimi Personeli

MALUYAM Calisma
Birimi Personeli

Sorumlu Yoénetici

MALUYAM Calisma
Birimi Personeli

MALUYAM Calisma
Birimi Personeli

MALUYAM Calisma
Birimi Personeli

MALUYAM Calisma
Birimi Personeli

MALUYAM Calisma
Birimi Personeli

SUREC AKIS SEMASI

edilmesi

belirlenmesi

Toplanti Katihme:
Listesinin
hazulanmas:

Toplanti gimdemi ve
katilimer listesinin
kontrol edilmesi

Degisiklik
dnerisi var
m?

HAYIR

l

Toplant: duyurusu, toplant:
glindemi ve ek dokilmanlarin
katiluncilar ile paylasilmasi

Oneri dikkate almarak
toplanti tutanaginin revize

Toplanh yerinin
hazirlanmasi

Toplantinn

gerceklestirilmesi

Toplanti kararlarinmn
hazirlanmasi

Hazirlanan kararlarn

kontrol edilmesi

Degisiklik
dmerisi var
mi?

Toplant1 Tutanagimn goriis
bildirmesi amaciyla
kanlimcilara iletilmesi

Degisiklik
onerisi var
m?

Toplanti kararlarmn
katihimcilara imzaya
sunulmasy

Toplanti kararlarmn
katlimeilara imzaya
sunulmasi

Toplant tutanagumn
arsivlenmesi

BiTiS

[LGILI DOKUMAN/KAYITLAR

Toplant1 Giindem Formati

Toplanti Katilmel Listesi

Toplanti Tutanak Format

Hazirlayan
MALUYAM Calisma Birimi

Imza:

Onaylayan

MALUYAM Miidiirii

Imza:




Dokiiman No SD.MLYM.002
TOPLANTI ORGANIZASYONU SURECI Yaym Tarihi | 04.12.2023
Rev.No/Tarih 00/00.00.202X

SUREC KODU:

SD.MLYM.002

SUREC ADI:

TOPLANTI ORGANIZASYONU SURECI

SUREC SAHIBI:

MALUYAM Caligsma Birimi

(Boliim/Pozisyon/Kisi):

SURECIN AMACTI: MALUYAM .sorumluljugundg fluzen.lenen toplantilarin planlt ve
sistematik bigimde yerine getirilmesi

SURECLE ILGILI YASAL Pamukkale Universitesi Malzeme Arastirma ve Uygulama Merkezi

MEVZUAT/STANDART Yonetmeligi Madde-5

ADI/MADDESI: Pamukkale Universitesi Kalite Komisyonu Y&nergesi Madde-7

SURECLE ILGILi STRATEJIK
PLAN HEDEFi/GOSTERGESI:

HEDEF 4.1
Siireglerin Etkinligini Artirarak Kalitenin Gelistirilmesi

SURECIN HEDEFi/HEDEFLERI:

Toplantilarin yonetmelik ve yonergede belirlenen araliklarla gergeklestirilmesi

SURECIN PERFORMANS ;’fégf Baslangic | 2023 | 2023 | 2024 | 2024 | 2025 | 2025 | izteme
GOSTERGELERI: Nosy | Dederi |-1 | -2 |-1 | -2 |-1 | -2 |Sikiig
1. Toplantilarin Gergeklestirilme Orani 1 %100 %100 %100 %100 | Yillik
SURECIN TEDARIKCILERI: MALUYAM

SURECIN MALUYAM Y énetim Kurulu, MALUYAM Calisma Birimi, Kalite

MUSTERILERI/KULLANICILARI:

Komisyonu, Kalite Komiteleri

SURECIN DiGER PAYDASLARI:

Rektorliik, Genel Sekreterlik, Kalite Komisyonu Uyeleri

SURECIN TEMEL GIiRDiLERi:

Giindem, duyuru metni, bir dnceki toplanti kararlari, ilgili toplant:
dokiimanlari, toplant1 tutanak formu

SURECIN CIKTILARI:

Toplant: Tutanagl, MALUYAM YK Kararlar1 izleme Plani

SUREC ILE ETKILESIMLI DiGER
SURECLER:

Hazirlayan
MALUYAM Calisma Birimi

Imza:

Onaylayan

MALUYAM Miidiirii Imza:




