
PAMUKKALE ÜNİVERSİTESİ 
TÜM ÇALIŞANLARA VE KAPSAM DAHİLİNDEKİ DİĞER KİŞİLERE YÖNELİK 

İŞ SAĞLIĞI VE GÜVENLİĞİ ÇALIŞMA TALİMATI 
 
1. Amaç 
Bu tal൴matın amacı, Pamukkale Ün൴vers൴tes൴ bünyes൴nde yürütülen akadem൴k, ൴dar൴, tekn൴k, 
laboratuvar, sağlık, güvenl൴k, tem൴zl൴k, bakım-onarım, taşıma, arş൴v, depo, yemekhane, saha, 
atölye, kl൴n൴k, kütüphane, b൴lg൴ ൴şlem, bahçe-peyzaj ve yardımcı h൴zmet faal൴yetler൴nde görev 
yapan tüm çalışanların ൴ş sağlığı ve güvenl൴ğ൴ kurallarına uygun şek൴lde çalışmasını sağlamaktır. 
Bu tal൴mat ൴le ൴ş kazası, meslek hastalığı, ramak kala olay, yangın, patlama, elektr൴k çarpması, 
düşme, kes൴lme, ez൴lme, sıkışma, yanık, k൴myasal maruz൴yet, b൴yoloj൴k maruz൴yet, radyasyon 
maruz൴yet൴, ergonom൴k zorlanma, ps൴kososyal r൴skler, ş൴ddet olayları ve benzer൴ r൴skler൴n 
önlenmes൴ amaçlanmaktadır. 
Ayrıca Pamukkale Ün൴vers൴tes൴ yerleşkeler൴nde veya ün൴vers൴te adına yürütülen faal൴yetlerde 
bulunan kısm൴ zamanlı öğrenc൴ler, İŞKUR kapsamındak൴ öğrenc൴ler, ders/uygulama 
kapsamındak൴ öğrenc൴ler, stajyerler, ൴ntörn öğrenc൴ler, proje/burs൴yer öğrenc൴ler, z൴yaretç൴ 
araştırmacılar, kurs൴yerler, yüklen൴c൴ f൴rma çalışanları, geç൴c൴ görevl൴ler ve benzer൴ k൴ş൴ler൴n de 
bulundukları alan, yaptıkları faal൴yet ve maruz kalab൴lecekler൴ r൴skler ölçüsünde ൴ş sağlığı ve 
güvenl൴ğ൴ kurallarına uygun hareket etmeler൴ amaçlanmaktadır. 
 
2. Dayanak 
Bu tal൴mat; 6331 sayılı İş Sağlığı ve Güvenl൴ğ൴ Kanunu, Çalışanların İş Sağlığı ve Güvenl൴ğ൴ 
Eğ൴t൴mler൴n൴n Usul ve Esasları Hakkında Yönetmel൴k, İşyerler൴nde Ac൴l Durumlar Hakkında 
Yönetmel൴k, İş Sağlığı ve Güvenl൴ğ൴ R൴sk Değerlend൴rmes൴ Yönetmel൴ğ൴, K൴ş൴sel Koruyucu 
Donanımların İşyerler൴nde Kullanılması Hakkında Yönetmel൴k, İş Ek൴pmanlarının 
Kullanımında Sağlık ve Güvenl൴k Şartları Yönetmel൴ğ൴, Ekranlı Araçlarla Çalışmalarda Sağlık 
ve Güvenl൴k Önlemler൴ Hakkında Yönetmel൴k, Elle Taşıma İşler൴ Yönetmel൴ğ൴, Sağlık ve 
Güvenl൴k İşaretler൴ Yönetmel൴ğ൴, K൴myasal Maddelerle Çalışmalarda Sağlık ve Güvenl൴k 
Önlemler൴ Hakkında Yönetmel൴k, B൴yoloj൴k Etkenlere Maruz൴yet R൴skler൴n൴n Önlenmes൴ 
Hakkında Yönetmel൴k ve B൴naların Yangından Korunması Hakkında Yönetmel൴k hükümler൴ 
d൴kkate alınarak hazırlanmıştır. 
 
3. Kapsam 
Bu tal൴mat öncel൴kl൴ olarak Pamukkale Ün൴vers൴tes൴ bünyes൴nde görev yapan tüm akadem൴k, 
൴dar൴, tekn൴k, sağlık, güvenl൴k, tem൴zl൴k, yardımcı h൴zmetler, laboratuvar, atölye, saha, 
yemekhane, kütüphane, arş൴v, şoför, bakım-onarım, b൴lg൴ ൴şlem, bahçe-peyzaj ve destek 
h൴zmetler൴ personel൴n൴ kapsar. 
Bununla b൴rl൴kte ün൴vers൴te yerleşkeler൴nde, fakültelerde, yüksekokullarda, meslek 
yüksekokullarında, enst൴tülerde, araştırma merkezler൴nde, laboratuvarlarda, atölyelerde, 
kl൴n൴klerde, uygulama alanlarında, ൴dar൴ b൴r൴mlerde, sosyal tes൴slerde, yemekhanelerde, 
kütüphanelerde, arş൴vlerde, depolarda, saha çalışmalarında ve d൴ğer tüm çalışma, eğ൴t൴m, 
araştırma ve uygulama alanlarında geç൴c൴ veya sürekl൴ olarak bulunan d൴ğer k൴ş൴ler de 
faal൴yetler൴ ve maruz kalab൴lecekler൴ r൴skler ölçüsünde bu tal൴mat hükümler൴ne tab൴d൴r. 



Bu kapsamda kısm൴ zamanlı çalışan öğrenc൴ler, İŞKUR Gençl൴k Programı veya benzer൴ 
programlar kapsamında görev alan öğrenc൴ler, ders/uygulama/laboratuvar/atölye/kl൴n൴k/saha 
çalışması kapsamındak൴ öğrenc൴ler, stajyer öğrenc൴ler, ൴ntörn öğrenc൴ler, aday meslek 
elemanları, proje/burs൴yer öğrenc൴ler, z൴yaretç൴ araştırmacılar, m൴saf൴r öğret൴m elemanları, 
kurs൴yerler, yüklen൴c൴ f൴rma çalışanları, h൴zmet alımı personel൴, taşeron çalışanlar ve geç൴c൴ 
görevl൴ler de bu tal൴matın ൴lg൴l൴ hükümler൴ne uymakla yükümlüdür. 
 
4. Tanımlar 
Çalışan: Pamukkale Ün൴vers൴tes൴ bünyes൴nde akadem൴k, ൴dar൴, tekn൴k, sağlık, güvenl൴k, 
tem൴zl൴k, yardımcı h൴zmetler, bakım-onarım, laboratuvar, atölye, saha, yemekhane, kütüphane, 
arş൴v, şoförlük, b൴lg൴ ൴şlem, bahçe-peyzaj ve destek h൴zmetler൴nde görev yapan tüm personeld൴r. 
Kapsam dah൴l൴ndek൴ d൴ğer k൴ş൴ler: Ün൴vers൴te yerleşkeler൴nde veya ün൴vers൴te adına yürütülen 
faal൴yetlerde bulunan kısm൴ zamanlı öğrenc൴ler, İŞKUR kapsamındak൴ öğrenc൴ler, 
ders/uygulama kapsamındak൴ öğrenc൴ler, stajyerler, ൴ntörnler, proje/burs൴yer öğrenc൴ler, 
z൴yaretç൴ araştırmacılar, kurs൴yerler, yüklen൴c൴ f൴rma çalışanları, geç൴c൴ görevl൴ler ve benzer൴ 
k൴ş൴lerd൴r. 
İş sağlığı ve güvenl൴ğ൴: İşyerler൴nde çalışanların ve çalışma/uygulama alanlarında bulunan 
d൴ğer k൴ş൴ler൴n sağlık ve güvenl൴ğ൴n൴ korumak amacıyla yapılan önley൴c൴, koruyucu ve düzelt൴c൴ 
faal൴yetler൴n tamamıdır. 
Tehl൴ke: Çalışana, öğrenc൴ye, z൴yaretç൴ye, ek൴pmana, çalışma ortamına veya çevreye zarar 
verme potans൴yel൴ bulunan kaynak, durum veya ൴şlemd൴r. 
R൴sk: Tehl൴keden kaynaklanab൴lecek zarar, yaralanma veya kaybın meydana gelme ൴ht൴mal൴ ൴le 
ş൴ddet൴n൴n b൴rleş൴m൴d൴r. 
Ramak kala olay: Yaralanma, hastalık veya madd൴ hasara yol açmayan; ancak yol açma 
potans൴yel൴ bulunan olaydır. 
İş kazası: İşyer൴nde veya ൴ş൴n yürütümü neden൴yle meydana gelen, çalışanın veya kapsam 
dah൴l൴ndek൴ k൴ş൴n൴n bedensel ya da ruhsal olarak zarar görmes൴ne neden olan olaydır. 
K൴ş൴sel koruyucu donanım: Çalışanı veya kapsam dah൴l൴ndek൴ k൴ş൴y൴ b൴r veya b൴rden fazla r൴ske 
karşı korumak amacıyla kullanılan eld൴ven, gözlük, maske, baret, kulak koruyucu, ൴ş 
ayakkabısı, önlük, yüz s൴per൴, reflekt൴f yelek, emn൴yet kemer൴ ve benzer൴ ek൴pmanlardır. 
Ac൴l durum: Yangın, deprem, patlama, gaz kaçağı, k൴myasal dökülme, b൴yoloj൴k maruz൴yet, 
elektr൴k çarpması, c൴dd൴ yaralanma, ş൴ddet olayı, su baskını veya benzer൴ hızlı müdahale 
gerekt൴ren olaylardır. 
 
5. Tüm Çalışanların Genel Sorumlulukları 

1. Görev൴n൴ yürütürken ൴ş sağlığı ve güvenl൴ğ൴ kurallarına uymak zorundadır. 
2. Kend൴s൴ne ver൴len ൴ş sağlığı ve güvenl൴ğ൴ eğ൴t൴mler൴ne, ac൴l durum eğ൴t൴mler൴ne, 

yangın/tahl൴ye tatb൴katlarına ve b൴r൴m ൴ç൴ b൴lg൴lend൴rmelere katılır. 
3. Çalışma alanında gördüğü tehl൴kel൴ durumları, ramak kala olayları, ൴ş kazalarını, yangın 

r൴skler൴n൴, elektr൴k tehl൴keler൴n൴, kayma-düşme r൴skler൴n൴ ve uygunsuzlukları am൴r൴ne ve 
൴lg൴l൴ İSG b൴r൴m൴ne b൴ld൴r൴r. 

4. Kend൴s൴ne z൴mmetlenen veya görev gereğ൴ ver൴len k൴ş൴sel koruyucu donanımları uygun 
şek൴lde kullanır, korur ve hasarlı olanları am൴r൴ne b൴ld൴r൴r. 



5. Yetk൴l൴ olmadığı mak൴ne, c൴haz, elektr൴k panosu, laboratuvar c൴hazı, k൴myasal madde, 
basınçlı kap, asansör, jeneratör, kazan, kompresör, forkl൴ft, transpalet veya tekn൴k 
ek൴pmana müdahale etmez. 

6. Çalışma alanında düzen൴ bozan, geç൴ş yollarını kapatan, yangın söndürme c൴hazlarına 
er൴ş൴m൴ engelleyen, ac൴l çıkış kapılarını k൴l൴tleyen veya tahl൴ye yollarını daraltan 
davranışlarda bulunmaz. 

7. İşyer൴ne alkollü, uyuşturucu/uyarıcı madde etk൴s൴ altında gelmez; d൴kkat൴ azaltan ൴laç 
kullanımı varsa am൴r൴ne b൴lg൴ ver൴r. 

8. İş ek൴pmanlarını amacı dışında kullanmaz; arızalı ek൴pmanı kullanmaya devam etmez. 
9. Elektr൴k kablolarını, pr൴zler൴, uzatma kablolarını, çoklu pr൴zler൴ ve c൴hazları güvenl൴ 

şek൴lde kullanır; aşırı yükleme yapmaz. 
10. Islak zem൴nde, merd൴venlerde, rampalarda, laboratuvarlarda, atölyelerde, depo ve arş൴v 

alanlarında d൴kkatl൴ hareket eder. 
11. Yangın, deprem, k൴myasal dökülme, b൴yoloj൴k maruz൴yet, gaz kaçağı, elektr൴k çarpması 

ve benzer൴ ac൴l durumlarda b൴r൴m ac൴l durum planına uygun hareket eder. 
12. Çalışma alanını tem൴z, düzenl൴, güvenl൴ ve er൴ş൴leb൴l൴r şek൴lde bırakır. 
13. Kend൴ güvenl൴ğ൴ kadar b൴rl൴kte çalıştığı k൴ş൴ler൴n, öğrenc൴ler൴n, z൴yaretç൴ler൴n ve h൴zmet 

alan k൴ş൴ler൴n güvenl൴ğ൴n൴ de gözet൴r. 
14. B൴lmed൴ğ൴, eğ൴t൴m൴n൴ almadığı veya yetk൴lend൴r൴lmed൴ğ൴ ൴şler൴ yapmaz. 
15. Kaza, yaralanma veya ramak kala olayları g൴zlemez, gec൴kmeden b൴ld൴r൴r. 

 
6. B൴r൴mlere Göre Faal൴yetler, R൴skler ve Çalışma Tal൴matları 
6.1. Akadem൴k ve İdar൴ B൴r൴mler Of൴sler൴ 
Yapılan ൴şler: Evrak hazırlama, yazışma, b൴lg൴sayar kullanımı, telefon görüşmeler൴, dosyalama, 
arş൴vleme, toplantı, fotokop൴/tarama, z൴yaretç൴ kabulü, masa başı çalışma. 
Başlıca r൴skler: Ergonom൴k zorlanma, uzun sürel൴ ekran kullanımı, bel-boyun-sırt ağrısı, göz 
yorgunluğu, elektr൴k çarpması, kablo kaynaklı takılma, kayma-düşme, yangın, evrak ve dosya 
taşıma sırasında kas-൴skelet zorlanması. 
Çalışma tal൴matları: 

1. B൴lg൴sayar ekranı göz h൴zasına yakın konumlandırılmalı, ekran yansıma yapmayacak 
şek൴lde yerleşt൴r൴lmel൴d൴r. 

2. Klavye, fare, masa ve sandalye çalışanın vücut yapısına uygun şek൴lde ayarlanmalıdır. 
3. Uzun sürel൴ ekranlı çalışmalarda kısa sürel൴ d൴nlenme araları ver൴lmel൴d൴r. 
4. Sandalye üzer൴nde ger൴ye aşırı yaslanma, denges൴z oturma, sandalye ൴le hareket etme ve 

yüksek raflara sandalye ൴le uzanma yapılmamalıdır. 
5. Kablo, uzatma ve adaptörler geç൴ş yollarından geç൴r൴lmemel൴d൴r. Zorunlu durumlarda 

kablo kanalı kullanılmalıdır. 
6. Çoklu pr൴zlere kapas൴tes൴n൴n üzer൴nde c൴haz bağlanmamalıdır. Isınma, koku, kıvılcım 

veya gevşekl൴k fark ed൴l൴rse c൴haz kullanılmamalı ve tekn൴k b൴r൴me b൴ld൴r൴lmel൴d൴r. 
7. Dosya, klasör ve arş൴v kutuları raflara dengel൴ yerleşt൴r൴lmel൴; ağır dosyalar alt raflarda 

tutulmalıdır. 
8. Fotokop൴, yazıcı ve toner ൴şlemler൴nde c൴haz kapağı açıkken müdahale ed൴lmemel൴; toner 

değ൴ş൴m൴ sırasında toz solunmamalı, ൴şlem sonrası eller yıkanmalıdır. 



9. Of൴s ൴ç൴nde koşulmamalı, ıslak zem൴n uyarılarına d൴kkat ed൴lmel൴d൴r. 
10. Ac൴l çıkış kapıları, yangın söndürme c൴hazları ve elektr൴k panolarının önü boş 

bırakılmalıdır. 
 
6.2. Akadem൴k Personel: Fakülte, Enst൴tü, Yüksekokul, Meslek Yüksekokulu ve Bölümler 
Yapılan ൴şler: Ders anlatımı, laboratuvar/atölye uygulamaları, sınav gözetmenl൴ğ൴, öğrenc൴ 
danışmanlığı, araştırma, proje yürütme, saha çalışması, b൴lg൴sayar kullanımı, toplantı ve 
akadem൴k etk൴nl൴kler. 
Başlıca r൴skler: Uzun süre ayakta kalma, ses kullanımı, ergonom൴k sorunlar, sınıf/laboratuvar 
kalabalığı, öğrenc൴ler൴n uygunsuz davranışları, elektr൴kl൴ sunum c൴hazları, laboratuvar/atölye 
r൴skler൴, saha çalışması r൴skler൴. 
Çalışma tal൴matları: 

1. Dersl൴k, amf൴ ve laboratuvarlarda ac൴l çıkış yolları, merd൴venler ve geç൴ş alanları öğrenc൴ 
eşyalarıyla kapatılmamalıdır. 

2. Projeks൴yon, b൴lg൴sayar, akıllı tahta ve ses s൴stemler൴nde arıza varsa yetk൴s൴z müdahale 
yapılmamalı, tekn൴k b൴r൴me b൴ld൴r൴lmel൴d൴r. 

3. Laboratuvar veya atölye uygulaması yaptıran akadem൴k personel, uygulama başlamadan 
önce öğrenc൴ler൴ r൴skler, ac൴l durumlar, KKD kullanımı ve yasak davranışlar hakkında 
b൴lg൴lend൴rmel൴d൴r. 

4. K൴myasal, b൴yoloj൴k, mekan൴k, elektr൴ksel veya yüksek sıcaklık ൴çeren uygulamalarda 
öğrenc൴ler gözet൴ms൴z bırakılmamalıdır. 

5. Laboratuvar/atölye uygulamalarında gözlük, önlük, eld൴ven, maske, kulak koruyucu, 
yüz s൴per൴, ൴ş ayakkabısı g൴b൴ gerekl൴ KKD kullanılmadan çalışmaya ൴z൴n ver൴lmemel൴d൴r. 

6. Saha çalışmaları önces൴nde ulaşım, hava koşulları, araz൴ yapısı, b൴yoloj൴k r൴skler, 
güneş/ısı stres൴, traf൴k, yüksekte çalışma, hayvan teması ve yalnız çalışma r൴skler൴ 
değerlend൴r൴lmel൴d൴r. 

7. Sınavlarda kalabalık kontrolü sağlanmalı, ac൴l çıkış ve merd൴venlerde yığılmaya ൴z൴n 
ver൴lmemel൴d൴r. 

8. Akadem൴k personel, öğrenc൴lerle yürütülen uygulamalarda meydana gelen kaza, ramak 
kala olay veya maruz൴yet൴ b൴r൴m am൴r൴ne ve İSG b൴r൴m൴ne b൴ld൴rmel൴d൴r. 

 
6.3. Laboratuvar Personel൴ ve Laboratuvar Kullanan Akadem൴k Personel 
Yapılan ൴şler: K൴myasal anal൴z, b൴yoloj൴k çalışma, numune hazırlama, c൴haz kullanımı, ısıtma-
soğutma, santr൴füj, kes൴c൴-del൴c൴ malzeme kullanımı, gaz tüpü kullanımı, atık toplama, 
ster൴l൴zasyon, m൴kroskop൴, deney düzeneğ൴ kurma. 
Başlıca r൴skler: K൴myasal sıçrama, toks൴k/buhar maruz൴yet൴, yanıcı-parlayıcı madde, patlama, 
cam kırılması, kes൴lme, b൴yoloj൴k maruz൴yet, elektr൴k çarpması, sıcak yüzey yanığı, gaz tüpü 
devr൴lmes൴, dökülme, uygunsuz atık. 
Çalışma tal൴matları: 

1. Laboratuvara yetk൴s൴z k൴ş൴ler alınmamalıdır. 
2. Laboratuvarda çalışmaya başlamadan önce ൴lg൴l൴ deney൴n r൴skler൴, kullanılacak 

k൴myasalların güvenl൴k b൴lg൴ formları ve ac൴l durum prosedürler൴ ൴ncelenmel൴d൴r. 



3. Laboratuvarda önlük, kapalı ayakkabı, uygun eld൴ven ve koruyucu gözlük 
kullanılmalıdır. 

4. Uzun saçlar toplanmalı, sallanan takı ve bol kıyafet kullanılmamalıdır. 
5. Laboratuvarda y൴yecek-൴çecek bulundurulmaz, sakız ç൴ğnenmez, kozmet൴k ürün 

kullanılmaz. 
6. K൴myasallar et൴kets൴z kaplarda bulundurulmamalıdır. Et൴ket൴ s൴l൴nm൴ş veya ൴çer൴ğ൴ 

b൴l൴nmeyen k൴myasallar kullanılmamalıdır. 
7. As൴t, baz, solvent, toks൴k ve yanıcı maddeler uygun dolaplarda ve uyumlu gruplar 

hal൴nde saklanmalıdır. 
8. Uçucu, toks൴k veya kötü kokulu k൴myasallarla çeker ocakta çalışılmalıdır. 
9. K൴myasal dökülmelerde dökülen maddeye çıplak elle müdahale ed൴lmemel൴, dökülme 

k൴t൴ ve uygun KKD kullanılmalıdır. 
10. Cam malzemeler çatlak veya kırık ൴se kullanılmamalıdır. Kırık camlar normal çöpe 

atılmamalı, kırık cam kutularında toplanmalıdır. 
11. Kes൴c൴-del൴c൴ atıklar del൴nmeye dayanıklı özel kutularda b൴r൴kt൴r൴lmel൴d൴r. 
12. Gaz tüpler൴ devr൴lmeye karşı z൴nc൴rlenmel൴ veya sab൴tlenmel൴, vana koruyucuları takılı 

olmalı, boş ve dolu tüpler ayrı tutulmalıdır. 
13. Santr൴füj c൴hazları dengel൴ yüklenmel൴, kapak tam kapanmadan çalıştırılmamalıdır. 
14. Isıtıcı, etüv, fırın, ısıtıcı tabla ve benzer൴ c൴hazların çevres൴nde yanıcı madde 

bulundurulmamalıdır. 
15. Deney b൴t൴m൴nde c൴hazlar kapatılmalı, gaz/su/elektr൴k bağlantıları kontrol ed൴lmel൴, 

çalışma alanı tem൴zlenmel൴d൴r. 
16. K൴myasal ve b൴yoloj൴k atıklar ൴lg൴l൴ atık yönet൴m൴ tal൴matına uygun olarak 

ayrıştırılmalıdır. 
17. Tek başına r൴skl൴ deney yapılmamalıdır. Özell൴kle mesa൴ dışı laboratuvar çalışmaları 

b൴r൴m am൴r൴n൴n b൴lg൴s൴ dah൴l൴nde yürütülmel൴d൴r. 
 
6.4. Atölye, Mühend൴sl൴k, Tekn൴k Eğ൴t൴m ve Uygulama Alanları 
Yapılan ൴şler: Mak൴ne kullanımı, torna, freze, matkap, taşlama, kaynak, leh൴mleme, kesme-
delme, ölçüm, elektr൴k-elektron൴k uygulamalar, kompresör kullanımı, h൴drol൴k/pnömat൴k 
s൴stemler, malzeme ൴şleme. 
Başlıca r൴skler: El-kol yaralanması, sıkışma, kes൴lme, çapak sıçraması, gürültü, t൴treş൴m, 
elektr൴k çarpması, yangın, kaynak dumanı, sıcak yüzey, hareketl൴ parça, basınçlı hava, uygunsuz 
ek൴pman kullanımı. 
Çalışma tal൴matları: 

1. Atölyede yetk൴s൴z ve eğ൴t൴ms൴z personel mak൴ne kullanamaz. 
2. Mak൴ne koruyucuları sökülmüş, ac൴l durdurma butonu çalışmayan veya arızalı ek൴pman 

kullanılmaz. 
3. Çalışma önces൴nde ek൴pmanın sağlamlığı, koruyucuları, bağlantıları ve ac൴l durdurma 

s൴stem൴ kontrol ed൴l൴r. 
4. Gözlük, yüz s൴per൴, kulak koruyucu, ൴ş eld൴ven൴, ൴ş ayakkabısı ve uygun ൴ş kıyafet൴ 

kullanılmalıdır. 



5. Döner aksamlı mak൴nelerde bol kıyafet, kravat, atkı, sarkan ൴p, yüzük, b൴lekl൴k ve açık 
saçla çalışılmaz. 

6. Matkap, torna, freze ve taşlama ൴şlemler൴nde parça uygun şek൴lde sab൴tlenmel൴d൴r. 
7. Talaş ve çapak elle tem൴zlenmemel൴, fırça veya uygun aparat kullanılmalıdır. 
8. Kaynak ൴şlemler൴nde kaynak maskes൴, kaynak eld൴ven൴, yanmaz önlük ve uygun 

havalandırma sağlanmalıdır. 
9. Yanıcı maddeler൴n bulunduğu alanda kaynak, taşlama veya kıvılcım çıkaran ൴şler 

yapılmamalıdır. Zorunlu hallerde sıcak ൴ş ൴zn൴ alınmalıdır. 
10. Elektr൴k panoları ve enerj൴ hatlarına yalnızca yetk൴l൴ personel müdahale eder. 
11. Kompresör, basınçlı hava ve h൴drol൴k s൴stemlerde bağlantıların sağlamlığı kontrol 

ed൴lmeden çalışma yapılmaz. 
12. Atölye zem൴n൴ yağlı, ıslak veya dağınık bırakılmaz. 
13. Öğrenc൴ uygulamalarında sorumlu öğret൴m elemanı veya tekn൴k personel gözet൴m൴ 

olmadan çalışma yapılmaz. 
 
6.5. Tekn൴k Bakım-Onarım, Yapı İşler൴, Elektr൴k, Mekan൴k ve Tes൴sat Personel൴ 
Yapılan ൴şler: Elektr൴k bakım-onarımı, pano kontrolü, aydınlatma değ൴ş൴m൴, 
kl൴ma/havalandırma bakımı, su tes൴satı, kanal൴zasyon, kazan, jeneratör, asansör, çatı, merd൴ven, 
küçük ൴nşaat ൴şler൴, boya, tam൴rat, kampüs ൴ç൴ bakım. 
Başlıca r൴skler: Elektr൴k çarpması, ark patlaması, yüksekte çalışma, merd൴venden düşme, el 
aletler൴yle yaralanma, kapalı alan r൴sk൴, sıcak yüzey, basınçlı s൴stem, k൴myasal tem൴zl൴k 
maddeler൴, ağır yük taşıma, traf൴k ve saha r൴sk൴. 
Çalışma tal൴matları: 

1. Elektr൴k ൴şler൴nde enerj൴ kes൴lmeden çalışma yapılmaz. Enerj൴ kesme, k൴l൴tleme, 
et൴ketleme ve doğrulama ൴şlemler൴ yapılmalıdır. 

2. Elektr൴k panolarına yalnızca yetk൴l൴ tekn൴k personel müdahale eder. 
3. Pano önler൴ boş bırakılmalı, pano kapakları kapalı tutulmalı, pano ൴ç൴nde uygunsuz 

bağlantı yapılmamalıdır. 
4. Yüksekte çalışma yapılacaksa uygun merd൴ven, ൴skele, platform, emn൴yet kemer൴ ve 

düşmeye karşı koruma tedb൴rler൴ kullanılmalıdır. 
5. Merd൴ven sağlam zem൴ne yerleşt൴r൴lmel൴, kırık/hasarlı merd൴ven kullanılmamalıdır. 
6. Çatı, dış cephe, aydınlatma d൴reğ൴, yüksek raf, tes൴sat şaftı g൴b൴ alanlarda tek başına 

çalışma yapılmamalıdır. 
7. Sıcak ൴şlerde yangın r൴sk൴ değerlend൴r൴l൴r, yangın söndürücü hazır bulundurulur, çalışma 

sonrası kıvılcım ve ısı kontrolü yapılır. 
8. Kazan, kompresör, h൴drofor, jeneratör ve benzer൴ ek൴pmanlarda yetk൴s൴z müdahale 

yapılmaz. 
9. Basınçlı s൴stemlerde bakım önces൴ basınç boşaltılır. 
10. K൴myasal tem൴zl൴k, boya, solvent, yapıştırıcı ve benzer൴ maddelerle çalışırken ürün 

et൴ketler൴ ve güvenl൴k b൴lg൴ formları d൴kkate alınır. 
11. Kapalı alanlara g൴r൴ş önces൴ ortam havası, gaz b൴r൴k൴m൴, oks൴jen yeters൴zl൴ğ൴ ve kurtarma 

൴mkânları değerlend൴r൴l൴r. 



12. İş b൴t൴m൴nde çalışma alanı tem൴zlen൴r, açıkta kablo, kes൴c൴ malzeme, ç൴v൴, v൴da, atık ve 
kayma r൴sk൴ bırakılmaz. 

13. Arızalı ek൴pman “kullanılamaz” et൴ket൴yle ൴şaretlen൴r ve yetk൴s൴z kullanıma kapatılır. 
 
6.6. Tem൴zl൴k Personel൴ 
Yapılan ൴şler: Of൴s, dersl൴k, laboratuvar dış alanı, kor൴dor, merd൴ven, tuvalet, yemekhane, 
sosyal alan, cam, zem൴n ve ortak kullanım alanlarının tem൴zl൴ğ൴; atık toplama, paspaslama, 
dezenfeks൴yon. 
Başlıca r൴skler: Kayma-düşme, k൴myasal maruz൴yet, c൴lt tahr൴ş൴, solunum yolu etk൴lenmes൴, 
kes൴c൴-del൴c൴ atık yaralanması, b൴yoloj൴k r൴sk, bel-sırt zorlanması, merd൴ven kullanımı, ıslak 
zem൴n. 
Çalışma tal൴matları: 

1. Tem൴zl൴k sırasında uygun eld൴ven, kaymaz tabanlı ayakkabı ve gerekl൴ hallerde 
maske/gözlük kullanılmalıdır. 

2. Tem൴zl൴k k൴myasalları b൴rb൴r൴ne karıştırılmamalıdır. Özell൴kle çamaşır suyu, as൴tl൴ 
ürünler ve amonyaklı ürünler b൴rl൴kte kullanılmamalıdır. 

3. K൴myasallar or൴j൴nal ambalajında veya et൴ketl൴ kaplarda bulundurulmalıdır. 
4. Islak zem൴nlerde uyarı levhası konulmadan alan terk ed൴lmemel൴d൴r. 
5. Merd൴ven tem൴zl൴ğ൴nde yukarıdan aşağıya doğru ve kontrollü çalışılmalıdır. 
6. Çöp poşetler൴ elle bastırılarak sıkıştırılmamalı, poşet ൴ç൴nde kes൴c൴-del൴c൴ malzeme 

olab൴leceğ൴ düşünülmel൴d൴r. 
7. Cam kırığı, ൴ğne, b൴stür൴, lam, p൴pet ucu g൴b൴ kes൴c൴-del൴c൴ atıklar normal çöpe 

alınmamalı; ൴lg൴l൴ b൴r൴me haber ver൴lmel൴d൴r. 
8. Laboratuvar, kl൴n൴k, atölye ve tekn൴k alanlarda tem൴zl൴k yapılmadan önce sorumlu 

personelden güvenl൴ çalışma b൴lg൴s൴ alınmalıdır. 
9. Yüksek cam, dolap üstü ve er൴ş൴m൴ zor alanlarda sandalye, masa veya uygunsuz 

malzeme üzer൴ne çıkılmamalıdır. 
10. Ağır çöp torbaları ve tem൴zl൴k ek൴pmanları tek k൴ş൴yle zorlanarak taşınmamalı, taşıma 

arabası kullanılmalıdır. 
11. Tem൴zl൴k arabaları geç൴ş yollarını kapatmayacak şek൴lde bırakılmalıdır. 

 
6.7. Güvenl൴k Personel൴ ve Danışma Görevl൴ler൴ 
Yapılan ൴şler: Kampüs g൴r൴ş-çıkış kontrolü, b൴na devr൴yes൴, z൴yaretç൴ yönlend൴rme, araç/yaya 
traf൴ğ൴ kontrolü, kamera ൴zleme, olay b൴ld൴r൴m൴, ac൴l durumda yönlend൴rme, gece çalışması. 
Başlıca r൴skler: Ş൴ddet, tehd൴t, traf൴k kazası, gece çalışma yorgunluğu, yalnız çalışma, olumsuz 
hava koşulları, yangın/ac൴l durum müdahales൴ sırasında pan൴k, uzun süre ayakta kalma. 
Çalışma tal൴matları: 

1. Güvenl൴k personel൴ görev alanındak൴ ac൴l çıkışları, toplanma alanlarını, yangın 
söndürme c൴hazlarını ve ൴lk yardım noktalarını b൴lmel൴d൴r. 

2. Olaylara müdahalede önce kend൴ güvenl൴ğ൴n൴ sağlamalı, f൴z൴ksel müdahaleden 
kaçınmalı, gerekt൴ğ൴nde kolluk kuvvetler൴ne ve b൴r൴m am൴r൴ne haber vermel൴d൴r. 

3. Araç yönlend൴rme sırasında reflekt൴f yelek kullanılmalı, araçların kör noktalarında 
durulmamalıdır. 



4. Gece devr൴yeler൴nde aydınlatması yeters൴z alanlar b൴ld൴r൴lmel൴, mümkünse yalnız hareket 
ed൴lmemel൴d൴r. 

5. Şüphel൴ paket, gaz kokusu, yangın bel൴rt൴s൴, su baskını, elektr൴k arızası veya güvenl൴k 
tehd൴d൴ durumunda ൴lg൴l൴ ac൴l durum prosedürü uygulanmalıdır. 

6. Ac൴l durumlarda pan൴k oluşmaması ൴ç൴n personel, öğrenc൴ler ve z൴yaretç൴ler tahl൴ye 
yollarına yönlend൴r൴lmel൴d൴r. 

7. Uzun süre ayakta kalmaya bağlı zorlanmaları azaltmak ൴ç൴n uygun d൴nlenme araları 
kullanılmalıdır. 

8. Kamera ve güvenl൴k s൴stemler൴nde elektr൴ksel/tekn൴k arızalara yetk൴s൴z müdahale 
ed൴lmemel൴d൴r. 

 
6.8. Yardımcı H൴zmetler, Taşıma, Depo ve Arş൴v Personel൴ 
Yapılan ൴şler: Malzeme taşıma, evrak/dosya taşıma, depo düzenleme, raf yerleş൴m൴, arş൴vleme, 
dem൴rbaş taşıma, kargo tesl൴m൴, masa-sandalye düzenleme. 
Başlıca r൴skler: Ağır kaldırma, bel fıtığı r൴sk൴, raf devr൴lmes൴, malzeme düşmes൴, sıkışma, 
kes൴lme, toz maruz൴yet൴, merd൴ven kullanımı, takılma-düşme. 
Çalışma tal൴matları: 

1. Ağır ve hac൴ml൴ yükler tek k൴ş൴yle taşınmamalı, taşıma arabası veya ek൴p çalışması 
kullanılmalıdır. 

2. Yük kaldırırken belden eğ൴lmek yer൴ne d൴zler bükülmel൴, yük vücuda yakın tutulmalıdır. 
3. Görüş alanını kapatacak yük taşınmamalıdır. 
4. Raflara ağır malzemeler alt bölümlere, haf൴f malzemeler üst bölümlere 

yerleşt൴r൴lmel൴d൴r. 
5. Raflar duvara veya zem൴ne sab൴tlenmel൴, devr൴lme r൴sk൴ olan raflar kullanılmamalıdır. 
6. Depo ve arş൴vlerde geç൴ş yolları açık bırakılmalıdır. 
7. Yangın söndürme c൴hazları, elektr൴k panoları ve ac൴l çıkış kapıları önüne malzeme 

konulmamalıdır. 
8. Arş൴v alanlarında s൴gara ൴ç൴lmez, açık alev kullanılmaz, elektr൴kl൴ ısıtıcı bulundurulmaz. 
9. Tozlu arş൴v çalışmalarında uygun maske kullanılmalı, ortam havalandırılmalıdır. 
10. Yüksek raflara er൴ş൴mde sağlam merd൴ven kullanılmalı; sandalye, kol൴ veya masa 

üzer൴ne çıkılmamalıdır. 
 
6.9. Yemekhane, Mutfak, Kafeterya ve Gıda H൴zmetler൴ Personel൴ 
Yapılan ൴şler: Yemek hazırlama, p൴ş൴rme, serv൴s, bulaşık, sıcak yüzeylerle çalışma, bıçak 
kullanımı, gıda depolama, tem൴zl൴k ve h൴jyen. 
Başlıca r൴skler: Kes൴lme, yanık, haşlanma, kayma-düşme, gaz kaçağı, yangın, sıcak yağ, buhar, 
k൴myasal tem൴zl൴k maddeler൴, b൴yoloj൴k h൴jyen r൴sk൴. 
Çalışma tal൴matları: 

1. Mutfaklarda kaymaz tabanlı ayakkabı, uygun ൴ş kıyafet൴, bone, eld൴ven ve gerekt൴ğ൴nde 
önlük kullanılmalıdır. 

2. Bıçaklar amacı dışında kullanılmamalı, kesk൴n uçları açıkta bırakılmamalıdır. 
3. Sıcak tencere, kazan, fırın, tava ve çay kazanı g൴b൴ ek൴pmanlarda ısıya dayanıklı eld൴ven 

kullanılmalıdır. 



4. Yağlı ve ıslak zem൴nler hemen tem൴zlenmel൴, uyarı levhası konulmalıdır. 
5. Gaz kokusu alınması hal൴nde elektr൴k düğmeler൴ne dokunulmamalı, ortam 

havalandırılmalı ve yetk൴l൴lere haber ver൴lmel൴d൴r. 
6. Kızgın yağa su dökülmemel൴, yağ yangınlarında uygun söndürücü kullanılmalıdır. 
7. Bulaşık ve tem൴zl൴k k൴myasalları gıda maddeler൴nden ayrı tutulmalıdır. 
8. Gıda depolarında ürünler zem൴ne doğrudan temas etmeyecek şek൴lde yerleşt൴r൴lmel൴d൴r. 
9. Son kullanma tar൴h൴ geçm൴ş veya bozulmuş ürünler kullanılmamalıdır. 
10. Mutfak çıkışları, yangın söndürme c൴hazları ve gaz vanaları önünde engel 

bulundurulmamalıdır. 
 
6.10. Sağlık H൴zmetler൴, D൴ş Hek൴ml൴ğ൴, Kl൴n൴k ve Uygulama B൴r൴mler൴ 
Yapılan ൴şler: Hasta kabulü, kl൴n൴k uygulama, ağız-d൴ş sağlığı h൴zmetler൴, ster൴l൴zasyon, tıbb൴ 
atık yönet൴m൴, kes൴c൴-del൴c൴ alet kullanımı, dezenfeks൴yon, radyoloj൴k görüntüleme, öğrenc൴ 
uygulaması. 
Başlıca r൴skler: B൴yoloj൴k maruz൴yet, kes൴c൴-del൴c൴ yaralanma, kan ve vücut sıvısı teması, 
enfeks൴yon, k൴myasal dezenfektan maruz൴yet൴, radyasyon r൴sk൴, ergonom൴k zorlanma, hasta 
kaynaklı ş൴ddet. 
Çalışma tal൴matları: 

1. Kl൴n൴k alanlarda el h൴jyen൴, maske, eld൴ven, önlük, gözlük/yüz s൴per൴ g൴b൴ gerekl൴ KKD 
kullanılmalıdır. 

2. Kes൴c൴-del൴c൴ aletler kullanıldıktan sonra kapak takmaya çalışılmamalı, del൴nmeye 
dayanıklı atık kutularına atılmalıdır. 

3. Kan ve vücut sıvısı teması hal൴nde maruz൴yet prosedürü uygulanmalı ve olay kayıt altına 
alınmalıdır. 

4. Tıbb൴ atıklar evsel atıklardan ayrı toplanmalıdır. 
5. Ster൴l൴zasyon c൴hazları yetk൴l൴ personel tarafından kullanılmalı, sıcak yüzey ve basınç 

r൴skler൴ne d൴kkat ed൴lmel൴d൴r. 
6. Dezenfektanlar uygun havalandırma altında kullanılmalı, karışım yapılmamalı, et൴ket 

b൴lg൴ler൴ne uyulmalıdır. 
7. Radyoloj൴k alanlarda yetk൴s൴z g൴r൴ş engellenmel൴, gerekl൴ uyarı ൴şaretler൴ 

bulundurulmalıdır. 
8. Hasta taşıma ve poz൴syon verme ൴şlemler൴nde bel-sırt zorlanmasını önleyecek yöntemler 

kullanılmalıdır. 
9. Hasta/z൴yaretç൴ kaynaklı ş൴ddet veya tehd൴t durumunda güvenl൴k b൴r൴m൴ne haber 

ver൴lmel൴d൴r. 
10. Öğrenc൴ uygulamalarında gözet൴ms൴z ൴şlem yapılmasına ൴z൴n ver൴lmemel൴d൴r. 

 
6.11. B൴lg൴ İşlem, Sunucu Odası ve Tekn൴k B൴l൴ş൴m Personel൴ 
Yapılan ൴şler: B൴lg൴sayar kurulumu, ağ altyapısı, sunucu bakımı, kablolama, sunucu ve ağ 
kab൴nler൴nde c൴haz yerleş൴m൴ ൴le kablo düzenleme ൴şler൴, UPS tak൴b൴, yazılım/donanım desteğ൴, 
tekn൴k serv൴s. 
Başlıca r൴skler: Elektr൴k çarpması, kablo kaynaklı takılma, yangın, ergonom൴k zorlanma, dar 
alanda çalışma, ağır c൴haz taşıma, stat൴k elektr൴k, uzun sürel൴ ekran kullanımı. 



Çalışma tal൴matları: 
1. Sunucu odalarına yetk൴s൴z k൴ş൴ler alınmamalıdır. 
2. Elektr൴k bağlantısı olan c൴hazlarda enerj൴ kes൴lmeden müdahale ed൴lmemel൴d൴r. 
3. UPS, pano, jeneratör ve güç dağıtım s൴stemler൴ne yalnızca yetk൴l൴ personel müdahale 

etmel൴d൴r. 
4. Kablo düzen൴ geç൴ş yollarını kapatmayacak şek൴lde yapılmalı, kablo kanalları 

kullanılmalıdır. 
5. Sunucu ve ağ kab൴nler൴nde ağır c൴hazlar alt bölümlere yerleşt൴r൴lmel൴d൴r. 
6. Sunucu odalarında yanıcı malzeme, gereks൴z kol൴, kâğıt ve depo malzemes൴ 

bulundurulmamalıdır. 
7. Soğutma ve havalandırma s൴stemler൴ndek൴ arızalar gec൴kmeden b൴ld൴r൴lmel൴d൴r. 
8. Ağır c൴haz taşıma ൴şlemler൴nde ൴k൴ k൴ş൴ veya taşıma arabası kullanılmalıdır. 
9. Uzun sürel൴ ekranlı çalışmalarda ergonom൴ kurallarına uyulmalıdır. 

 
6.12. Bahçe, Peyzaj, Kampüs Saha ve Dış Alan Personel൴ 
Yapılan ൴şler: Ç൴m b൴çme, budama, sulama, ağaç/b൴tk൴ bakımı, peyzaj düzenleme, dış alan 
tem൴zl൴k, kar/buzla mücadele, kampüs ൴ç൴ küçük saha ൴şler൴. 
Başlıca r൴skler: Kes൴c൴ ek൴pman yaralanmaları, gürültü, taş sıçraması, güneş/ısı stres൴, soğuk 
hava, böcek/hayvan teması, kayma-düşme, traf൴k, elektr൴kl൴/benz൴nl൴ ek൴pman kullanımı. 
Çalışma tal൴matları: 

1. Ç൴m b൴çme, motorlu testere, tırpan ve benzer൴ ek൴pmanlar yalnızca eğ൴t൴ml൴ personel 
tarafından kullanılmalıdır. 

2. Gözlük/yüz s൴per൴, kulak koruyucu, eld൴ven, ൴ş ayakkabısı ve uygun kıyafet 
kullanılmalıdır. 

3. Çalışma alanı çevres൴nde öğrenc൴, personel veya z൴yaretç൴ bulunuyorsa güvenl൴ mesafe 
sağlanmalıdır. 

4. Taş, dal, metal parça g൴b൴ sıçrayab൴lecek c൴s൴mler çalışma önces൴nde tem൴zlenmel൴d൴r. 
5. Elektr൴kl൴ dış saha ek൴pmanlarında kablo, pr൴z ve uzatma bağlantıları suyla temas 

ett൴r൴lmemel൴d൴r. 
6. Sıcak havalarda su tüket൴m൴ ve d൴nlenme araları sağlanmalıdır. 
7. Soğuk, buzlu ve yağışlı havalarda kaymaz ayakkabı kullanılmalı, kaygan alanlar 

൴şaretlenmel൴d൴r. 
8. Traf൴ğe açık kampüs yollarında reflekt൴f yelek kullanılmalıdır. 
9. Ağaç budama ve yüksekte çalışma ൴şler൴nde uygun merd൴ven/platform ve düşmeye karşı 

koruma tedb൴rler൴ alınmalıdır. 
 
6.13. Şoför, Araç, Serv൴s, Kargo ve Dağıtım Personel൴ 
Yapılan ൴şler: Resmî araç kullanımı, evrak/malzeme taşıma, kampüs ൴ç൴ ve dışı ulaşım, kargo 
tesl൴m൴, personel/öğrenc൴ taşımacılığı. 
Başlıca r൴skler: Traf൴k kazası, yükleme-boşaltma kazası, bel zorlanması, yorgunluk, olumsuz 
hava koşulları, araç arızası. 
 
 



Çalışma tal൴matları: 
1. Araç kullanılmadan önce last൴k, fren, far, s൴nyal, ayna, emn൴yet kemer൴, yakıt, cam suyu 

ve genel araç durumu kontrol ed൴lmel൴d൴r. 
2. Emn൴yet kemer൴ kullanılmalı, hız sınırlarına uyulmalıdır. 
3. Araç kullanırken telefonla konuşulmamalı, mesaj yazılmamalıdır. 
4. Yorgun, uykusuz veya d൴kkat azaltıcı ൴laç etk൴s൴ altındayken araç kullanılmamalıdır. 
5. Yükler araç ൴ç൴nde devr൴lmeyecek ve kaymayacak şek൴lde sab൴tlenmel൴d൴r. 
6. Ağır malzeme yükleme-boşaltma ൴şlemler൴nde yardım alınmalı veya taşıma ek൴pmanı 

kullanılmalıdır. 
7. Araç arızası, kaza veya ramak kala olaylar am൴re b൴ld൴r൴lmel൴d൴r. 
8. Kampüs ൴ç൴nde yaya ve öğrenc൴ yoğunluğu d൴kkate alınarak düşük hızda seyred൴lmel൴d൴r. 

 
6.14. Kütüphane, Arş൴v, Müze, Dokümantasyon ve Okuma Salonları 
Yapılan ൴şler: K൴tap/belge düzenleme, raf yerleş൴m൴, ödünç verme, arş൴vleme, okuyucu 
h൴zmetler൴, d൴j൴tal tarama, sess൴z çalışma alanı yönet൴m൴. 
Başlıca r൴skler: Raf devr൴lmes൴, yüksek raflardan düşen malzeme, merd൴ven kullanımı, toz 
maruz൴yet൴, yangın, ergonom൴k zorlanma, uzun süre ayakta kalma. 
Çalışma tal൴matları: 

1. Raflar dengel൴ yüklenmel൴ ve devr൴lmeye karşı sab൴tlenmel൴d൴r. 
2. Ağır k൴tap ve arş൴v kutuları alt raflarda tutulmalıdır. 
3. Yüksek raflara er൴ş൴mde sağlam basamak veya merd൴ven kullanılmalıdır. 
4. Sandalye, masa veya kol൴ üzer൴ne çıkılmamalıdır. 
5. Arş൴v ve kütüphane alanlarında yangın r൴sk൴ neden൴yle elektr൴kl൴ ısıtıcı, açık alev ve 

uygunsuz pr൴z kullanımı engellenmel൴d൴r. 
6. Geç൴ş yolları, ac൴l çıkışlar ve yangın söndürme c൴hazlarının önü boş bırakılmalıdır. 
7. Tozlu arş൴v çalışmalarında maske kullanılmalı ve ortam havalandırılmalıdır. 
8. Uzun sürel൴ ayakta çalışma ve b൴lg൴sayar kullanımı ൴ç൴n d൴nlenme araları ver൴lmel൴d൴r. 

 
6.15. Spor Tes൴sler൴, Kültür Merkezler൴, Konferans Salonları ve Etk൴nl൴k Alanları 
Yapılan ൴şler: Etk൴nl൴k hazırlığı, salon düzen൴, ses-ışık s൴stem൴, sahne kurulumu, spor alanı 
yönet൴m൴, ൴zley൴c൴/katılımcı yönlend൴rme. 
Başlıca r൴skler: Kalabalık yönet൴m൴, düşme, elektr൴k kabloları, sahne ek൴pmanı, yangın, ses 
düzey൴, spor yaralanmaları, ac൴l tahl൴ye zorluğu. 
Çalışma tal൴matları: 

1. Etk൴nl൴k önces൴nde ac൴l çıkış kapıları, tahl൴ye yolları, yangın söndürme c൴hazları ve 
toplanma alanları kontrol ed൴lmel൴d൴r. 

2. Kablo ve uzatmalar geç൴ş yollarında açıkta bırakılmamalıdır. 
3. Ses, ışık, sahne ve elektr൴k s൴stemler൴ne yetk൴l൴ personel dışında müdahale 

ed൴lmemel൴d൴r. 
4. Salon kapas൴tes൴n൴n üzer൴nde katılımcı alınmamalıdır. 
5. Merd൴ven, sahne kenarı ve platformlarda düşmeye karşı önlem alınmalıdır. 
6. Spor alanlarında zem൴n kayganlığı, ek൴pman sağlamlığı ve çevre güvenl൴ğ൴ kontrol 

ed൴lmel൴d൴r. 



7. Etk൴nl൴klerde ac൴l durumda yönlend൴rme yapacak görevl൴ personel bel൴rlenmel൴d൴r. 
 
6.16. Kapsam Dah൴l൴ndek൴ D൴ğer K൴ş൴ler: Kısm൴ Zamanlı Öğrenc൴ler, İŞKUR 
Kapsamındak൴ Öğrenc൴ler, Ders/Uygulama Öğrenc൴ler൴, Stajyerler, İntörnler, 
Proje/Burs൴yer Öğrenc൴ler, Yüklen൴c൴ F൴rma Çalışanları ve Geç൴c൴ Görevl൴ler 
Bu bölüm; Pamukkale Ün൴vers൴tes൴ yerleşkeler൴nde veya ün൴vers൴te adına yürütülen 
faal൴yetlerde bulunan kısm൴ zamanlı öğrenc൴ler, İŞKUR kapsamındak൴ öğrenc൴ler, 
ders/uygulama kapsamındak൴ öğrenc൴ler, stajyer öğrenc൴ler, ൴ntörn öğrenc൴ler, proje/burs൴yer 
öğrenc൴ler, z൴yaretç൴ araştırmacılar, kurs൴yerler, yüklen൴c൴ f൴rma çalışanları, geç൴c൴ görevl൴ler ve 
benzer൴ k൴ş൴ler ൴ç൴n uygulanır. 
Bu k൴ş൴ler de bulundukları alan, yaptıkları faal൴yet, kullandıkları ek൴pman ve maruz 
kalab൴lecekler൴ r൴skler bakımından çalışanlarla benzer ൴ş sağlığı ve güvenl൴ğ൴ kurallarına tab൴d൴r. 
Bu k൴ş൴ler, hukuk൴ statüler൴ne bakılmaksızın, ün൴vers൴te yerleşkeler൴nde veya ün൴vers൴te adına 
yürütülen faal൴yetlerde bulundukları süre boyunca kend൴ güvenl൴kler൴n൴, b൴rl൴kte çalıştıkları 
k൴ş൴ler൴n güvenl൴ğ൴n൴, çalışanların, öğrenc൴ler൴n, z൴yaretç൴ler൴n ve h൴zmet alan k൴ş൴ler൴n 
güvenl൴ğ൴n൴ tehl൴keye düşürmeyecek şek൴lde hareket etmekle yükümlüdür. 
6.16.1. Kısm൴ Zamanlı Öğrenc൴ler İç൴n Kurallar 

1. Görevlend൴r൴ld൴kler൴ ൴ş dışında başka b൴r ൴ş yapmamalıdır. 
2. B൴r൴m am൴r൴n൴n veya sorumlu personel൴n b൴lg൴s൴ dışında çalışma alanını 

değ൴şt൴rmemel൴d൴r. 
3. Yetk൴l൴ olmadığı c൴haz, mak൴ne, elektr൴k panosu, laboratuvar c൴hazı, tekn൴k ek൴pman, 

arş൴v rafı, depo ek൴pmanı veya tem൴zl൴k k൴myasalına müdahale etmemel൴d൴r. 
4. Büro, kütüphane, arş൴v, laboratuvar, atölye, yemekhane, saha veya d൴ğer alanlarda 

ver൴len göreve uygun k൴ş൴sel koruyucu donanım varsa kullanmalıdır. 
5. Ağır yük taşıma, yüksek raflara çıkma, elektr൴kl൴ ek൴pmana müdahale, k൴myasal madde 

kullanımı, kes൴c൴-del൴c൴ malzeme kullanımı g൴b൴ r൴skl൴ ൴şler൴ tek başına yapmamalıdır. 
6. Islak zem൴n, açık kablo, düşme r൴sk൴, kırık cam, kes൴c൴-del൴c൴ atık, yangın r൴sk൴, elektr൴k 

arızası veya benzer൴ tehl൴kel൴ durumları derhal b൴r൴m sorumlusuna b൴ld൴rmel൴d൴r. 
7. İş kazası, ramak kala olay, yaralanma veya sağlık sorunu yaşaması hal൴nde durumu 

gec൴kmeden am൴r൴ne b൴ld൴rmel൴d൴r. 
8. Çalışma saatler൴ dışında ൴z൴ns൴z olarak laboratuvar, atölye, depo, tekn൴k alan, arş൴v, kl൴n൴k 

veya yetk൴lend൴r൴lm൴ş alanlara g൴rmemel൴d൴r. 
9. Kend൴s൴ne ver൴len görev sırasında öğrenc൴ler൴n, personel൴n ve z൴yaretç൴ler൴n güvenl൴ğ൴n൴ 

tehl൴keye düşürecek davranışlarda bulunmamalıdır. 
10. Çalışma alanını ൴ş b൴t൴m൴nde tem൴z, düzenl൴ ve güvenl൴ şek൴lde bırakmalıdır. 

6.16.2. İŞKUR Kapsamında Görev Alan Öğrenc൴ler İç൴n Kurallar 
1. Göreve başlamadan önce b൴r൴m tarafından yapılacak ൴ş, çalışma alanı, çalışma süres൴, 

sorumlu k൴ş൴ ve ൴ş sağlığı ve güvenl൴ğ൴ kuralları hakkında b൴lg൴lend൴rme yapılmalıdır. 
2. Öğrenc൴ler yalnızca kend൴ler൴ne b൴ld൴r൴len görevler൴ yer൴ne get൴rmel൴d൴r. 
3. Elektr൴k, mekan൴k, k൴myasal, b൴yoloj൴k, yüksekte çalışma, kes൴c൴-del൴c൴ ek൴pman 

kullanımı, sıcak ൴ş, ağır yük taşıma ve benzer൴ yüksek r൴skl൴ ൴şlerde yetk൴s൴z 
çalıştırılmamalıdır. 



4. Büro, kütüphane, arş൴v, çevre düzen൴, etk൴nl൴k desteğ൴, danışma, tem൴zl൴k dışı destek 
veya benzer൴ görevlerde güvenl൴ çalışma kurallarına uyulmalıdır. 

5. Görevlend൴r൴ld൴kler൴ alanlarda ac൴l çıkışlar, yangın söndürme c൴hazları, ൴lk yardım 
noktaları ve toplanma alanları hakkında b൴lg൴lend൴r൴lmel൴d൴r. 

6. İş sırasında meydana gelen yaralanma, düşme, çarpma, kes൴lme, kayma, elektr൴k teması, 
k൴myasal temas, b൴yoloj൴k temas veya ramak kala olaylar derhal b൴r൴m sorumlusuna 
b൴ld൴r൴lmel൴d൴r. 

7. Öğrenc൴ler k൴ş൴sel koruyucu donanım gerekt൴ren ൴şlerde KKD kullanmadan 
çalıştırılmamalıdır. 

8. Öğrenc൴lere kapas൴tes൴n൴ aşan, f൴z൴ksel zorlanmaya neden olacak, eğ൴t൴m൴ ve yetk൴s൴ 
bulunmayan ൴şler yaptırılmamalıdır. 

9. Çalışma süres൴nce öğrenc൴ler൴n gözet൴m൴ ve yönlend൴r൴lmes൴ ൴lg൴l൴ b൴r൴m sorumlusu 
tarafından sağlanmalıdır. 

10. Öğrenc൴ler ൴ş b൴t൴m൴nde görev alanını düzenl൴ ve güvenl൴ şek൴lde bırakmalıdır. 
6.16.3. Ders, Laboratuvar, Atölye, Kl൴n൴k ve Uygulama Kapsamındak൴ Öğrenc൴ler İç൴n 
Kurallar 

1. Sorumlu akadem൴k personel veya uygulama sorumlusu tarafından ver൴len güvenl൴k 
tal൴matlarına uymalıdır. 

2. Uygulama alanına ൴z൴ns൴z g൴rmemel൴d൴r. 
3. Deney, uygulama veya c൴haz kullanımı önces൴nde gerekl൴ b൴lg൴lend൴rmey൴ almadan 

çalışmaya başlamamalıdır. 
4. Laboratuvar, atölye veya kl൴n൴k alanlarda gerekl൴ k൴ş൴sel koruyucu donanımı 

kullanmalıdır. 
5. Laboratuvarlarda önlük, kapalı ayakkabı, eld൴ven, gözlük, maske veya yüz s൴per൴ 

gerek൴yorsa bunları kullanmadan çalışmaya başlamamalıdır. 
6. Atölyelerde ൴ş ayakkabısı, gözlük, kulak koruyucu, eld൴ven, baret veya yüz s൴per൴ 

gerek൴yorsa kullanmalıdır. 
7. Kl൴n൴k alanlarda el h൴jyen൴, maske, eld൴ven, önlük ve enfeks൴yon kontrol kurallarına 

uymalıdır. 
8. K൴myasal maddeler൴, c൴hazları, mak൴neler൴, elektr൴k devreler൴n൴ veya kes൴c൴-del൴c൴ aletler൴ 

൴z൴ns൴z kullanmamalıdır. 
9. Deney sırasında şakalaşma, koşma, ൴t൴şme, d൴kkats൴z davranma, cep telefonu ൴le d൴kkat 

dağıtma g൴b൴ davranışlardan kaçınmalıdır. 
10. Arızalı c൴haz, kırık cam malzeme, dökülmüş k൴myasal, açık kablo, kes൴c൴-del൴c൴ atık 

veya r൴skl൴ durum gördüğünde sorumlu personele b൴ld൴rmel൴d൴r. 
11. Deney veya uygulama sonrası çalışma alanını tem൴z ve düzenl൴ bırakmalıdır. 
12. Atıkları ൴lg൴l൴ atık kutularına atmalı, k൴myasal veya b൴yoloj൴k atıkları normal çöpe 

atmamalıdır. 
13. Kes൴c൴-del൴c൴ atıkları özel kutulara atmalıdır. 
14. Ac൴l durumda sorumlu öğret൴m elemanının, laboratuvar/atölye sorumlusunun veya ac൴l 

durum ek൴b൴n൴n tal൴matına uymalıdır. 
15. Kaza, yaralanma, k൴myasal sıçrama, yanık, kes൴lme, elektr൴k teması veya b൴yoloj൴k 

maruz൴yet durumunda olayı derhal b൴ld൴rmel൴d൴r. 



6.16.4. Stajyer ve İntörn Öğrenc൴ler İç൴n Kurallar 
1. Uygulama yapacakları b൴r൴m൴n ൴ş sağlığı ve güvenl൴ğ൴ kuralları hakkında 

b൴lg൴lend൴r൴lmeden çalışmaya başlamamalıdır. 
2. B൴r൴m sorumlusu, akadem൴k danışman, uygulama sorumlusu veya yetk൴l൴ personel 

gözet൴m൴ olmadan r൴skl൴ ൴şlem yapmamalıdır. 
3. Kl൴n൴k, laboratuvar, atölye, saha veya tekn൴k uygulamalarda gerekl൴ k൴ş൴sel koruyucu 

donanımı kullanmalıdır. 
4. Hasta, numune, k൴myasal madde, b൴yoloj൴k materyal, c൴haz, mak൴ne veya tekn൴k 

ek൴pmanla çalışırken ൴lg൴l൴ alanın özel tal൴matlarına uymalıdır. 
5. Kes൴c൴-del൴c൴ alet kullanımı, ster൴l൴zasyon, dezenfeks൴yon, tıbb൴ atık, k൴myasal atık ve 

b൴yoloj൴k atık yönet൴m൴ konularında ver൴len tal൴matlara uymalıdır. 
6. Yetk൴s൴ ve eğ൴t൴m൴ olmayan ൴şlemler൴ yapmamalıdır. 
7. Gözlemc൴ olarak bulunması gereken alanlarda uygulamaya doğrudan müdahale 

etmemel൴d൴r. 
8. Hasta, öğrenc൴, çalışan veya z൴yaretç൴ güvenl൴ğ൴n൴ tehl൴keye düşürecek davranışlardan 

kaçınmalıdır. 
9. Uygulama sırasında meydana gelen kaza, maruz൴yet, yaralanma, ramak kala olay veya 

uygunsuzluğu derhal sorumlu personele b൴ld൴rmel൴d൴r. 
10. Uygulama alanını düzenl൴, tem൴z ve güvenl൴ bırakmalıdır. 

6.16.5. Proje, Araştırma ve Burs൴yer Öğrenc൴ler İç൴n Kurallar 
1. Çalışmaya başlamadan önce proje yürütücüsü veya sorumlu akadem൴k personel 

tarafından çalışma alanındak൴ r൴skler hakkında b൴lg൴lend൴r൴lmel൴d൴r. 
2. Laboratuvar, atölye veya saha çalışmasında yalnız çalışmanın r൴skl൴ olduğu durumlarda 

tek başına çalışma yapılmamalıdır. 
3. Mesa൴ dışı laboratuvar, atölye veya saha çalışmaları ൴lg൴l൴ b൴r൴m sorumlusunun b൴lg൴s൴ ve 

൴zn൴ dah൴l൴nde yürütülmel൴d൴r. 
4. Kullanılacak c൴haz, k൴myasal, b൴yoloj൴k materyal, elektr൴ksel düzenek veya saha 

ek൴pmanı ൴ç൴n ൴lg൴l൴ kullanım tal൴matları b൴l൴nmel൴d൴r. 
5. Çalışma sırasında gerekl൴ k൴ş൴sel koruyucu donanımlar kullanılmalıdır. 
6. K൴myasal, b൴yoloj൴k veya tekn൴k atıklar ൴lg൴l൴ atık prosedürüne uygun olarak bertaraf 

ed൴lmel൴d൴r. 
7. Saha çalışmalarında ulaşım, hava koşulları, araz൴ yapısı, ൴let൴ş൴m, yalnız çalışma ve ac൴l 

durum planı önceden değerlend൴r൴lmel൴d൴r. 
8. Proje çalışmaları kapsamında meydana gelen tüm kazalar, ramak kala olaylar ve 

maruz൴yetler kayıt altına alınmalıdır. 
6.16.6. Yüklen൴c൴ F൴rma Çalışanları ve Geç൴c൴ Görevl൴ler İç൴n Kurallar 

1. Ün൴vers൴te b൴na ve alanlarında yürütülecek çalışmalar önces൴nde ൴lg൴l൴ b൴r൴mden ൴z൴n 
alınmalıdır. 

2. Çalışma yapılacak alanın r൴skler൴ hakkında b൴lg൴ alınmalıdır. 
3. Elektr൴k, sıcak ൴ş, yüksekte çalışma, kazı, montaj, tad൴lat, bakım-onarım ve benzer൴ r൴skl൴ 

൴şler ൴ç൴n gerekl൴ güvenl൴k önlemler൴ alınmadan çalışma başlatılmamalıdır. 
4. F൴rma çalışanları yaptıkları ൴şe uygun k൴ş൴sel koruyucu donanımları kullanmalıdır. 
5. Çalışma alanı bar൴yer, şer൴t, levha veya uygun ൴şaretlemelerle güvenl൴ hale get൴r൴lmel൴d൴r. 



6. Öğrenc൴, personel ve z൴yaretç൴ geç൴ş൴ olan alanlarda çalışma yapılırken çevre güvenl൴ğ൴ 
sağlanmalıdır. 

7. Yangın söndürme c൴hazları, ac൴l çıkışlar, elektr൴k panoları ve tahl൴ye yolları 
kapatılmamalıdır. 

8. Çalışma b൴t൴m൴nde alan tem൴z ve güvenl൴ şek൴lde bırakılmalıdır. 
9. İş kazası, ramak kala olay veya tehl൴kel൴ durum derhal ൴lg൴l൴ b൴r൴m sorumlusuna 

b൴ld൴r൴lmel൴d൴r. 
10. Ün൴vers൴ten൴n ൴ş sağlığı ve güvenl൴ğ൴ kurallarına aykırı çalışan f൴rma personel൴n൴n 

çalışması durdurulab൴l൴r. 
 
7. Ortak Tehl൴ke Alanlarına İl൴şk൴n Genel Tal൴matlar 
Bu bölümde yer alan hükümler; Pamukkale Ün൴vers൴tes൴ bünyes൴nde görev yapan tüm çalışanlar 
൴le kısm൴ zamanlı öğrenc൴ler, İŞKUR kapsamındak൴ öğrenc൴ler, ders/uygulama kapsamındak൴ 
öğrenc൴ler, stajyerler, ൴ntörnler, proje/burs൴yer öğrenc൴ler, yüklen൴c൴ f൴rma çalışanları, geç൴c൴ 
görevl൴ler, z൴yaretç൴ler ve ün൴vers൴te alanlarında bulunan d൴ğer k൴ş൴ler൴, bulundukları alan ve 
yürüttükler൴ faal൴yet ölçüsünde kapsar. 
7.1. Elektr൴k Güvenl൴ğ൴ 

1. Elektr൴k panolarına yetk൴s൴z k൴ş൴ler müdahale edemez. 
2. Pano önler൴nde güvenl൴ er൴ş൴m alanı bırakılır; pano önü depo olarak kullanılmaz. 
3. Hasarlı pr൴z, kablo, f൴ş, uzatma ve adaptör kullanılmaz. 
4. Çoklu pr൴zler b൴rb൴r൴ne ser൴ bağlanmaz. 
5. Islak elle elektr൴kl൴ c൴hazlara dokunulmaz. 
6. Elektr൴k arızalarında c൴haz kapatılır, f൴ş çek൴l൴r ve tekn൴k b൴r൴me haber ver൴l൴r. 
7. Laboratuvar, mutfak, dış alan ve ıslak hac൴mlerde elektr൴kl൴ c൴haz kullanımı özel d൴kkat 

gerekt൴r൴r. 
8. Öğrenc൴ler, stajyerler, ൴ntörnler, kurs൴yerler, z൴yaretç൴ler ve geç൴c൴ görevl൴ler elektr൴k 

panolarına, pr൴z bağlantılarına, güç s൴stemler൴ne ve tekn൴k elektr൴k ek൴pmanlarına 
müdahale edemez. 

7.2. Yangın Güvenl൴ğ൴ 
1. Yangın söndürme c൴hazlarının önü kapatılmaz. 
2. Ac൴l çıkış kapıları k൴l൴tlenmez, kaçış yolları daraltılmaz. 
3. Elektr൴kl൴ ısıtıcılar, açık rez൴stanslı c൴hazlar ve uygunsuz uzatma kabloları kullanılmaz. 
4. Yanıcı, parlayıcı ve patlayıcı maddeler uygun dolaplarda saklanır. 
5. S൴gara ൴ç൴lmes൴ yasak alanlarda s൴gara ൴ç൴lmez. 
6. Yangın fark ed൴ld൴ğ൴nde önce çevre uyarılır, alarm ver൴l൴r, güvenl൴ ൴se ൴lk müdahale 

yapılır ve tahl൴ye başlatılır. 
7. Yangın sırasında asansör kullanılmaz. 
8. Dersl൴k, laboratuvar, kl൴n൴k, atölye, yemekhane, kütüphane, spor tes൴s൴, toplantı salonu 

ve d൴ğer ortak alanlarda bulunan herkes ac൴l durum görevl൴ler൴n൴n yönlend൴rmeler൴ne 
uymak zorundadır. 

7.3. Elle Taşıma ve Ergonom൴ 
1. Ağır yükler tek k൴ş൴yle kaldırılmaz. 
2. Yük vücuda yakın tutulur, an൴ dönme hareketler൴nden kaçınılır. 



3. Belden eğ൴lerek değ൴l, d൴zler൴ bükerek yük kaldırılır. 
4. Taşıma arabası, transpalet veya uygun mekan൴k yardımcılar terc൴h ed൴l൴r. 
5. Masa başı çalışanlarda ekran, sandalye ve masa ergonom൴k şek൴lde ayarlanır. 
6. Uzun süre aynı poz൴syonda çalışmaktan kaçınılır. 
7. Öğrenc൴lere, stajyerlere, ൴ntörnlere, kısm൴ zamanlı çalışanlara ve geç൴c൴ görevl൴lere 

f൴z൴ksel kapas൴tes൴n൴ aşan yük taşıma ൴ş൴ yaptırılmamalıdır. 
7.4. Kayma, Takılma ve Düşmeler൴n Önlenmes൴ 

1. Islak zem൴nler uyarı levhası ൴le ൴şaretlen൴r. 
2. Kablolar, kutular, çantalar ve malzemeler geç൴ş yollarında bırakılmaz. 
3. Merd൴venlerde koşulmaz, korkuluk kullanılır. 
4. Yüksek yerlere er൴ş൴mde sandalye veya masa kullanılmaz. 
5. Bozuk zem൴n, kırık merd൴ven, gevşek korkuluk ve yeters൴z aydınlatma am൴re veya 

sorumlu personele b൴ld൴r൴l൴r. 
6. Dersl൴k, laboratuvar, kl൴n൴k, atölye, spor tes൴s൴, yemekhane, kütüphane ve sosyal 

alanlarda geç൴ş yolları açık tutulur. 
7.5. K൴myasal Güvenl൴k 

1. K൴myasallar et൴kets൴z kullanılmaz. 
2. Güvenl൴k b൴lg൴ formu ൴ncelenmeden k൴myasal maddeyle çalışılmaz. 
3. K൴myasallar b൴rb൴r൴yle rastgele karıştırılmaz. 
4. Uçucu ve tehl൴kel൴ k൴myasallarla çeker ocakta çalışılır. 
5. K൴myasal dökülmelerde uygun dökülme prosedürü uygulanır. 
6. K൴myasal atıklar lavaboya veya normal çöpe dökülmez. 
7. Öğrenc൴ler, stajyerler, ൴ntörnler, proje/burs൴yer öğrenc൴ler ve geç൴c൴ görevl൴ler k൴myasal 

maddelerle çalışmadan önce sorumlu personel tarafından b൴lg൴lend൴r൴l൴r ve gerekl൴ 
gözet൴m sağlanır. 

7.6. B൴yoloj൴k Güvenl൴k 
1. Kan, vücut sıvısı, doku, kültür, numune veya kontam൴ne malzemeyle çalışırken uygun 

KKD kullanılır. 
2. Kes൴c൴-del൴c൴ atıklar özel kutularda toplanır. 
3. B൴yoloj൴k maruz൴yet durumunda olay derhal b൴ld൴r൴l൴r. 
4. Kl൴n൴k ve laboratuvar alanlarında el h൴jyen൴ kurallarına uyulur. 
5. B൴yoloj൴k atıklar ൴lg൴l൴ mevzuat ve kurum atık prosedürler൴ne uygun şek൴lde ayrıştırılır. 
6. İntörn, stajyer ve uygulama öğrenc൴ler൴ b൴yoloj൴k r൴sk bulunan alanlarda gözet൴ms൴z 

çalıştırılmaz. 
 
8. Ac൴l Durum Tal൴matı 
Bu bölümde yer alan hükümler, ün൴vers൴te alanlarında bulunan tüm çalışanları, öğrenc൴ler൴, 
stajyerler൴, ൴ntörnler൴, kısm൴ zamanlı çalışanları, İŞKUR kapsamındak൴ öğrenc൴ler൴, 
proje/burs൴yer öğrenc൴ler൴, yüklen൴c൴ f൴rma çalışanlarını, geç൴c൴ görevl൴ler൴, z൴yaretç൴ler൴ ve 
h൴zmet alan k൴ş൴ler൴ kapsar. 

1. Ac൴l durumlarda sak൴n olunmalı, pan൴k yapılmamalıdır. 
2. Yangın, deprem, patlama, k൴myasal dökülme, gaz kaçağı, ş൴ddet olayı, elektr൴k çarpması, 

൴ş kazası veya sağlık ac൴l൴ durumunda b൴r൴m ac൴l durum planına göre hareket ed൴l൴r. 



3. Tahl൴ye gerekt൴ğ൴nde en yakın güvenl൴ çıkış kullanılır. 
4. Asansör kullanılmaz. 
5. Toplanma alanına g൴d൴l൴r ve yoklama/sayım ൴ç൴n b൴r൴m sorumlusuna b൴lg൴ ver൴l൴r. 
6. Yaralı k൴ş൴ye yetk൴s൴z müdahale ed൴lmez; ൴lk yardım eğ൴t൴m൴ olan personel ve sağlık 

ek൴pler൴ yönlend൴r൴l൴r. 
7. Ac൴l durum ek൴pler൴n൴n, b൴r൴m sorumlularının ve güvenl൴k görevl൴ler൴n൴n tal൴matlarına 

uyulur. 
8. Ac൴l durum sonrası olay kayıt altına alınır ve gerekl൴ düzelt൴c൴/önley൴c൴ faal൴yetler 

başlatılır. 
9. Ders, uygulama, laboratuvar, atölye veya kl൴n൴k sırasında meydana gelen ac൴l 

durumlarda öğrenc൴ler sorumlu akadem൴k personel, laboratuvar/atölye sorumlusu veya 
ac൴l durum ek൴pler൴n൴n yönlend൴rmeler൴ne uygun hareket eder. 

10. Kısm൴ zamanlı öğrenc൴ler, İŞKUR kapsamındak൴ öğrenc൴ler, stajyerler, ൴ntörnler ve 
geç൴c൴ görevl൴ler görevlend൴r൴ld൴kler൴ b൴r൴mdek൴ toplanma alanı, ac൴l çıkış ve b൴ld൴r൴m 
usulü hakkında b൴lg൴lend൴r൴l൴r. 

 
9. İş Kazası ve Ramak Kala B൴ld൴r൴m൴ 
Bu bölümde yer alan b൴ld൴r൴m hükümler൴; çalışanlar, öğrenc൴ler, stajyerler, ൴ntörnler, kısm൴ 
zamanlı çalışanlar, İŞKUR kapsamındak൴ öğrenc൴ler, proje/burs൴yer öğrenc൴ler, yüklen൴c൴ f൴rma 
çalışanları, geç൴c൴ görevl൴ler ve ün൴vers൴te alanlarında bulunan d൴ğer k൴ş൴ler ൴ç൴n geçerl൴d൴r. 

1. İş kazası, yaralanma, k൴myasal/b൴yoloj൴k maruz൴yet, elektr൴k çarpması, düşme, kes൴lme, 
yanık, traf൴k kazası veya ş൴ddet olayı derhal am൴re, sorumlu personele veya ൴lg൴l൴ b൴r൴me 
b൴ld൴r൴l൴r. 

2. Ramak kala olaylar da kaza olmadan önce önlem alınab൴lmes൴ ൴ç൴n b൴ld൴r൴lmel൴d൴r. 
3. B൴ld൴r൴mlerde olay yer൴, tar൴h-saat, olayın oluş şekl൴, etk൴lenen k൴ş൴ler, kullanılan 

ek൴pman ve alınan ൴lk önlemler bel൴rt൴l൴r. 
4. Olay yer൴ güvenl൴ğ൴ sağlanmadan çalışma tekrar başlatılmaz. 
5. Kazaya neden olan uygunsuzluklar ൴ç൴n düzelt൴c൴ faal൴yet planlanır. 
6. Öğrenc൴ler, stajyerler, ൴ntörnler, burs൴yerler ve geç൴c൴ görevl൴ler de yaşadıkları veya tanık 

oldukları kaza, yaralanma, maruz൴yet veya ramak kala olayları sorumlu personele 
b൴ld൴rmekle yükümlüdür. 

7. B൴ld൴r൴m yapan k൴ş൴ye olumsuz yaklaşım göster൴lmemel൴; b൴ld൴r൴mler önley൴c൴ 
faal൴yetler൴n gel൴şt൴r൴lmes൴ amacıyla değerlend൴r൴lmel൴d൴r. 

 
10. Eğ൴t൴m, B൴lg൴lend൴rme ve Uygulama 

1. Tüm çalışanlara görevler൴ne uygun ൴ş sağlığı ve güvenl൴ğ൴ eğ൴t൴m൴ ver൴l൴r. 
2. Yen൴ başlayan personele ൴şe başlamadan önce yapacağı ൴şe, çalışma ortamına, 

kullanacağı ek൴pmana ve b൴r൴me özgü r൴sklere ൴l൴şk൴n b൴lg൴lend൴rme yapılır. 
3. Laboratuvar, atölye, tekn൴k bakım, tem൴zl൴k, güvenl൴k, sağlık h൴zmetler൴ ve saha 

personel൴ne görev r൴skler൴ne özel uygulamalı eğ൴t൴m ver൴l൴r. 
4. Ac൴l durum, yangın, tahl൴ye ve ൴lk yardım konularında düzenl൴ eğ൴t൴m ve tatb൴kat yapılır. 
5. Eğ൴t൴m kayıtları, katılım l൴steler൴ ve sınav/ölçme değerlend൴rme sonuçları ൴lg൴l൴ b൴r൴m 

tarafından saklanır. 



6. Görev değ൴ş൴kl൴ğ൴, ek൴pman değ൴ş൴kl൴ğ൴, yen൴ c൴haz kullanımı veya çalışma alanı 
değ൴ş൴kl൴ğ൴ hal൴nde çalışana ek b൴lg൴lend൴rme yapılır. 

7. Kısm൴ zamanlı öğrenc൴ler, İŞKUR kapsamındak൴ öğrenc൴ler, stajyerler, ൴ntörnler, 
ders/uygulama öğrenc൴ler൴, proje öğrenc൴ler൴ ve burs൴yerler çalışma, uygulama veya 
eğ൴t൴m faal൴yet൴ne başlamadan önce b൴r൴m r൴skler൴, ac൴l durumlar, KKD kullanımı ve 
yasak davranışlar hakkında b൴lg൴lend൴r൴l൴r. 

8. Ders ve uygulama kapsamındak൴ öğrenc൴lere, özell൴kle laboratuvar, atölye, kl൴n൴k ve 
saha çalışmalarından önce sorumlu akadem൴k personel tarafından kısa güvenl൴k 
b൴lg൴lend൴rmes൴ yapılır. 

9. Yüklen൴c൴ f൴rma çalışanlarının yürüttüğü ൴şlerde f൴rma tarafından gerekl൴ eğ൴t൴mler൴n 
ver൴lm൴ş olması ve ün൴vers൴te alanındak൴ özel r൴skler hakkında ൴lg൴l൴ b൴r൴m tarafından 
b൴lg൴lend൴rme yapılması esastır. 

10. B൴lg൴lend൴rme ve eğ൴t൴m faal൴yetler൴, yapılan ൴ş൴n n൴tel൴ğ൴ne göre sözlü, yazılı, uygulamalı 
veya kayıt altına alınab൴l൴r şek൴lde yürütülür. 

 
11. B൴r൴m Am൴rler൴n൴n ve Sorumlu Personel൴n Sorumlulukları 

1. B൴r൴m൴nde yürütülen faal൴yetlere ൴l൴şk൴n r൴skler൴ bel൴rlemek ve gerekl൴ önlemler൴n 
alınmasını sağlamak. 

2. Personel൴n görev൴ne uygun eğ൴t൴m almasını tak൴p etmek. 
3. KKD ൴ht൴yacını bel൴rlemek ve kullanımını sağlamak. 
4. Ac൴l çıkış, yangın söndürme c൴hazı, elektr൴k panosu, ൴lk yardım dolabı ve tahl൴ye 

yollarının uygunluğunu kontrol etmek. 
5. İş kazası ve ramak kala olayların b൴ld൴r൴lmes൴n൴ sağlamak. 
6. Laboratuvar, atölye, depo, arş൴v, tekn൴k alan, kl൴n൴k ve saha çalışmalarında yetk൴s൴z 

çalışmayı engellemek. 
7. İSG Koord൴natörlüğü tarafından b൴ld൴r൴len düzelt൴c൴ faal൴yetler൴ yer൴ne get൴rmek. 
8. B൴r൴m൴nde görev yapan çalışanların ve kapsam dah൴l൴ndek൴ d൴ğer k൴ş൴ler൴n bu tal൴mata 

uygun hareket etmes൴n൴ sağlamak. 
9. R൴skl൴ ൴şlerde yetk൴s൴z ve eğ൴t൴ms൴z k൴ş൴ler൴n çalışmasına ൴z൴n vermemek. 
10. Kısm൴ zamanlı öğrenc൴ler, İŞKUR kapsamındak൴ öğrenc൴ler, stajyerler, ൴ntörnler, proje 

öğrenc൴ler൴, burs൴yerler ve geç൴c൴ görevl൴ler൴n yapacağı ൴şler൴ açık şek൴lde bel൴rlemek. 
11. Bu k൴ş൴lere görev veya uygulama önces൴nde çalışma alanı, r൴skler, ac൴l durumlar, KKD 

kullanımı ve b൴ld൴r൴m usuller൴ hakkında b൴lg൴ vermek. 
12. Öğrenc൴ler൴ ve geç൴c൴ görevl൴ler൴ gözet൴ms൴z şek൴lde laboratuvar, atölye, kl൴n൴k, depo, 

arş൴v, tekn൴k alan veya saha çalışmalarında bırakmamak. 
13. Uygunsuz davranışları derhal düzeltmek, gerekl൴ hallerde çalışmayı durdurmak. 
14. Ders, uygulama, staj ve ൴ntörnlük faal൴yetler൴nde akadem൴k sorumlu, uygulama 

sorumlusu ve b൴r൴m am൴r൴ arasında koord൴nasyonu sağlamak. 
15. Eğ൴t൴m, b൴lg൴lend൴rme, KKD tesl൴m൴, kaza ve ramak kala b൴ld൴r൴mler൴ne ൴l൴şk൴n kayıtları 

muhafaza etmek. 
 
 
 



12. Tal൴mata Aykırı Davranışlar 
Aşağıdak൴ davranışlar, çalışanlar ve kapsam dah൴l൴ndek൴ d൴ğer k൴ş൴ler açısından ൴ş sağlığı ve 
güvenl൴ğ൴ kurallarına aykırı davranış olarak kabul ed൴l൴r: 

1. Eğ൴t൴m almadan veya yetk൴lend൴r൴lmeden r൴skl൴ ek൴pman kullanmak. 
2. KKD kullanılması gereken ൴şlerde KKD kullanmamak. 
3. Ac൴l çıkışları, yangın söndürme c൴hazlarını, yangın dolaplarını veya elektr൴k panolarını 

kapatmak. 
4. Yetk൴s൴z elektr൴k, mak൴ne, laboratuvar, kl൴n൴k, atölye veya tekn൴k ek൴pman müdahales൴ 

yapmak. 
5. K൴myasalları et൴kets൴z kullanmak veya karıştırmak. 
6. Islak zem൴n uyarısı koymadan tem൴zl൴k alanını terk etmek. 
7. Ağır yükler൴ uygunsuz şek൴lde taşımak. 
8. İş kazası veya ramak kala olayı b൴ld൴rmemek. 
9. Laboratuvar, atölye, kl൴n൴k veya tekn൴k alanda yetk൴s൴z k൴ş൴ler൴n çalışmasına ൴z൴n vermek. 
10. Yangın, deprem veya ac൴l durumlarda tahl൴ye kurallarına uymamak. 
11. Görevlend൴r൴lmed൴ğ൴ alanlarda ൴z൴ns൴z çalışmak. 
12. Laboratuvar, atölye, kl൴n൴k, depo, arş൴v, tekn൴k alan veya sunucu odasına ൴z൴ns൴z g൴rmek. 
13. Kes൴c൴-del൴c൴ atıkları normal çöpe atmak. 
14. Islak zem൴n, açık kablo, kırık cam, dökülen k൴myasal veya tehl൴kel൴ durumu 

b൴ld൴rmemek. 
15. Şakalaşma, koşma, ൴t൴şme veya d൴kkats൴z davranışlarla çalışma güvenl൴ğ൴n൴ tehl൴keye 

düşürmek. 
16. R൴skl൴ ൴şler൴ tek başına yapmak. 
17. Sorumlu personel൴n, akadem൴k sorumlunun, uygulama sorumlusunun, güvenl൴k 

görevl൴s൴n൴n veya ac൴l durum ek൴pler൴n൴n tal൴matlarına uymamak. 
18. Çalışma, eğ൴t൴m, araştırma veya uygulama alanında kend൴s൴n൴n ya da başkalarının 

sağlığını ve güvenl൴ğ൴n൴ tehl൴keye düşürecek davranışlarda bulunmak. 
 
13. Son Hükümler 
Bu tal൴mat Pamukkale Ün൴vers൴tes൴ bünyes൴nde görev yapan tüm çalışanlar ൴ç൴n geçerl൴d൴r. 
Ayrıca kısm൴ zamanlı öğrenc൴ler, İŞKUR kapsamındak൴ öğrenc൴ler, ders/uygulama 
kapsamındak൴ öğrenc൴ler, stajyer öğrenc൴ler, ൴ntörn öğrenc൴ler, proje/burs൴yer öğrenc൴ler, 
yüklen൴c൴ f൴rma çalışanları, geç൴c൴ görevl൴ler, z൴yaretç൴ araştırmacılar, kurs൴yerler ve ൴lg൴l൴ d൴ğer 
k൴ş൴ler de faal൴yetler൴ ve maruz kalab൴lecekler൴ r൴skler ölçüsünde bu tal൴mat hükümler൴ne tab൴d൴r. 
Her b൴r൴m, kend൴ faal൴yet alanına özgü r൴skler൴ d൴kkate alarak bu tal൴matı b൴r൴m r൴sk 
değerlend൴rmes൴, ac൴l durum planı, laboratuvar/atölye tal൴matları, tem൴zl൴k tal൴matları, tekn൴k 
bakım tal൴matları, kl൴n൴k uygulama tal൴matları, saha çalışma tal൴matları ve görev tanımları ൴le 
uygular. 
Tal൴matın uygulanmasından b൴r൴m am൴rler൴, sorumlu öğret൴m elemanları, uygulama sorumluları, 
൴lg൴l൴ çalışanlar ve kapsam dah൴l൴ndek൴ k൴ş൴ler sorumludur. 
Mevzuat değ൴ş൴kl൴kler൴, ൴ş kazaları, ramak kala olaylar, yen൴ ek൴pman kullanımı, yen൴ 
laboratuvar/atölye kurulumu, yen൴ kl൴n൴k/uygulama alanı açılması veya çalışma koşullarındak൴ 
değ൴ş൴kl൴kler hal൴nde tal൴mat gözden geç൴r൴l൴r ve güncellen൴r. 


