PAMUKKALE UNiVERSITESI
iDARI ve MALI iISLER DAIRE BASKANLIGI

TASINIR KAYIT KONTROL SUBE MUDURU GOREV TANIMI

A. KADRO VEYA POZISYONUN

Birimi Tasinir Kayit Kontrol Birimi
Unvani Sube Miidiirii

Smifi Genel Idare Hizmetleri

Gorevi Tasinir Kayit Kontrol Sube Miidiirti
Birim Y dneticisi Daire Baskani

Bagli Bulundugu Daire Baskan

Y Onetici / YOneticileri

Vekalet Satin Alma Sube Miidiirii, Maas Tahakkuk Sube Miidiirii.
B. ATANACAKLARDA ARANACAK OZELLIKLER
Egitim Diizeyi Lisans Mezunu olmak

Gerekli Hizmet Stuiresi

657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanununun 68/b maddesi ve
Yiiksekogretim Ust Kuruluslari ile Yiiksekdgretim Kurumlar
Personeli Gorevde Yiikselme ve Unvan Degisikligi
Yonetmeliginin 6. ve 7. maddelerindeki sartlar1 tagimak.

C. GOREV / ISLERE ILiSKIiN BILGILER

Gorevin Kisa Tanimi

Tasinir kayit yetkilisinin yapmis oldugu kayit ve islemler ile diizenledigi belge
ve cetvellerin mevzuata ve mali tablolara uygunlugunu kontrol etmek.

Gorev / Yetki ve
Sorumluluklari

1- Tasinir kayit yetkilisinin yiiriittiigli islemleri ve kayitlar1 yasal
diizenlemelere ve taginir

stireglerine uygunlugunu kontrol etmek, uygun olmayanlarin diizeltilmesini ya
da iptalini saglamak.

2. Tasmir kayit yetkilisinin birimde yapmis oldugu taginir is ve islemlerinin
mevzuata uygun yliriitiilmesini saglamak.

3. Diizenlenen belgelerin, mevzuata ve standart mali tablolara uygunlugunu
kontrol etmek.

4. Yapilan islemler sonucunda diizenlenen belge ve cetvellerin dogrulugunu
kontrol ederek imzalamak.
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