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1. AMAÇ: 

Bu süreç; Pamukkale Üniversitesi Bütçe ġube Müdürlüğü’nde ilgili kiĢilerden alacakların 

tahsilatını amaçlar. 

2. KAPSAM: 

Bu süreç; Pamukkale Üniversitesi Bütçe ġube Müdürlüğü’nde ilgili kiĢilerden alacakların 

tahsilatı iĢlemlerini kapsar. 

3. SORUMLULAR: 

 Bütçe ġube Müdürlüğü personeli 

 Muhasebe yetkilisi 

4. TANIMLAR VE KISALTMALAR: 

 Say2000i: Web tabanlı saymanlık otomasyon sistemi 

5. SÜREÇ SAHİBİ: 

Bütçe ġube Müdürü 

6. GİRDİLER: 

 Say2000i muhasebe otomasyon sisteminde düzenlenen muhasebe iĢlem fiĢleri 

7. KAYNAKLAR: 

 Bilgisayar 

 Ġlgili Formlar 

 Ġnternet Bağlantısı 

 Sayaçlar 

8. ÇIKTILAR: 

 Muhasebe iĢlem fiĢi 

9.   REFERANS VE KAYITLAR: 

 Kamu zararlarının tahsiline iliĢkin usul ve esasları hakkında yönetmelik 
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10. UYGULAMA: 

 Bütçe ġube Müdürlüğü tarafından ilgili kiĢi borcunu banka kanalı ile veya daire veznesine 

yatırmaya geldiğinde say2000i muhasebe otomasyon sistemi üzerinden üç adet muhasebe iĢlem 

fiĢi düzenlenir ve muhasebe yetkilisinin onayına sunulur 

 Muhasebe yetkilisi iĢlem fiĢlerini uygun bulursa Bütçe ġube Müdürlüğü’nde iĢlem fiĢlerinin 

bir nüshası ilgilinin dosyasında saklanır ve iki nüshası vezneye gönderilir. Eğer muhasebe 

yetkilisi fiĢleri uygun bulmazsa fiĢler tekrar düzenlenecek Ģekilde sürece devam edilir.  

11. PERFORMANS KRİTERLERİ: 

 Hatasız düzenlenen muhasebe iĢlem fiĢleri 
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12. ANA SÜREÇ: 

 

BaĢla 

Ġlgili kiĢi, borcunu Banka kanalı ile veya 

Dairemiz veznesine yatırmaya geldiğinde Say 

2000 i otomasyon muhasebe sistemi üzerinden 

3 adet muhasebe iĢlem fiĢi düzenlenmesi

Muhasebe yetkilisinin 

onayına sunulması

Muhasebe iĢlem fiĢlerinin 

bir nüshasının ilgilinin 

dosyasına konulması

Muhasebe iĢlem fiĢlerinin 

iki nüshasının vezneye 

gönderilmesi

Uygun mu?

BitiĢ 

Hayır

Evet 

SORUMLULAR KĠġĠLERDEN ALACAKLAR TAHSĠLATI SÜRECĠ DOKÜMANLAR

Bütçe ġube Müdürlüğü Personeli

Bütçe ġube Müdürlüğü Personeli

Bütçe ġube Müdürlüğü Personeli

Bütçe ġube Müdürlüğü Personeli

Muhasebe FiĢi

Muhasebe FiĢi

Muhasebe FiĢi

Muhasebe FiĢi

Muhasebe Yetkilisi

 
 


