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SAYI:78055597.050/07                                                                                         24/09/2024
KONU   : Fakülte İdari Personel Toplantısı
Sayın: …………………………………..
	Fakültemiz idari personel toplantısı aşağıda belirtilen gün ve saatte yapılacaktır.
Toplantıya katılmanızı rica ederim.
H. Sibel EROL YILMAZ
          Fakülte Sekreteri V.

Toplantı Tarihi      :  24/09/2024
Toplantı Saati        :  14:30
Toplantı Yeri         :  İ.İ.B.F. A Blok Toplantı Salonu

GÜNDEM

1- 2024-2025 Eğitim Öğretim Yılının başlaması ve yapılan özverili çalışmalar için teşekkür edilmesi konusunun görüşülmesi.

2- PAÜ Önlisans Lisans Eğitim Öğretim Yönergemiz yenilenmesi ile ilgili;
3- Tasarruf tedbirleri eğitiminin 16 Ekime kadar izlenmesi adımların tamamlanması;

4- Bölümlere gelen yazıların Bölüm Başkanı dışında yalnız ilgili öğretim elemanlarına sevk edilmesi konusunun görüşülmesi. (Ders içerikleri Yatay geçiş intibak muafiyet komisyonlarına; görev uzatımı bölüm başkanları, yardımcısı ve ilgili öğretim üyesi ..vb)

5- Öğrenci İşlerine ve Personele gönderilen yazılarda ekinde tablo vs. varsa eklerin excel yada Word halinin ilgili kişiye gönderilmesi.

6- Öğrenciye yardım etmek için whatsap, fotoğraf görüntüsü kabul etmeme, Öğrenci ne için müracaat ediyorsa istenen belgeler için yönetmelikleri kontrol etme. Akademik Takvimin takip edilmesi. 
7- [bookmark: _GoBack]Öğrenci dilekçelerine uygun yazarken bölüm başkanları ile istişare edilmesi

8- Evrak kaydetmeyi unutmamaya, evrakı kaydettik işlem yapmayı unutmamaya özen gösterilmesi

9- Mesai saatleri dikkat edilmesi konusunun görüşülmesi. Erken çıkıp geç gelineceğinde bilgi verilmesi;

10- İstek, dilek, şikayet ve önerilerin görüşülmesi.    



Toplantı Tarihi       : 24/09/2024
Toplantı Saati         : 14:30
Toplantı Yeri          : İ.İ.B.F. A Blok Toplantı Salonu
TOPLANTI KATILIM LİSTESİ
	Sıra No:
	Adı Soyadı
	 Görevi
	İmza

	1
	Sibel EROL YILMAZ
	Fakülte Sekreteri
	

	2
	Aysel ÖZKAN
	Bölüm Sekreteri
	

	3
	Aysun YAZIR
	Personel Yazı İşleri Memuru
	

	4
	Azize EKMEKÇİ
	Bölüm Sekreteri
	

	5
	Bilgihan ÇOKYİĞİT
	Taşınır Kayıt Yetkilisi
	

	6
	Cavide BİÇER
	Bölüm Sekreteri
	

	7
	Emin KABUKÇU
	Ders - Sınav Programı
	

	8
	Erol ERDİK
	Öğrenci İşleri Memuru
	

	9
	Erol ŞAYLAN
	Evrak Kayıt Memuru
	

	10
	Hidayet BAĞLAN
	Mali İşler(Tahakkuk-Satınalma vs.) Memuru
	

	11
	İsmail GEZER
	Teknisyen
	

	12
	Meral KARACA
	Maliye 
	

	13
	Mehmet Ali ALPER
	Ek Ders- Staj İşleri Memuru
	

	14
	Mehmet Ali YÜKSEL
	Bölüm Sekreteri
	

	15
	Merve KAYTA
	Dekan Sekreteri
	

	16
	Murat İŞİM
	Öğrenci İşleri Memuru
	

	17
	Musa ÇİLOĞLU
	Bilgi İşlem Donanım
	

	18
	Mustafa ÇAY
	Bölüm Sekreteri
	

	19
	Mustafa ÖZÜGÜL
	Ek Ders- Staj İşleri Memuru
	

	20
	Özgün FIRLAYIŞ
	Kütüphane Memuru
	

	21
	Ramazan DOĞAN
	Evrak Kayıt Memuru
	

	22
	Selami BABAOĞLU
	Personel Yazı İşleri Memuru
	

	23
	Şükrü TANAY
	Öğrenci İşleri Memuru
	

	24
	Vedat ÖZTAŞ
	Bölüm Sekreteri
	

	25
	Yusuf SAYGIN
	Öğrenci İşleri Memuru
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