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1. AMAC: Bu siirecin amact; PAU-SARUM hizmet alani, tedavi tiniteleri ve personel oda degisimi,
bu alanlarin yeni olusturulmasi i¢in esaslarin belirlenmesidir.

2. KAPSAM: Bu siire¢ PAU-SARUM binalarinda gergeklesen oda planlama ve organizasyon
islemlerinin tamamini kapsar.

3. KISALTMALAR:

3.1. HBYS: Hastane bilgi yonetim sistemi,

3.2. PAU-SARUM: Pamukkale Universitesi Saglik Arastirma ve Uygulama Merkezi.

4. TANIMLAR

5. SUREC SAHIBI: Merkez Miidiirii

6. THTIYAC DUYULAN GIRDILER: Ogretim iiyesinin goreve baslamasi veya atama, anabilim dali
hizmet alan1 ve tedavi tiniteleri ihtiyaci, idari hizmetler i¢in alan ihtiyacinin ortaya ¢ikmasi veya
degisim icin istek.

7. IHTIYAC DUYULAN AYRINTILI KAYNAKLAR:

7.1. Personel: Merkez Miidiirii, Basmiidiir, Ilgili Birim Sorumlulari, Anabilim Dali Baskanlari,
Anabilim Dali Sekreterleri ve Idari Birim Sorumlular

7.2. Donanim: HBYS, Bilgisayarlar

7.3. Fiziki Alan: PAU-SARUM Hizmet Binalar1

8. SUREC KONTROLU: Resmi yazi, HBYS Teknik Atolye Istek Formu, HBYS Grafik Istek Formu
9. CIKTI: Dayanikli Taginirlar Listesi, Hastane Kat Krokileri

10. TEDARIKCILER: PAU-SARUM Tasimir Kayit ve Kontrol Birimi, Demirbas Planlama Birimi,
Bilgi Islem Birimi, Teknik Atolye Birimi, Kalite Yonetim Birimi.

11. BU SURECIN CIKTISINI KULLANAN TARAFLAR: PAU SARUM personeli, Hastane Afet
Yonetim Birimi, Hasta Iletisim Birimi, Taginir Kayit Kontrol Birimi, Santral Birimi, insan Kaynaklari
Birimi, Ev Idaresi Koordinatorii

12. SUREC PERFORMANS KRITERLERI:

12.1. Yeni oda planlama ve degisim sayisi

13. ILGILI DOKUMANLAR:

13.1. BU SURECLE iLGILi FORMLAR

13.1.1. Resmi Yazilar
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13.1.2.HBYS Teknik Atolye Istek Formu
13.1.3. HBYS Grafik Istek Formu
13.1.4. Dayanikli Taginirlar Listesi
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SORUMLULAR ODA PLANLAMA VE DEGi$iM SURECI DOKUMANLAR

ﬁnabinm /
( . Idari Birim
| D Buro Talebi

\@Taleb'

| Uyesi Oda
Talebi

Ogretim Uyesi, .
Baskani ve ida Resmi yada sézel talep edilir. Resmi Yazi
Birim Sorumlusu \L .
Talep degerlendirilir. Resmi Yazi
Merkez Mudira S
u/ B

Gda degisim plan
ilk kez mi
Yapilacak?

Merkez Mudiiri/ E
Hastane Bas Muduru

Merkez Muduri/ Hastane binalarinda oda ve alanlar Odanin degisimi igin planlama
Hastane Bas Mudura kontrol edilir. yapilir.

]

Odanin uygunlugu igin galisma

Merkez Mudara yapilir.
Merkez Miduri Odanin blok/kat ve yer karari verilir.

l

Karar ilgili 6gretim Uyesi/A.D
Merkez Mudira Baskani ve idari Birim Sorumlusuna
bildirilir.

l

Calismalarin yapilmasi ve ilgili
birimlere bilgi verilmesi acisindan

insan Kaynaklari Birimi Resmi Yazi
Hastane Afet Birimi ve

Merkez Mudura insan Kaynaklari Birimine bilgi Hasta Iletisim Birimine v///i\‘
verilir. Resmi yazi ile bilgi verir.
Ogretim Uyesi/ Teknik Atdlyeye oda HBYS Teknik Atélye
A.D.Baskani ve idari altyapisi(Telefon, internet, lavabo istek Formu
Birim Sorumlusu vb.) ile ilgili istek yapilir. .

Ogretim Uyesi/ R i
A.D.Baskani ve idari Tasinir Kay.lt ve l_(ontvr‘ol Biriminden Resmi Yazi
Demirbas Istegi yapilir.

Birim Sorumlusu -
~—

l

Ev idaresi Odanin temizlik ve oda
yerlesimini istek yapilir.

l

Odanin yénlendirme tanimlamalari Formu
ve kroki igin ilgili birime bilgi verilir. e

Ogretim Uyesi/
A.D.Baskani ve idari
Birim Sorumlusu

Ogretim Uyesi/
A.D.Baskani ve idari
Birim Sorumlusu

HBYS Grafik istek

Taginir Kayit ve Dayamk.ll Ta.§|n|r|ar
s Listesi
Kontrol Birim -

SorumlusuOgretim Oda faalivet irili —
Uyesi/A.D.Baskani ve a Taallyete gecirtlir.

idari Birim Sorumlusu
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