	[image: image1.png]



	Haftalık Ders Programı Süreci İş Akışı
	Doküman No
	İAŞ-018

	
	
	Yayın Tarihi
	13-10-2019

	
	
	Rev.No/Tarih
	12/10/2025

	
	
	Sayfa No
	



[image: image1.png]

BAŞLA



Bölüm Başkanlığı
Haftalık Ders Programı Formu


Ders Görevlendirme Formu

Öğretim Elemanı Haftalık 

Ders Programı Formu



Haftalık Ders Programı Form


Haftalık Ders Programı Formu

Bölüm Kurulu
Ders Görevlendirme Formu


Öğretim Elemanı Haftalık 

Ders Programı Formu




Haftalık Ders Programı Formu

Yönetim Kurulu
Ders Görevlendirme Formu


Öğretim Elemanı Haftalık 

Ders Programı Formu 

Öğrenci İşleri
Duyuru Formu


Haftalık Ders Programı Formu


Ders Görevlendirme Formu


Öğretim Elemanı Haftalık 
Öğrenci İşleri
Ders Programı Formu 



     BİTİŞ
SÜREÇ SAHİBİ/SORUMLUSU: Fakülte Dekanı	     (SÜREÇ FAALİYET AKIŞI TANIMLAMASI SIRASINDA	                    AÇIKLAMA


SORUMLU (POZİSYON)	     	                  KULLANILABİLECEK SİMGELER VE AÇIKLAMALARI)	        İLGİLİ DOKÜMAN/ KAYITLAR














Bölüm Başkanlığı tarafından kayıtlarından önce ders programları Fakülte Yönetim Kurulu tarafından onaylanan “Ders Görevlendirme Formu” ve öğretim elamanlarının programları göz önüne alınarak hazırlanır. Program hazırlanmadan önce dersi verecek öğretim elemanı/elemanları ile görüşülerek dersin niteliğine uygun olan ders günü ve saati belirlenir.





Bölüm Başkanlığının düzenlediği haftalık ders programı bölüm kurulunda değerlendirilir ve karara bağlanarak Dekanlığa arz olunur. 





Yönetim Kurulu tarafından onaylanan haftalık ders programı öğrenci işleri birimi tarafından PAU öğrenci işleri sistemine girilir. Öğrencilere SBF web sayfasından duyurulur.





Yönetim Kurulu tarafından onaylanan haftalık ders programı öğrenci işleri tarafından duyurulur.





“Haftalık Ders Programı Formu”, “Ders Görevlendirme Formu” dikkate alınarak öğrenci işleri birimi tarafından “Öğretim Elemanları Haftalık Ders Programı Formu” hazırlanarak, öğretim elemanlarının oda kapılarına asılır.
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