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SAĞLIK KÜLTÜR VE SPOR DAİRE BAŞKANLIĞI
	                                TEMİZLİK PERSONELİ GÖREV TANIMI 
	A. KADRO VEYA POZİSYONUN

	Birimi
	Sağlık Kültür ve Spor Daire Başkanlığı

	Ünvanı
	Sürekli İşçi

	Sınıfı
	Sürekli İşçi

	Görevi
	Temizlik Personeli

	Birim Yöneticisi
	Başhekim

	Bağlı Bulunduğu Yönetici / Yöneticileri
	[bookmark: _GoBack]Başhekim

	Vekâlet
	Temizlik Personeli

	B. ATANACAKLARDA ARANACAK ÖZELLİKLER

	Eğitim Düzeyi
	En az ortaöğrenim mezunu olmak

	Gerekli Hizmet Süresi
	

Hizmet süresi şartı bulunmamaktadır.





	C. GÖREV / İŞLERE İLİŞKİN BİLGİLER

	Görevin Kısa Tanımı
	Mediko Sosyal Merkezinde gerekli hijyen sağlanması, kullanılan malzemelerin ve alanların standartlara uygun olarak yıkanması ve temizlenmesi.

	Görev / Yetki ve Sorumlulukları
	· Kalite ve standardı sağlamak üzere kanunlar ve mevzuat çerçevesinde iş akışını ve işleyiş kurallarını belirlemek, bunların uygulanmasını sağlamak
· Pamukkale Üniversitesi kalite politikaları ve hedefleri doğrultusunda çalışmak
· Yürürlükteki kanun ve yönetmeliklere uygun olarak görevleri gerçekleştirmek
· İş sağlığı ve güvenliği esaslarına uygun çalışmak
· Görevleri ve sorumluluklarının gerektirdiği rapor ve dokümanları hazırlamak ve bağlı olduğu birime sunmak
· Fiziki alanların ve kullanılan cihaz ve demirbaşların temizliğine dikkat etmek

· Amirlerince kanun, tüzük, yönetmelik, genel emirler ve diğer mevzuata uygun olarak verilecek her türlü görevlerin zamanında ve eksiksiz olarak yerine getirmek
· Birimde kullanılan malzemelerin zamanında temizlenmesi ve tekrar kullanıma sunmak
· Birim içerisindeki genel alanların, lavabo ve tuvaletlerin temizliğini yapmak
· Fiziksel bakımına dikkat edip, temiz ve düzgün çalışmak
· Birim içerisinde kılık kıyafet kurallarına uygun çalışmak
· Çalışma esnasında gerekli azami güvenlik tedbirlerini alarak çalışmak.
· Mutfak içerisinde bulunan tüm malzemelerin temizliğinden ve bakımlarından sorumlu olmak
· Amirlerince belirlenen mesai giriş ve çıkışlarına uygun hareket etmek
· Hastane Afet Planı çerçevesinde sorumlu olduğu görevleri yerine getirmek
·  ’Kişisel Verilerin Korunması Kanunu ve Kişisel verileri koruma, işleme ve imha politikasına uygun olarak görevlerini gerçekleştirmek’’ ve ‘’Bilgi Güvenliği Yönetim Sistemi esaslarına uymak’’
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