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Sayfa No

SUREC SAHIBI/SORUMLUSU: Fakiilte Dekan1 (SUREC FAALIYET AKISI TANIMLAMASI SIRASINDA

SORUMLU (POZISYON)

KULLANILABILECEK SIMGELER VE ACIKLAMALARI)

BASLA

Ilgili birimlerin talepleri Kamu Harcama ve Muhasebat Bilgi
Sistemi (KBS), Tasmnir Kayit ve Yonetim Modiilii iizerinden

girilir.
v
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Kamu Harcama ve Muhasebat Bilgi Sistemi (KBS), Tasinir
Kay1t ve Yonetim Modiilii iizerinden gelen taleplerin yine
ayn1 modiil iizerinden ambarda olup olmadig1 kontrol edilir.
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zimmetlenir.
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Malzemeler depoda bulunmuyorsa Demirbag Malzemeler
Tasinir Teslim Fisi diizenlenerek talep sahibine imza karsilig1
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Malzemeler depoda bulunuyorsa Sarf Malzemeler ise Tasinur
Islem Fisi diizenlenerek talep sahibine imza karsilig1 teslim
L edilir. J
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Malzemeler depoda bulunmuyorsa Satin alma birimine iletilir.
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Satin alma islemleri sirasinda Muayene Komisyonu tarafindan
kabul edilen malzemelerin ambara girisi yapilir.
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Hazirlayan

Unvan Ad Soyad:
Birim Kalite Komitesi

Ambara girigi yapilan malzemeler yukaridaki iglemlere uygun

L sekilde talep sahibine teslim edilir.
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Diger birimlerinden teslim alian malzemelerin Tasinir islem
Fisi Kamu Harcama ve Muhasebat Bilgi Sistemi (KBS),
Tasinir Kayit ve Yonetimi Modiilii tizerinden kabul edilir.
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Kabul edilen Taginir islem Fisi iki birimin Tasmir Kayit
Yetkilisi tarafindan imzalanir. Sonra bir niishasi {ist yazi ile
birlikte Rektorliik Strateji Daire Bagkanligia gonderilir.
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Ambara girisi yapilan malzemeler yukaridaki iglemlere
uygun sekilde talep sahibine teslim edilir.

BITIS
Onaylayan

Imza: Dekan

>

ACIKLAMA
ILGILI DOKUMAN/ KAYITLAR

-2547 Sayili Yiiksekogretim Kanunu
-5510 Sayili Sosyal Sigortalar ve Genel
Saglik Sigortas1 Kanunu

-3308 Sayili Mesleki Egitim Kanunu
-5018 Sayili Kamu Mali Yonetimi ve
Kontrol Kanunu

Imza:
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Sayfa No

SUREC TANIMLAMA KARTI
SUREC KODU: SD-SBF-012
SUREC ADI: Tasiir Kayit ve Yonetimi Siireci

SUREC SAHIBI:
(Boliim/Pozisyon/Kisi):

Dekan
Fakiilte Sekreteri

SURECIN AMACI: Fakiiltenin egitim ve idari amagli mal ve malzemelerin temini ve kayit
altina alinmas.

SURECLE ILGILI YASAL 2547 Sayil Yiiksekogretim Kanunu

MEVZUAT/STANDART 5018 Sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu

ADI/MADDESI: 5163 Sayili Tagimir Mal Yonetmeligi

2016/8646 Taginir Mal Yonetmeliginde Degisiklik Yapilmasina Dair
Yonetmelik

SURECLE iLGILI STRATEJIK
PLAN HEDEFI/GOSTERGESI:

Egitim Ogretimin Nicelik ve Niteliginin artirilmasi
Kurumsallagsmanin Gelistirilmesi ve Siirdiiriilmesi

SURECIN HEDEFI/HEDEFLERI:

H1.2. Ogretim elemant nitelik ve niceliginde iyilesme saglamak
H1.3. Ogrenciye Yonelik Hizmetin Nitelik ve Niceligini artirmak
H3.2 Birim kalite egitim ¢aligmalarim ve siirekli iyilestirmeyi siirdiirmek
SURECIN PERFORMANS
GOSTERGELERI:
Iigili | Baslangi¢ | 2019 | 2019 | 2020 | 2020 | 2021 | 2021 | Izleme
Hedef | Degeri -1 |-2 |-1 |-2 |-1 |-2 |Sukh@&
No.su
Egitim 6gretim ve arastirma ile ilgili H1.2. Yilda
Ogretim elemaninin karsilanan talep bir
sayist
G1.3.5. Ogrenci sayisina ve subesine H1.3. Yilda
gore derslik durumunun bir
planlanmasi ve egitim 6gretim
ara¢larinin yenilenmesi
G3.2.2. Caligsan ve 6grenciler H3.2 Yilda
tarafindan yapilan sikayet, oneri istek bir
bildirimlerinin kargilanma oraninin
artirtlmasi
SURECIN TEDARIKCILERI: Dekan
Fakiilte Sekreteri
Taginir Kayit Yetkilisi
Hazirlayan Onaylayan
Unvan Ad Soyad: Imza: Dekan Imza:

Birim Kalite Komitesi
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SURECIN Ogrenci
MUSTERILERI/KULLANICILARI: | Ogretim elemani
Idari Personel
SURECIN diger PAYDASLARI: Rektorliik Strateji Gelistirme Daire Baskanligi
SURECIN temel GIRDILERI: Tasinir islem fisleri
Taginir Teslim Belgeleri
SURECIN CIKTILARI: Tasinir Islem fisleri
Tasinir Teslim Belgeleri
SUREC ILE ETKILESIMLI DIGER Yonetim Siireci
SURECLER: Egitim Ogretim Siireci
Arastirma Gelistirme Siireci
Hazirlayan Onaylayan
Unvan Ad Soyad: Imza: Dekan Imza:

Birim Kalite Komitesi




