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Görev Tanımı
 Kamu Düzeni ve Güvenlik Hizmetleri Müdürü; 
 Koruma ve Güvenlik hizmetleri ile yerleşke içindeki trafik (ulaşım) uygulamalarının planlanması, denetlenmesi ve yürütülmesini, 
 
 Müdürlükte yürütülen işlerin tam, doğru, zamanında ve mevzuata uygun olarak
yürütülmesini sağlar.

Yetkileri

1. Koruma ve Güvenlik Hizmetlerinin, 5188 sayılı Özel Güvenlik Hizmetlerine Dair Kanun hükümleri doğrultusunda,

2. Yerleşke içindeki trafik (ulaşım) uygulamalarının, Pamukkale Üniversitesi Güvenlik ve Trafik (Ulaşım) Uygulamaları Yönergesi kapsamında gerçekleştirilmesini sağlamak.

Sorumlulukları

· Pamukkale Üniversitesi güvenlik planının hazırlanması,
 
· Güvenlik Müdürlüğünün kadro ve kuruluşunu takip edip, üniversite yerleşkesindeki değişim ve yeni oluşumlara göre kadro ve kuruluş değişiklerini hazırlanması,

· Pamukkale Üniversitesi yerleşke alanının, fakülte ve meslek yüksekokullarının korunması ve güvenliğinin sağlanması için saptanan fiziki ve diğer ek önlemlerin alınması ve ihtiyaçların saptanması, 

· Üniversite yerleşke alanları ile fakülte ve yüksekokullara girişlerde yapılacak kontrol ve arama faaliyetlerinin planlanıp uygulanması ve denetiminin sağlanması,

· Yerleşke alanları içinde devam eden inşaatlarda çalışan tüm yüklenici firma amir, memur ve işçilerinin güvenlik soruşturmalarını Kolluk Kuvvetleri ile koordineli olarak yaptırarak, bu personelin yerleşke alanlarına giriş ve çıkışlarını takip ve kontrol etmek, 

· Emrindeki Güvenlik Müdürlüğü şef ve memurlarının çalışma esas ve usullerinin belirlenip her görev yerinin özelliğine uygun özel talimatların hazırlanıp uygulatılması,

· Vardiya sistemine göre çalışılması gereken yerlerde vardiya sistemini planlanıp uygulanması,

· Haberleşme ve Kamera sistemlerinin her zaman aktif durumda olmasının sağlanması,

· Mevcut personelin sayısı ve mesleki yeterlilikleri çerçevesinde görev dağılımının ve koordinasyonunun gerçekleştirilmesi,

· Pamukkale Üniversitesi kalite politikaları ve hedefleri doğrultusunda çalışılması,

· Yürürlükteki kanun ve yönetmeliklere uygun olarak görevlerin gerçekleştirilmesi,

· Kalite ve standardı sağlamak kanunlar ve mevzuat çerçevesinde iş akışının ve işleyiş belirlenmesi, bunların uygulanmasının sağlanması,

· Birimde rutin olarak gerçekleştirilen işlerin sürekli iyileştirilmesi için çalışmalar yapılması,

· Birim içi ve birimler arası çalışmaları ve bilgi alışverişinin koordine edilmesi,

· Görevleri ve sorumluluklarının gerektirdiği rapor ve dokümanların hazırlanması ve bağlı olduğu birime sunulması,

· Bağlı personelin mesailerinin kontrol edilmesi,

· Saatlik mazeret izinlerinin onaylanması,

· Yıllık izin kullanım zamanlarının tespit edilmesi,

· Birim içi ve birim dışı yazışmaların kontrol edilmesi,

· Üst yöneticilerden gelen talimatların birim personeline aktarılması,

· Disiplin, takdirname, ödül, yer değiştirme gibi personel işlemleri için üst yöneticiye görüş bildirilmesi,

Diğer Bilgiler 

  Kamu Düzeni ve Güvenlik Hizmetleri Müdürü, Genel Sekreter’e karşı sorumludur.
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