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SÜREÇ SAHİBİ/SORUMLUSU:
 ENGELLİ ÖĞRENCİ BİRİM KOORDİNATÖRLÜĞÜ

                                                          BİRİM EVRAK SORUMLUSU
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SORUMLU (Pozisyon)                   (Süreç Faaliyet Akışı tanımlaması sırasında                            İLGİLİ DOKÜMAN/KAYITLAR 
                                                         kullanılabilecek simgeler ve açıklamaları)
            




Birim Evrak Sorumlusu
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Koordinatör








               Gelen Evrak/DYS
İlgili Birim Personeli








Giden Evrak/DYS
	SÜREÇ TANIMLAMA KARTI


	SÜREÇ KODU: 
	01

	SÜREÇ ADI:
	Gelen Evrak Süreci

	SÜREÇ SAHİBİ: (Bölüm/Pozisyon/Kişi): 
	Birim Evrak Sorumlusu

	SÜRECİN AMACI:
	 Koordinatörlüğümüz Kurum Dışından Gelen Evrakların Doküman Yönetim Sistemine Kaydedilmesi

	SÜREÇLE İLGİLİ YASAL MEVZUAT/STANDART ADI/MADDESİ:
	-Resmi Yazışmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkında Yönetmelik


	SÜREÇLE İLGİLİ STRATEJİK PLAN HEDEFİ/GÖSTERGESİ:
	

	SÜRECİN HEDEFİ/HEDEFLERİ:

	

	1.
	

	2.
	

	3.
	

	SÜRECİN PERFORMANS GÖSTERGELERİ:
	

	
	İlgili Hedef No.su
	Başlangıç Değeri
	2019 – 1
	2019 – 2
	2020 – 1
	2020 – 2
	2021 – 1
	2021 – 2
	İzleme Sıklığı

	1.
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	SÜRECİN TEDARİKÇİLERİ:
	Koordinatör, Birim Sorumlusu, İlgili Birim personeli

	SÜRECİN MÜŞTERİLERİ/KULLANICILARI:
	Akademik ve İdari Personel

	SÜRECİN diğer PAYDAŞLARI:
	Rektörlük Makamı

	SÜRECİN temel GİRDİLERİ:
	Gelen Evrak

	SÜRECİN ÇIKTILARI:
	Gelen Evrak Kayıt İşlemi

	SÜREÇ İLE ETKİLEŞİMLİ DİĞER SÜREÇLER:
	Giden Evrak Süreci






Yoklama yapılarak katılım tutanağının imzalatılması


Toplantı için yeterli çoğunluk sağlandı mı?

HAYIR
Toplantı başka bir tarihe ertelenir


Üye seçiminin yapılması


1




Toplantı tarihi yer ve saatinin ilgililere e mail ile duyurulması



EVET


BAŞLA
Üye seçimi için Yüksekokul Kurulu üyelerine davet yazısı yazılması



Gizli oyla yapılacak seçim için mühürlü oy ve zarf hazırlanması



Müdür tarafından kurula altı aday önerisinde bulunulması






