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Ogrenci Isleri Daire Baskanhg

Ogrenci Isleri Banko Personeli Gorev Tanimi

Referans Alinan Yasal Mevzuat

. 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu.

. 2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu.

. 3308 sayilh Mesleki Egitim Kanunu.

. 4857 sayili Is Kanunu.

. 4982 sayih Bilgi Edinme Kanunu.

. 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu.

. Tigili diger kanun, yonetmelik/yénerge, genelge, teblig, mevzuatlar.

Gorev Tammm

Pl NO o0~ WDN R

. Yeni kazanan 6grenciler igin;

- Yeni (Onlisans-lisans) kayit i¢in gerekli olan hazirliklarinin yapilmasi,

- YKS yerlesen adaylar, (Birimlerce yetkilendirilen personeller tarafindan kayitlarin yapilmasi)

- Ek yerlestirme, DGS, Yatay gegis, Lisans Tamamlama, Hazirliktan Basarisiz olarak silinenler, Af Yasasi ile Gelen
Ogrenciler vb.(Kayit kabul personeli tarafindan kayitlarin yapilmast)

- Kayit olan dgrencilerin ilisik kesilmesine kadar her tiirlii islemlerinin takip edilmesi.

2. Sorumlu oldugu akademik birimlere ait 6grencilerin tiim kurum dis1 ve kurum i¢i yazigsmalarini yapmak, takip etmek.
3. Tlgili mevzuatlarin uygulanmast.

4, Ogrencilere danismanlik yapmak.

5. E-posta olarak yonlendirilen is ve islemleri sonuglandirmak ve ilgiliye bilgi vermek.

6. Ogrenci Dosyast;

- Tlisigi kesilen 6grencilere ait dgrenci dosyalarmin son kez kontrol edildikten sonra birim argiv sorumlusuna teslim edilmesi,
7. Daire Bagkani, Sube Miidiirii ve Sef' in vermis oldugu Daire Bagkanliginca yerine getirilmesi gereken diger gérevleri

yapmak.
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