SORUMVLU (Pozisyon)

ilgili Kisi

Tasmir Kayit ve
Kontrol Yetkilisi

IMID Baskam

Tasmir Kayit ve
Kontrol Yetkilisi

Tasmir Kayit ve
Kontrol Yetkilisi

Tasinir Kayit ve
Kontrol Yetkilisi

Tasir Kayit ve
Kontrol Yetkilisi

Tlgili Kisi

Tasir Kayit ve
Kontrol Yetkilisi

Tasmir Kayit ve
Kontrol Yetkilisi

Devir yapilmasi

I¢ Birim mi? Dis
Birim mi?

ic Birim

Demirbag mi?
Sarfmi?

Sarf

Taginir islem Fisi ile

cikis yapiimasi

Dokiiman No SD.iMID.001
Tasinr Islem Stireci Yayn Tarihi | 02.11.2023
Rev.No/Tarih 0000/000000
ACIKLAMA

SUREC AKIS SEMASI

Istek belgesinin
doldurulup
gonderilmesi

istenen tagmirn
stok kontrolu
yapilmasi

Genel Satin Aima
Sureci

Dis Birim——»|  Devir yapiimasi |~

~——

Zimmet yapilmasi

Belgelerin
imzalanmasi

Bir niishanin
dosyalanmasi
~—

Yy
S E—

Bir ntishanin ilgili
kisiye verilmesi

BITiS

ILGILi DOKUMAN/KAYITLAR

Tasiir istek Belgesi

Sayim Tutanag

Zimmet Fisi

Tasmr islem Fisi

Tasmir islem Fisi/Zimmet
Fisi

Hazirlayan
Tasinir Kayit Yetkilisi

Onaylayan

Imza: Daire Baskani

Imza:




Dokiiman No SD.iMID.001
Tasinr Islem Stireci Yayn Tarihi | 02.11.2023
Rev.No/Tarih 0000/000000

SUREC TANIMLAMA KARTI

SUREC KODU:

SD.iMID.001

SUREC ADI:

Tasinir Islem Siireci

SUREC SAHIBI:
(Boliim/Pozisyon/Kisi):

Idari Mali Isler Daire Baskanlig1 / Tasinir Kayit Yetkilisi

SURECIN AMACI:

Bu siirecin amaci, Pamukkale Universitesi Idari ve Mali Isler Daire
Bagkanligi’nca satin alma, devir, bagis gibi alimi tek merkezden yapilarak
birden fazla birime dogrudan teslim edilen veya kendi i¢ birimlerine
tilketime ve kullanima verilen tagmirlarin harcama birimlerine devir, i¢
birimlerine Tasinir islem Fisi ile teslim edilmesi igin yiiriitiilen akademik ve
idari faaliyetlerin gerekli olan kaynaklardan tagmir mallarin personele
teslim edilmesidir.

SURECLE iLGILI YASAL
MEVZUAT/STANDART
ADI/MADDESI:

Taginir Mal Yo6netmeligi
Tasinir Kod Listesi Genel Tebligi
5018 Sayili Kamu Mali Y 6netimi ve Kontrol Kanunu

SURECLE iLGILI STRATEJIK
PLAN HEDEFi/GOSTERGESI:

Bu siiregle ilgili 2021-2023 Stratejik Planinda belirlenmis bir hedef yer
almamaktadir.

SURECIN HEDEFi/HEDEFLERI:

1. Taleplerin asgari diizeyde karsilanmasi

Tim birimlerden gelen istekler, biitce géz 6niinde bulundurularak asgari
diizeyde satin alma islemi yapilir.

MUSTERILERI/KULLANICILARI:

SURECIN PERFORMANS
GOSTERGELERI:
Iigili | Baslangi¢ | 2021 | 2021 | 2022 | 2022 | 2023 | 2023 | Izleme
Hedef | Degeri -1 |-2 |-1 |-2 |-1 |-2 |Sukhg
No.su
1. Karsilanan talep sayist 1 Yilda 1 200 220 230 Yullik
2. Toplam talep sayist 2 Yilda 1 300 300 300 Yullik
SURECIN TEDARIKCILERI: Tasinir Kayit Kontrol Yetkilisi, Harcama yetkilisi (IMID Daire Baskani),
Tasinir Teslim Edilen Personel, Tedarik¢i Firma, Devlet Malzeme Ofisi
SURECIN Tiim Akademik Birimler, Tiim Idari Birimler

SURECIN diger PAYDASLARI:

Tiim Akademik Birimler, Tiim Idari Birimler

SURECIN temel GIRDILERI:

Istek Belgesi, fatura, tasinir iglem giris fisi

SURECIN CIKTILARI:

Tasinir devretme fisi, zimmet fisi, kayittan diigme tutanagi

SUREC ILE ETKILESIMLI DIGER
SURECLER:

Genel Satin Alma Siireci, Dogrudan Temin Siireci, ihale Siireci, Tarifeye
Bagl Odemeler Siireci

Hazirlayan
Tasinir Kayit Yetkilisi

Imza:

Onaylayan

Daire Baskani Imza:




