PAMUKKALE UNIVERSITESI D_ENiZLi TEKNIK BILIMLER MESLEK
YUKSEKOKULU HIZMET STANDARTLARI

SIRA HiZMETIN BASVURUDA ISTENEN BELGELER HiZMETIN
NO ADI TAMAMLANMA
SURESI
(EN GEC)
1 Yurti¢i ve Yurtdist 1-Dilekge 10 Giin
Gorevlendirmeler 2-Gorev izin formu

3-Davet mektubu
4-Bildiri 6zeti
5-Bolim Bagkanliginin iist yazis1 (Midiirlik Makamina)

2 Ogretim Eleman1 Ogretim Gorevlisi
Bagvuru Islemleri 1-Dilekge
2-Ozgegmis

3-Mezuniyet belgeleri
4-Not durum ¢izelgesi
5-ALES sonug belgesi
6-Alani ile ilgili tecriibe belgesi
7-Niifus clizdan sureti

8-1 adet fotograf Ilan edilen tarihler

icerisinde

Dr.Ogr. Uyesi

1-Dilekge

2-Ozgegmis

3-Doktora Belgesi

4-ilanda istenilen diger belgeler

3 Izin Islemleri [zin formu 1 giin
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4 Calisma Belgesi Dilekge (Miudiirliik Makamina) 1 giin
5 Gorev Siiresi Uzatim1 | Ogretim Gorevlisi 10 giin
1-Dilekce

Z-ngegmis (YOKSIS)
3-Ogretim Eleman1 Degerlendirme Formu
4- Boliim Baskanliginin st yazis1 (Midiirliik Makamina)

Dr.Ogr.Uyesi 1 ay 15 giin
1-Dilekce

2-Faaliyet dosyas1 4 takim

3-Boliim Baskanliginin tist yazis1 (Miidiirliik Makamina)

6 1-OSYM sonug belgesi
2-Lise diplomasi

Qgrenm _Yem Kayit 3 Nlifus ciizdan fotokopisi Ilan ?,dll.el? tarihler
Islemler1 - icerisinde
4-Fotograf
5-Askerlik durum belgesi,
7 Kayit Dondurma 1-Kayit dondurma formu 10 Giin
Islemleri 2-Kayit dondurma gerekgesini gosterir belge
8 Kayit Agtirma 1-Ogrenci dilekge formu 10 Giin
Islemleri 2-Terhis belgesi (Askerlik i¢in kaydin1 donduranlar)
9 . . 1-Dilekge .
Ders Muafiyetleri 2-Muafiyet istedigi derslerin ders igerigi, 15 Giin
10 1-Dilekge
Yatay Gegis Islemleri | 2-Ogrenci belgesi 1ay

3-OSYM sonug belgesi
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4-Disiplin cezas1 almadigini gosterir belge
5-Ders igerikleri
6-Not durum ¢izelgesi

7-Ikinci 6gretimden birinci 6gretime gegis basvurularinda

ogrencinin %10’a girdigini gdsterir belge

11 . . 1-Ogrenci ayrilma belge
pecict Mezuniyet 2-Kimlik fotokopisi 1 giin
g 3-Ogrenci kimlik kart:
12 Ders Programlari, 1-Program koordinatorlerince yapilmis Boliim ..
< 15 giin
Sinavlar Bagkanligindan onayli ders ve sinav programi
13 . Akademik Takvimde
. 1-Dilekce . ..
Mazeretli Ders Kayit . . belirtilen siireler
2-Mazereti belgesi L
icerisinde
1% 1-Tek ders dilekgesi Akad.e rT]|k Tf.i.kVImde
Tek Ders Sinavi . . belirtilen siireler
2-Not durum ¢izelgesi C
icerisinde
15 . Akademik Takvimde
Mazeret sinavi 1-Dilekge belirtilen siireler
2-Mazeret belgesi .
icerisinde
16 1-Staj basvuru formu (isyeri ve danigman onayl1)
2-Ogrenci degerlendirme formu (danigsman onayl: staj
Ogrenci Staj Islemleri | bittikten sonra) 2 ay

3-Donem i¢i staj bagvuru formu (Donem iginde staj
yapacak dgrenciler igin)
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17 Yonetmelikte belirtilen
Ogrenci Disiplin o . siireler icerisinde
Suglar1 Sorusturmalari Lrilenyel @llieeest

18 | Mali Isler 1-Ek ders formu 5 giin
Ek Ders Islemleri

19 Mali sler 3 giin
Yolluk Harcirah 1-Personel hareketi olur yazisi
Islemleri

20 Arsiv Islemleri 1-Arsivlenecek desimal dosyalari 1y

21 Tasmir Mal Kayit 1-Taginir ihtiyaclari istek formu 30 giin
Istek Islemleri

22 Tasinir Mal Kayit 1-Giris belgesi 3 giin
Giris Islemleri (Fatura/Uretim Maliyet Raporu/Hibe teslim alma

formu/Devir ¢ikig Taginir Islem Fisi)

23 Tasmir Mal Kayit 1-Tasinir Istek Belgesi 3 giin
Cikis Islemleri (Devir Istek Formu)

24 Tasmir Mal Kayit 1-Zimmet Degisim ve Teslim Formu 3 giin
Zimmet Islemleri

Yasal mevzuat ve/veya miiracaat yerleri degistigi zaman tablo giincellenecektir.




