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	SÜREÇ FORMAT FORMU
(FAKÜLTE YÖNETİM KURULU TOPLANTISI)
	Doküman No
	SD.TIP.005

	
	
	Yayın Tarihi
	25.08.2021

	
	
	Revizyon Tarihi
	

	
	
	Revizyon No
	

	
	
	Sayfa
	




	Sorumlu
	İş Akışı Adımları
	İlgili
Dokümanlar

	



Personel İşleri Birimi








Fakülte Sekreteri








Personel İşleri Birimi







Personel İşleri Birimi
	
Başlangıç




Fakülte Yönetim kuruluna girecek olan evrakların belirlenmesi 
Toplantı yer ve saatinin Fakülte Yönetim Kurulu üyelerine bildirilmesi
Toplantı gündeminin hazırlanması 


Toplantı sonucunda kararların yazılıp imzalanması ve ilgili yerlere gönderilmesi 











	Bitiş

	



Davet yazısı









Oy pusulası tutanak








İdari Görev








Onay










	
SÜREÇ TANIMLAMA KARTI


	SÜREÇ KODU: 
	SD.TIP.005

	SÜREÇ ADI:
	Fakülte Yönetimi Kurulu Toplantısı

	SÜREÇ SAHİBİ: (Bölüm/Pozisyon/Kişi): 
	Dekanlık/Personel Birimi

	SÜRECİN AMACI:
	Fakülte Yönetim Kurulu Toplantısının Yapılması

	SÜREÇLE İLGİLİ YASAL MEVZUAT/STANDART ADI/MADDESİ:
	2547 Sayılı Kanun 

	SÜREÇLE İLGİLİ STRATEJİK PLAN HEDEFİ/GÖSTERGESİ:
	

	SÜRECİN HEDEFİ/HEDEFLERİ:

	

	1.
	Fakülte Yönetim Kurulunun Yapılmasının Sağlanması

	2.
	

	3.
	

	SÜRECİN PERFORMANS GÖSTERGELERİ:
	

	
	İlgili Hedef No.su
	Başlangıç Değeri
	2019 – 1
	2019 – 2
	2020 – 1
	2020 – 2
	2021 – 1
	2021 – 2
	İzleme Sıklığı

	1.
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	SÜRECİN TEDARİKÇİLERİ:
	 Dekanlık, Personel Birimi memuru, Fakülte Yönetim Kurulu Üyeleri

	SÜRECİN MÜŞTERİLERİ/KULLANICILARI:
	Dekanlık, Personel Birimi memuru, Çalışması Fakülte Yönetim Kuruluna giren İlgili Birim Çalışanları, Kurul Üyeleri

	SÜRECİN diğer PAYDAŞLARI:
	

	SÜRECİN temel GİRDİLERİ:
	Fakülte Yönetim Kurulunda Görüşülen Tüm Belgeler

	SÜRECİN ÇIKTILARI:
	Fakülte Yönetim Kurul Kararı

	SÜREÇ İLE ETKİLEŞİMLİ DİĞER SÜREÇLER:
	Belgelerin toplanması, Gündemlerin hazırlaması, Kurul kararının yazılıp imzalatılması ve ilgili yerlere gönderilmesi




	Hazırlayan
Unvan Ad, Soyad:
Memur Ahmet AYKUT
	İmza 
	Onaylayan                             
Unvan Ad, Soyad:              
Fak.Sek Naife ADAK

	İmza
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