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Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskan1 Gorev Tanim
Referans Alinan Yasal Mevzuat

1. Yiiksekogretim Ust Kuruluslari ile Yiiksekogretim Kurumlariin idari Teskilati
Hakkinda Kanun Hiikmiinde Kararname (RG: 07.10.1983; S: 124) Madde 26/g
190 sayili1 Kanun Hiikmiinde Kararname

5018 Kamu Mali Ydnetimi ve Kontrol Kanunu

2547 sayil1 Yiiksekogretim Kanunu

2886 say1li Devlet Thale Kanunu

4734 sayili Kamu Thale Kanunu

4735 sayili Kamu Thale Sézlesmesi Kanunu

657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu

2914 sayil1 Yiiksekogretim Personel Kanunu

6085 sayili Sayistay Kanunu

4857 sayili Is Kanunu
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Yiiksekogretim Kurumlar: Saklama Siireli Standart Dosya Plani
Universiteler Yaym Y&netmeligi

375 sayili Kanun Hiikkmiinde Kararname

631 sayili Kanun Hiikkmiinde Kararname

N
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Gorev Tanim
Daire bagkani;
¢ Kiitiiphane hizmetlerinin aksamadan ytiriitiilebilmesi i¢in, yeterli kadroyu olusturup, is
boliimii ve personelin tizerinde genel egitim ve denetim gorevinin yapilmasini,
o Faaliyetlerin ilgili mevzuat hiikiimlerine gére planlanmasi ve yiiriitiilmesini

saglar.

Yetkileri

1. Kiitliphane hizmetlerinin aksamadan ytriitiilebilmesi i¢in, yeterli kadroyu olusturup, is
boliimii ve personel lizerinde genel egitim ve denetimleri saglamak,

2. Merkez ve birim kiitiiphanelerinin esgiidiim ve isbirligi i¢inde ¢aligmalarini ve bu amagla
mesleki kurslar agilmasini, egitim programlar diizenlenmesini saglamak,
Sorumluluklar

1. Universitede egitim ve ogretimi destekleyecek, arastirmalarda yardimei olacak bilgi
kaynaklariin temin edilmesi ve okuyucularin yararlanmasini saglamak,

2. Kiitiiphanecilik alanindaki geligsmeleri izleyerek yeni teknolojilerin kiitiiphaneye girmesi
igin ¢alismalar yapmak,

Teknik ve okuyucu hizmetlerinin standardizasyonunu saglamak ve denetimini yapmak,

Elektronik veri tabanlarinin alim ve konsorsiyum galismalarini takip etmek,
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5. Bilimsel aragtirmalarin kolaylagtirilmasi igin bibliyografya, katalog, vb. yaymlar
cikarilmasini saglamak, bununla ilgili bilgilendirmeleri yapmak, erisimleri kolaylastirmak
ve bunlarin niteliklerini arttirici ¢alismalar yapmak,

6. Kiitiiphane ve dokiimantasyon hizmetleri hakkinda aylik, 3 aylik ve yillik faaliyet raporu
hazirlanmasi ve yilsonunda Rektorliige sunulmasini saglamak,

7. Baski, film, videobant, mikrofilm gibi kayit kataloglar1 ve hizmete sunma islemleri ile
bibliyografik tarama ¢alismalarmin yapilmasi saglamak,

8. Yabanci dil yaymlarimin satin-alma siparis islemlerini yiiriitmek,
9. Birimde rutin olarak gergeklestirilen islerin siirekli iyilestirilmesi i¢in ¢alismalar yapmak,
10. Birim igi ve birimler arasi ¢aligmalar1 ve bilgi aligverisini koordine etmek,

11. Ust Yoneticiye ilgili mevzuat (kanun, tiiziik, ydnetmelik vb.) ile ilgili danismanlik
yapmak,

12. Gorevleri ve sorumluluklarinin gerektirdigi rapor ve dokiimanlar1 hazirlamak ve bagl
oldugu birime sunmak,

13. Baskanligin is ve islemlerini stratejik planlar ve kalite hedefleri dogrultusunda
gerceklestirmektir.

14. Mevzuata aykiri faaliyetleri 6nlemek.

15. Is saglig1 ve giivenligi esaslarina uyulmasini ve gerekli 6nlemlerin alinmasini saglamak.

Diger Bilgiler
e Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskani, Genel Sekreter’e kars1 sorumludur.

e Daire basgkani, gorevi baginda olmadig1 zaman sube miidiirlerinden biri vekalet eder.
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