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SUREC SAHIBi/SORUMLUSU: BiRiM EVRAK SORUMLUSU ACIKLAMA
SORUML U (Pazisyan) (Siire¢ Faaliyet Akisi tammlamasi sirasinda ILGILI DOKUMAN/KAYITLAR
kullanmilabilecek simgeler ve aciklamalar)
|f- i N
k_l_
BAELA
evrak talimati
verilmesi

[gili Birim Personeli

[1gili Birim Personeli

A

Dokiiman Yo6netim

Sistemi’nde yazinin
hazirlanmasi ve
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Giden evrakin
Fakiilte

Sekreteri ve Dekan Yardimcist

Tlgili birime iade

Giden Evrak/DYS

Giden Evrak/DYS
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verilir ilgili
birimlere
snderlmesi
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Dokiiman .
Giden Evrak/DYS
Yonetim
Sistemi’nde
sonlandirilak
Hazirlayan Onaylayan
Unvan Ad Soyad: Unvan Ad Soyad:
Miiriivvet KUNAK Prof. Dr. Hayati Murat AKGUL

Fakiilte Sekreteri

Dekan
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SUREC TANIMLAMA KARTI

SUREC KODU:

SD.DHF.005

SUREC ADI:

Giden Evrak Siireci

SUREC SAHIBI: (Boliim/Pozisyon/Kisi):

Dekan

SURECIN AMACI: Dekanik Tarafindan Kurum Disina Gonderilecek Evraklarin Dokiiman
Yonetim Sisteminde Hazirlanmast ve Tlgili Yerlere Ulagtirilmasi

SURECLE ILGILi YASAL -Resmi Yazismalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Y6netmelik

MEVZUAT/STANDART

ADI/MADDESI:

HEDEFi/GOSTERGESI:

SURECLE ILGILI STRATEJIiK PLAN

SURECIN HEDEFi/HEDEFLERI:

1.

2.

3.

SURECIN PERFORMANS

GOSTERGELERI:
Iigili | Baslangic | 2019 | 2019 | 2020 | 2020 | 2021 | 2021 | fzleme
Hedef | Degeri -1 |-2 |-1 |-2 |=-1 |-2 | Skl
No.su

1.

2.

3.

SURECIN TEDARIKCILERI: Fakiilte Sekreteri, Dekan Yardimeisi, ilgili Birim Personeli

SURECIN Akademik ve Idari Personel

MUSTERILERI/KULLANICILARI:

SURECIN diger PAYDASLARI: Rektorliik Makami ve Diger Birimler

SURECIN temel GIRDILERI: Gelen Evrak

SURECIN CIKTILARI: Giden Evrak

SUREC iLE ETKILESIMLI DIGER
SURECLER:

Gelen Evrak Siireci

Hazirlayan
Unvan Ad Soyad:
Miiriivvet KUNAK
Fakiilte Sekreteri

Onaylayan
Unvan Ad Soyad:

Prof. Dr. Hayati Murat AKGUL

Dekan




