PAMUKKALE UNIiVERSITESI
IDARI ve MALI iSLER DAIRE BASKANLIGI

KiRALAMA ve SATIS MUDURU GOREV TANIMI

A. KADRO VEYA POZiSYONUN

Birimi Kiralama ve Satig Birimi
Unvani Sube Miidiirii

Sinifi Genel Idare Hizmetleri

Gorevi Kiralama ve Satis Sube Miidiirii
Birim Y Oneticisi Daire Bagkani

Bagli Bulundugu

Y Onetici / YOneticileri

Daire Baskani

Vekalet

Satinlama Sube Miidiirii, Maas Tahakkuk Sube Miidiirii

B. ATANACAKLARDA ARANACAK OZELLIKLER

Egitim Diizeyi

Lisans Mezunu olmak.

Gerekli Hizmet Siiresi

657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanununun ilgili maddelerindeki ve
Yiiksekdgretim Ust Kuruluslari ile Yiiksekogretim Kurumlari Personeli
Gorevde Yiikselme ve Unvan Degisikligi Y 6netmeliginin 6. ve 7.
maddelerindeki sartlari tagimak.

C. GOREV /ISLERE iLISKIiN BILGILER

Gorevin Kisa Tanimi

Kiralama ve satis hizmetlerine iliskin is ve iglemleri yapmak.

Gorev / Yetki ve
Sorumluluklan

1- Kiralama ve Satig Biriminin her tiirlii is ve islemlerini

planlamak, hazirlamak ve koordine etmek, alt birimlere ve personeline
gorev vermek, personeli sevk ve idare etmek.

2-2886 say1li Devlet Thale Kanunu ve ilgili mevzuat kapsaminda gelir
getiren igyerlerinin kiralanmasi i¢in ihalelerin hazirliginin yapilmasi ve
ihale siirecinin takibi ve ihale sonrasi sdzlesme siirecinin takibinin
gergeklestirilmesini saglamak.

3-Kiraya verilen Universite tasinmazlarinin kira, elektrik, su ve 1snma
bedellerinin tahsil ve takibine yonelik is ve islemleri yapmak

4- Kiracilar ile yasanan yasal sorunlar veya tahliye islemleri i¢in Hukuk
Miisavirligine bildirimde bulunmak,

5-Universitemiz lojmanlari olarak kullanilan bina ile ilgili mevzuat ve
Pamukkale Universitesi Lojmanlar Konut Dagitim ve Yonetim Y dnergesi
hiikiimleri uyarinca tahsis ve iade alma siire¢lerinin takibini yapmak,
6-2886 Sayil1 Devlet ihale Kanunu kapsaminda ekonomik dmriinii
tamamlamus satis1 yapilacak olan Universite taginirlarmin ( Otomobil, Is
Makinalar1 vs.) satis ihalesi yapilarak mal teslimi yapilincaya kadar olan
tiim ig, islem ve tebligatlar1 yapmak.

7-Gorevinin gerektirdigi konularda Bagkanliga bagli diger birimlerle
isbirligi yaparak koordinasyonu saglamak.

8-Verilen diger gorevleri yapmak.

9-Birim kalite ¢alismalarinda gorev almak.

10-Kiralama ve Satis Sube Miidiirii, yaptig1 is ve islemlerden dolay1
yoneticilere karsi sorumludur.
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