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SÜREÇ SAHİBİ/SORUMLUSU:DEKAN
	
AÇIKLAMA
	
	

	SORUMLU (Pozisyon)
	(Süreç Faaliyet Akışı tanımlaması sırasında kullanılabilecek simgeler ve açıklamaları)
	İLGİLİ DOKÜMAN/KAYITLAR
	

	
	
	
	

	
	
BAŞLA
	
	

	
İdari Personel
	
İdari personelin Pusula Bilgi Sistemi üzerinden izin formunu doldurarak başvurması
	
İzin Formu, 657 DMK
	

	
İdari Personel
	

Vekalet edecek
personele imzalatılması
	
İzin Formu
	

	
Fakülte Sekreteri
	


İdari personelin izin formunun Fakülte Sekreteri
tarafından imzalanması.
	
İzin Formu
	

	
Dekan
	

İdari personelin izin formunun Dekan tarafından
onaylanması
	
İzin Formu
	

	
Personel İşleri Birimi
	


İzin formlarının Pusula Bilgi Sistemi
sisteminden kabul onayı ve izin dönüş onayının verilmesi işlenmesi
	
İzin Formu
	

	Personel İşleri Birimi
	

İdari personelin izin formunun özlük dosyasına kaldırılması
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	BİTİŞ
	
	



Hazırlayan
Unvan Ad Soyad:
Birim Kalite Komisyonu
 
Onaylayan
Unvan Ad Soyad:
Dekan
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