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Yapi Isleri ve Teknik Daire Baskan1 Gorev Tanim
Referans Alinan Yasal Mevzuat

5018 sayili Kamu Mali Yo6netimi ve Kontrol Kanunu

2547 sayil Yiksekogretim Kanunu

4734 say1li Kamu ihale Kanunu

4735 sayili Kamu ihale Sozlesmeleri Kanunu

657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu

6245 sayil1 Harcirah Kanunu

4857 sayili Is Kanunu

Yiiksekogretim Ust Kuruluslar1 ile Yiiksekogretim Kurumlarmm Idari Teskilati
Hakklnda Kanun Hiitkmiinde Kararname (RG: 07.10.1983; S: 124)
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Gorev Tanim
Daire bagkani;
e Ihalelerin gerceklestirilmesini,
e Universitedeki her tiirlii yapim, bina bakimi ve gevre bakimi islerine ait projelerin

yonetilmesini saglar.

Yetkileri
1. Yap: lsleri ve Teknik Daire Baskanhiginda calisan biitiin gorevliler iizerinde genel
yonetim ve denetimi saglamak, isboliimiinii yapmak ve ¢alisma diizenini olusturmak,

2. Ust yonetim tarafindan belirlenen projeler i¢in proje grubunu olusturmak,

3. Yapim, tadilat ve biiyiik onarim ile altyapi tesis ve tesisatlarinin ikmaline yonelik mimari,
statik, mekanik ve elektrik projelerini hazirlamak,

4. Projede kullanilmak iizere segilmis malzemeleri onaylamak, aksi takdirde yeni malzeme
sec¢imi i¢in gerekli direktifleri vermek,

Sorumluluklar:

1. Mevcut bina ve tesislerin tadilati ile biiyiik ve kii¢lik onarimlarinin yapilmasini saglamak,

2. Isitma, sogutma ve havalandirma, temiz ve pis su, elektrik enerjisi ile kablolu veya
kablosuz haberlesme sistemleri, kamerali giivenlik sistemleri gibi temel altyapi
hizmetlerinin ifasina yonelik tesis, santral ve tesisatlarin yapilmasi, yenilenmesi,
isletilmesi, periyodik bakim ve onarimlarinin yapilmasi ve arizalarin giderilmesini
saglamak,

3. Projelerin gergeklestirilmesinde gorev alacak personeli bilgilendirmek,
4. Birimde rutin olarak ger¢eklestirilen islerin siirekli iyilestirilmesi i¢in ¢aligmalar yapmak,

5. Birim i¢i ve birimler arasi ¢alismalar1 ve bilgi aligverisini koordine etmek,
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6. Ust Yoneticiye ilgili mevzuat (kanun, tiiziik, yonetmelik vb.) ile ilgili danismanlik
yapmak,

7. Gorevleri ve sorumluluklariin gerektirdigi rapor ve dokiimanlar1 hazirlamak ve baglh
oldugu birime sunmalk,

8. Mevzuata aykir faaliyetleri 6nlemek.

9. Issaglig1 ve giivenligi esaslarina uyulmasini ve gerekli 6nlemlerin alinmasini saglamak.

Diger Bilgiler
e Yapi Isleri ve Teknik Daire Baskani, Genel Sekreter’e kars1 sorumludur.

e Daire bagkani, gorevi basinda olmadig1 zaman sube miidiirlerinden biri vekalet eder.
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