IDARI PERONEL iZiN ISLEMLERI i$ AKIS

Dokiiman No SD.IiBF.013

Yayin Tarihi 15.10.2019

SURECI Rev.No/Tarih 000/00000
Sayfa No 1
SUREC SAHIBI/SORUMLUSU:DEKAN ACIKLAMA

SORUMLU (Pozisyon)

Idari Personel

Idari Personel

Fakulte Sekreteri

Dekan

Personel Isleri Birimi

Personel Isleri Birimi

(Siire¢ Faaliyet Akis1 tammlamasi sirasinda
kullanilabilecek simgeler ve agiklamalari)

BABLA

idari personelin Pusula
Bilgi Sistemi Uzerinden
yilik izin formunu
doldurarak bagvurmasi

v

Vekalet edec ek
personele imzalatilmasi

v

idari personelin y1llik izin
formunun Fakiilte
Sekreteri tarafindan
imzalanmasi.

idari personelin y1llik
izin formunun Dekan
tarafindan onaylanmasi

y
Izin formlarinin Pusula
Bilgi Sistemi
sisteminden kabul onay1
ve izin doniis onayimn
verilmesi islenmesi

v

idari personelin izin
formunun 6zluk
dosyasina kaldirilmasi

l
O

BITIS

ILGILi DOKUMAN/KAYITLAR

Izin Formu

izin Formu

izin Formu

Izin Formu

izin Formu

Hazirlayan

Unvan Ad Soyad:
Nejla YUKSEL
Fakulte Sekreteri

Imza:

Onaylayan
Unvan Ad Soyad:

Imza:

Prof. Dr. Hakan SARITAS Dekan




SURECI

IDARI PERONEL YILLIK iZIN iISLEMLERI IS AKIS

Dokiiman No SD.IiBF.013
Yayin Tarihi 15.10.2019
Rev.No/Tarih 000/00000

Sayfa No

1

SUREC TANIMLAMA KARTI

SUREC KODU:

SD.IIBF.013

SUREC ADI:

Idari Personel 1zin Islemleri Siireci

SUREC SAHIBI: (Boliim/Pozisyon/Kisi):

Dekan, Fakiilte Sekreteri, Personel Isleri Birimi

SURECIN AMACI: Idari Personeli Izin Islemlerinin Yapilmasi
SURECLE ILGILI YASAL 657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu
MEVZUAT/STANDART

ADI/MADDESI:

SURECLE iLGILi STRATEJiK PLAN
HEDEFi/GOSTERGESI:

SURECIN HEDEFI/HEDEFLERI:

1.

2.

3

SURECIN PERFORMANS
GOSTERGELERI:

Tigiti
Hedef
No.su

Baglangic | 2019
Degeri -1

2019

2020

2020

2021

2021 | Izleme
-2 Skl

1.

2.

3

SURECIN TEDARIKCILERI:

Fakiilte Sekreteri, Personel Isleri Birimi

SURECIN
MUSTERILERI/KULLANICILARI:

Idari Personel

SURECIN diger PAYDASLARI:

Rektorliik Makami (Personel Daire Bagkanligi)

SURECIN temel GIRDILERI:

Izin Formu

SURECIN CIKTILARI:

Onaylanmug Izin Formu

SUREC ILE ETKILESIMLI DIGER
SURECLER:

Hazirlayan

Unvan Ad Soyad: Imza:

Nejla YUKSEL
Fakulte Sekreteri

Onaylayan
Unvan Ad Soyad:

Prof. Dr. Hakan SARITAS Dekan

Imza:




	SORUMLU (Pozisyon)                   (Süreç Faaliyet Akışı tanımlaması sırasında                            İLGİLİ DOKÜMAN/KAYITLAR
	kullanılabilecek simgeler ve açıklamaları)

