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THK.SAİ.006-SATIN ALMA İŞLEMLERİ 
SÜREÇ SAHİBİ/SORUMLUSU: TAHAKKUK SERVİSİ AÇIKLAMA 
TAHAKKUK     

Malzeme İsteği

Piyasa Fiyat Araştırması Yap

Tahmini Fiyat ListesiE-Onay 
Gerçekleştirme Görevlisi

Onaylandı mı?

E-Onay
Harcama Yetkilisi 

Onaylandı mı?

Teklif Yapılacak Firmaları Belirle

Firmalara Mektup Gönder

En Düşük Fiyatı Veren Firmayı Belirle

Satın Alma İşlemi Yapılacak 
Firmayı Kesinleştir

İlgili Firmaya 
Haber Ver.

Malzemeleri Teslim Al

Ürünleri Kontrol Et!
(Muayene Komisyonu)

Uygunluğunu İmzala

Ödeme Yapılması İçin
Strateji Daire Başkanlığına Gönder

EVET

EVET

EVET

En Düşük Fiyat

EVET

Harcama 
Yetkilisi Olur

HAYIR

HAYIR
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SÜREÇ TANIMLAMA KARTI 

 

SÜREÇ KODU:  THK-SA-006 

SÜREÇ ADI: SATIN ALMA İŞLEMLERİ 

SÜREÇ SAHİBİ: (BÖLÜM/POZİSYON/KİŞİ):  TAHAKKUK SERVİSİ/TAHAKKUK 

SÜRECİN AMACI: 
BEKİLLİ MESLEK YÜKSEKOKULU’NDA 
AKADEMİK VE İDARİ İŞLERİN DEVAMLILIĞI İÇİN İHTİYAÇLARIN GİDERİLMESİ.   

SÜREÇLE İLGİLİ YASAL MEVZUAT/STANDART 
ADI/MADDESİ: 

TAŞINIR MAL YÖNETMELİĞİ MAL ALIM İUY, HİZMET ALIMI İUY, 4735 SAYILI KANUN 
5018 SAYILI KANUN  

SÜREÇLE İLGİLİ STRATEJİK PLAN 
HEDEFİ/GÖSTERGESİ: SA1 F2; SA3 F1; SA3 H7 G1.  

SÜRECİN HEDEFİ/HEDEFLERİ: 
 

 

1 İHTİYAÇ DUYULAN MALZEME TEMİNİ  
2 BİRİM DONAMININ ARTIRILMASI  
3  

SÜRECİN PERFORMANS GÖSTERGELERİ:  

 
İLGİLİ 
HEDEF 
NO.SU 

BAŞLANGIÇ 
DEĞERİ 

2019 
– 1 

2019 
– 2 

2020 
– 1 

2020 
– 2 

2021 
– 1 

2021 
– 2 

İZLEME 
SIKLIĞI 

1.İHTİYAÇ DUYULAN MALZEMELERİN SATIN 
ALINMASI 1         

2.İHTİYAÇ DUYULAN HİZMETLERİN SATIN 
ALINMASI  

1         

SÜRECİN TEDARİKÇİLERİ: BEKİLLİ MESLEK YÜKSEKOKULU MÜDÜRLÜĞÜ, TAHAKKUK BİRİMİ  

SÜRECİN MÜŞTERİLERİ/KULLANICILARI: BEKİLLİ MESLEK YÜKSEKOKULU AKADEMİK VE İDARİ PERSONEL, ÖĞRENCİLER  

SÜRECİN DİĞER PAYDAŞLARI: HİZMET VEYA MAL VEREN ÖZEL İŞLETMELER 

SÜRECİN TEMEL GİRDİLERİ: İHTİYAÇ DUYULAN MUHTELİF MALZEMELER  

SÜRECİN ÇIKTILARI: 
BEKİLLİ MESLEK YÜKSEKOKULU SÜREÇLERİNİN DEVAMLILIĞIMDA OLUŞAN BÜTÜN 
ÇIKTILAR  

SÜREÇ İLE ETKİLEŞİMLİ DİĞER SÜREÇLER:  


