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Öğrencinin Numarası :
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Aşağıda stajyer öğrencinizin bilgileri verilmiştir. Değerlendirilmesinin yapılması üzere bilgilerinize sunarız.
1. Stajyer Öğrenci (Bu bölüm öğrenci tarafından doldurulacaktır)
	Adı ve Soyadı
	
	



FOTOĞRAF

	Öğrenci Numarası
	
	

	Telefon/ e-mail
	
	

	Yapılan Staj Türü
	MENG-200 Temel Staj                  MENG-300 MeslekStajı  
	

	Staj Tarihleri
	
	

	Staj Yaptığı İşgünü Sayısı
	
	

	İmzası
	
	



(Aşağıdaki Bölümler Kurum/İşletme Yetkililerince Doldurulacaktır)

2. Staj Yapılan Kurum/İşletme 
	İşletme Adı
	

	Telefon ve Faks No
	

	Adres
	



3. Değerlendirme
	Değerlendirme Kriterleri
	0-20 arası puan
	Toplam Puan

	Yazılı ve/veya sözlü iletişim kurma becerisi
	
	

	Takım çalışmasına yatkınlığı
	
	

	Kurum ve iş prosedürlerine uygun davranabilme
	
	

	Mesleki bilgi ve becerilerini kullanabilme/geliştirebilme
	
	

	Staja devam titizliği
	
	



4. Düşünceler
	
	Evet
	Hayır

	Bu stajyer öğrenciyi mezun olduktan sonra işletmenizde çalıştırmayı düşünür müsünüz?
	
	

	Önümüzdeki yıllarda bölümümüzden tekrar stajyer öğrenci almak ister misiniz?
	
	



	Lütfen staj etkinliğini artırmaya yönelik önerilerinizi ve stajyer öğrencinin gelişimi ile ilgili tavsiyelerinizi belirtiniz. Gerekirse ek sayfa kullanabilirsiniz. Kullanılması durumunda ek sayfa veya sayfaların da imzalanmasını rica ederiz.
……………………………………………………………………………………………………………………………….……………………………………………………………………………………………………………………………….………………………………………………………………………………………………………………………….……………………………………………………………………………………………………



5. Değerlendiren İşyeri Yetkilisi
	Bu Staj Raporunda …. Sayfa ve ….. Adet Teknik Resim kontrol edilmiştir.

	Adı Soyadı
	
	Tarih
	: . . .  . . ./. . . . . / . . . .

	Ünvanı
	
	İmza ve Mühür





	e-mail - web
	
	


Staj Raporu (Meslek Stajı) Hazırlanırken Dikkat Edilmesi Gerekenler
· Staj yapılan firmanın tanıtımı (organizasyon şeması, tarihçe, çalışanlar, sektör içindeki yeri, hedefler) 3 (üç) sayfayı geçmeyecek şekilde derlenip ilgili birimlerde yapılan çalışmalar yazılacaktır.
· Fizibilite raporları (zaman etüdü, maliyet etüdü, işlem süreçleri, birim ve toplam fiyat analizleri vb.) detaylı olarak incelenecek şekilde staj raporuna yazılacaktır. Firmalar gizlilik gereği kendi değerlerini paylaşmayabilir. Kendi belirleyeceğiniz değerler ve bilgilerle bu fizibilite raporları oluşturulabilir. Burada sizden istenen bu süreç analiz ve yöntemlerini öğrenmenizdir.
· Çizimler, bilgisayar ortamında teknik resim kurallarına uygun bir şekilde yapılacaktır. 
· Yapılan çalışmalar, ilgili firmanın izni dahilinde fotoğraflar ile desteklenerek staj raporuna eklenecektir. 
· Raporun son sayfasına yapılan stajda elde edilen kişisel ve mesleki kazanımlar yazılacaktır.
· Rapor yazım kurallarına dikkat edilerek (“Resimler ve Tablolara numara ve etiket adı verilmesi”) ilgili kısımlarda atıf yapılmalıdır. 
· Staj raporunda sadece fotoğrafın olduğu sayfanın çıktısı, Öğrencinin imzası ile birlikte fabrika/firma yetkilisinin imza ve kaşesinin atılması gerekmektedir. 
· Tüm belgelerin tek bir pdf dosyasında birleştirilmesi gerekmektedir. 
· Dosya ismi “ÖğrenciNo_Ad_Soyad_Meslek.pdf” olarak hazırlanmalıdır.
· Mezuniyet işlemlerini başlatacak iseniz e-posta başlığına “Mezun Durumu” olarak yazmalısınız.

Staj, imalat sektöründe yapıldığı takdirde; 
· İmalatı gerçekleştirilecek olan makinenin, fizibilite raporları (zaman etüdü, maliyet etüdü, birim ve toplam fiyat analizleri) staj raporuna yazılacaktır. 
· İmalatı gerçekleştirilecek olan makinenin, imalat resimleri, standart makine elemanları hariç (rulman, segman, cıvata vb.) olmalıdır. 
· İmalatı gerçekleştirilecek olan makinenin montaj resmi ise teknik resim kurallarına göre kesiti alinmiş parçalarının numaralandırılmış olması ve montaj antedinin de bulunduğu bir montaj resmi olmalıdır. Üç (3) boyutlu resimler montaj resmi olarak kabul edilmeyecektir. 


Staj, enerji sektöründe yapıldığı takdirde; 
· Staj yapılan tesisin yerleşim planı incelenerek organizasyon şeması oluşturulacaktır. Çalışan personelin (özellikle mühendislerin) görev dağılımları ve mevcut birimler arasındaki ilişkiler incelenecektir. 
· İşletmedeki üretim planı incelenerek mevcut üretim sistemleri tanıtılacaktır. Üretilen enerjinin maliyet hesabi ayrıntılı olarak incelenecektir. 
· Fizibilite raporları (zaman etüdü, maliyet etüdü, birim ve toplam fiyat analizleri) vb. staj raporuna yazılacaktır. 
· Gerektiğinde oluşturulacak organizasyon şemaları, birimler arasındaki iş akış diyagramları vs. staj raporuna eklenebilir. Yalnız bu çizimlere staj raporu içinde konunun anlatıldığı kısımlarda atıfta bulunulmalıdır. 

Staj, diğer sektörlerde (hizmet sektörü, büro mühendisliği vs.) yapıldığı takdirde; 
· Staj yapılan kuruluşun, ofisin vs. hizmet verdiği sektörler, hitap ettiği kuruluşlar hakkında bilgi verilecektir. Çalışan personelin (özellikle mühendislerin) görev dağılımları ve mevcut birimler arasındaki ilişkiler incelenecektir. 
· Fizibilite raporları (zaman etüdü, maliyet etüdü, birim ve toplam fiyat analizleri) vb. staj raporuna yazılacaktır.
· Staj yapılan kuruluşun işi nasıl aldığı, işe başlangıçtan teslim suresine kadar ki alt yapı çalışmaları, satın alımlar, kısacası iş akışı içindeki her türlü işleyiş, işi teslim ettikten sonra ise yapılan iş hakkındaki teslim ettiği firma ile devam hukuku (servis, bakım-onarım, eğitim vs.) detaylı olarak incelenip staj raporuna kaydedilecektir. 
· Gerektiğinde oluşturulacak organizasyon şemaları, birimler arasındaki iş akış diyagramları vs. staj raporuna eklenebilir. Yalnız bu çizimlere staj raporu içinde konunun anlatıldığı kısımlarda atıfta bulunulmalıdır.
Not: İhtiyaç kadar sayfa kullanabilirsiniz
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	Haftalık Staj Özeti 
Haftanın Tarihleri  /…/202… - …/…/202…

	Gün 
	Yapılan İş
	Sayfa

	Pazartesi 
	
	

	Salı
	
	

	Çarşamba
	
	

	Perşembe
	
	

	Cuma
	
	

	Cumartesi
	
	




	Haftalık Staj Özeti 
Haftanın Tarihleri  …/…/202… - …/…/202…

	Gün 
	Yapılan İş
	Sayfa

	Pazartesi 
	
	

	Salı
	
	

	Çarşamba
	
	

	Perşembe
	
	

	Cuma
	
	

	Cumartesi
	
	

	

İşyeri Bölüm Sorumlusunun İmzası:



	            Haftalık Staj Özeti 
Haftanın Tarihleri  …………………. / ………………….

	Gün 
	Yapılan İş
	Sayfa

	Pazartesi 
	
	

	Salı
	
	

	Çarşamba
	
	

	Perşembe
	
	

	Cuma
	
	

	Cumartesi
	
	

	

İşyeri Bölüm Sorumlusunun İmzası:





	Haftalık Staj Özeti 
Haftanın Tarihleri  …/…/202… - …/…/202…

	Gün 
	Yapılan İş
	Sayfa

	Pazartesi 
	
	

	Salı
	
	

	Çarşamba
	
	

	Perşembe
	
	

	Cuma
	
	

	Cumartesi
	
	

	




	Haftalık Staj Özeti 
Haftanın Tarihleri  …/…/202… - …/…/202…

	Gün 
	Yapılan İş
	Sayfa

	Pazartesi 
	
	

	Salı
	
	

	Çarşamba
	
	

	Perşembe
	
	

	Cuma
	
	

	Cumartesi
	
	

	

İşyeri Bölüm Sorumlusunun İmzası:



	            Haftalık Staj Özeti 
Haftanın Tarihleri  …………………. / ………………….

	Gün 
	Yapılan İş
	Sayfa

	Pazartesi 
	
	

	Salı
	
	

	Çarşamba
	
	

	Perşembe
	
	

	Cuma
	
	

	Cumartesi
	
	

	

İşyeri Bölüm Sorumlusunun İmzası:





	Haftalık Staj Özeti 
Haftanın Tarihleri  …/…/202… - …/…/202…

	Gün 
	Yapılan İş
	Sayfa

	Pazartesi 
	
	

	Salı
	
	

	Çarşamba
	
	

	Perşembe
	
	

	Cuma
	
	

	Cumartesi
	
	

	




	Haftalık Staj Özeti 
Haftanın Tarihleri  …/…/202… - …/…/202…

	Gün 
	Yapılan İş
	Sayfa

	Pazartesi 
	
	

	Salı
	
	

	Çarşamba
	
	

	Perşembe
	
	

	Cuma
	
	

	Cumartesi
	
	

	
İşyeri Bölüm Sorumlusunun İmzası:



	            Haftalık Staj Özeti 
Haftanın Tarihleri  …………………. / ………………….

	Gün 
	Yapılan İş
	Sayfa

	Pazartesi 
	
	

	Salı
	
	

	Çarşamba
	
	

	Perşembe
	
	

	Cuma
	
	

	Cumartesi
	
	

	

İşyeri Bölüm Sorumlusunun İmzası:
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