PAMUKKALE UNIiVERSITESI
IDARI ve MALI iSLER DAIRE BASKANLIGI

MAAS TAHAKKUK SUBE MUDURU GOREV TANIMI

A. KADRO VEYA POZiSYONUN

Birimi Maas Tahakkuk

Unvani Sube Miidiirii

Smifi Genel Idare Hizmetleri
Gorevi Maas Tahakkuk Sube Miidiiri
Birim Y6neticisi Daire Baskani

Bagli Bulundugu Daire Baskan

Y Onetici / Yoneticileri

Destek Hizmetleri Sube Miidiirii, Satin Alma Sube Miidiirii, Kiralama ve

Vekalet Satis Sube Miidiirliigii
B. ATANACAKLARDA ARANACAK OZELLIKLER
Egitim Diizeyi Lisans Mezunu olmak.

Gerekli Hizmet Stuiresi

657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanununun 68/b maddesi ve
Yiiksekogretim Ust Kuruluslari ile Yiiksekdgretim Kurumlari
Personeli Gorevde Yiikselme ve Unvan Degisikligi
Yonetmeliginin 6. ve 7. maddelerindeki sartlar1 tagimak.

C. GOREV / ISLERE ILiSKIiN BiLGILER

Gorevin Kisa Tanimi

Rektorliik Memur, Isci vb. Maas Tahakkuk ve Harcirah Islemlerini
yapmak.

Gorev / Yetki ve
Sorumluluklari

1-Tahakkuk Miidiirligii kapsamindaki her tiirlii is ve islem i¢in
koordinasyonu saglamak.

2-Siirekli ve Daimi iscilerle, ISKUR TYP kapsamindaki iscilerin takip ve
kontrolleri ile maaslarinin 6denmesini yapmak,

3-Kurum i¢i ve Kurum dis1 yazigmalarin yapilmasini saglamak,

4-Tahakkuk, Harcirah birimlerinin her tiirlii is ve islemlerini planlamak,
hazirlamak ve koordine etmek, alt birimlere ve personeline gorev vermek,
personeli sevk ve idare etmek,

5-Gorevinin gerektirdigi konularda Bagkanliga bagl diger birimlerle is
birligi yaparak koordinasyonu saglamak,

6-Tahakkuk ve Harcirah is ve islemlerine iliskin verilen diger gérevleri
yapmak,

7-Birim kalite ¢aligmalrinda gérev almak

8-Tahakkuk ve Harcirah is ve islemlerinden dolay1 yoneticilere karsi

sorumludur.
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